PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO

Regido dos Lagos - Estado do Rio de Janeiro

SECRETARIA MUNICIFAL DE ADMINISTRA Ao
COORDENADORIA GERAL DE GESTAO INSTITUCIONAL

PROCESSO N° 19837/2022
PREGAO ELETRONICO N° 028/2023

O MUNICIPIO DE CABO FRIO, através da Comissdo de Pregdo, nomeada pela
Portaria GAPRE n° 5.911 de 22 de maio de 2023, torna publico que fara realizar
licitacdo na modalidade Pregao Eletrénico, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, para
prestacdo de servigos técnicos de digitalizagcdo e indexagcdo de documentos,
processos, acervos normativos e jornais de Diario Oficial, conforme descrito neste
Edital e seus anexos, que se regera pela Lei Federal n° 10.520/02, pelo Decreto
Municipal n° 6.279 de 23 de junho de 2020, pelas normas gerais da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteragdes, no que couber, bem como, subsidiariamente, pela
legislagdo pertinente ao objeto.

PREAMBULO
a) Secretaria Interessada: Procuradoria Geral do Municipio - PROGEM.

b) O edital se encontra disponivel nos seguintes enderecos eletrénicos:
https://transparencia.cabofrio.rj.gov.br e www.licitanet.com.br, podendo,
alternativamente, ser adquirido na Sala da Comissao Permanente de Licitagoes,
situada na Pracga Tiradentes, s/n — Centro, Cabo Frio/RJ, das 09:00 as 16:00 horas,
até o dia 05/07/2023.

c) A sessao publica de processamento do Pregao Eletrénico sera realizada através
do Sistema Licitanet, as 10:00 horas do dia 05/07/2023 e sera conduzida pelo
Pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, todos designados nos autos do processo
em epigrafe.

d) Os interessados poderdo solicitar esclarecimentos acerca do objeto deste Edital ou
interpretacado de qualquer de seus dispositivos em até 03 (trés) dias uteis anteriores a
abertura da sessdo, em campo especifico no Sistema Licitanet, através do endereco
eletrénico: www.licitanet.com.br.

d.1) Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel, responder aos
pedidos de esclarecimentos no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados
de seu recebimento.

e) Os interessados poderdo formular impugnacdes ao Edital em até 3 (trés) dias uteis
anteriores a abertura da sessao, em campo especifico Sistema Licitanet, através do
endereco eletrénico: www.licitanet.com.br
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e.1) Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel, decidir sobre a
impugnacao no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados de seu
recebimento.

f) Tanto as respostas as impugnagdes quanto aos pedidos de esclarecimentos serdo
divulgadas na pagina eletrénica do Sistema Licitanet, no campo especifico para
mensagens do sistema eletrénico, ficando as empresas interessadas em participar do
certame obrigadas a acessa-los para a obtengao das informagdes prestadas.

g) As retificagbes deste edital, por iniciativa oficial ou provocadas por eventuais
impugnacgdes, obrigarédo a todos os licitantes, sendo publicadas nos mesmos veiculos
em que se deu a publicag&o originaria, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a modificagdo ndo alterar a formulagdo das
propostas.

h) Em caso de impossibilidade técnica dos licitantes em formular pedidos de
esclarecimento, impugnag¢ao ao edital, recursos as decisbes do pregoeiro, entre
outros atos constantes neste edital, por instabilidade do Sistema Licitanet, fica
designada via alternativa através do e-mail: cogecol@cabofrio.rj.gov.br.

1. DO OBJETO

2. DO VALOR ESTIMADO

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
4. DA ABERTURA

5. DAS CONDIGCOES DE PARTICIPAGAO
6. DO CREDENCIAMENTO

7. DA CONEXAO COM O SISTEMA E DO ENVIO DAS PROPOSTAS E
DOCUMENTAGAO

8. DA PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS E DA FORMULAGAO DE LANCES
10. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
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11. DA HABILITAGAO

12. DA PROVA DE CONCEITO

13. DOS RECURSOS

14. DA ADJUDICAGAO, DA HOMOLOGAGAO E DA CONTRATACAO
15. DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17. DA RESCISAO

18. DISPOSIGOES GERAIS

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO Il - PLANILHA ORCAMENTARIA,;

ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS
DE HABILITACAO;

ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO DE PARENTESCO;

ANEXO V — DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

ANEXO VI — DECLARACAO DE QUE A EMPRESA NAO POSSUI MENORES DE
IDADE NO SEU QUADRO FUNCIONAL

ANEXO VIl - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DE LICITAR

ANEXO VIII - DECLARAGAO DE QUE POSSUI EQUIPE TECNICA NOS SEUS
QUADROS PROFISSIONAIS DE ACORDO COM EXIGENCIA ESTABELECIDA NO
TERMO DE REFERENCIA

ANEXO IX - DECLARAGAO DE QUE POSSUI RECURSOS OPERACIONAIS PARA
A EXECUCAO DOS SERVICOS OBJETO DESTA LICITACAO DE ACORDO COM
PREVISAO DO TERMO DE REFERENCIA
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ANEXO X - MODELO DE PROPOSTA DE PRECO
ANEXO XI - REQUISITOS PARA PROVA DE CONCEITO

ANEXO XII - MINUTA DO CONTRATO.

1-DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada
através de Pregao Eletrbnico para a prestagdo de servigos técnicos em gestéao
documental, compreendendo a preparacdo dos documentos, higienizagéo,
ordenacao, digitalizagao, aplicagado do reconhecimento 6tico de caracteres, preparo
para armazenagem e descarte, criagdo de indices, indexagdo dos documentos em
nuvem, como tratamento técnico arquivistico do acervo documental da Procuradoria
Geral do Municipio, na forma e condi¢des estabelecidas neste Edital e no Termo de
Referéncia (Anexo |), conforme especificacbes e quantitativos estabelecidos abaixo:

Item MATERIAL VOLUME QTD ESTIMADA
01 | Atos normativos (formato | 200 metros | 1.400.000
A4/Oficio) - preparagdo dos | lineares paginas
documentos, higienizagao,
ordenacao digitalizagao,

reconhecimento  otico  de
indices, indexagao em nuvem e
upload no sistema interno da

Progem

02 | Diario Oficial - preparagao dos | 70 metros | 490.000 paginas
documentos, higienizagao, | lineares
ordenacéao digitalizagao,

reconhecimento  6tico  de
indices, indexagao em nuvem e
upload no sistema interno da
Progem

1.2. Os produtos/servicos deverao atender aos padrées minimos de qualidade e
seguranga exigidos no objeto, em conformidade com a legislagao especifica aplicavel
e o0 Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990), sendo que os
produtos/servigos considerados inadequados ou que ndo atenderem as exigibilidades,
nao serdo aceitos e o pagamento de toda a parcela ficara suspenso, até sua
regularizacéo de forma integral.
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1.3. Entende-se por produto/servigco inadequado, aquele que apresentar-se: com
inferior qualidade, fora das determinacbes legais, em desacordo com as
especificagées constantes no Termo de Referéncia, diferentes do exigido e ofertado.

1.4. O licitante podera realizar vistoria para conhecer o local dos servigos, exemplo
dos documentos a serem digitalizados, para confirmar quantidades e demais
especificacdes contidas no Termo de Referéncia até o ultimo dia util anterior a data
fixada para a abertura da sessdo publica, devendo agendar previamente com a
Coordenadoria-Geral de Gestao Institucional (COGEINST) pelo telefone (22) 3199-
9018 RAMAL 255 ou e-mail: cogecol@cabofrio.rj.gov.br, no horario de 8:30h as 17h,
limitada a realiza¢do da vistoria a um interessado por vez.

1.5. Tendo em vista a faculdade da realizagao da vistoria, o licitante ndo podera alegar
o desconhecimento das condicdes e grau de dificuldades existentes como justificativa
para se eximir das obrigacbes assumidas ou em favor de eventuais pretensdes de
acréscimos de pregos em decorréncia da execugao do objeto desta contratagao.

1.6. O licitante podera também agendar pedido de esclarecimentos adicionais,
associados a area de TI, a ser realizado por videoconferéncia.

1.7. O critério de julgamento adotado sera o menor prego global, diante da
indivisibilidade do objeto, devidamente atestada nos autos do processo administrativo
em epigrafe, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto
as especificagdes do objeto.

2 - DO VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATAGAO

2.1. O valor da contratagao ndo podera ultrapassar os valores abaixo descritos:

Item MATERIAL QTD Preco Referéncia
ESTIMADA (R$)
(paginas) - V. total
Unitario
01 | Atos normativos | 1.400.000 | 0,16 224.000,00
(formato A4/Oficio)
- preparacao dos
documentos,
higienizagao,
ordenacéao
digitalizacao,
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reconhecimento
otico de indices,
indexacao em
nuvem e upload no
sistema interno da
Progem

02 | Diario Oficial - |490.000 0,31 151.900,00
preparacao dos
documentos,
higienizagao,
ordenacéao
digitalizacao,
reconhecimento
otico de indices,
indexacao em
nuvem e upload no
sistema interno da
Progem

TOTAL: R$ 375.900,00 (trezentos e setenta e cinco mil e novecentos
reais).

3 - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1. Os recursos necessarios a contratagao do objeto ora licitado correrdo a conta da
seguinte dotagcao orgamentaria:

Ficha: 0087

Orgao: 02 — PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO

Unidade: 003 — PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Sub-unidade: 001 - PROCURADORIA GERAL

Funcdo: 03 — ESSENCIAL A JUSTICA

Sub-Funcdo: 122 — ADMINISTRACAO GERAL

Programa: 0002 — GESTAO ADMINISTRATIVA

Proj. Ativ.: 2004 —- MANUTENCAO E OPERACIONALIZACAO DA UNIDADE
Elemento: 3390400000 — Servigos de Tecnologia da Informagao e Comunicagao
Fonte: 1704 — TRANSFERENCIA DA UNIAO REFERENTE A ROYALTIES DO
PETROLEO

4 - DA ABERTURA

4.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio da
INTERNET, mediante condi¢des de seguranga criptografia e autenticagcédo em todas
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as suas fases, sera dirigida pelo pregoeiro designado, e realizada de acordo com a
legislagdo mencionada no preambulo deste Edital, conforme indicado abaixo:

Fase/Etapa Dia [Més Ano Horario
Limite do
Credenciamento
Limite de
acolhimento das
Propostas e 05 |julho 2023 10:00
documentos de
habilitacao
Inicio da Fase de
Lances

05 |julho 2023 10:00

05 |julho 2023 10:00

4.2. Ocorrendo Ponto Facultativo, ou outro fato superveniente de carater publico, que
impeca a realizacdo deste evento nas datas acima marcadas, a licitacdo ficara
automaticamente prorrogada para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
originalmente estabelecido, independentemente de nova comunicagao.

5 - DAS CONDIGCOES DE PARTICIPACAO
5.1. Poderao participar da presente licitacdo pessoas legalmente autorizadas a
atuarem no ramo pertinente ao objeto desta licitacdo e que apresentarem a
documentacao solicitada no local, dia e horario informados no predmbulo deste Edital.
5.2. Nao serdao admitidas na licitagao:
a) as empresas punidas, no ambito da Administragao Publica, com as
sancdes prescritas no art. 7° da Lei n.° 10.520/02, bem como nos incisos llI

(no ambito do Municipio de Cabo Frio/RJ) e IV do art. 87 da Lei n.° 8.666/93;

b) pessoas juridicas que contenham no seu contrato social finalidade ou
objetivo incompativel com o objeto deste certame;

C) pessoas juridicas que estejam sob faléncia, concurso de credores,
concordata ou insolvéncia, em processo de dissolu¢do ou liquidagao;

d) pessoas fisicas e juridicas arroladas no artigo 9° da Lei n.° 8.666/93;

e) pessoas juridicas que tenham entre seus sécios quaisquer pessoas
ligadas a integrantes dos Poderes Executivo ou Legislativo do Municipio de
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Cabo Frio/RJ por lago de matrimdnio ou parentesco, afim ou consanguineo
até o segundo grau, ou por adog¢ao;

f) um licitante, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um
grupo econdmico ou financeiro, as empresas que tenham diretores,
acionistas (com participagdo em mais de 5%), ou representantes legais
comuns, € aqueles que dependam ou subsidiem econbémica ou
financeiramente a outra empresa participante do certame;

g) estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou
judicialmente;

5.3. O licitante que se enquadrar como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
devera declarar, junto ao sistema eletrénico, que cumpre os requisitos previstos na
Lei Complementar n.° 123 de 14/12/2006.

5.4. Os licitantes deverao ter pleno conhecimento dos termos deste Edital, das
condigbes gerais e particulares do objeto da presente Licitagdo e da forma de
fornecimento deste, devendo verificar as condigcdes atuais e saber das condi¢cdes
futuras previstas, ndo podendo invocar nenhum desconhecimento como elemento
impeditivo da correta formulag&o da proposta ou do integral cumprimento do Contrato
nao sendo aceitas reivindicagdes posteriores sob quaisquer alegacoes.

6 — DO CREDENCIAMENTO

6.1. Para participar do pregao eletrénico, o licitante devera estar credenciado no
sistema “PREGAO ELETRONICO” através do site https://licitanet.com.br/;

6.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagao e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

6.2.1. O licitante devera dirigir-se ao provedor do sistema e solicitar seu
registro, fornecendo todos os documentos que forem por ele solicitados.

6.3. O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacido efetuada diretamente ou por seu representante, néo
cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da licitagdo responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido de senha, ainda que por terceiros.

6.4. A perda da senha ou a quebra do sigilo deverao ser comunicadas imediatamente
ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.
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6.5. O credenciamento do licitante junto ao provedor do sistema implica na presungao
de sua capacidade técnica para realizacdo das operagdes inerentes ao pregéo
eletrénico.

6.6. O licitante que deixar de assinalar o campo da Declaragcdo de ME/EPP nao tera
direito a usufruir do tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de
2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte e equiparadas.

6.7. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgédo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros

7 - DA CONEXAO COM O SISTEMA E DO ENVIO DAS PROPOSTAS E
DOCUMENTAGAO.

7.1. Observado o disposto nos itens 4 e 6 deste edital, a participagado neste pregéo
eletrénico dar-se-a por meio da conexao do licitante ao sistema eletrénico, pela
digitagdo de sua senha privativa e subsequente encaminhamento da proposta de
precos e documentacdo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico do Portal de
Compras Licitanet, no periodo compreendido entre a data de inicio e de limite de
acolhimento das propostas e documentagao (especificado no item 4.1 deste Edital).

7.2. O licitante sera responsavel por todas as declaracdes e transacdes que forem
apresentadas/efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes
e verdadeiras suas propostas e lances.

7.3. Ao participar do pregéao eletrénico, o licitante manifesta o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas neste edital.

7.4. Ao licitante incumbira, ainda, acompanhar as operagdes no sistema eletrénico
durante a sessao publica do pregao eletronico, ficando responsavel pelo énus
decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

8 - DA PROPOSTA DE PREGOS E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

8.1. Apds o credenciamento, os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do
sistema, concomitantemente com os documentos de habilitacdo digitalizados,




PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO

Regido dos Lagos - Estado do Rio de Janeiro

SECRETARIA MUNICIFAL DE ADMINISTRA Ao
COORDENADORIA GERAL DE GESTAO INSTITUCIONAL

exigidos no item 11 do edital, a proposta com a descri¢ao do objeto ofertado e o preco,
até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

8.1.1. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos
de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.

8.1.2. A Proposta deve ser anexada em ARQUIVO UNICO, contendo todas
as informagdes necessarias, conforme Modelo de Proposta de Preco
(ANEXO X).

8.1.3. As propostas ndo poderdo impor condi¢des ou conter opcoes,
somente sendo admitidas as que contenham a descrigao do objeto, valor e
eventuais anexos, que estardo disponiveis na internet.

8.2. As propostas cadastradas no Sistema ndo devem conter nenhuma identificagao
da empresa proponente, visando atender o principio da impessoalidade e preservar o
sigilo das propostas.

8.2.1. Em caso de identificagcdo da licitante na proposta cadastrada, esta
sera DESCLASSIFICADA pelo pregoeiro;

8.3. A cotacgao de precos englobara todas as despesas relativas ao objeto do contrato,
bem como os respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneracdes, despesas
fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta
licitagcdo, salvo expressa previsdo legal. Nenhuma reivindicagdo adicional de
pagamento ou reajustamento de precos sera considerada.

8.4. A proposta devera conter o valor global do servigo limitando-se ao objeto desta
licitacdo, sendo certo que quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condigéo
nao prevista no Edital sera desconsiderada.

8.5. Os licitantes ficam obrigados a manter a validade da proposta por 90 (noventa)
dias contados da data de abertura da sessao, conforme disposto no item 4.

8.5.1. Se por motivo de forga maior, a adjudicagédo nao puder ocorrer dentro
do periodo de validade da proposta, ou seja, 90 (noventa) dias, e caso
persista o interesse do Municipio de Cabo Frio, este podera solicitar a
prorrogacao da validade da proposta por igual prazo.
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8.6. Verificados os valores iniciais propostos em conformidade com o objeto da
licitagcdo, estimativa de custo oficial e valores praticados no mercado, o Pregoeiro
decidira, motivadamente, sobre sua aceitabilidade.

8.7. As propostas formuladas terdo sua admissibilidade analisada com base nos
custos constantes no Termo de Referéncia e na Planilha Orgamentaria, Anexos | e |l
deste Edital.

8.8. Serao desclassificadas as propostas:

a) que contiverem vicios ou ilegalidades, for omissa ou apresentar
irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento;

b) que estiverem incompletas, isto €, n&o contiverem informagdes
suficientemente claras de forma a permitir a perfeita identificacao
quantitativa e qualitativa;

c) que contiverem qualquer limitacdo ou condigao divergente do presente
Edital;

d) que contiverem preco superior ao fixado na Planilha Orgamentaria —
Anexo Il deste edital, ou considerada manifestamente inexequivel, nos
termos do disposto no artigo 48, paragrafo 1°, da Lei Federal n° 8.666/93.

e) que apresentem precos baseados em cotagdes de outro licitante;

8.9. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.10. Excepcionalmente poderao ser classificadas para lance propostas cujos valores
se manifestem superiores aos valores informados no Relatério Consolidado de Pregos
Referenciais de Mercado desde que a sua desclassificacdo enseje o fracasso do
certame.

8.10.1. Para os casos em que o Relatério Consolidado de Precos
Referenciais de Mercado, ou a nomenclatura adotada a época, tenha sido
elaborado ha mais de 180 (cento e oitenta) dias da data de realizagdo do
certame, a aceitabilidade das propostas que se apresentem a maior estara
condicionada a verificagdo de sua adequacdo mediante a aplicagdo da
variacao do IPCA-E acumulado no periodo, observado o disposto no item
anterior.
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9 - DA ABERTURA DAS PROPOSTAS E DA FORMULAGAO DE LANCES

9.1. A partir do horario previsto no item 4.1 deste Edital tera inicio a sessao de abertura
do Pregao Eletrbnico, ficando os licitantes no aguardo do término da analise da
conformidade das propostas e inicio da disputa de precos, quando poderao
encaminhar lances, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

9.2. O pregoeiro podera suspender a sessao para visualizar e analisar,
preliminarmente, a proposta ofertada que se encontra inserida no campo
“DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO” do sistema, confrontando suas
caracteristicas com as exigéncias do Edital e seus anexos (podendo, ainda, ser
analisado pelo 6rgao requerente), DESCLASSIFICANDO, motivadamente, aquelas
que ndo estejam em conformidade, que forem omissas ou apresentarem
irregularidades insanaveis;

9.2.1. Constatada a existéncia de proposta incompativel com o objeto
lictado ou manifestadamente inexequivel, o pregoeiro obrigatoriamente
justificara, por meio do sistema, e entdo DESCLASSIFICARA;

9.2.2. O proponente que encaminhar o valor inicial de sua proposta
manifestadamente inexequivel, caso o mesmo nao honre a oferta
encaminhada, tera sua proposta rejeitada na fase de aceitabilidade;

9.2.3. As licitantes deverao manter a impessoalidade, n&o se identificando,
sob pena de serem desclassificadas do certame pelo pregoeiro;

9.3. Apds a primeira etapa de verificagdo, o sistema ordenara as propostas
classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de lances.

9.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

9.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

9.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado e
as suas regras de aceitagao, utilizando-se nesse Pregao o Modo de disputa Aberto.

9.6.1. S6 serao aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo
ofertado pelo préprio licitante e registrado no sistema.
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9.6.2. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

9.6.3. Durante o transcurso da sessdo publica os licitantes serao
informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a
identificacdo do detentor do lance.

9.6.4. Sendo efetuado lance manifestamente inexequivel, o pregoeiro
podera alertar o proponente sobre o valor cotado e, através do sistema, o
excluira, podendo o mesmo ser confirmado ou reformulado pelo
proponente;

9.6.5. A exclusao de lance € possivel somente durante a fase de lances,
conforme possibilita o sistema eletrénico;

9.7. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.8. No caso de desconex&o do Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do Pregao
Eletrénico, o sistema eletrénico permanecera acessivel aos licitantes para a recepgao
dos lances, retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagéo no certame, sem
prejuizo dos atos realizados.

9.8.1. Quando a desconex&o do Pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao do Pregao Eletronico sera suspensa e tera reinicio
somente apds comunicagao expressa aos participantes divulgando data e
hora para a reabertura da sesséo.

9.9. A etapa de envio de lances na sessao publica durara 10 (dez) minutos e, apos
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado
nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de durag&o da sesséo publica.

9.9.1. A prorrogacgao automatica da etapa de envio de lances, de que trata
o item 9.9, sera de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que
houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive quando se
tratar de lances intermediarios.

9.10. Na hipotese de n&o haver novos lances na forma estabelecida no item anterior,
a sessao publica sera encerrada automaticamente.

9.11. Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, o
pregoeiro podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de
envio de lances, em prol da consecugado do melhor pregco, mediante justificativa.
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9.12. Caso nao sejam apresentados lances, verificar-se-a a aceitabilidade da proposta
de menor valor, considerando-se o valor estimado para a contratagéo.

10 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
10.1. O julgamento obedecera ao critério de menor preco global, na forma do item 1.

10.2. O sistema eletrénico informara o licitante detentor da proposta ou do lance de
menor valor imediatamente apds o0 encerramento da etapa de lances da sessao
publica ou, quando for o caso, apds verificagdo de empate ficto, nos termos do item
10.3 deste Edital, cabendo deciséo, pelo Pregoeiro, acerca da aceitagdo do menor
lance ofertado e, ainda, negociagéo visando a redugao do valor.

10.2.1 O licitante se obriga a responder em até 2 (duas) horas a contar do
registro no sistema, as negociag¢des cadastradas, sob pena de inabilitagao.

10.3. Havendo empate no momento do julgamento das propostas sera assegurada as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte preferéncia na contratacdo, caso a
proposta de menor preco tenha sido apresentada por empresa que nao detenha tal
condigao.

10.3.1. Para efeito da verificacdo da existéncia de empate, no caso das
microempresas ou das empresas de pequeno porte, serdo consideradas as
propostas por estas apresentadas iguais ou superiores em até 5% aquela
mais bem classificada.

10.4. Havendo empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
sera convocada para apresentar proposta de preco inferior aquela
vencedora do certame no prazo maximo de 5 (cinco) minutos, apés o
encerramento da fase de lances, sob pena de preclusao.

b) caso a microempresa ou empresa de pequeno porte, que se apresente
neste caso, abdique desse direito ou ndo venha a ser contratada, serao
convocadas, na ordem classificatéria, as demais que se enquadrem na
mesma hipotese, para o exercicio de igual direito.

c) na situagcdo de empate na forma antes prevista, inexistindo oferta de
lances e existindo equivaléncia nos valores apresentados por mais de uma
microempresa ou empresa de pequeno porte, o sistema identificara aquela
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que primeiro inseriu sua proposta, de modo a possibilitar que esta usufrua
da prerrogativa de apresentar oferta inferior a melhor classificada.

10.5. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletrénico dentre as propostas ou os lances empatados.

10.6. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, o Pregoeiro
examinara a proposta ou o lance subsequente, na ordem de classificagao, verificando
a sua aceitabilidade. Se for necessario, repetira esse procedimento, sucessivamente,
até a apuragao de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

10.6.1. Ocorrendo a situagédo a que se refere caput, o Pregoeiro podera
negociar com o licitante para que seja obtido melhor prego.
10.7. Sera gerada ata circunstanciada da sess&o, na qual estar&o registrados todos
os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, que estara disponivel para
consulta no endereco eletrénico do Sistema Licitanet.

10.8. A critério do pregoeiro poderao ser relevados erros ou omissdes formais de que
nao resultem prejuizo para o entendimento das propostas.

11 - DA HABILITAGAO

11.1. Apds o envio da resposta a negociagéo cadastrada no sistema com o licitante
detentor da proposta ou do lance de menor valor, sera agendado o prazo de 03 (trés)
dias uteis, para o primeiro classificado encaminhar a Coordenadoria Geral de Gestao
Institucional, situada na Pracga Tiradentes, s/n, Centro, na cidade de Cabo Frio/RJ, sua
documentagao original autenticada conforme documentagao digitalizada ja enviada
pelo Sistema até a abertura da sessao publica, conforme relacionado no item 11.3.

11.1.1. A comprovagéao de envio da documentagao original, no prazo de 03
(trés) dias uteis, se dara pelo envio digitalizado do Comprovante de
Postagem nos Correios ou de uma Declaragdo da propria empresa,
informando a saida para entrega em maos, pelo sistema Licitanet no
mesmo campo especifico para envio da Proposta Ajustada

11.2. Para fins de comprovacdo de que cumpre as condi¢cdes de participagao do
certame, a licitante devera apresentar:

a) Declaragdo de que ndo foram aplicadas penalidades de suspensao
temporaria da participagdo em licitagdo e impedimento de contratar e a
declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Orgéo ou
Entidade da Administragdo Federal, Estadual, Distrital e Municipal cujos
efeitos ainda vigorem,;
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b) A proposta de precgos relativa ao valor arrematado, inclusive, se for o
caso, detalhando a planilha de custos.

11.2.1. Uma vez recebidos os documentos, a Comissdo de Pregéao
consultara o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas —
CEIS, do Portal Transparéncia, da Controladoria Geral da Uniao.

11.2.2. Caso o licitante conste em qualquer um dos Cadastros
mencionados no subitem anterior, com o registro de penalidade que impeca
a sua participagao em licitagdo ainda em vigor, ndo podera prosseguir no
certame, cabendo ao Pregoeiro declarar tal condigéo.

11.3. Para habilitagdo neste Pregéo Eletrénico, os interessados deverao apresentar a
seguinte documentacao:

11.3.1. Da Habilitagao Juridica:
a) Cédula de identidade e CPF dos soécios ou dos diretores;
b) Registro Comercial, no caso de empresario pessoa fisica;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades empresarias, e, no caso de
sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

d) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagao
para funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a atividade
assim o exigir;

f) A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos artigos
1.039 a 1.092 do Cddigo Civil, devera mencionar, no contrato social, por
forga do art. 997, inciso VI do Caédigo Civil, as pessoas naturais incumbidas
da administracao;

g) Ata da respectiva fundagédo, e o correspondente registro na Junta
Comercial, bem como o estatuto com a ata da assembleia de aprovacgao,
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na forma do artigo 18 da Lei no 5.764/71, em se tratando de sociedade
cooperativa,;

h) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

i) Declaragdo de Cumprimento dos requisitos da habilitagdo, conforme
anexo lll deste edital,

j) Declaragao do licitante de que n&o possui em seu quadro funcional
nenhum menor de dezoito anos desempenhando trabalho noturno,
perigoso ou insalubre ou qualquer trabalho por menor de dezesseis anos,
na forma do artigo 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal, conforme
anexo VI deste edital;

k) Declaragdo do licitante de que ndo esta impedido de participar de
licitagdes promovidas pela Prefeitura do Municipio de Cabo Frio, e nem foi
declarado inidbneo para licitar, inexistindo até a presente data fatos
impeditivos para sua habilitagdo neste Pregao Eletrénico, bem como que
estd ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores,
conforme anexo VIl deste edital;

I) Declaragao do Licitante de que possui Equipe Técnica nos seus quadros
profissionais de acordo com exigéncia estabelecida no Termo de
Referéncia, conforme Anexo VIII deste edital;

m) Declaragdo do Licitante de que possui recursos operacionais para a
execugao dos servigcos objeto desta licitagdo de acordo com previsdo do
Termo de Referéncia, conforme anexo Anexo IX deste edital.

11.3.2. Da Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente,
na forma da lei;
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c) Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal
do domicilio ou sede do licitante.

d) Certificado de Regularidade junto ao FGTS.

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certidao
Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT;
11.3.3. Da Qualificagdo Econémico-financeira:

a) Certidoes Negativas de faléncia e recuperagéao judicial expedidas pelos
distribuidores da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial,
expedida no domicilio da pessoa fisica. Se o licitante ndo for sediado na
Comarca de Cabo Frio, as certidbes deverdao vir acompanhadas de
declaragédo oficial da autoridade judiciaria competente, relacionando os
distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicdo para
expedir certiddes negativas de faléncias e recuperacgao judicial.

b) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio
social ja exigiveis, extraido do Livro Diario, apresentado na forma da lei,
acompanhado do termo de abertura e fechamento, devidamente registrado
no orgao competente (termos e demonstragdes), cujos valores permitam o
calculo do indice de liquidez geral, que n&o podera ser inferior a 01 (um),
calculado pela formula a seguir:

ILG = (AC + RLP)/PE, onde
AC = Ativo circulante
RLP = Realizavel a Longo Prazo
PE = Passivel Exigivel = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

E vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios.

11.3.3.1. Seré aceita a participagdo no certame de empresas que estejam
em processo de recuperagao judicial.

11.3.3.2. De forma a possibilitar a participacdo de sociedades empresarias
em recuperacao judicial, em observancia ao principio da preservagéo da
empresa (art. 47, Lei n° 11.101/2005) ndo sera causa de inabilitacdo de
licitante a anotagao de distribuicdo de processo de recuperagao judicial ou
pedido de homologagcdo de recuperagdo extrajudicial, caso haja
comprovacao de que o plano ja tenha sido aprovado/homologado pelo juizo
competente quando da entrega da documentagao de habilitagao.




PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO

Regido dos Lagos - Estado do Rio de Janeiro

SECRETARIA MUNICIFAL DE ADMINISTRA Ao
COORDENADORIA GERAL DE GESTAO INSTITUCIONAL

11.3.3.3. A falta da declaracio oficial da autoridade competente de que
trata o item anterior ndo inabilitara imediatamente a licitante, podendo o
Pregoeiro realizar diligéncias ou solicitar documentagdo idénea que
comprove de forma inequivoca a relacao de distribuidores da Comarca da
sede da licitante, bem como certificar, quando for de seu conhecimento.

11.4. Os documentos exigidos acima deverao ser apresentados no original ou em
copia autenticada por cartério competente, por servidor da administragcdo, ou por
publicagdo em érgao da imprensa oficial, na forma do artigo 32 e seus paragrafos da
Lei Federal n.° 8.666/93.

11.5. As certiddes valerao nos prazos que lhes sao proprios; inexistindo esse prazo,
reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

11.6. Constatado o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado, apds a prova de conceito, o objeto da
licitacdo pelo préprio Pregoeiro, na hipotese de inexisténcia de recursos, ou pela
AUTORIDADE SUPERIOR na hipotese de existéncia de recursos.

11.7. Se o licitante desatender as exigéncias previstas no item 11, o Pregoeiro
examinara a oferta subsequente na ordem de classificacdo, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, repetindo esse procedimento
sucessivamente, se for necessario, até a apuragao de uma proposta que atenda ao
Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

11.8. Na hipétese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte,
na forma da lei, ndo obstante a obrigatoriedade de apresentagdo de toda a
documentagédo habilitatéria, a comprovagdo da regularidade fiscal somente sera
exigida para efeito de assinatura do contrato caso se sagre vencedora na licitagao.

11.9. Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de
pequeno porte com débitos fiscais, ficara assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5
(cinco) dias uteis para a regularizagao da documentagao, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
negativas.

11.9.1. O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, mediante
requerimento do interessado, a critério exclusivo da Administragédo Publica.

11.9.2. A né&o regularizagdo da documentagdo no prazo estipulado
implicara a decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo da aplicagao
das sancdes previstas no art. 81, da Lei no 8.666/93.
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12 — DA PROVA DE CONCEITO

12.1. Na etapa de julgamento/aceitagdo da proposta de prego, a primeira colocada na
fase de lances sera convocada a comparecer, no prazo de até 3 (trés) dias uteis, a
contar de sua convocagao, na sede da Procuradoria geral do Municipio (PROGEM),
localizada na Rua Florisbela Rosa da Penha, n° 292, Braga, Cabo Frio/RJ, tel. 21
3824-3742, e-mail: procuradoria@cabofrio.ri.gov.br, de segunda-feira a sexta-feira,
das 09h00 as 12h00 e das 13h00 as 17h00, em dias de expediente, para retirada da
amostra a ser utilizada na Prova de Conceito.

12.2. A prova de conceito devera ser realizada na propria PROGEM, arcando a
licitante com os custos de mobilizagcdo dos equipamentos e pessoal necessarios.

12.3. APROGEM fornecera 30 (trinta) paginas arquivadas e 2 (dois) arquivos de Diario
Oficial e os respectivos metadados para que o licitante digitalize todas as paginas de
cada amostra recebida, e forneca os arquivos conforme estabelecido no Termo de
Referéncia, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data de recebimento.

12.4. Caso os arquivos entregues ndo obedecam ao estabelecido no Termo de
Referéncia, o licitante tera o prazo de 1 (um) dia util para realizar os ajustes
necessarios, a contar da mensagem eletrénica do Pregoeiro informando o resultado
da prova de conceito.

12.5. Os documentos utilizados na PoC deverdo ser devolvidos a PROGEM, no
mesmo estado em que foram recebidos, no prazo de 1 (um) dia util apdés a conclusao
da PoC.

12.6. A PROGEM podera acompanhar a realizagdo da prova de conceito, caso
considere necessario.

12.7. A COGETI elaborara relatério com o resultado da Prova de Conceito (PoC),
informando cada um dos requisitos e funcionalidades testados, se foi atendido ou néo,
além de eventuais observagdes cabiveis, bem como o resultado final indicando se o
licitante foi aprovado ou reprovado.

12.8. O resultado final sera divulgado em sesséo publica, previamente agendada pelo
Pregoeiro.

12.9. Caso o licitante seja aprovado, este sera declarado vencedor provisério, com o
prosseguimento do certame na etapa de habilitagc&o.
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12.10. No caso de desclassificagdo do licitante, o pregoeiro convocara o proximo
licitante, obedecida a ordem de classificagdo, sucessivamente, até que um licitante
cumpra os requisitos e funcionalidades previstas na Prova de Conceito - PoC.

12.11. Todas as despesas decorrentes da participacdo ou acompanhamento da Prova
de Conceito (PoC) serao de responsabilidade dos licitantes.

13. DOS RECURSOS

13.1. O licitante interessado em interpor recurso devera manifestar-se imediatamente
apos a declaragdo de vencedor pelo Pregoeiro expondo os motivos por meio do
sistema eletrénico.

13.2. Na hipétese de ser aceito o Recurso, sera concedido o prazo de 3 (trés) dias
uteis para apresentacgao das razdes, ficando os demais licitantes desde logo intimados
para, querendo, apresentarem contrarrazées em igual periodo que comegara a contar
do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata do processo
administrativo mediante requerimento dirigido ao Pregoeiro.

13.2.1. As razbes e contrarrazbes de recurso deverdao ser enviadas por
campo especifico do Sistema Licitanet, e poderado, facultativamente, ser
enviadas para o e-mail cogecol@cabofrio.rj.gov.br, com posterior envio do
original, desde que observado o prazo de 3 (trés) dias uteis, contado a partir
da declaracao de vencedor do certame.

13.2.1. A ndo apresentagao das razbes acarretara como consequéncia a
analise do recurso apenas pela sintese da manifestagcéo a que se refere o
item 13.1.

13.3. A falta de manifestacédo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia
do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitagdo pelo Pregoeiro ao
vencedor.

13.4. O acolhimento do recurso importara a invalidacao apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

13.5. As razdes de recurso serdo dirigidas a autoridade superior por intermédio do
pregoeiro que, no prazo de 03 (trés) dias uteis, podera reconsiderar sua deciséo ou,
nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, para decisao final.
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13.6. Nos casos de habilitagdo ou inabilitagao do licitante e julgamento das propostas,
0 recurso apresentado possuira efeito suspensivo.

14 - DA ADJUDICAGAO, DA HOMOLOGAGAO E DA CONTRATAGAO

14.1. Nao sendo interposto recurso o Pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao
arrematante, com a posterior homologacgao do resultado pela Procuradoria Geral do
Municipio.

14.1.2. Havendo interposicdo de recurso, apos o julgamento, a
Procuradoria Geral do Municipio adjudicara e homologara o procedimento.

14.2. Ap6s a homologagao da licitagcdo, em sendo realizada a contratagdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

14.2.1. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir
da convocacgao, para assinar o termo de contrato ou realizar o aceite ao
instrumento equivalente eventualmente proposto, podendo este prazo ser
prorrogado uma vez, por igual periodo mediante justificativa aceita pela
Administracio.

14.2.2. Se o adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade da sua
proposta, deixar de firmar o vinculo contratual pretendido estara sujeito as
penalidades previstas no art. 87 da Lei n°® 8.666/93.

14.3. Em caso de substituicdo do termo de contrato por Nota de Empenho ou
instrumento equivalente, o aceite deste pela empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:

a) o referido instrumento esta substituindo o contrato, aplicando-se a
relacdo de negdcios ali estabelecida as disposigdes da Lei n°® 8.666/93, Lei
10.520/02, bem como o Decreto Municipal n°® 6.279/20;

b) a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital
€ Seus anexos;

c) a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas
previstas nos artigos 77 e 78 da Lei n°® 8.666/93 e reconhece os direitos da
Administrag&o previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.
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14.4. Na assinatura do contrato, ou na retirada do instrumento que o substituir, sera
exigida a comprovacao das condi¢gdes de habilitagdo consignadas no edital, as quais
deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

14.4.1. O ndo atendimento as condi¢cdes de habilitacdo ou a prestacéo de
declaragéo de dispensa quando o objeto ndo o permitir ensejara a imediata
rescisdo contratual a qualquer tempo bem como a aplicagdo das
penalidades cabiveis.

14.5. Nos casos previstos nos itens 14.3 e 14.4, o Pregoeiro examinara as ofertas
subsequentes, observado o direito de preferéncia para as micro e pequenas
empresas, € a habilitacdo dos licitantes, observada a ordem de classificagdo, até a
apuracao de uma que atenda ao instrumento convocatorio, sendo o respectivo licitante
convocado para negociar reduc¢ao do prego oferecido.

14.6. Na convocacao dos licitantes remanescentes, sera observada a classificacédo
final da sessdo originaria do Pregdo, devendo os convocados apresentar o0s
Documentos de Habilitagdo cuja validade tenha se expirado no prazo transcorrido
desde a data da primeira sessao.

14.6.1. Os licitantes remanescentes se obrigam a atender a convocacéo e
efetivar o vinculo contratual, no prazo antes fixado, ressalvados os casos
de vencimento das respectivas propostas, sujeitando-se as penalidades
mencionadas neste Edital, no caso de recusa ou de nao atendimento das
condi¢des de habilitacio.

14.7. Se a Administragcdo Publica ndo convocar o adjudicatario dentro do prazo de
validade de sua proposta, este sera liberado de todas as obrigagbes assumidas
através do presente procedimento licitatorio.

15 - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, mediante
depdsito bancario, contados do recebimento da nota fiscal/Fatura. A nota devera ser
atestada quando do efetivo recebimento dos bens. Para tanto a referida fatura devera
estar devidamente visada pelo responsavel da Secretaria interessada.

15.1.1. A forma de pagamento sera por meio de ordem para depédsito em
conta corrente da CONTRATADA informado na nota fiscal/fatura, apds a
apresentacao dos seguintes documentos:
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a) Nota Fiscal/Fatura discriminativa, em 02 (duas) vias, devidamente
atestada, pelo setor competente, de que os bens foram entregues em
definitivo;

b) Documentos de comprovagéo de regularidade fiscal;

15.2. Havera compensacgdes financeiras e penalizagdes por eventuais atrasos e
descontos por eventuais antecipagdes de pagamentos, conforme dispde o Art. 40
incisos XIV, alinea “c” e “d” da Lei Federal n.° 8.666/93.

15.2.1. A compensacao financeira pelo atraso sera calculada até a data do
efetivo pagamento, calculada pro-rata die, pelo indice de 1% (um por cento)
ao més, exceto se constatado culpa exclusiva da empresa.

15.2.2. Em caso de pagamento antecipado, incidira a taxa de 1% (um por
cento) de desconto ao més, calculada pro-rata die, entre o dia do
pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do recebimento do documento
de cobranca (Nota Fiscal/Fatura).

15.3. O pagamento somente sera liberado apos o recolhimento de eventuais multas
que Ihe tenham sido impostas em decorréncia de inadimpléncia contratual.

15.4. Qualquer erro ou omissao havido na documentagao fiscal ou na fatura sera
objeto de corregéo pela empresa e havera, em decorréncia, suspensao do prazo de
pagamento até que o vicio seja definitivamente sanado.

15.5. O Municipio reserva-se o direito de suspender o pagamento dos itens fornecidos
em desacordo com as especificagcdes constantes no contrato.

15.6. No caso de inadimplemento do Municipio, o critério utilizado para a atualizagcéo
financeira dos valores a serem pagos, desde a data final do periodo de adimplemento
de cada parcela até a data do efetivo pagamento sera do IPCA-E, pro rata die,
conforme dispde o art. 40, inc. XIV, alinea "c" da Lei Federal n.° 8.666/93.

16 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520/02, o
licitante/adjudicatario que:

a) nao assinar o termo de contrato ou nao aceitar/retirar o instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;
b) apresentar documentagao falsa;
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c) deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

d) ensejar o retardamento da execugao do objeto ou deixar de executa-lo
de forma parcial ou integral,

e) nao mantiver os termos da proposta;

f) cometer fraude fiscal,

g) descumprir com as obrigagdes assumidas no contrato administrativo,
ou instrumento equivalente;

h) comportar-se de modo inidéneo.

16.1.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao
falsa quanto as condi¢des de participagcado, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagao,
mesmo apds o encerramento da fase de lances.

16.2. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragbes discriminadas no
item 16.1 ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que n&o
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagéo;

b) Multa Administrativa, gradual conforme a gravidade da infragdo, ndo
excedendo, em seu total, o equivalente a 10% (dez por cento) do valor do
contrato, acumulavel com as devidas sangdes;

c) Suspensao de licitar e contratar com o érgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

d) Impedimento de licitar e de contratar com a Unido, Estados e
Municipios e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a proépria
autoridade que aplicou a penalidade.

16.2.1. A critério da Administracdo Publica Municipal, as san¢des previstas
nos itens “a”, “c”, “d”, e “e” poderéo ser aplicadas juntamente com a prevista
no item “b”, garantida a defesa prévia da contratada, no respectivo

processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.
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16.3. A autoridade competente, na aplicacdo das sancgoes, levara em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragcdo, observado o principio da proporcionalidade.

16.4. A penalidade por multa sera:

a) de 10% (dez por cento) do valor global corrigido do contrato, no caso
de inexecucgao total da obrigagdo assumida;

b) de 10% (dez por cento) do valor corrigido, correspondente a parte da
obrigagcdo contratual ndo cumprida, no caso de inexecugdo parcial da
obrigagdo assumida;

c) de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia, no caso de atraso no
cumprimento dos prazos de execugao do objeto, até o maximo de 15
(quinze) dias, a partir dos quais sera considerado descumprimento parcial
da obrigacao assumida.

16.5. A multa administrativa ndo tem carater compensatoério e seu pagamento nao
exime a responsabilidade por perdas e danos das infragcbes cometidas;

16.6. A suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e contratacdo com a
Administracéo Publica, prevista na alinea c, do item 16.2:

a) Nao podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

b) Sem prejuizo de outras hipoteses, devera ser aplicada quando o
adjudicatario faltoso, sancionado com multa, ndo realizar o depdsito do
respectivo valor, no prazo devido;

c) Sera aplicada, pelo prazo de 2 (dois) anos, conjuntamente a rescisao
contratual, no caso de descumprimento total ou parcial do objeto,
configurando inadimplemento.

16.7. A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Publica, prevista na alinea “e”, do item 16.2, perdurara pelo tempo em que os motivos
determinantes da punigdo se mantiverem ou até que seja promovida a reabilitagéo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre

que o contratado ressarcir a Administragdo Publica pelos prejuizos causados.

16.7.1. A reabilitacdo podera ser requerida apos 2 (dois) anos da aplicagao
da referida penalidade.
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16.8. A aplicacado de sancdo nao exclui a possibilidade de rescisao administrativa do
Contrato, garantido o contraditorio e a defesa prévia.

16.9. A aplicacdo de qualquer sangao sera antecedida de intimagao do interessado
que indicara a infragdo cometida, os fatos e os fundamentos legais pertinentes para a
aplicacdo da penalidade, assim como a penalidade que se pretende imputar e o
respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.

16.9.1. Ao interessado sera garantido o contraditorio e a defesa prévia, em
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis.

16.9.2. A intimacao do interessado devera indicar o prazo e o local para a
apresentacao da defesa.

16.9.3. Sera emitida decisao conclusiva sobre a aplicagdo ou nido da
sancao, pela autoridade competente, devendo ser apresentada a devida
motivacdo, com a demonstragao dos fatos e dos respectivos fundamentos
juridicos.

16.10. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em realizar o
aceite do instrumento que o substitui, dentro do prazo estipulado pela Administracao,
sem que haja justo motivo para tal, determinara a aplicagdo de multa de 5% (cinco por
cento) do valor total do contrato, cabendo, ainda, a aplicacdo das demais sangdes
administrativas.

16.11. Os licitantes, adjudicatarios e contratados que forem penalizados com as
sancdes de suspensado temporaria da participagdo em licitacdo, impedimento de
contratar e a declaragao de inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Ente ou
orgao da Administracdo Federal, Estadual, Distrital e Municipal ficardo impedidos de
contratar com o MUNICIPIO enquanto perdurarem os efeitos da respectiva
penalidade.

16.12. As penalidades impostas aos licitantes serdo registradas no Cadastro de
Fornecedores da Prefeitura Municipal de Cabo Frio.

16.12.1. Apos o registro mencionado no item acima, devera ser publicado
o extrato no Boletim Oficial da Secretaria do ato de aplicacdo das
penalidades citadas nas alineas “c”, “d”, e “e” do item 16.2, de modo a
possibilitar a formalizagdo da extensao dos seus efeitos para todos os
orgaos e entidades da Administracdo Federal, Estadual, Distrital e

Municipal.
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17 — DA RESCISAO
17.1. O contrato podera ser rescindido:

a) unilateralmente, pela Administragdo Publica, nos termos da legislagao
pertinente, em especial pela ocorréncia de uma das hipéteses contidas no
art. 78 da Lei 8.666/93;

b) amigavelmente, formalizada em autorizagdo escrita e fundamentada
pela Procuradoria Geral do Municipio de Cabo Frio;

) judicialmente, nos termos da legislagao.
18 — DAS DISPOSIGCOES GERAIS

18.1. E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitacao,
a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria
constar originariamente da proposta.

18.2. A presente licitagdo podera ser revogada por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou
em parte por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiro, observado o
principio da prévia e ampla defesa.

18.3. O objeto da presente licitagcdo podera sofrer acréscimos ou supressoées,
conforme previsto no art. 65, § 1° e 2° da Lei n° 8.666/93.

18.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento.

18.5. Ficam os licitantes sujeitos as sang¢des administrativas, civeis e criminais
cabiveis caso apresentem, na licitagdo, qualquer declaracdo falsa que nao
corresponda a realidade dos fatos.

18.6. Demais disposigdes pertinentes ao objeto do certame, obrigacdo das partes,
prazo de vigéncia contratual, entre outros, serdo especificadas nos instrumentos
competentes, sempre se vinculando ao disposto no edital e em seus anexos.
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18.7. Os casos omissos serdo resolvidos pela Autoridade Superior, com auxilio do
Pregoeiro e da Equipe de Apoio, em atencéao a legislagao pertinente, em especial as
Leis 8.666/93 e 10.520/02.

18.8. O foro do Municipio de Cabo Frio € designado como o competente para dirimir

quaisquer controvérsias relativas a este Pregdo e a adjudicagdo, contratacédo e
execucao dela decorrentes.

Cabo Frio, 21 de junho de 2023.

VICTOR LOIOLA RODRIGUES GASPAR
PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO
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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA / ETP
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ANEXO Il — PLANILHA ORCAMENTARIA
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ANEXO 1l
(Modelo)

(Papel Timbrado da empresa)

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE CABO FRIO
Comisséo de Pregao
Praca Tiradentes, s/n — Centro, Cabo Frio/RJ

Declaramos ter conhecimento do Edital de Pregédo Eletronico n° 028/2023, e que
atendemos plenamente todos os requisitos e condi¢des de habilitacdo desta licitacdo
e também a Lei de Licitagdes n° 8.666/93 e a Lei do Pregédo n°® 10.520/02, nao havendo
nada que nos desabone, bem como que estamos cientes das condi¢cdes de execugao
dos servicos, de acordo com o art. 30, lll, da lei n°8.666/93.

XOOXXXXKKKHKKKXXXKKKKXXX XXX XXX
Local e Data

XXXXXXXXXXXKXXXXXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXX
Assinatura do representante legal e o
Carimbo do CNPJ da empresa
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ANEXO IV
(Modelo)
(Papel timbrado da Empresa)

MODELO DE DECLARAGAO DE PARENTESCO

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE CABO FRIO
Comisséao de Pregao
Referente ao Pregéo Eletronico n° 028/2023

Prezados Senhores,
Em atencao ao Edital Pregao Eletrénico n° 028/2023 nossa empresa declara que:

Nao possuimos servidor publico desta Instituicdo em nosso quadro funcional
ou administrativo;

Os socios da empresa ndo sao pessoas ligadas a integrantes do Poder Publico
Municipal (Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores ou Servidores Municipais) por
lago de matrimdnio ou parentesco afim ou consanguineo até o segundo grau,
ou por adogao;

Comprometemo-nos a garantir o prazo de validade dos precos e condi¢des
constantes da presente proposta por 90 (noventa) dias corridos a partir da data
da apresentacdo da mesma;

Asseguramos ter pleno conhecimento da legislagao pertinente a contratagao
em pauta e demais condi¢des previstas no Edital e seus anexos;

Atestamos o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do Art 7° da
Constituicdo Federal, para fins do disposto no inciso V, do art. 27 da Lei
n°8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro
de 1999, que n&do emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo a partir
de quatorze anos, na condicido de aprendiz.

(Local e data)

Assinatura do representante legal da empresa
Carimbo do CNPJ
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ANEXO V
(Modelo)
(Papel timbrado da empresa)

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE CABO FRIO
Comisséo de Pregao

Praca Tiradentes, s/n — Centro, Cabo Frio/RJ

Referente ao Pregao Eletrénico n° 028/2023

A  Empresa  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n°
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a.)
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, portador(a) da Carteira de Identidade n°
XXXXXXXXXXXXXXXXX € dO CPF n® xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, DECLARA, sob as sanc¢des
administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta empresa, na presente data, €
considerada:

( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123,
de 14/12/2006.

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 14/12/2006.

Declara ainda que a empresa esta excluida das vedagdes constantes do paragrafo 4°
do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

XOOXKXKHKHKKXXKXKKHXKKXX XXX XXX
Local e Data

XXXXXXXXXXXXXXXKXXXKKXXKKXXKXXXXXXKXXXKXX
Assinatura do representante legal e o
Carimbo do CNPJ da empresa
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ANEXO VI
(Modelo)
(Papel timbrado da empresa)

DECLARAGAO DE QUE A EMPRESA NAO POSSUI
MENORES DE IDADE NO SEU QUADRO FUNCIONAL

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE CABO FRIO
Comisséo de Pregao

Praca Tiradentes, s/n — Centro, Cabo Frio/RJ

Referente ao Pregao Eletrénico n° 028/2023

A empresa  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ n°
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, sediada no enderego  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
DECLARA que ndo possui no seu quadro de funcionarios, trabalhador menor de 18
(dezoito) anos atuando em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16
(dezesseis) anos atuando em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos, em cumprimento ao disposto no artigo 7°, inciso XXXII|
da Constituicdo Federal, conforme determina o artigo 27, inciso V, da Lei Federal n°
8.666/93.

YXOXOXXKXXXKKXXKKHXXXXKXXKXXXXXXXX
Local e Data

XXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXXX
Assinatura do representante legal e o
Carimbo do CNPJ da empresa
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ANEXO VII
(Modelo)
(Papel timbrado da empresa)

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO
IMPEDITIVO DE LICITAR

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE CABO FRIO
Comisséo de Pregao
Praca Tiradentes, s/n — Centro, Cabo Frio/RJ

A Empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, sediada no enderego
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (C.N.P.J) sob n°% XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, pOr seu representante legal
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, DECLARA, sob as penas da lei, que n&o esta impedida de
participar de licitacbes promovidas pela Prefeitura do Municipio de Cabo Frio, e nem
foi declarada inidbnea para licitar, inexistindo até a presente data fatos impeditivos
para sua habilitagdo no processo licitatorio Pregao Eletronico n° 028/2023, bem
como que esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

XXXXHKXXKXXXKXKXXKXKXXXXXXKXXXXX
Local e Data

XXXXXXXXXXXKXXXXKXXXKXXXXXXXXXXXXXXKXXX
Assinatura do representante legal e o
Carimbo do CNPJ da empresa




PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO

Regido dos Lagos - Estado do Rio de Janeiro

SECRETARIA MUNICIFAL DE ADMINISTRA Ao
COORDENADORIA GERAL DE GESTAO INSTITUCIONAL

ANEXO Vili
(Modelo)

(Papel timbrado da empresa)

DECLARAGAO DE QUE POSSUI EQUIPE TECNICA NOS SEUS QUADROS
PROFISSIONAIS DE ACORDO COM EXIGENCIA ESTABELECIDA NO TERMO
DE REFERENCIA

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE CABO FRIO
Comisséo de Pregao
Praca Tiradentes, s/n — Centro, Cabo Frio/RJ

A Empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, sediada no enderego
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (C.N.P.J) sob n°% XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, pOr seu representante legal
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, DECLARA, sob as penas da lei, para fins de contratagdo do
objeto do Pregao Eletrénico n° 028/2023, que possui Equipe Técnica nos seus
quadros profissionais, conforme exigéncia estabelecida no Termo de Referéncia.

XOXOXKKXXKKXXKKXXXXKXXKXXXXXXXX
Local e Data

XXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXXXXXXX XXX XXXXXXX
Assinatura do representante legal e o
Carimbo do CNPJ da empresa
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ANEXO IX
(Modelo)

(Papel timbrado da empresa)

DECLARAGAO DE QUE POSSUI RECURSOS OPERACIONAIS PARA A
EXECUCAO DOS SERVIGOS OBJETO DESTA LICITAGAO DE ACORDO COM

PREVISAO DO TERMO DE REFERENCIA

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE CABO FRIO
Comisséao de Pregao
Praca Tiradentes, s/n — Centro, Cabo Frio/RJ

A Empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, sediada no enderego XXXXXXXXXXXXXXX, inscrita
no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J) sob n°® XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
por seu representante legal xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, DECLARA, sob as penas da lei,
para fins de contratacdo do objeto do Pregao Eletrénico n°® 028/2023, que possui
recursos operacionais, abaixo descriminados, para a execugao dos servigos objeto

desta licitacdo, conforme previsao do Termo de Referéncia:

Especificagao Quantidade
Minima

Microcomputador 2
Impressora 2
ESCANER TIPO PLANETARIO FORMATO A3 COLOR
Sistema suspenso, digitalizagdo simplex; Deve detectar automaticamente 1
imagens emPreto e Branco, tons cinza e coloridas, deve permitir a
digitalizacdo de livros
ESCANER ROTATIVO DE ALTO DESEMPENHO 2

Alimentador Automatico de Documentos, com modo de digitalizagdo Duplex
(frente everso) em uma unica passagem de papel, com tecnologia por sensor
de imagem e deteccgéo de folhas multiplas; Deve permitir imagens em Preto e
Branco, tons cinza e coloridas.

XOXOXKXXXKKXXKKHXXXXKXXKXXXXXXXX
Local e Data

XXXXXXXXXXXKXXXXKXXXKXXXXXXXXXXXXXXKXXX
Assinatura do representante legal e o
Carimbo do CNPJ da empresa
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ANEXO X
(Papel Timbrado da empresa)

MODELO DA PROPOSTA DE PRECO

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE CABO FRIO
Comisséao de Pregao

Proposta que faz a empresa XXXXXXXXXXOXXXXXXXX XXX XXXXXX,
pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n°
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, para prestacdo de servigos técnicos em gestado
documental, compreendendo a preparacdo dos documentos, higienizagao,
ordenacao, digitalizagao, aplicagao do reconhecimento 6tico de caracteres, preparo
para armazenagem e descarte, criagdo de indices, indexagdo dos documentos em
nuvem, como tratamento técnico arquivistico do acervo documental da Procuradoria-
Geral do Municipio, conforme especificagdes do Termo de Referéncia, Anexo | do
Edital de Pregéo Eletrénico n® 028/2023.

Item MATERIAL QTD Preco Referéncia
ESTIMADA (R$)
(paginas) V. total
Unitario

01 | Atos normativos | 1.400.000 | XXXXXXX | XXXXXXXXX
(formato A4/Oficio)
- preparacao dos
documentos,
higienizagao,
ordenacéao
digitalizagao,
reconhecimento
otico de indices,
indexacgao em
nuvem e upload no
sistema interno da
Progem

02 | Diario Oficial -|490.000 XXXXXXX XXXXXXXXX
preparacao dos
documentos,
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higienizagao,
ordenacéao
digitalizacao,
reconhecimento
otico de indices,
indexacao em
nuvem e upload no
sistema interno da
Progem

TOTAL: R$ XXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

Validade da proposta de 90 dias

Local e data

Assinatura do representante Legal da Empresa
Carimbo do CNPJ
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ANEXO Xl

TABELA DE REQUISITOS MINIMOS PARA USO PARA PROVA DE CONCEITO

(Para uso na fase de amostra)
DOS REQUISITOS OBRIGATORIOS

Valor da

CHECKLIST DAS ESPECIFICAGOES MINIMAS PROCESSO DE DIGITALIZAGAO

questio |Referente ao Software para escaneamento do documento SIM OU NAO
a) Digitalizagdo dos documentos — Exigéncia minima de Software: SIM NAO
a.1. O software de digitalizagéo, contem tecnologia VRS para a corregéo de imperfei¢des, cor de fundo dg
0.50 |Papel e possiveis amassados? () ()
1,00 |a.2. Efetua processamento e digitalizag&o continua? () ()
0,50 |a.3. Possibilita a criagado de perfis, para documentos especificos? () ()
1,00 |a.4. Suporta documentos coloridos e em tons de cinza? () ()
0,50 [a.5. Exclui paginas em branco, automaticamente? () ()
0,50 |a.6. Remove sujeiras e sombras? () ()
PP
0,50 a.7. Efetua corte automatico? () (
1,00 |a.8. Efetua corregdo automatica de documento inclinado em até 5 graus? () ()
1.00 a.10. Exporta para o formato PDF/A ou TIFF (multi-page)? O) )
a.11. Gera tanto fotos como documentos em padrao PDF/A, podendo se necessario gerar em TIF, se|
1,00 |necessario posterior manipulagéo para a correta inclusdo no arquivo nativo? () ()
a.12. Gera a extragdo do OCR com taxa minima de aproveitamento de 80% em documentos em bom)|
1,00 |estado? () ()
1,00 |a.13. Digitaliza com no minimo 300 DPI, documentos impressos? () ()
a.15. Digitalizar os documentos na cor original.
1,00 ) )
Referente ao Software de indexagao dos documentos 5
SIM NAO
O Software para indexagao dos documentos, possui 0s seguintes campos para preenchimento?
a.2.Data de origem: (De Data X a Data Y)
a.3.Ano do documento: (Do Ano X ao Ano Y)
a.4.Tipo do documento: (combobox com os tipos existentes ou exemplos adequados)
a.5.Numero do processo ou documento: (campo caracter)
a.6.Assunto: (campo caracter)
a.7.0rgédo: (campo caracter)
a.8.Interessado: (campo caracter)
5,00 () )
O referido Software de indexagéo possui criticas em caso de preenchimento inadequado ou com campos|
1,00 |eM branco? () ()
200 Ele funciona sem a internet, em equipamento desconectado? ) )
2,00 |(Ele permite o processamento em lotes? (varios documentos em um mesmo processo) () ()
Ao final do processamento dos dados, no referido software, o resultado se configura, como abaixo?:
h.3.Arquivo denominado DBDGT_00001.DBG.
h.4.0 referido arquivo, em h3, sera criado pelo software de indexagéo a cada finalizagédo de lote, com
todas as informagdes obtidas. A cada novo lote processado, o arquivo automaticamente sequenciara o
proximo lote.
h.5.As informagdes a serem inseridas, no arquivo, item h3, sdo: 1. Os campos de indexagao ja
demonstrados, item 3/a1. 2. Dados de controle, como data, horario de abertura do procedimento, horario
de encerramento, arquivos processados e totalizagdes de paginas.
h.6.A cada finalizagdo de lote aberto, deve ser criada uma pasta, com o mesmo nome do arquivo, item|
3/h3, com todos os arquivos solicitados inclusos.
5,00 Q) )
2,00 [Ele cria uma pasta especifica para cada lote, preparada para receber todos os arquivos solicitados ? () ()
Referente ao processo de assinatura digital SIM NAO
O programa apresentado, mesmo que especifico para somente assinar, obteve éxito, adicionando os
dados do certificado digital, no arquivo pdf de exemplo? (O certificado deve ser fornecido pela empresa,
1,00 |apenas parao teste) () ()
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Referente ao processo de inclusdao dos dados no Gestor Eletrénico de Documentos SIM

O programa (script), apresentado, gera um arquivo, com todas as informagdes necessarias para a
gravagao dos dados no GED atual? Os padrdes de arquivos aceitos sdo: xml, csv, json ou edi

5,00 ) )
Ele efetua a leitura correta da pasta gerada pelo indexador, postando em seu conteldo todos os dados
necessarios e constantes nesta pasta ?

5,00 ) )
*Totalizagdo minima, comprovando eficiéncia e compatibilidade com o termo de referéncia: 90% ou 35 questées
marcadas como SIM. O valor de 90% ¢ fundamental para a plena concordancia com o termo de referéncia

38.50 solicitado. Anote o resultado nos campos ao lado:

* Totalizagdo minima ajustada para licitagéo publica. Desta forma sera aceito 80% de atendimento aos requisitos
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ANEXO Xii
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° XXX/20XX
MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N° XXX/202X
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXXXX/202X

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM O
MUNICIPIO DE CABO FRIO ATRAVES DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO, AQUI
DESIGNADA “CONTRATANTE” E A EMPRESA
XXXXXXXXXXXX, AQUI DESIGNADA
“CONTRATADA” PARA PRESTAGAO DE
SERVICOS TECNICOS EM GESTAO
DOCUMENTAL, COMPREENDENDO A

PREPARAGAO DOS DOCUMENTOS,
HIGIENIZAGAO, ORDENAGAO,
DIGITALIZAGAO, APLICAGCAO DO

RECONHECIMENTO OTICO DE CARACTERES,
PREPARO PARA ARMAZENAGEM E
DESCARTE, CRIACAO DE iNDICES,
INDEXACAO DOS DOCUMENTOS EM NUVEM,
COMO TRATAMENTO TECNICO ARQUIVISTICO
DO ACERVO DOCUMENTAL DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO.

MUNICIPIO DE CABO FRIO/RJ, pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ
N° 28.549.483/0001-05, com sede a Praca Tiradentes, s/ n°, Centro, Cabo Frio-RJ,
neste ato representado pelo PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO, Sr2. VICTOR
LOIOLA RODRIGUES GASPAR, nacionalidade, estado civil, portador da Carteira de
Identidade RG n°® XXXXXXX, expedida pelo XXXXX/UF inscrita no CPF sob o n°
XXXXXXXX, residente e domiciliado na XXXXXXXXXX, doravante denominado
CONTRATANTE; e

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ sob o n® XXXXXX, situada a XXXXXX, por intermédio de seu representante
legal XXXXXXX, nacionalidade, estado civil, profissdo, portador da Carteira de
Identidade RG n® XXXXXXX, expedida pelo XXXXX/UF, inscrito no CPF sob o n°
XXXXXXXXX, residente e domiciliado na XXXXXXXXXXXXXX, doravante
denominado CONTRATADO;
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Firmam o presente contrato, oriundo do Pregéo Eletrénico n°® XXX/20XX e Processo
Administrativo n® XXXXX/202X, que sera regido pela Lei Federal n° 10.520/02, pelo
Decreto Municipal n° 6.279 de 23 de junho de 2020, pelas normas gerais da Lei
Federal n°® 8.666/93 e suas altera¢des, no que couber, bem como, subsidiariamente,
pela legislagao pertinente ao objeto, e pelas Clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente processo tem por objeto a prestagao de servigos técnicos em gestao
documental, compreendendo a preparacdo dos documentos, higienizagéo,
ordenacao, digitalizagéo, aplicagdo do reconhecimento 6tico de caracteres, preparo
para armazenagem e descarte, criagdo de indices, indexagdo dos documentos em
nuvem, como tratamento técnico arquivistico do acervo documental da procuradoria-
geral do municipio, na forma do Termo de Referéncia constante nos autos do processo
em epigrafe.

CLAUSULA SEGUNDA — DA EXECUCAO DO OBJETO

2.1. O objeto do presente contrato sera prestado no prazo maximo de 8 (oito) meses,
ja computado o periodo de mobilizagcédo, contados apds a assinatura do contrato;

2.2. O prazo para instalacao dos equipamentos e 0 que mais necessitar para o inicio
da execugdo dos servicos € de 10 (dez) dias uteis, a contar da data do oficio de
comunicacao, expedido pelo CONTRATANTE.

2.3. Os servicos poderao ser solicitados pela Procuradoria-Geral do Municipio através
de pedidos que poderéo ser semanais, quinzenais ou mensais pelo periodo de 8 (oito)
meses.

2.4. Os servigos deverao ter validade e garantia de minimo 1 (um) ano, contados a
partir do ato de entrega.

2.5. Durante toda a vigéncia do contrato a PROGEM podera realizar testes e
verificagcbes do trabalho entregue observando, assim, a possivel existéncia de
problemas do mesmo. Esses problemas deverdo ser encaminhados em forma de
relatorio a empresa prestadora de servigos, com a finalidade de que os mesmos sejam
solucionados.

2.6. A CONTRATADA devera prestar os servigos utilizando-se dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugdo do objeto
deste Pregéao.
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2.7. A CONTRATADA devera disponibilizar profissionais para prestarem os servicos
especificados neste Termo de Referéncia na Procuradoria-Geral do Municipio de
Cabo Frio de segunda-feira a sexta-feira, das 09h00 as 12h00 e das 14h00 as 17h00,
em dias de expediente, conforme calendario fornecido pela Administracido Publica
Municipal.

2.8. Competira a CONTRATADA a execugdao dos processos de digitalizacdo e
indexagcdo dos documentos objeto do Pregdo, que devera ser realizada com a
digitalizacado de atos normativos, processos administrativos, documentos avulsos e
folhas de diario oficial, com a preparacdo e conclusdo de acervo fisico, conforme
servicos basicos orientadores que podem ser alterados, mas que deverdo ter o fim
unico de atendimento das exigéncias da Procuradoria-Geral do Municipio de Cabo
Frio, conforme Anexo |.

2.9. A CONTRATADA disponibilizara os recursos que poderao ser utilizados pela
Procuradoria durante o horario de prestacao dos servigos, considerando que o acesso
sera restrito a funcionarios da empresa autorizados expressamente pelo Procurador
Geral, tais como: sala reservada; infraestrutura da rede elétrica (energia elétrica,
cabos de rede elétrica); servigo de internet, energia para iluminagao do espaco fisico;
agua e bebedouro; banheiros.

2.10. ACONTRATADA devera disponibilizar colaboradores para a realizac&o de todos
0s servigos na sede da Procuradoria do Municipio, considerando a quantidade de
documentos a serem digitalizados, nomeados, organizados e reorganizados, 0 que
certamente visando dar celeridade ao processo.

2.11. A CONTRATADA devera emitir no ultimo dia de cada més de prestacdao dos
servicos relatorio com o numero de folhas digitalizadas, entregando-o ao fiscal do
contrato para conhecimento, conferéncia e acompanhamento das respectivas
execugdes dos servigos, estima-se para o acervo a ser digitalizado o quantitativo de
1.890.000 (um milh&o e oitocentos e noventa mil) paginas, sendo 1.400.000 paginas
referentes a atos normativos e a processos administrativos e 490.000 paginas de
diario oficial.

2.12. A CONTRATADA somente ira incluir nos relatérios mensais, para fins de
pagamento, onde sera considerado como “folha digitalizada” somente aquela que foi
passivel de indexacdo ao sistema operacional e a nuvem, a ser conferido pelo fiscal
do contrato.

2.13. Em caso de atraso ou descumprimento das metas de produtividade ou dos
prazos, ou, ainda, ma qualidade na execucao dos servicos e atendimento inadequado
aos usuarios internos a empresa ficara sujeita as penalidades cabiveis, ressalvada a
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hipétese de ter a Procuradoria-Geral dado causa ao descumprimento, hipotese em
que devera ser lavrado pela empresa documento relatando o ocorrido, com data, hora
e setores envolvidos, enviando, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro horas), ao
gestor do contrato.

2.14. A Procuradoria-Geral rejeitara, no todo ou em parte, a prestagdo dos servigos
em desacordo com as especificagdes técnicas exigidas pelo proprio Municipio.

2.15. A Procuradoria-Geral somente aceitara os equipamentos que serdo de
responsabilidade da empresa, tais como: scanner, computadores, equipamentos para
backup diario, servidores e acessorios pertinentes, aos quais serdo imprescindiveis a
realizagao dos servigos se 0s mesmos estiverem em perfeitas condi¢cdes de utilizagcao
e forem capazes de atender as exigéncias e demandas dos servigos.

2.16. Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do
original em papel de forma que ndo haja nenhuma mudanca em seu formato, no
tocante a layout, fontes, tamanhos, formatagdes, graficos, fotos/imagens ou qualquer
coisa que torne questionavel a identidade entre o0 documento digitalizado e o original.

2.17. Os nomes dos arquivos PDFs gerados a partir da digitalizagcdo deverao seguir
as exigéncias ou orientagbes da Procuradoria-Geral com indices de busca e
localizagdo em fung&o da data e numeragao do documento e organizagado em pastas,
para facilitar o reconhecimento do documento digitalizado.

2.18. Os servicos serdo executados de forma presencial pela equipe técnica da
CONTRATADA, sob 0 acompanhamento permanente de servidores designados pelo
CONTRATANTE, podendo as partes se comunicarem, também, via e-mail, telefone,
WhatsApp e outros meios que a Procuradoria julgar necessarios.

2.19. Na hipotese de constatagao de anomalia que comprometa a utilizagdo adequada
dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, bem como se constatado divergéncia
entre os servigos ofertados e os prestados, 0s mesmos serao rejeitados, no todo ou
em parte, conforme dispde o art. 76 da Lei Federal n°® 8.666/93.

2.20. Ocorrendo rejeicao dos servigos, a CONTRATADA devera substitui-los
imediatamente ao comunicado da Procuradoria-Geral.

2.21. A empresa contratada garantira sigilo absoluto sobre todas as informacgdes
contidas nos documentos que receber, comprometendo—se a realizar a prestagcao de
servico obedecendo rigorosamente as determinagdes da Progem, devendo
apresentar o Termo de Confidencialidade em formulario padrao que compora anexo
do Edital de Pregéo.
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2.22. A PROGEM tera toda a vigéncia do contrato para realizar testes e verificagdes
do trabalho entregue, observando, assim, a possivel existéncia de problemas do
mesmo. Esses problemas deverdo ser encaminhados em forma de relatério a
empresa prestadora de servigos, com a finalidade de que os mesmos sejam
solucionados.

2.23. Na hipétese de ocorréncia de fatos que resultem na perda ou em danos a
documentacado, a empresa contratada se responsabilizara em notificar a PROGEM
sobre o ocorrido, relacionando os documentos perdidos ou danificados

2.24. A empresa CONTRATADA é exclusivamente responsavel pela qualidade dos
servicos prestados, vedada a transferéncia de responsabilidades ao fabricante de
qualquer equipamento utilizado pela licitante na prestacao dos servigos.

2.25. O recebimento definitivo do objeto contratado se dara apenas apés a verificagéo
da conformidade do quantitativo e especificacao constante do Termo de Referéncia e

do contrato.

CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 08 (oito) meses, vigorando
desde a data de sua assinatura.

3.2. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado, mediante devida justificativa,
formalizado por Termo de Aditamento, na forma do Art. 57 da Lei n°® 8666/1993.

CLAUSULA QUARTA — DO VALOR GLOBAL E FORMA DE PAGAMENTO

4.1. O valor global da presente aquisicdo € de REXXXXXXX (XXXXXXXXXX).

4.2. O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE no prazo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura;

4.3. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
material.

4.4. O CONTRATANTE pagara mensalmente a CONTRATADA pelos servigos
efetivamente prestados, devidamente apurados em relatério de medigao, levando-se
em consideragao os valores unitarios de cada item, constante da proposta final da
CONTRATADA, que compde o servigo objeto da presente contratagao.
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4.5. A forma de pagamento sera por meio de ordem para depdsito em conta corrente
da CONTRATADA, informado na Nota Fiscal/ Fatura, apds apresentacdo dos
seguintes documentos:

4.5.1. Nota Fiscal/fatura discriminativa, em 02 (duas) vias, devidamente
atestada, pelo setor competente, de que os bens foram entregues em
definitivo;

4.5.2. Documentos de comprovagao de regularidade fiscal, conforme art.
29 da Lei Federal n° 8.666/1993:

| - prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Geral de Contribuintes (CGC);

Il - prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

lll - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na
forma da lei;

IV - prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagao
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.)

4.6. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo(s)
servidor(es) competente(s) na Nota Fiscal apresentada.

4.7. O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota
Fiscal/Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: O prazo de validade; A data de emissao; Os dados do contrato
e do orgao contratante; O periodo de prestagdo dos servigos; O valor a pagar; e
Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

4.8. Sera considerada a data do pagamento, o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.
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4.9. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados e/ou aquisi¢ao
de produtos, a empresa privada que tenha em seu quadro societario, servidor publico
da ativa do 6rgdo CONTRATANTE.

4.10. Estao inclusas no valor total deste contrato todas as despesas necessarias, tais
como: mao de obra, entrega, tributos, emolumentos, despesas indiretas, encargos
sociais ou quaisquer outros gastos nao especificados, necessarios ao perfeito
cumprimento das obrigagdes constantes neste Contrato, na forma do artigo 71, caput
e §1°da Lei 8.666 de 1993;

4.11. Em caso de devolugcdo da fatura/nota fiscal para correcdo, o prazo para
pagamento passara a fluir apds a sua reapresentagao;

4.12. Em eventuais atrasos no pagamento, quando por culpa exclusiva do
CONTRATANTE, o valor devido sera atualizado, da data do vencimento a do efetivo
pagamento, pela variagdo percentual do IPCA-E indice de Pregos ao Consumidor
Amplo Especial, ou outro indice que venha substitui-lo.

4.13. Havera compensacdes financeiras e penalizacbes por eventuais atrasos e
descontos por eventuais antecipagbes de pagamentos, conforme dispde o Art. 40
incisos XIV, alinea “c” e “d” da Lei Federal n.° 8.666/93.

4.13.1. A compensagao financeira pelo atraso sera calculada até a data do
efetivo pagamento, calculada pro-rata die, pelo indice de 1% (um por cento)
ao més, exceto se constatado culpa exclusiva da empresa.

4.13.2. Em caso de pagamento antecipado, incidira a taxa de 1% (um por
cento) de desconto ao més, calculada pro-rata die, entre o dia do
pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do recebimento do documento
de cobranca (Nota Fiscal/Fatura).

4.14. O pagamento podera ser suspenso em caso de eventual descumprimento
contratual, admitindo-se a deducao de eventuais multas aplicadas, em face do crédito
que possuir a empresa Contratada.

4.15. Para efetivacdo do pagamento a contratada devera, durante a vigéncia do
contrato, estar em compatibilidade com todas as condigbes e exigéncias do edital e

do presente contrato.

CLAUSULA QUINTA — DO REEQUILIBRIO CONTRATUAL
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5.1. O preco definido na clausula quarta permanecera fixo e irreajustavel, salvo
hipéteses de manutencao do equilibrio econémico-financeiro nos termos do Artigo 65
da Lei 8.666/93, que devera ser comprovado pelo CONTRATADO e aprovado pelo
CONTRATANTE;

5.2. O reequilibrio de que trata o paragrafo anterior sera deliberado pela Administragéo
a partir de requerimento formal do interessado, o qual devera vir acompanhado de
documentagado comprobatéria do incremento dos custos, gerando eventuais efeitos a
partir da protocolizagao do requerimento, e nunca de forma retroativa.

CLAUSULA SEXTA — DOS RECURSOS FINANCEIROS

6.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao por conta da seguinte
dotacado orcamentaria:

Ficha: 0087

Orgéo: 02 — PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO

Unidade: 003 — PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Sub-unidade: 001 — PROCURADORIA GERAL

Funcgao: 03 — ESSENCIAL A JUSTICA

Sub-Funcdo: 122 — ADMINISTRACAO GERAL

Programa: 0002 — GESTAO ADMINISTRATIVA

Proj. Ativ.: 2004 —- MANUTENCAO E OPERACIONALIZACAO DA UNIDADE
Elemento: 3390400000 — Servigos de Tecnologia da Informagao e Comunicagao
Fonte: 1704 — TRANSFERENCIA DA UNIAO REFERENTE A ROYALTIES DO
PETROLEO

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. O CONTRATADO, durante a vigéncia deste Contrato, compromete-se a:

7.1.1. Prestar os servigos em conformidade com as especificagdes exigidas
e constantes no Termo de Referéncia e seus anexos e em conformidade
com as propostas apresentadas;

7.1.2. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo
CONTRATANTE, atendendo prontamente a quaisquer reclamacgdes e/ou
solicitagdes do mesmo;
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7.1.3. Substituir, no prazo maximo de 02 (dois) dias corridos, apoés
notificada, todo e qualquer produto que nao estiver de acordo com as
condigdes estabelecidas;

7.1.4. Respeitar as normas e procedimentos de controle de acesso as
dependéncias do CONTRATANTE;

7.1.5. Manter os seus empregados uniformizados e identificados por cracha
quando da prestacao dos servicos nas dependéncias do CONTRATANTE
e, caso seja necessario, fornecer os equipamentos de protecao individual
necessarios;

7.1.6. Responder por quaisquer danos causados diretamente aos produtos
ou a outros bens de propriedade do CONTRATANTE ou de terceiros,
quando esses tenham sido ocasionados por seus funcionarios;

7.1.7. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragcdo, praticada
por si ou por seus empregados/prepostos;

7.1.8. Manter, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

7.1.9. Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer acodes,
demandas, custos e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa
e/ou dolo seu ou qualquer de seus empregados e propostos, obrigando-se
outrossim, por quaisquer responsabilidades decorrentes de ag¢des judiciais
e extrajudiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por
forgca de lei, ligadas ao cumprimento deste Termo de Referéncia e demais
instrumentos pela CONTRATADA de qualquer escusa de responsabilidade
perante a administragdo municipal,

7.1.10. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus, despesas, obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, de acidentes de trabalho e todos os
encargos sociais previstos na legislagado em vigor durante a execugao do
instrumento contratual, bem como alimentacéo, transporte, horas extras ou
outros beneficios de qualquer natureza, decorrentes de sua condi¢cido de
empregador/tomador do servigo.

7.1.10.1. Ainadimpléncia da empresa CONTRATADA em relagao aos
encargos estabelecidos na obrigacao anterior, ndo transfere ao
CONTRATANTE a responsabilidade pelo seu pagamento, razéo pela
qual a CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer vinculo de
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solidariedade, ativa ou passiva, com o MUNICIPIO DE CABO FRIO e
assume toda a responsabilidade por tais encargos, irrestritamente.

7.1.11. Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informacéao
acerca das atividades objeto deste termo, sem prévia autorizagdo do
CONTRATANTE, bem como guardar sigilo de toda e qualquer informagao
a que tiver acesso em decorréncia da execugao do instrumento contratual;
Aceitar, se necessario, com base no art. 65, §1° da Lei Federal n°
8.666/1993, os acréscimos e supressdes nos quantitativos que fizerem
indispensaveis, sempre nas mesmas condi¢cdes contratadas;

7.1.12. Encaminhar junto a nota fiscal de prestacdo de servigos, as
certiddes de INSS, FGTS e CND e as descritas na Clausula Quarta, que
comprovem as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para
contratacao, bem como os que comprovem a sua compatibilidade com as
obrigagdes assumidas.

7.1.13. Responsabilizar-se por ter incluido na proposta apresentada, todos
0s custos e despesas necessarias ao cumprimento do objeto deste
contrato, tais como, e sem se limitar a: mao-de-obra, encargos sociais,
trabalhistas, fretes, seguros, lucros e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto deste edital e seus anexos.

7.1.14. Entregar os itens em rigorosa observancia as normas e
especificacdes contidas no Termo de Referéncia

7.1.15. prestar o servico, objeto do presente contrato, no local indicado pelo
CONTRATANTE, ficando a cargo da CONTRATADA todas as despesas
para a execugao do objeto.

7.1.16. Enviar remessas de imagens digitalizadas a PROGEM, no minimo
em periodicidade semanal, e organizada da forma determinada no termo
de referéncia, anteriormente ao carregamento das imagens nos sistemas
informatizados da PROGEM.

7.1.17. Recolher os documentos para digitalizacdo, e devolver quando
solicitado pela PROGEM.

7.1.18. Manter sigilo completo e absoluto quanto a todos os dados e
informagdes de que o preposto, o(s) Responsavel(s) Técnico(s), ou 0s
demais profissionais alocados para a execugao dos servicos venham a
tomar conhecimento, em razdo da execu¢do dos mesmos, quer estejam,
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tais dados ou informagdes, relacionados ou ndo com a execugao do objeto,
nada divulgando, nem reproduzindo, em seu beneficio, ou de terceiros, sem
a autorizacdo formal da PROGEM por intermédio da autoridade
competente, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas na Minuta
do Contrato e outras porventura aplicaveis.

7.1.19. Designar preposto para recebimento das notificagdes referentes a
esta contratagdo, com indicacéo de e-mail e telefone.

7.1.20. Comprovar mediante apresentacdo de apodlice, no ato da
contratagdo, o seguro contra roubo e incéndio.

7.1.21. Substituir, sempre que exigido pelo Gestor do Contrato, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias, qualquer um dos seus profissionais, cuja
qualificagdo, atuagdo, permanéncia ou comportamento forem julgados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina do érgéo ou ao
interesse do servico publico, decorrente da execucgao do servico, sob pena
de aplicacdo das sancdes previstas contratualmente;

7.1.22. Utilizar as melhores praticas, capacidade técnica, materiais,
equipamentos, recursos humanos e supervisao técnica e administrativa,
para garantir a qualidade do servico e o atendimento as especificagdes
contidas no Contrato, Termo de Referéncia e seus Anexos;

7.1.23. Observar as demais obrigagdes previstas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. O CONTRATANTE, durante a vigéncia deste Contrato, compromete-se a:

8.1.1. Fiscalizar e acompanhar a execugao do instrumento, nos termos do
disposto no art. 67 da Lei Federal n° 8.666/1993;

8.1.2. Solicitar, quando julgar conveniente, informacbes relativas a
execugao do objeto deste contrato, acompanhamento este que nao eximira
a CONTRATADA das responsabilidades previstas quanto aos danos que
forem causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros;

8.1.3. Proporcionar todas as facilidades pertinentes para que a
CONTRATADA possa desempenhar as suas obriga¢des, em conformidade
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com as normas estabelecidas no instrumento contratual e demais atos
vinculativos;

8.1.4. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias e/ou
anormalidades em desacordo com as obrigagbes pactuadas e com
andamento esperado da execug¢ao do instrumento contratual, podendo
recusar o recebimento do objeto, caso nao esteja de acordo com as
especificacoes e condicdes estabelecidas;

8.1.5. Solicitar a CONTRATADA, sempre que necessario, todas as
providéncias ao bom andamento da execucgao do instrumento contratual.

8.1.6. Permitir aos funcionarios da CONTRATADA, devidamente
credenciados, encarregados da execugdo do objeto desta contratagao,

acesso aos locais da execugao do objeto.

8.1.7. Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com as condi¢oes
de preco e prazo estabelecidas neste contrato.

CLAUSULA NONA — DA CESSAO OU DA TRANSFERENCIA

9.1. E vedada a cessdo ou subcontratag&o total do objeto desta Contratagéo, sendo
admitida a parcial mediante apresentagao de justificativa quanto a sua necessidade e
autorizacado expressa do CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Pela inexecucéo total ou parcial deste contrato, inclusive pelo descumprimento
das obrigagdes nestes constantes, o CONTRATANTE podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sancgoes:

10.1.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que
nao acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagéo;

10.1.2. Multa, que sera deduzida dos respectivos créditos, ou cobrados
administrativamente ou judicialmente, correspondente a:

a) de 10% (dez por cento) do valor global corrigido do contrato, no caso de
inexecugao total da obrigagao assumida;
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b) de 10% (dez por cento) do valor corrigido, correspondente a parte da
obrigagao contratual ndo cumprida, no caso de inexecugao parcial da
obrigagdo assumida;

c) de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia, no caso de atraso no
cumprimento dos prazos de execugdo do objeto, até o maximo de 15
(quinze) dias, a partir dos quais sera considerado descumprimento parcial
da obrigacao assumida.

10.1.3. Suspensao de licitar e contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

10.1.4. Impedimento, de acordo com o art. 7°, da Lei Federal n® 10.520, de
17.07.2002, para licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal
ou Municipios e suspensao do Cadastro Central de Fornecedores do
Municipio de Cabo Frio, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, na hipotese de:

a) recusar-se a retirar a Autorizagao de Fornecimento ou assinar o contrato,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

b) deixar de apresentar os documentos discriminados no Edital, tendo
declarado que cumpria os requisitos de habilitagao;

c) apresentar documentacgao falsa para participar no certame, conforme
registrado em ata, ou demonstrado em procedimento administrativo,
mesmo que posterior ao encerramento do certame;

d) ndo manter a proposta apés a homologacéo;

e) cometer fraude fiscal demonstrada durante ou apds a realizacdo do
certame;

f) fraudar a execugé&o do contrato;

g) descumprir as obrigagdes decorrentes do contrato;

10.1.5. Declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
puni¢cao ou até que seja promovida a reabilitagdo na forma da lei, perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade;

10.2. A multa administrativa, prevista no item 10.1.2 podera ser aplicada
cumulativamente a qualquer outra das penalidades previstas nesta Clausula;

10.3. A multa administrativa ndo tem carater compensatério e seu pagamento nao
exime a responsabilidade por perdas e danos das infracbes cometidas;
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10.4. Nao havendo créditos para abatimento da multa, esta devera ser recolhida aos
cofres da CONTRATANTE em até 10 (dez) dias da sua aplicagdo, sendo que apos
esta data comecgarao a correr juros, multas e atualizagdes monetarias.

10.5. Caso n&o seja recolhida a multa no prazo acima, o valor sera inscrito em divida
ativa e sera promovida a cobranga judicial, sem prejuizo das demais cominagdes
legais.

10.6. A reabilitacédo de que trata o item 10.1.5 podera ser requerida apés 2 (dois) anos

da aplicacao da referida penalidade.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO CONTRATUAL

11.1. Em caso de inexecugdo total ou parcial das obrigagbes assumidas pelo
CONTRATADO, o presente termo sera rescindido, sem prejuizo as penalidades
constantes no item 10, conforme leciona o artigo 77 da Lei 8.666/93.

11.2. A rescisao do contrato podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos
enumerados nos incisos | a Xll e XVII do artigo 78 da Lei 8.666/93;

b) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo nos autos do
processo n° XXXX/20XX, desde que haja conveniéncia para a
Administracao;

¢) judicial, nos termos da legislagao.

11.3. Quando a rescisado ocorrer com base nos incisos Xll a XVII do artigo 78 da Lei

8.666/93, sem que haja culpa do CONTRATADO, sera este ressarcido dos prejuizos
regularmente comprovados que houver sofrido.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS RESPONSABILIDADES

12.1. O CONTRATADO assume como exclusivamente seus, 0s riscos € as despesas
decorrentes da boa e perfeita execug¢ao das obrigagdes contratadas. Responsabiliza-
se, também, pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos
ou subordinados, e, ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados ao
CONTRATANTE ou a terceiros na execucao deste contrato, ndo havendo qualquer
hipétese de atenuacdo de suas responsabilidades, mesmo face a fiscalizagcdo da
CONTRATANTE.




PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO

Regido dos Lagos - Estado do Rio de Janeiro

SECRETARIA MUNICIFAL DE ADMINISTRA Ao
COORDENADORIA GERAL DE GESTAO INSTITUCIONAL

12.2. O CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucado do presente
contrato;

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

13.1. A fiscalizagdo do presente contrato sera realizada pelo servidor devidamente
designado por ato do Ordenador de Despesas, para que, nos termos do art. 67 Lei n°
8.666, de 1993, acompanhe e fiscalize a prestagcao dos servigos, anotando em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for
necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.

13.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.3. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execug¢ao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagcado das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

CLASULA DECIMA QUARTA — DA PUBLICIDADE DO CONTRATO

14.1. ApGs a assinatura do contrato devera seu extrato ser publicado, dentro do prazo
de 20 (vinte) dias, no Diario Oficial do Municipio de Cabo Frio-RJ.

14.2. O extrato da publicagcdo deve conter a identificacdo do instrumento, partes,
objeto, prazo, valor, e fundamento do ato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. Este Contrato entrara em vigor na data de sua assinatura pela CONTRATANTE,
pela CONTRATADA e pelas testemunhas;
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15.2. Os casos omissos neste contrato serdo resolvidos de acordo com o que dispde
a Lei 10.520/2002, Lei Federal 8.666/93, Decreto Municipal n° 6.279/2020 e demais
leis complementares que versem sobre o0 assunto;

15.3. Vincula-se este contrato ao edital e seus anexos, documentos estes que servirdo
de base, também, para a solugao de eventuais divergéncias;

15.4. O presente Contrato se fundamenta na Lei 8.666/93 e Lei 10.520/2002,
integrando o Processo Administrativo referido, e tem como seus anexos documentos
daquele processo, que as partes declaram ter pleno conhecimento a aceitam como
suficiente para, em conjunto com este contrato, definir o objeto contratual e permitir o
seu integral cumprimento.

CLAUSLA DECIMA SEXTA — DO FORO

16.1. As partes elegem o foro da Comarca de Cabo Frio-RJ para resolver quaisquer
pendéncias que se fagam necessarias solucionar por meio de processo judicial.

E por estarem assim justas e concordes, as partes assinam o presente instrumento
em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas abaixo

qualificadas.

Cabo Frio, xx de xxxxxxxxxx de 20xx.

MUNICIPIO DE CABO FRIO
Contratante

D000 000000000000000000000000000000000000000000000006004
Contratado

D0 0000000000000 000000000000000000000000000604
Fiscal do contrato
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