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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. Contratacdo de servicos técnicos especializados de registro e constituicdo
legal da COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE CABO FRIO, CODESCAF
S.A., de acordo com a Lei n° 6.404/1976 e 13.303/2016, conforme condicles e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 90 (noventa) dias, contados da
assinatura do contrato, na forma do Art. 105 da Lei n® 14.133/21.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relacdo a vigéncia da contratacao.

2. ORGAO SOLICITANTE:

2.1. Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Urbano
(SECPLADUR).

3. DA JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO:

3.1 O Municipio de Cabo Frio, através do Chefe do Executivo sancionou a Lei
Municipal n° 3.198/2020, que autoriza a criagdo da Companhia de Desenvolvimento
de Cabo Frio — CODESCAF, sociedade de economia mista, sob forma de sociedade
anbnima, dotada de personalidade juridica de direito privado com a finalidade

precipua de fomentar o desenvolvimento econémico em nossa cidade.

4. DA SOLUCAO:
4.1. Como a Prefeitura tem a caréncia desse tipo de profissional no seu quadro
de funcionarios, com experiéncia em Contabilidade Publica, foi adotada a medida de
contratacdo terceirizada, essa medida administrativa revela-se oportuna e
conveniente para atender o interesse publico municipal, diante da falta de pessoal
mais experiente e conhecimentos mais aprimorados, que escapam da trivialidade

das atividades rotineiras e corriqueiras do dia-a-dia, mas dependem,
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fundamentalmente, de orientacdo e ensinamentos de maior qualificacdo, que sé

podem ser oferecidos por quem possui comprovada qualificacdo académica, cuja

especializacdo decorra, também, de reconhecida experiéncia adquirida com

desempenho anterior.

5. DA MODALIDADE DE LICITACAO:

5.1. Dispensa de Licitacao.

5.2.

14.133/2021 e Art.132 e 134 Decreto Municipal N° 7074/23.

5.2.1. O enquadramento citado, sera norteado ainda pelo valor maximo

Enquadramento Legal: Art. 75, inciso Il, e 83° da Lei Federal N°

para contratacfes, estabelecido pelo Decreto Federal N° 11891/2023, de R$

59.906,02 (cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais e dois centavos).

6. MEMORIAL DESCRITIVO:

6.1. Detalhamento do objeto:

ITEM

ESPECIFICACAO DO OBJETO

UNID.

QUANTIDADE

Proposta técnica e comercial para constituir Empresa de Economia mista,
com o objetivo fomentar o desenvolvimento econdmico do Municipio,
estimulando os investimentos em infraestrutura produtiva, econémica e
social, em todos os seus aspectos e atividades, contribuindo para o
crescimento sustentavel por meio da prospec¢ao de oportunidades e
negdcios, assim como, gerando empregos e novas oportunidades de
renda a populagdo da cidade.

Os servigos serao executados em trés etapas distribuido da seguinte
forma:

e 12 ETAPA - Publica¢des preliminares em diario oficial e em jornal de

grande circular a nivel Estadual, afim de:
= Convocacdes para oferta de subscricdo de agGes;
= Convocagdes para assembleia preliminar de eleicdo de
peritos ou empresa especializadaem avalia¢do de bens;
= Convocagdes para assembleia preliminar de avaliagao de bens;
= ConvocacOes para assembleia de Constituicao;
e 22 ETAPA - Elaboragdo das atas de constitui¢ao:

= Assembleia Geral de Constituicdo da Sociedade

SERV.

01
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Relacao de subscritores do Capital Social;

Revisdo do Projeto do Estatuto Social;

Eleicdo da Diretoria;

Eleicdo de peritos ou de empresa especializada para realizagao
do capital em bens;

Deliberacdo sobre o laudo de avalia¢ao;

Eleicdo do Conselho de Administracao;

Eleicdo do Conselho Fiscal;

e 32 ETAPA - Processo de registro da companhia:

Consulta de viabilidade;

Processo de Registro na Junta Comercial;

DBE/FCPJ - Processo de registro na Receita Federal do Brasil para
obtencdo de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;
Processo de registro no Municipio para obtengdao de Inscrigdo
Municipal.

Emissdo de guia de recolhimento da taxa de registro

7. DO VALOR E PROPOSTA:

7.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 26.750,00 (vinte e seis mil

setecentos e cinquenta reais), conforme custos resultantes da Pesquisa de Pregos

acostadas ao referido processo e apresentada no ANEXO B deste Termo de

Referéncia.

7.2 A proposta devera ser digitada, redigida em linguagem clara, sem emendas,

rasuras ou entrelinhas, e devera conter 0s seguintes elementos:

7.2.1.
7.2.2.

indicar CNPJ, e-mail, endereco e telefone de contato;

especificacao do item com preco unitario e total expressos emmoeda

corrente nacional em algarismos e por extenso, relativo ao item cotadoja incluso

todos os tributos, fretes, seguros e quaisquer outras despesasinerentes ao

fornecimento do produto. Em caso de discordancia entre o preco unitario e total,

prevalecera o primeiro; ocorrendo discordancia entre o valor numérico e por

extenso, prevalecera o ultimo;
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7.2.3. declarar expressamente a concordancia com as condigdes

constantes no Termo de Referéncia, e do Edital.

8. DOS CRITERIOS DE AVALIACAO DE PROPOSTA E SELECAO DO

FORNECEDOR:
8.1. A proposta da CONTRATADA devera atender integralmente as
especificacdes contidas neste Termo de Referéncia.
8.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, na forma de DISPENSA DE LICITACAO, com adoc&o do
critério de julgamento pelo Menor Preco.
8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o
eventual descumprimento das condi¢cfes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido;
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uni&o.
8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora
e também de seu sdcio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
gue prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.
8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.
8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O fornecedor sera convocado para manifestagcdo previamente a uma

eventual negativa de contratacao.
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8.8. Caso atendidas as condi¢Oes para contratacdo, a habilitagcdo do fornecedor
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacéo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a
respectiva documentacao atualizada.

8.10. N&o seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de niumeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando
for comprovada a centralizac&do do recolhimento dessas contribuicées.

8.13. Da Habilitacao Juridica:

8.13.1. Conforme o tipo societario serdo exigidos os itens na seguinte forma:

8.13.1.1. Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; ou

8.13.1.2. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da
Condigéo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara
condicionada a verificacéo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; ou

8.13.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU
ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores; ou

8.13.1.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores.

8.13.2. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as

alterac¢des ou da consolidac¢do respectiva.
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8.14. HabilitagOes fiscal, social e trabalhista:

8.15.

8.14.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);
8.14.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.14.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);
8.14.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
8.14.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;
8.14.5.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n.123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal;
8.14.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre;
8.14.6.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislacao de regéncia.
Das Declaragdes:
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8.15.1. Declaracdo de que ndo emprega e nao empregard conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, de servidores do Municipio de Cabo Frio-RJ.

8.15.2. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da

Constituicao.

9. DA EXECUCAO:

9.1. ApOs assinatura do contrato, a CONTRATADA devera iniciar as atividades,
no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, a contar da emissédo da nota de
empenho. Caso ndo haja o cumprimento, a mesma podera sofrer as sancdes
administrativas descritas no Termo de Referéncia.

9.2. O prazo para realizacéo do servico sera de no maximo 90 (noventa) dias,
a contar da assinatura do contrato, prorrogaveis por igual periodo, mediante
solicitacdo com justificativa da CONTRATADA, que podera ou nao ser deferida pela
CONTRATANTE.

9.3. O (s) técnico (s) da empresa contratada devera (80) se apresentar para a
realizacdo dos servi¢os uniformizados adequadamente e com identificacéo.

9.4. O documento final elaborado, sera recebido provisoriamente, de forma

sumaria, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacéo do contrato, pra efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com
as especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

9.5. O documento final elaborado podera ser rejeitado, no todo ou em parte,
guando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 15 (quinze) dias, a contar
da notificacdo da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

9.6. O documento final elaborado sera recebido definitivamente no prazo de 8

(oito) dias, contados do recebimento provisorio, apés a verificagdo do teor técnico,
confirmagdo dos resultados pretendidos, apreciacdo dos 6rgdos competentes e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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9.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢do do contrato.

9.8. A Contratada, quando ndo puder cumprir os prazos estipulados para a
entrega do objeto licitado devera apresentar justificativa por escrito, devidamente
comprovada, nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou
imprevisivel, estranho a vontade das partes; e de impedimento de sua execucao, por
fato ou ato de terceiros, reconhecido pela Administragdo em documento
contemporaneo a sua ocorréncia.

9.9. A empresa devera cumprir na integra as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia bem como proposta anexada aos autos e cumprindo o prazo
estabelecido, devendo garantir a entrega do objeto, com a qualidade técnica exigida
para 0 caso em apreco.

9.10. No ato da entrega do objeto, a proponente deverd emitir Nota Fiscal
correspondente ao servi¢co realizado, encaminhando-a posteriormente a Secretaria
responsavel para conferéncia e assinatura do responsavel.

9.11. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre

estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

10.DO PAGAMENTO:

10.1. Forma de Pagamento:
10.1.1. O pagamento sera realizado, ap0s a entrega dos servigos, através
de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pela CONTRATADA.
10.1.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

10.2. Prazo de Pagamento:
10.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal.
10.2.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal quando o 6rgao
CONTRATANTE atestar a execuc¢ao do objeto do contrato.
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10.2.3. No caso de atraso pela CONTRATANTE, os valores devidos a
CONTRATADA serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo
de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice

IPCA de correcao monetéria.

10.3. Condicdes de Pagamento:

10.3.1. A emissado da Nota Fiscal sera precedida do recebimento definitivo
do objeto da contratacdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo
de Referéncia.

10.3.2. As Notas Fiscais devem ser discriminativas, em 02 (duas) vias,
devidamente atestada por 02 (dois) servidores designados pelo setor
competente, demonstrando que os bens foram entregues conforme pactuado,
em nome da PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO, CNPJ:
28.549.483/0001-05.

10.3.3. Quando houver glosa parcial do objeto, a CONTRATANTE devera
comunicar a empresa para que emita nota fiscal com o valor exato
dimensionado.

10.3.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a
Nota Fiscal apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

C) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.
10.3.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, 0 pagamento ficard sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacao
nao acarretando qualquer 6nus para a contratante.
10.3.6. A Nota Fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhada da

comprovacéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
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SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

10.3.7. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento,
a Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.

10.3.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da
CONTRATADA, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, n0O mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

10.3.9. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante deverd comunicar aos 0rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creéditos.

10.3.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

10.3.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos seréo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a
CONTRATADA néao regularize sua situacéo junto ao SICAF.

11. DA GESTAO DO CONTRATO:
11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cladusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).
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11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensao do contrato,
0 cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, 85°).
11.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117,
caput).
11.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do contrato, determinando o que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art.
117, 81°).
11.3.2. O fiscal do contrato informar4 a seus superiores, em tempo habil
para a adogédo das medidas convenientes, a situacdo que demandar deciséo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).
11.4. A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).
11.5. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razao da execucédo do contrato, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
11.6. Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).
11.6.1. A inadimpléncia da CONTRATADA em relacdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato
(Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).
11.7. As comunicag0des entre o 6rgédo ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
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12.

excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44,
§20).

11.8. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44,
§39).

11.9. Consoante o artigo 45 da Lei n°® 9.784, de 1999, a Administracao Publica
podera, sem a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar
providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco
iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel
reparacao.

11.10. Antes do pagamento da nota fiscal, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

11.11. Serédo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos néo estejam regularizados no SICAF.

DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO:

12.1. A fiscalizacdo da contratacdo decorrente do termo de referéncia cabera a
servidor indicado em tempo hébil pela CONTRATANTE, que determinara o que for
necessario para regularizacéo de faltas ou defeitos, nos termos do art. 117 da Lei n°®
14.133/21 e do Decreto Municipal n°® 6.941/2022.

12.2. Conforme previsto no Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD),

seréo fiscais da prestagéo de servigo pretendida os servidores:

Lohane Mattos Ribeiro Matricula: 220401115

Sérgio Oliveira Nogueira da Silva Matricula: 220401160

12.3. Sao atividades inerentes a fiscaliza¢do do contrato:
12.3.1. Responder a eventuais esclarecimentos técnicos dos licitantes;
12.3.2. Apés a conclusdo da contratacdo, providenciar copias e/ou
anotacOes de todas as informacdes relevantes a respeito do Contrato, bem como

de toda a documentacao e legislagao pertinentes;
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12.3.3. Certificar-se de obter informagbes completas de contato sobre o

preposto da empresa e seu substituto, assim como as tabelas de publicacdo

vigentes nos respectivos periddicos e seus horarios de fechamento para envio

de publicagoes;

12.3.4. Manter livro ou registro onde anotarq todas as ocorréncias

relevantes referentes ao contrato, incluindo eventuais irregularidades;

12.3.5. Apresentar, quando solicitado, relatorio circunstanciado de

acompanhamento da execucao contratual;

12.3.6. Notificar por escrito ao Gestor sobre quaisquer falhas ou atrasos na

execucao contratual, bem como qualquer descumprimento das obrigacdes

estabelecidas (caso ndo consiga soluciona-las no contato com o preposto da

CONTRATADA);

12.3.7. Atestar as Notas Fiscais emitidas pela CONTRATADA (verificando

seu correto preenchimento), apés o adimplemento da obrigagcédo no periodo em

referéncia;
12.4. Ficam reservados ao Gestor do contrato o direito e a autoridade para
resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto no processo
administrativo e tudo o mais que se relacione com o objeto licitado, desde que n&o
acarrete 6nus para a CONTRATANTE ou modificacdo da contratacao;
12.5. As decisbes que ultrapassarem a competéncia do Gestor do contrato
deverao ser solicitadas formalmente pela CONTRATADA a autoridade administrativa
imediatamente superior ao Gestor, atraves dele, em tempo habil para a adocao de
medidas convenientes;
12.6. A existéncia e a atuagéo da gestéo e da fiscalizacdo em nada restringem a
responsabilidade Unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao
objeto da contratagcdo, as implicagdes proéximas e remotas perante a
CONTRATANTE ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de
irregularidades  decorrentes da  execucdo contratual né&o implicara
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus prepostos, devendo, ainda, a
CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento
imediato a Administracdo Publica dos prejuizos apurados e imputados a falhas em
suas atividades;
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13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

13.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo

CONTRATADO, de acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos.

13.2. Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.
13.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes

verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.
13.4. Emitir pareceres sobre atos relativos a execucao do servi¢co, em especial,
guanto ao acompanhamento e fiscalizacdo do objeto contratado, a exigéncia de
condicBes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
13.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e 0 cumprimento das
obrigacdes pela CONTRATADA.
13.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no presente
Contrato.
13.7. Aplicar a CONTRATADA, sancOes motivadas pela inexecucéo total ou
parcial do Contrato.
13.8. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial do Municipio para adocéo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigactes pela CONTRATADA.
13.9. Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execugéo do ajuste.
13.9.1. Concluida a instrucao do requerimento, a Administracéo tera o prazo
de 30 (trinta) dias para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual
periodo.
13.10. A Administracdo néo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Praca Tiradentes, s/n¢, Centro, Cabo Frio-RJ
cogecol@cabofrio.rj.gov.br

Pégina14


mailto:cogecol@cabofrio.rj.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO P.A. 14557/2024

Regido dos Lagos - Estado do Rio de Janeiro

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E
DESENVOLVIMENTO URBANO Rub.

Fl.

14. DAS OBRIGA(;OES DA CONTRATADA:
14.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste
termo de referéncia e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execuc¢ao do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
14.1.1. Realizar os servicos em conformidade com as especificacfes e
guantidades deste instrumento.
14.1.2. Empregar na execucdo dos servigos, pessoal tecnicamente
capacitado, em dia com as obrigacdes e habilitagbes legais.
14.1.3. Prestar o0s esclarecimentos que forem solicitados pela
CONTRATANTE, cujas demandas deverdo ser atendidas em até 24 (vinte e
guatro) horas.
14.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor
(Lei n° 8.078, de 1990).
14.1.5. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega do servi¢o, 0s motivos que impossibilitem
o0 cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.
14.1.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte e no prazo fixado pelo contratante, os bens nos
guais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao ou
dos materiais empregados.
14.1.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ao
do objeto, bem como por todo e qualquer dano & Administracdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento da
execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos
danos sofridos.
14.1.8. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema
de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa CONTRATADA devera enviar

a contratante os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa
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a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do CONTRATADO; 4) Certidao de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT.

14.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em
Acordo, Convencédo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacOes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante.
14.1.10. Comunicar a contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
gualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucao
do objeto contratual.

14.1.11. Paralisar, por determinacédo do Contratante, qualquer atividade que
nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco
a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

14.1.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigacbes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na
licitacdo, ou para qualificacdo, na contratacdo direta.

14.1.13.  Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia
do cumprimento do contrato.

14.1.14. Arcar com o ©Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso 0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

14.1.15.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,

estadual ou municipal, as normas de seguranca do Contratante.

15. DAS VEDACOES A CONTRATADA:
15.1. Sao expressamente vedadas a CONTRATADA:
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15.1.1. A contratacado de servidor pertencente ao quadro de pessoal da
CONTRATANTE, durante a vigéncia do contrato;
15.1.2. A veiculacdo de publicidade acerca do, salvo se houver prévia
autorizacdo da CONTRATANTE;
15.1.3. A subcontratacdo de outra empresa para a execugao total ou parcial

do objeto do contrato.

16. DA QUALIFICACAO TECNICA:
16.1. Comprovacado de aptiddo para o fornecimento de servicos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
16.1.1. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.
16.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.
16.1.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracéo, copia do contrato que deu suporte a contratacéo, endereco
atual da contratante e local em que foi executado o objeto CONTRATADO,
dentre outros documentos.

16.2. O fornecedor podera ainda utilizar o disposto no art. 124 do Decreto Municipal n®
7074/2023, para apresentar outras formas de comprovagéo.

17.DA DECLARAC}AO LEI N°101/2000 ART. 16 e 17:
17.1. Declaragédo que a despesa preenche os requisitos exigidos pela Lei
Complementar n° 101/2000 e 04 de maio de 2000, especialmente quanto as normas
dos artigos 16 e 17, segue no ANEXO A.
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18. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

18.1.

Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de

2021, a CONTRATADA que:

a)
b)

f)

g)

h)

)
k)

18.2.

Der causa a inexecucdo parcial do contrato;

Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

Der causa a inexecucéao total do contrato;

Deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;

N&o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

Ensejar o retardamento da execucdo ou entrega do objeto sem motivo
justificado;

Apresentar declaragcdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagdo ou a execucgéo do contrato;
Fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

Conforme disposto no Decreto Municipal N° 7074/23, Art. 131 paragrafo

Unico, serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas todas as

sanc¢Oes cabiveis desde o Art. 156 da Lei 14.133/21, subsidiariamente a todas as

regras de sancao da Legislacéo vigente e conforme exposto abaixo:

18.2.1. Adverténcia, quando o CONTRATADO der causa a inexecugao

parcial do contrato ou instrumento de igual teor, sempre que nao se justificar a

imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 8§2°, da Lel).

18.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato ou
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instrumento de igual teor, sempre que nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, 84°, da Lei).
18.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste
Contrato ou instrumento de igual teor, bem como nas alineas b, c, d, e, fe g, que
justifiguem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei).
18.2.4. Multa:
1) moratéria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
2) compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucao total do objeto ou sobre o valor da parcela
inadimplida, no caso de inexecugéao parcial.
18.3. A aplicacao das sancdes previstas neste Contrato ou instrumento de igual
teor, ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do dano
causado a Contratante (art. 156, §9°);
18.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato ou instrumento de igual teor,
poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, 87°).
18.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéao (art. 157).
18.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pela Contratante ao CONTRATADO,
além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).
18.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa
podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.
18.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditorio e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de

inidoneidade para licitar ou contratar;
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18.6. Na aplicagcéo das sancdes serdo considerados (art. 156, §81°):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Contratante;

e) a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.
18.7. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
18.8. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confuséo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o0 CONTRATADO, observados, em todos 0s
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160).
18.9. A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).
18.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lei n® 14.133/21.

18.11. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

19. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
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DESENVOLVIMENTO URBANO

Rub.

19.1.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no Orcamento Fiscal do Municipio (Decreto N°

7225/24.
19.1.1.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO

URBANO — SECPLADUR

Orgao: 02
Unidade / Sub-unidade: 010/001
Funcéo / Sub-Funcao: Manutencéao e operamonallzagao da
unidade

Programa / Atividade:

04.122.0002.2004

Dotacao:

3.3.90.39.00.00

Fonte:

1501

20. DA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA:

Elaborador

Matricula

Rubrica

LOHANE MATTOS RIBEIRO

220401115

21. DA APROVACAO:
21.1.

Aprovo o presente Termo de Referéncia e a contratacdo do servigo

requisitado, por constituir o seu objeto uma demanda da Administracdo Publica e

dada a legalidade do processo, conforme legislacdo vigente, bem como por ter

cumprido os principios da Administragao Publica;

21.2.

Nos casos em que couber, deverao ser observadas as disposi¢des contidas

no Decreto Municipal n° 6.845 de 12 de maio de 2022, no qual tange a retencao de

tributos no pagamento de fornecedores.

Cabo Frio, 04 de junho de 2024.

MATHEUS ARAGUTTI MONICA
Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Urbano

Portaria: n® 005/2024

Praca Tiradentes, s/n¢, Centro, Cabo Frio-RJ

cogecol@cabofrio.rj.gov.br
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ANEXO - A

DECLARACAQ DE ADEQUACAQ DA DESPESA

Eu, Matheus Aragutti M6nica, atualmente no cargo em Comissao de Secretario Municipal
de Planejamento e Desenvolvimento Urbano, Portaria N° 718/2023, na qualidade de ordenador de
despesas da Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Urbano, declaro, nos
termos do QDD e informacgdo de disponibilidade or¢camentaria e financeira, que a despesa abaixo
identificada tem adequacé@o com a Lei 14.133/21, esté incluida no Plano Plurianual 2022/2025, na Lei

de Diretrizes Orcamentarias e na Lei Orgamentaria Anual.

Declaro ainda, que a despesa preenche os requisitos exigidos pela Lei Complementar n°
101/2000 e 04 de maio de 2000, especialmente quanto as normas dos artigos 16 e 17, sendo que a
mesma tem previsdo or¢gamentaria e financeira e ndo ultrapassara os limites estabelecidos para o

exercicio financeiro de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO
URBANO - SECPLADUR
PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO

Orgao: FRIO
SEC MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E
Unidade / Subunidade: DESENVOLVIMENTO URBANO -
SECPLADUR

MANUTENCAO E

Fungdo / Subfungdo: OPERACIONALIZACAO DA UNIDADE

Programa / Atividade: 04.122.0002.2004
Cadigo: 3.3.90.39.00.00
Fonte: 1501
Ficha: 313

Matheus Aragutti MOnica

Secretario de Planejamento e Desenvolvimento Urbano
Portaria N° 005/2024

Praga Tiradentes, s/n¢, Centro, Cabo Frio-RJ
cogecol@cabofrio.rj.gov.br
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ANEXO - B

MEMORIAL DESCRITIVO COM PRECO ESTIMADO

ITEM | UNID.

QTDE.

ESPECIFICACAO DO OBJETO

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

1 | SERv.

01

Proposta técnica e comercial paraconstituir
Empresa de Economia mista, com o objetivo
fomentar o desenvolvimento econémico do
Municipio,estimulando os investimentos em
infraestrutura produtiva, econémica e social,
em todos os seus aspectos e atividades,
contribuindo para o crescimento sustentavel
por meio da prospecc¢ado de oportunidades e
negacios, assim como, gerando empregos e
novasoportunidades de renda a populacdo
dacidade.
Os servicos serdao executados em trés
etapas distribuido da seguinte forma:
¢ 12 ETAPA - Publicag¢des preliminares em
diario oficial e em jornal de grande circular
a nivel Estadual, afim de:

= Convocagdes para oferta de
subscri¢ao de agoes;
= Convocacoes para assembleia
preliminar de eleicao de peritos
ou empresa
especializada em avalia¢do de
bens;
= Convocagdes para assembleia
preliminar de avaliagdo de bens;
= Convocagdes para assembleia de
Constituicao;
e 22 ETAPA - Elaboracao das atas de

R$ 26.750,00

R$ 26.750,00

Praca Tiradentes, s/n¢, Centro, Cabo Frio-RJ

cogecol@cabofrio.rj.gov.br
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constituicao:

= Assembleia Geral de Constituicao
da Sociedade

= Relac¢do de subscritores do
Capital Social;

= Revisdo do Projeto do Estatuto
Social;

= Eleicdo da Diretoria;

= Eleicdo de peritos ou de empresa
especializada para realizacao do
capital em bens;

= Deliberacdo sobre o laudo de
avaliacdo;

= Eleigdo do Conselho  de
Administracdo;

= Eleigdo do Conselho Fiscal;

e 32 ETAPA - Processo de registro da
companhia:
=  Consulta de viabilidade;

= Processo de Registro na Junta
Comercial;

= DBE/FCPJ - Processo de registro
na Receita Federal do Brasil para
obtencdo de inscricago no
Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica;

= Processo de registro no Municipio
para obtencdo de Inscricdo
Municipal.

= Emissdao de guia de recolhimento
da taxa de registro

Valor total estimado da contratacao € de:
R$ 26.750,00 (vinte e seis mil setecentos e cinquenta reais).

Praga Tiradentes, s/n¢, Centro, Cabo Frio-RJ
cogecol@cabofrio.rj.gov.br
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