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EDITAL


PROCESSO N 18042/2022
PREGÃO ELETRÔNICO N° 055/2022
SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS


O MUNICÍPIO DE CABO FRIO, através do pregoeiro e equipe de apoio, nomeada pela Portaria GAPRE n° 3.748/2022 de 01 de abril de 2022, torna público que fará realizar licitação na modalidade PREGÃO ELETRÔNICO, do tipo MENOR PREÇO POR ITEM, para aquisição de MATERIAIS DE EXPEDIENTE, visando suprir as necessidades de todas as secretarias da Prefeitura Municipal de Cabo Frio, conforme especificações, quantidades e condições previstas no Termo de referência, por meio de Sistema de Registro de Preços, conforme descrito neste Edital e seus anexos, que se regerá pela Lei Federal nº 10.520/02, pelos Decretos Municipais nº 6.279, de 23 de junho de 2020, e 5.926, de 11 de dezembro de 2018, pelas normas gerais da Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações, no que couber, bem como, subsidiariamente, pela legislação pertinente ao objeto.

PREÂMBULO

a) Secretaria Interessada: A Secretaria Municipal de Administração.

b) O edital se encontra disponível nos seguintes endereços eletrônicos: https://transparencia.cabofrio.rj.gov.br e www.licitanet.com.br, podendo, alternativamente, ser adquirido na Sala da Comissão Permanente de Licitações, situada na Praça Tiradentes, s/n – Centro, Cabo Frio/RJ, das 09:00 às 16:00 horas, até o dia 11/10/2022.

c) A sessão pública de processamento do Pregão Eletrônico será realizada através do Portal de Compras Licitanet, às 10:00 horas do dia 11/10/2022 e será conduzida pelo Pregoeiro com o auxílio da equipe de apoio, todos designados nos autos do processo em epígrafe.

d) Os interessados poderão solicitar esclarecimentos acerca do objeto deste Edital ou interpretação de qualquer de seus dispositivos em até 03 (três) dias úteis anteriores à abertura da sessão, em campo específico no Sistema Licitanet, através do endereço eletrônico: www.licitanet.com.br.
                                                                            
d.1) Caberá ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsável, responder aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até 02 (dois) dias úteis, contados de seu recebimento.
e) Os interessados poderão formular impugnações ao Edital em até 3 (três) dias úteis anteriores à abertura da sessão, em campo específico Sistema Licitanet, através do endereço eletrônico: www.licitanet.com.br

e.1) Caberá ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsável, decidir sobre a impugnação no prazo de até 02 (dois) dias úteis, contados de seu recebimento.

f) Tanto as respostas às impugnações quanto aos pedidos de esclarecimentos serão divulgadas na página eletrônica do Sistema Licitanet, no campo específico para mensagens do sistema eletrônico, ficando as empresas interessadas em participar do certame obrigadas a acessá-los para a obtenção das informações prestadas.

g) As retificações deste edital, por iniciativa oficial ou provocadas por eventuais impugnações, obrigarão a todos os licitantes, sendo publicadas nos mesmos veículos em que se deu a publicação originária, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a modificação não alterar a formulação das propostas.

h) Em caso de impossibilidade técnica dos licitantes em formular pedidos de esclarecimento, impugnação ao edital, recursos às decisões do pregoeiro, entre outros atos constantes neste edital, por instabilidade do sistema oficial de licitações Licitanet, fica designada via alternativa através do e-mail: cogecol@cabofrio.rj.gov.br. 
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1 - DO OBJETO E DO REGIME DE EXECUÇÃO

1.1. A presente licitação tem por objeto o Registro de Preços para aquisição de MATERIAIS DE EXPEDIENTE, visando suprir as necessidades de todas as secretarias da Prefeitura Municipal de Cabo Frio, conforme especificações, quantidades e condições previstas neste Termo de referência, pelo período de 12 (doze) meses, contados da assinatura da ata de registro de preços, conforme descrito e especificado no ANEXO I - Termo de Referência.

1.2. A licitação será dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referência, facultando-se ao licitante a participação em quantos itens forem de seu interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado será o menor preço unitário, observadas as exigências contidas neste Edital e seus Anexos quanto às especificações do objeto.

2 – DO FORNECIMENTO DO OBJETO

2.1. A entrega deverá ocorrer mensalmente ao longo de todo contrato conforme demanda das Secretarias que solicitarem o fornecimento. 

2.2. A entrega dos materiais de expediente deverá ser de forma parcelada, de acordo com as necessidades da Contratante em no máximo 05 (cinco) dias contados após o recebimento da solicitação. 

2.3. A entrega somente será feita mediante requisição da contratante, por e-mail ou outro meio que se julgar apto, constando do quantitativo e da relação de itens a serem entregues;

2.4. Os materiais deverão ser entregues na Sede da Prefeitura Municipal de Cabo Frio, no seguinte endereço:
Praça Tiradentes, s/n – Centro – Cabo Frio - RJ

2.5. A Contratada deverá realizar a entrega dos materiais em dia fixo da semana, formalmente especificado no momento da contratação, durante o horário de 8:30h às 15:00h, respeitando a presença do funcionário responsável pela conferência;

2.6. Os itens deverão ser entregues livre de vícios que prejudiquem o seu uso ou eficácia, assim como devem ser entregues na embalagem original, em perfeito estado, sem sinais de violação, sem aderência ao produto, umidade, que tornem inadequado o conteúdo; 

2.7. Os itens serão recebidos provisoriamente no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, pelo (a) responsável pelo acompanhamento e fiscalização do contrato ou da entrega do objeto, para efeito de posterior verificação de sua conformidade com as especificações constantes no Termo de Referência e na Proposta;
2.8. Informações sobre alguns itens constantes do Objeto deste Termo de Referência poderão ser solicitadas ao fornecedor, pelo pregoeiro ou pela comissão de licitação, tais como informações adicionais necessárias, laudos técnicos de análise de produtos, amostras de produtos e outros, a qualquer tempo e/ou fase do procedimento licitatório, com a finalidade de dirimir dúvidas e instruir as decisões relativas ao julgamento;

2.9. Os itens serão recebidos definitivamente no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do recebimento provisório, após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação mediante termo circunstanciado;

2.10. Na hipótese da verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

2.11. Os itens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos no prazo de 03 (três) dias, a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades;

2.12. Em caso de algum tipo de irregularidade verificada, todo material irregular será devolvido, ficando o custo do transporte por conta da Empresa fornecedora, sem prejuízo da aplicação das penalidades cabíveis;

2.13. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato.

2.14. Além daquelas exigidas no Edital os produtos fornecidos deverão estar de acordo com a legislação e normas vigentes estabelecidas pelos órgãos e instituições competentes, no que tange à regularização dos processos de produção, distribuição e comercialização dos mesmos; 

2.15. Cada fornecimento deverá ser acompanhado de recibo ou meio de controle similar onde deve constar a data da efetuação da entrega, a quantidade entregue e assinatura do responsável pelo recebimento; 

2.16. A Contratada deverá atender a solicitações excepcionais de fornecimento no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a partir da solicitação; 

2.17. A Contratada, quando não puder cumprir os prazos estipulados para a entrega do objeto licitado deverá apresentar justificativa por escrito, devidamente comprovada, nos casos de ocorrência de fato superveniente, excepcional ou imprevisível, estranho à vontade das partes; e de impedimento de sua execução, por fato ou ato de terceiros, reconhecido pela Administração.




3 - DO VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATAÇÃO

3.1. O valor da contratação não poderá ultrapassar o montante de R$ 854.098,83 (oitocentos e cinquenta e quatro mil e noventa e oito reais e oitenta e três centavos)
, devendo ser observado os valores unitários, descritos na Planilha Orçamentária, Anexo II deste Edital.

4 - DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS
4.1. Conforme previsto no §2º do art. 10 do Decreto nº 46.751/2019, que regulamenta o Sistema de Registro de Preços no Estado do Rio de Janeiro, na licitação para registro de preços não é necessário indicar dotação orçamentária.

5 - DA ABERTURA

5.1. A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio da INTERNET, mediante condições de segurança criptografia e autenticação em todas as suas fases, será dirigida pelo pregoeiro designado, e realizada de acordo com a legislação mencionada no preâmbulo deste Edital, conforme indicado abaixo:


	Fase/Etapa
	Dia
	Mês
	Ano
	Horário

	Limite do Credenciamento
	11
	OUTUBRO
	2022
	10:00 horas

	Limite de acolhimento das Propostas e documentação
	11
	OUTUBRO
	2022
	10:00 horas



5.2. Ocorrendo Ponto Facultativo, ou outro fato superveniente de caráter público, que impeça a realização deste evento nas datas acima marcadas, a licitação ficará automaticamente prorrogada para o primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário originalmente estabelecido, independentemente de nova comunicação.

6 – DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO


6.1. Poderão participar da presente licitação pessoas legalmente autorizadas a atuarem no ramo pertinente ao objeto desta licitação e que apresentarem a documentação solicitada no local, dia e horário informados no preâmbulo deste Edital.

6.2. Não serão admitidas na licitação:

a) as empresas punidas, no âmbito da Administração Pública, com as sanções prescritas no art. 7° da Lei n.º 10.520/02, bem como nos incisos III e IV do art. 87 da Lei n.º 8.666/93;

b) pessoas jurídicas que contenham no seu contrato social finalidade ou objetivo incompatível com o objeto deste certame;

c) pessoas jurídicas que estejam sob falência, concurso de credores, concordata ou insolvência, em processo de dissolução ou liquidação;

d) pessoas físicas e jurídicas arroladas no artigo 9º da Lei n.º 8.666/93;

e) pessoas jurídicas que tenham entre seus sócios quaisquer pessoas ligadas a integrantes dos Poderes Executivo ou Legislativo do Município de Cabo Frio/RJ por laço de matrimônio ou parentesco, afim ou consanguíneo até o segundo grau, ou por adoção;

f) um licitante, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um grupo econômico ou financeiro, as empresas que tenham diretores, acionistas (com participação em mais de 5%), ou representantes legais comuns, e aqueles que dependam ou subsidiem econômica ou financeiramente a outra empresa participante do certame;

g) estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos para receber citação e responder administrativa ou judicialmente;

6.3. O licitante que se enquadrar como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte deverá declarar, junto ao sistema eletrônico, que cumpre os requisitos previstos na Lei Complementar n.º 123 de 14/12/2006.

6.4. Os licitantes deverão ter pleno conhecimento dos termos deste Edital, das condições gerais e particulares do objeto da presente Licitação e da forma de fornecimento deste, devendo verificar as condições atuais e saber das condições futuras previstas, não podendo invocar nenhum desconhecimento, como elemento impeditivo da correta formulação da proposta ou do integral cumprimento do Contrato e da Ata de Registro de Preços, não sendo aceitas reivindicações posteriores sob quaisquer alegações.

7 – DO CREDENCIAMENTO

7.1. Somente poderão participar deste pregão eletrônico os licitantes devidamente credenciados junto ao provedor do sistema na página eletrônica da Licitanet.

7.2. O credenciamento dar-se-á pela atribuição de chave de identificação e de senha, pessoal e intransferível, para acesso ao sistema eletrônico.

7.2.1. O licitante deverá dirigir-se ao provedor do sistema e solicitar seu registro, fornecendo todos os documentos que forem por ele solicitados.

7.3. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transação efetuada diretamente ou por seu representante, não cabendo ao provedor do sistema ou ao órgão promotor da licitação responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido de senha, ainda que por terceiros.

7.4. A perda da senha ou a quebra do sigilo deverão ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

7.5. O credenciamento do licitante junto ao provedor do sistema implica na presunção de sua capacidade técnica para realização das operações inerentes ao pregão eletrônico.

8 - DA CONEXÃO COM O SISTEMA E DO ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTAÇÃO.

[bookmark: _Hlk34037880]8.1. Observado o disposto nos itens 5 e 7 deste edital, a participação neste pregão eletrônico dar-se-á por meio da conexão do licitante ao sistema eletrônico, pela digitação de sua senha privativa e subsequente encaminhamento da proposta de preços e documentação, exclusivamente por meio do sistema eletrônico do Portal de Compras Licitanet, no período compreendido entre a data de início e de limite de acolhimento das propostas e documentação (especificado no item 5.1 deste Edital).

8.2. O licitante será responsável por todas as declarações e transações que forem apresentadas/efetuadas em seu nome no sistema eletrônico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

8.3. Ao participar do pregão eletrônico, o licitante manifesta o pleno conhecimento e atendimento às exigências de habilitação previstas neste edital.

8.4. Ao licitante incumbirá, ainda, acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão pública do pregão eletrônico, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios diante da inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão.

9 - DA PROPOSTA DE PREÇOS E DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO

[bookmark: _Hlk34037917]9.1. Após o credenciamento, os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de habilitação digitalizados, exigidos no item 12 do edital, a proposta com a descrição do objeto ofertado e o preço, até a data e o horário estabelecidos para abertura da sessão pública.

9.1.1. Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitação anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessão pública.

9.1.2. A Proposta deve ser anexada em ARQUIVO ÚNICO, contendo todas as informações necessárias, conforme Modelo de Proposta de Preço (ANEXO VIII), com tamanho limitado a 8 Mb (megabytes).

9.1.3. As propostas não poderão impor condições ou conter opções, somente sendo admitidas as que contenham a descrição do objeto, valor e eventuais anexos, que estarão disponíveis na internet.

9.2. A cotação de preços englobará todas as despesas relativas ao objeto do contrato, bem como os respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remunerações, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessárias ao cumprimento do objeto desta licitação, salvo expressa previsão legal. Nenhuma reivindicação adicional de pagamento ou reajustamento de preços será considerada.

9.3. A proposta deverá conter o valor de cada item, bem como seu montante global, limitando-se ao objeto desta licitação, sendo certo que quaisquer alternativas de preço ou qualquer outra condição não prevista no Edital serão desconsideradas.

9.4. Os licitantes ficam obrigados a manter a validade da proposta por 90 (noventa) dias contados da data de abertura da sessão, conforme disposto no item 5.

9.4.1. Se por motivo de força maior, a adjudicação não puder ocorrer dentro do período de validade da proposta, ou seja, 90 (noventa) dias, e caso persista o interesse do Município de Cabo Frio, este poderá solicitar a prorrogação da validade da proposta por igual prazo.

9.5. Verificados os valores iniciais propostos em conformidade com o objeto da licitação, estimativa de custo oficial e valores praticados no mercado, o Pregoeiro decidirá, motivadamente, sobre sua aceitabilidade.

9.6. As propostas formuladas para cada item terão sua admissibilidade analisada com base nos custos unitários constantes no item 3.1 deste Edital.

9.7. Serão desclassificadas as propostas:

a) que contiverem vícios ou ilegalidades, for omissa ou apresentar irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento;

b) que estiverem incompletas, isto é, não contiverem informações suficientemente claras de forma a permitir a perfeita identificação quantitativa e qualitativa;

c) que contiverem qualquer limitação ou condição divergente do presente Edital;

d) que contiverem, para o item a que estiver concorrendo, preço superior ao fixado na Planilha Orçamentária – Anexo II deste edital, ou considerada manifestamente inexequível, nos termos do disposto no artigo 48, parágrafo 1º, da Lei Federal nº 8.666/93.

e) que apresentem preços baseados em cotações de outro licitante;

9.8. A desclassificação de proposta será sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
[bookmark: page5]
9.9. Excepcionalmente poderão ser classificadas para lance propostas cujos valores se manifestem superiores aos valores informados no Relatório Consolidado de Preços Referenciais de Mercado desde que a sua desclassificação enseje o fracasso do certame.
9.9.1. Para os casos em que o Relatório Consolidado de Preços Referenciais de Mercado, ou a nomenclatura adotada à época, tenha sido elaborado há mais de 180 (cento e oitenta) dias da data de realização do certame, a aceitabilidade das propostas que se apresentem a maior estará condicionada à verificação de sua adequação mediante a aplicação da variação do IPCA-E acumulado no período, observado o disposto no item anterior.

10 - DA ABERTURA DAS PROPOSTAS E DA FORMULAÇÃO DE LANCES

10.1. A partir do horário previsto no item 5.1 deste Edital terá início a sessão de abertura do Pregão Eletrônico, ficando os licitantes no aguardo do término da análise da conformidade das propostas e início da disputa de preços, quando poderão encaminhar lances, exclusivamente por meio do sistema eletrônico.

10.2. O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarão da fase de lances.

10.3.	O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

10.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

10.5. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observados o horário fixado e as suas regras de aceitação, utilizando-se nesse Pregão o Modo de disputa Aberto.

10.5.1. Só serão aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao último ofertado pelo próprio licitante e registrado no sistema.

10.5.2. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

10.5.3. Durante o transcurso da sessão pública os licitantes serão informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificação do detentor do lance.

10.6. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta.

10.7. No caso de desconexão do Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do Pregão Eletrônico, o sistema eletrônico permanecerá acessível aos licitantes para a recepção dos lances, retornando o Pregoeiro, quando possível, sua atuação no certame, sem prejuízo dos atos realizados.

10.7.1. Quando a desconexão do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessão do Pregão Eletrônico será suspensa e terá reinício somente após comunicação expressa aos participantes divulgando data e hora para a reabertura da sessão.

10.8. A etapa de envio de lances na sessão pública durará 10 (dez) minutos e, após isso, será prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos 2 (dois) minutos do período de duração da sessão pública.

10.8.1. A prorrogação automática da etapa de envio de lances, de que trata o item 10.8, será de 2 (dois) minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de prorrogação, inclusive quando se tratar de lances intermediários.

10.9. Na hipótese de não haver novos lances na forma estabelecida no item anterior, a sessão pública será encerrada automaticamente.

10.10. Encerrada a sessão pública sem prorrogação automática pelo sistema, o pregoeiro poderá, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinício da etapa de envio de lances, em prol da consecução do melhor preço, mediante justificativa. 

10.11. Caso não sejam apresentados lances, verificar-se-á a aceitabilidade da proposta de menor valor, considerando-se o valor estimado para a contratação.

11 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1. O julgamento obedecerá ao critério de menor preço, na forma do item 1.3.

11.2. O sistema eletrônico informará o licitante detentor da proposta ou do lance de menor valor, imediatamente após o encerramento da etapa de lances da sessão pública ou, quando for o caso, após verificação de empate ficto, nos termos do item 11.3 deste Edital, cabendo decisão, pelo Pregoeiro, acerca da aceitação do menor lance ofertado e, ainda, negociação visando a redução do valor.

11.2.1 O licitante se obriga a responder em até 2 (duas) horas a contar do registro no sistema, as negociações cadastradas, sob pena de inabilitação.

11.3. Havendo empate no momento do julgamento das propostas será assegurada às Microempresas e Empresas de Pequeno Porte preferência na contratação, caso a proposta de menor preço tenha sido apresentada por empresa que não detenha tal condição.

11.3.1. Para efeito da verificação da existência de empate, no caso das microempresas ou das empresas de pequeno porte, serão consideradas as propostas por estas apresentadas iguais ou superiores em até 5% àquela mais bem classificada.

[bookmark: page6]11.4. Havendo empate, proceder-se-á da seguinte forma:

a) a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada será convocada para apresentar proposta de preço inferior àquela vencedora do certame no prazo máximo de 5 (cinco) minutos, após o encerramento da fase de lances, sob pena de preclusão.

b) caso a microempresa ou empresa de pequeno porte, que se apresente neste caso, abdique desse direito ou não venha a ser contratada, serão convocadas, na ordem classificatória, as demais que se enquadrem na mesma hipótese, para o exercício de igual direito.

c) na situação de empate na forma antes prevista, inexistindo oferta de lances e existindo equivalência nos valores apresentados por mais de uma microempresa ou empresa de pequeno porte, o sistema identificará aquela que primeiro inseriu sua proposta, de modo a possibilitar que esta usufrua da prerrogativa de apresentar oferta inferior à melhor classificada.

11.5. Persistindo o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema eletrônico dentre as propostas ou os lances empatados.

11.6. Se a proposta ou o lance de menor valor não for aceitável, o Pregoeiro examinará a proposta ou o lance subsequente, na ordem de classificação, verificando a sua aceitabilidade. Se for necessário, repetirá esse procedimento, sucessivamente, até a apuração de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

11.6.1. Ocorrendo a situação a que se refere caput, o Pregoeiro poderá negociar com o licitante para que seja obtido melhor preço.

11.6.2. Caso a proposta do licitante vencedor não atenda ao quantitativo total estimado para a futura contratação, será respeitada a ordem de classificação e poderão ser convocados tantos licitantes quanto forem necessários até que seja alcançado o total estimado, conforme previsão do artigo 49, §6° do Decreto Municipal nº 6.279/2020.

11.7. Será gerada ata circunstanciada da sessão, na qual estarão registrados todos os atos do procedimento e as ocorrências relevantes, que estará disponível para consulta no endereço eletrônico do Portal de Compras da Licitanet

11.8. A critério do pregoeiro poderão ser relevados erros ou omissões formais de que não resultem prejuízo para o entendimento das propostas.

12 - DA HABILITAÇÃO


12.1. Após o envio da resposta à negociação cadastrada no sistema com o licitante detentor da proposta ou do lance de menor valor, será agendado o prazo para o primeiro classificado encaminhar sua Proposta Final (ajustada).

12.2. Para fins de comprovação de que cumpre as condições de participação do certame, a licitante deverá apresentar:

a) Declaração de que não foram aplicadas penalidades de suspensão temporária da participação em licitação e impedimento de contratar e a declaração de inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Órgão ou Entidade da Administração Federal, Estadual, Distrital e Municipal cujos efeitos ainda vigorem;

b) A proposta de preços relativa ao valor arrematado, inclusive, se for o caso, detalhando a planilha de custos.

12.2.1. Uma vez recebidos os documentos, a Comissão de Licitação consultará o Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas – CEIS, do Portal Transparência, da Controladoria Geral da União.

12.2.2. Caso o licitante conste em qualquer um dos Cadastros mencionados no subitem anterior, com o registro de penalidade que impeça a sua participação em licitação ainda em vigor, não poderá prosseguir no certame, cabendo ao Pregoeiro declarar tal condição.

[bookmark: page7]12.3. Para habilitação neste Pregão Eletrônico, os interessados deverão apresentar a seguinte documentação:

12.3.1. Da Habilitação Jurídica:

a) Cédula de identidade e CPF dos sócios ou dos diretores;

b) Registro Comercial, no caso de empresário pessoa física;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades empresárias, e, no caso de sociedades por ações, acompanhado de documentos de eleição de seus administradores;

d) Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria em exercício;

e) Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no país, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir;

f)  A sociedade simples que não adotar um dos tipos regulados nos artigos 1.039 a 1.092 do Código Civil, deverá mencionar, no contrato social, por força do art. 997, inciso VI do Código Civil, as pessoas naturais incumbidas da administração;

g)  Ata da respectiva fundação, e o correspondente registro na Junta Comercial, bem como o estatuto com a ata da assembleia de aprovação, na forma do artigo 18 da Lei no 5.764/71, em se tratando de sociedade cooperativa;

h) Em se tratando de microempreendedor individual – MEI: Certificado da Condição de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade no sítio www.portaldoempreendedor.gov.br;

i) Declaração de Cumprimento dos requisitos da habilitação, conforme anexo III deste edital; 

j) Declaração do licitante de que não possui em seu quadro funcional nenhum menor de dezoito anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer trabalho por menor de dezesseis anos, na forma do artigo 7º, inciso XXXIII, da Constituição Federal, conforme anexo VI deste edital. 

12.3.2. Da Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ);

b) Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicílio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c) Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicílio ou sede do licitante.

d) Certificado de Regularidade junto ao FGTS.

e) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certidão Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT; 

12.3.3. Da Qualificação Econômico-financeira

a) Certidões Negativas de falência e recuperação judicial expedidas pelos distribuidores da sede da pessoa jurídica, ou de execução patrimonial, expedida no domicilio da pessoa física. Se o licitante não for sediado na Comarca de Cabo Frio, as certidões deverão vir acompanhadas de declaração oficial da autoridade judiciária competente, relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuição para expedir certidões negativas de falências e recuperação judicial.

b) Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social já exigíveis, extraído do Livro Diário, apresentado na forma da lei, acompanhado do termo de abertura e fechamento, devidamente registrado no órgão competente (termos e demonstrações), cujos valores permitam o cálculo do índice de liquidez geral, que não poderá ser inferior a 01 (um), calculado pela fórmula a seguir:

[bookmark: page8]ILG = (AC + RLP)/PE, onde
AC = Ativo circulante
RLP = Realizável a Longo Prazo
PE = Passível Exigível = Passivo Circulante + Exigível a Longo Prazo

É vedada a sua substituição por balancetes ou balanços provisórios.

12.3.3.1. Será aceita a participação no certame de empresas que estejam em processo de recuperação judicial.

12.3.3.2. De forma a possibilitar a participação de sociedades empresárias em recuperação judicial, em observância ao princípio da preservação da empresa (art. 47, Lei nº 11.101/2005) não será causa de inabilitação de licitante a anotação de distribuição de processo de recuperação judicial ou pedido de homologação de recuperação extrajudicial, caso haja comprovação de que o plano já tenha sido aprovado/homologado pelo juízo competente quando da entrega da documentação de habilitação. 

12.3.3.3. A falta da declaração oficial da autoridade competente de que trata o item anterior não inabilitará imediatamente a licitante, podendo o Pregoeiro realizar diligências ou solicitar documentação idônea que comprove de forma inequívoca a relação de distribuidores da Comarca da sede da licitante, bem como certificar, quando for de seu conhecimento.

12.4. Os documentos exigidos acima deverão ser apresentados no original ou em cópia autenticada por cartório competente, por servidor da administração, ou por publicação em órgão da imprensa oficial, na forma do artigo 32 e seus parágrafos da Lei Federal n.º 8.666/93.

12.5. As certidões valerão nos prazos que lhes são próprios; inexistindo esse prazo, reputar-se-ão válidas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedição.

12.6. Constatado o atendimento das exigências previstas no Edital, o licitante será declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitação pelo próprio Pregoeiro, na hipótese de inexistência de recursos, ou pela AUTORIDADE SUPERIOR na hipótese de existência de recursos.

12.7. Se o licitante desatender às exigências previstas no item 12, o Pregoeiro examinará a oferta subsequente na ordem de classificação, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitação, repetindo esse procedimento sucessivamente, se for necessário, até a apuração de uma proposta que atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

12.8. Na hipótese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma da lei, não obstante a obrigatoriedade de apresentação de toda a documentação habilitatória, a comprovação da regularidade fiscal somente será exigida para efeito de assinatura do contrato caso se sagre vencedora na licitação.

12.9. Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno porte com débitos fiscais, ficará assegurado, a partir de então, o prazo de 5 (cinco) dias úteis para a regularização da documentação, pagamento ou parcelamento do débito, e emissão de eventuais certidões negativas ou positivas com efeito de negativas.

12.9.1. O prazo acima poderá ser prorrogado por igual período, mediante requerimento do interessado, a critério exclusivo da Administração Pública.

12.9.2. A não regularização da documentação no prazo estipulado implicará a decadência do direito à contratação, sem prejuízo da aplicação das sanções previstas no art. 81, da Lei no 8.666/93.

13 - DOS RECURSOS

13.1. O licitante interessado em interpor recurso deverá manifestar-se imediatamente após a declaração de vencedor pelo Pregoeiro expondo os motivos por meio do sistema eletrônico. 

13.2. Na hipótese de ser aceito o Recurso, será concedido o prazo de 3 (três) dias úteis para apresentação das razões, ficando os demais licitantes desde logo intimados para, querendo, apresentarem contrarrazões em igual período que começará a contar do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata do processo administrativo mediante requerimento dirigido ao Pregoeiro.

13.2.1. As razões e contrarrazões de recurso deverão ser enviadas por campo específico do Portal de Licitações Licitanet, e poderão, facultativamente, ser enviadas para o e-mail cogecol@cabofrio.rj.gov.br, com posterior envio do original, desde que observado o prazo de 3 (três) dias úteis, contado a partir da declaração de vencedor do certame.

13.2.2. A não apresentação das razões acarretará como consequência a análise do recurso apenas pela síntese da manifestação a que se refere o item 13.1.

13.3. A falta de manifestação imediata e motivada do licitante importará a decadência do direito de recurso e a adjudicação do objeto da licitação pelo Pregoeiro ao vencedor.

13.4. O acolhimento do recurso importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de aproveitamento.

[bookmark: page9]13.5. As razões de recurso serão dirigidas à autoridade superior por intermédio do pregoeiro que, no prazo de 03 (três) dias úteis, poderá reconsiderar sua decisão ou, nesse mesmo prazo, fazê-lo subir, devidamente informado, para decisão final.

13.6. Nos casos de habilitação ou inabilitação do licitante e julgamento das propostas, o recurso apresentado possuirá efeito suspensivo.

[bookmark: page10]14 - DA ADJUDICAÇÃO, DA HOMOLOGAÇÃO E DA CONTRATAÇÃO

14.1. Não sendo interposto recurso o Pregoeiro adjudicará o objeto do certame ao arrematante, com a posterior homologação do resultado pelo Ordenador de Despesas. 

14.1.1. Havendo interposição de recurso, após o julgamento, o Ordenador de Despesas adjudicará e homologará o procedimento.

14.2. Uma vez homologado o resultado da licitação pela autoridade superior, o licitante vencedor será convocado, por escrito, para assinar a competente ata de registro de preços, no prazo e condições definidos neste Edital.

14.2.1. O licitante vencedor terá o prazo de 5 (cinco) dias úteis, contados a partir da convocação, para assinar a ata de registro de preços, podendo este prazo ser prorrogado uma vez, por igual período, mediante justificativa aceita pela Administração.

14.2.2. Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, não efetivar a assinatura da ata de registro de preços estará sujeito às penalidades previstas no art. 87 da Lei nº 8.666/93.

14.3. Após a homologação da licitação, em sendo realizada a contratação, será firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

14.3.1. O adjudicatário terá o prazo de 5 (cinco) dias úteis, contados a partir da convocação, para assinar o termo de contrato ou realizar o aceite ao instrumento equivalente eventualmente proposto, podendo este prazo ser prorrogado uma vez, por igual período mediante justificativa aceita pela Administração.

14.3.2. Se o adjudicatário, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar de firmar o vínculo contratual pretendido estará sujeito às penalidades previstas no art. 87 da Lei nº 8.666/93.

14.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida à empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

a) a referida Nota está substituindo o contrato, aplicando-se à relação de negócios ali estabelecida as disposições da Lei nº 8.666/93, Lei 10.520/02, bem como os Decretos Municipais nº 6.279/20 e 5.926/18;

b) a contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no edital e seus anexos;

c) a contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da Lei nº 8.666/93 e reconhece os direitos da Administração previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

14.5. Na assinatura da ata de registro de preços e do contrato, ou na retirada do instrumento que o substituir, será exigida a comprovação das condições de habilitação consignadas no edital, as quais deverão ser mantidas pelo licitante durante a vigência do contrato.

14.5.1. O não atendimento às condições de habilitação ou a prestação de declaração de dispensa quando o objeto não o permitir ensejará a imediata rescisão contratual a qualquer tempo bem como a aplicação das penalidades cabíveis.

14.6. A recusa injustificada do licitante vencedor na assinatura da ata de registro de preços ou do termo de contrato dentro do prazo estabelecido sujeitará a aplicação da penalidade de impedimento de contratar com a administração pública pelo prazo máximo de 05 (cinco) anos.

14.7. Se o adjudicatário, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, não efetivar o compromisso ao registro de preços ou vínculo contratual, ou, ainda, não apresentar situação regular no ato da efetivação, estará sujeito às penalidades previstas no art. 87 da Lei nº 8.666/93.

14.8. Nos casos previstos nos itens 14.6 e 14.7, o Pregoeiro examinará as ofertas subsequentes, observado o direito de preferência para as micro e pequenas empresas, e a habilitação dos licitantes, observada a ordem de classificação, até a apuração de uma que atenda ao instrumento convocatório, sendo o respectivo licitante convocado para negociar redução do preço oferecido.

14.9. Na convocação dos licitantes remanescentes, será observada a classificação final da sessão originária do Pregão, devendo os convocados apresentar os Documentos de Habilitação cuja validade tenha se expirado no prazo transcorrido desde a data da primeira sessão.

14.9.1. Os licitantes remanescentes se obrigam a atender a convocação e efetivar o vínculo contratual, no prazo antes fixado, ressalvados os casos de vencimento das respectivas propostas, sujeitando-se às penalidades mencionadas neste Edital, no caso de recusa ou de não atendimento das condições de habilitação.

14.10. Se a Administração Pública não convocar o adjudicatário dentro do prazo de validade de sua proposta, este será liberado de todas as obrigações assumidas através do presente procedimento licitatório.

15 – DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS

15.1. Serão formalizadas tantas Atas de Registro de Preços quanto necessárias para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referência, com a indicação do licitante vencedor, a descrição dos itens, as respectivas quantidades, preços registrados, órgão gerenciador, e demais condições.

15.2. O Registro de Preços terá validade de 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura da Ata de Registro de Preços, podendo a critério da Administração, serem celebrados tantos contratos quanto necessário, dentro do limite legal.

15.3. A ata de registro de preços implicará ao adjudicatário compromisso de fornecimento nas condições estabelecidas, após cumpridos os requisitos de publicidade.

15.4. A existência da ata de registro de preços não obriga a Administração a firmar contratações que dela poderão advir, ficando-lhe facultada a realização de outras licitações para aquisição do objeto de preço registrado, sendo assegurado ao beneficiário do registro preferência em igualdade de condições.

15.5. Fica autorizado aos demais órgãos e entes da Administração Pública Municipal, Estadual ou Federal, que não figurem enquanto órgãos participantes deste certame, a adesão à(s) ata(s) de registro de preços que será(ão) firmada(s), desde que haja anuência do órgão gerenciador, bem como sejam cumpridos os requisitos constantes no artigo 22 do Decreto Municipal nº 5.926/18.

15.5.1. As aquisições eventualmente realizadas a título de adesão à(s) ata(s) de registro de preços por órgãos não participantes do certame não poderão exceder o montante de 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos unitários constantes no termo de referência.

15.5.2. O quantitativo decorrente das adesões à(s) ata(s) de registro de preços não poderá exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de preços para o órgão gerenciador e para os órgãos participantes, independentemente do número de órgãos não participantes que aderirem.

16 – DO ÓRGÃO GERENCIADOR E EVENTUAIS PARTICIPANTES

16.1. Atuará enquanto órgão gerenciador da ata de registro de preços a ser firmada neste certame a Secretaria Municipal de Administração.

16.2. São órgãos participantes do presente Certame: SEMOSP – Secretaria de Obras - SEMURB – Secretaria de Mobilidade Urbana - SEGOV – Secretaria de Governo - SERIC – Secretaria de Relações Institucionais e Capitação de Recursos - SEAP – Secretaria de Agricultura e Pesca - SECFA – Secretaria de Fazenda - SECPLADUR – Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento Urbano - SEMEI – Secretaria da Melhor Idade - SECULT – Secretaria de Cultura - SETEL – Secretaria de Turismo, Esporte e Lazer - SEDHSEG – Secretaria de Direitos Humanos e Segurança - PROGEM – Procuradoria Geral do Município.

16.3. As atribuições pertinentes ao órgão gerenciador serão definidas na competente ata de registro de preços.

17 – DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO

17.1. O pagamento será efetuado no prazo máximo de 30 (trinta) dias, mediante depósito bancário, contados do recebimento da nota fiscal/Fatura. A nota deverá ser atestada quando do efetivo recebimento dos bens. Para tanto a referida fatura deverá estar devidamente visada pelo responsável da Secretaria interessada.

17.1.1. A forma de pagamento será por meio de ordem para depósito em conta corrente da CONTRATADA informado na nota fiscal/fatura, após a apresentação dos seguintes documentos:
a) Nota Fiscal/Fatura discriminativa, em 02 (duas) vias, devidamente atestada, pelo setor competente, de que os bens foram entregues em definitivo; 
b)  Documentos de comprovação de regularidade fiscal;

17.2. Haverá compensações financeiras e penalizações por eventuais atrasos e descontos por eventuais antecipações de pagamentos, conforme dispõe o Art. 40 incisos XIV, alínea “c” e “d” da Lei Federal n.º 8.666/93.

17.2.1. A compensação financeira pelo atraso será calculada até a data do efetivo pagamento, calculada pro-rata die, pelo índice de 1% (um por cento) ao mês, exceto se constatado culpa exclusiva da empresa.

17.2.2. Em caso de pagamento antecipado, incidirá a taxa de 1% (um por cento) de desconto ao mês, calculada pro-rata die, entre o dia do pagamento e o 30º (trigésimo) dia da data do recebimento do documento de cobrança (Nota Fiscal/Fatura).

17.3. O pagamento somente será liberado após o recolhimento de eventuais multas que lhe tenham sido impostas em decorrência de inadimplência contratual.

17.4. Qualquer erro ou omissão havido na documentação fiscal ou na fatura será objeto de correção pela empresa e haverá, em decorrência, suspensão do prazo de pagamento até que o vício seja definitivamente sanado.

17.5. O Município reserva-se o direito de suspender o pagamento dos itens fornecidos em desacordo com as especificações constantes no contrato.

17.6. No caso de inadimplemento do Município, o critério utilizado para a atualização financeira dos valores a serem pagos, desde a data final do período de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento será do IPCA-E, pro rata die, conforme dispõe o art. 40, inc. XIV, alínea "c" da Lei Federal n.º 8.666/93.

18 - DA REVISÃO E DO CANCELAMENTO DOS PREÇOS REGISTRADOS

18.1. O preço registrado poderá ser revisto em decorrência de eventual redução daqueles praticados no mercado, ou em havendo fato que eleve o custo dos itens registrados, cabendo ao Órgão Gerenciador da Ata promover as necessárias negociações junto aos fornecedores, em observância ao disposto no artigo 65, II, alínea d, da Lei 8.666/93.

18.1.1. Na hipótese do item 18.1, deve ser encaminhado pela empresa pedido de reequilíbrio econômico-financeiro devidamente fundamentado e justificado, demonstrando de maneira clara e inequívoca o pedido, sendo admitida a adoção de índices específicos ou setoriais, protocolado no setor de Protocolo Geral da Prefeitura, endereçado ao órgão gerenciador do Registro de Preços.

18.2. Quando o preço registrado se tornar superior ao preço praticado no mercado por motivo superveniente, o órgão gerenciador convocará os fornecedores para negociarem a redução dos preços aos valores praticados pelo mercado. 

18.2.1. Os fornecedores que não aceitarem reduzir seus preços aos valores praticados pelo mercado serão liberados do compromisso assumido, sem aplicação de penalidade, desde que confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados. 

18.2.2. Na hipótese do item 18.2.1, o Município deverá convocar os demais licitantes, conforme ordem de classificação dos fornecedores no competente certame, a fim de que se façam negociações para que o fornecimento dos itens se dê conforme o preço de mercado. 

18.2.3. Não havendo êxito nas negociações, o órgão gerenciador deverá proceder à revogação da ata de registro de preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção da contratação mais vantajosa.

18.3. O cancelamento do registro de preços poderá ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou força maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados, por razão de interesse público ou a pedido do fornecedor.

18.4. O registro do fornecedor será cancelado quando este:

a) descumprir as condições da ata de registro de preços;

b) não assinar o contrato ou retirar instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração, sem justificativa aceitável;

c) não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese deste se tornar superior àqueles praticados no mercado; ou

d) sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 87 da Lei nº 8.666/1993, ou no art. 7º da Lei nº 10.520/2002.

19 - DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 10.520/02, o licitante/adjudicatário que:
a) não assinar a ata de registro de preços, no prazo estipulado;

b) não assinar o termo de contrato ou não aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

c) apresentar documentação falsa;

d) deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

e) ensejar o retardamento da execução do objeto ou deixar de executá-lo de forma parcial ou integral;

f) não mantiver os termos da proposta;

g) cometer fraude fiscal;

h) descumprir com as obrigações assumidas em ata de registro de preços, contrato administrativo, ou instrumento equivalente;

i) comportar-se de modo inidôneo.

19.1.1. Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às condições de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitação, mesmo após o encerramento da fase de lances.

19.2. O licitante/adjudicatário que cometer qualquer das infrações discriminadas no item 19.1 ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções: 

a) Advertência por faltas leves, assim entendidas como aquelas que não acarretarem prejuízos significativos ao objeto da contratação;

b) Multa moratória de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado, sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias; e multa compensatória de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecução total do objeto. Em caso de inexecução parcial, a multa compensatória será de 10% (dez por cento), aplicada de forma proporcional à obrigação inadimplida;

c) Suspensão de licitar pelo prazo de até dois anos, e impedimento de contratar com o órgão, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administração Pública opera e atua concretamente, pelo prazo de até cinco anos;

d) Impedimento de licitar e de contratar com a União, Estados e Municípios e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

e) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade.

19.2.1. A critério da Administração Pública Municipal, as sanções previstas nos itens “a”, “c”, “d”, e “e” poderão ser aplicadas juntamente com a prevista no item “b”, facultada a defesa prévia da contratada, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias úteis.

19.3. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à Administração, observado o princípio da proporcionalidade.

19.4. A penalidade por multa será:

a) de 10% (dez por cento) do valor global corrigido do contrato, no caso de inexecução total da obrigação assumida;

b) de 10% (dez por cento) do valor corrigido, correspondente à parte da obrigação contratual não cumprida, no caso de inexecução parcial da obrigação assumida;

c) de 0,5% (meio por cento) por dia, no caso de atraso no cumprimento dos prazos de execução do objeto, até o máximo de 15 (quinze) dias, a partir dos quais será considerado descumprimento parcial da obrigação assumida.

19.5.  A multa administrativa não tem caráter compensatório e seu pagamento não exime a responsabilidade por perdas e danos das infrações cometidas;

19.6. A suspensão temporária de licitar e contratar com a Administração Pública, prevista na alínea c, do item 19.2:

 a) Não poderá ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

 b) Sem prejuízo de outras hipóteses, deverá ser aplicada quando o adjudicatário faltoso, sancionado com multa, não realizar o depósito do respectivo valor, no prazo devido;

 c) Será aplicada, pelo prazo de 2 (dois) anos, conjuntamente à rescisão contratual, no caso de descumprimento total ou parcial do objeto, configurando inadimplemento.

19.7. A declaração de inidoneidade para licitar e contratar com a Administração Pública, prevista na alínea d, do item 19.1, perdurará pelo tempo em que os motivos determinantes da punição se mantiverem ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que o contratado ressarcir a Administração Pública pelos prejuízos causados.

19.7.1. A reabilitação poderá ser requerida após 2 (dois) anos da aplicação da referida penalidade.

19.8. A aplicação de sanção não exclui a possibilidade de rescisão administrativa do Contrato, garantido o contraditório e a defesa prévia.

19.9. A aplicação de qualquer sanção será antecedida de intimação do interessado que indicará a infração cometida, os fatos e os fundamentos legais pertinentes para a aplicação da penalidade, assim como a penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.

19.9.1. Ao interessado será garantido o contraditório e a defesa prévia, em prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis.

19.9.2. A intimação do interessado deverá indicar o prazo e o local para a apresentação da defesa.

19.9.3. Será emitida decisão conclusiva sobre a aplicação ou não da sanção, pela autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivação, com a demonstração dos fatos e dos respectivos fundamentos jurídicos.

19.10. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar a ata de registro de preços ou o contrato, ou ainda em realizar o aceite do instrumento que o substitui, dentro do prazo estipulado pela Administração, sem que haja justo motivo para tal, determinará a aplicação de multa de 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, cabendo, ainda, a aplicação das demais sanções administrativas. 

19.11. Os licitantes, adjudicatários e contratados que forem penalizados com as sanções de suspensão temporária da participação em licitação, impedimento de contratar e a declaração de inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Ente ou órgão da Administração Federal, Estadual, Distrital e Municipal ficarão impedidos de contratar com o MUNICIPIO enquanto perdurarem os efeitos da respectiva penalidade.

19.12. As penalidades impostas aos licitantes serão registradas no Cadastro de Fornecedores da Prefeitura Municipal de Cabo Frio.

19.12.1. Após o registro mencionado no item acima, deverá ser publicado o extrato no Boletim Oficial da Secretaria do ato de aplicação das penalidades citadas nas alíneas c e d do item 19.2, de modo a possibilitar a formalização da extensão dos seus efeitos para todos os órgãos e entidades da Administração Federal, Estadual, Distrital e Municipal.

20 – DA RESCISÃO 

20.1. O contrato poderá ser rescindido:

a) unilateralmente, pela Administração Pública, nos termos da legislação pertinente, em especial pela ocorrência de uma das hipóteses contidas no art. 78 da Lei 8.666/93;

b) amigavelmente, formalizada em autorização escrita e fundamentada pela Administração Pública;

c) judicialmente, nos termos da legislação.

21.	DA FORMAÇÃO CADASTRO DE RESERVA

21.1. Após a declaração do vencedor do certame, o pregoeiro responsável deverá informar aos licitantes uma data/hora limite para o cadastro de reserva (mínimo de 10 minutos) para que os fornecedores registrem seu interesse no fornecimento do item/lote o qual disputou, ao mesmo preço do vencedor do certame, caso este se recuse a assinar o contrato. A manifestação de interesse deverá ser realizada através do sistema e/ou e-mail. Caso não haja manifestação de interesse no referido prazo, considera-se que o licitante não manifestou interesse em ser incluído na ata para fins de criação do cadastro de reserva.

21.2.	A apresentação de novas propostas na forma deste item não prejudicará o resultado do certame em relação ao licitante melhor classificado;

21.3.	Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante vencedor, estes serão classificados segundo a ordem da última proposta individual apresentada durante a fase competitiva;

21.4.	Esta ordem de classificação dos licitantes registrados deverá ser respeitada nas contratações e somente será utilizada acaso o melhor colocado no certame não assine a ata ou tenha seu registro cancelado nas hipóteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n° 7.892/2013;

21.5.	A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva ocorrerá apenas no momento prévio à contratação, visando sempre a atender as hipóteses previstas nos artigos 13, parágrafo único, e 20 e 21 do Decreto 7.892/2013.


22 – DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

22.1. É facultado ao Pregoeiro ou à autoridade superior, em qualquer fase da licitação, a promoção de diligência destinada a esclarecer ou a complementar a instrução do processo, vedada a inclusão posterior de documento ou informação que deveria constar originariamente da proposta.

22.2. A presente licitação poderá ser revogada por razões de interesse público decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte por ilegalidade, de ofício ou por provocação de terceiro, observado o princípio da prévia e ampla defesa.

22.3. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de preço, inclusive o acréscimo de que trata o art. 65, § 1º da Lei nº 8.666/93, conforme disposto no art. 11, § 1º, do Decreto Municipal 5.926/18.

22.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital excluir-se-á o dia do início e incluir-se-á o do vencimento.

[bookmark: page15]22.5. Ficam os licitantes sujeitos às sanções administrativas, cíveis e criminais cabíveis caso apresentem, na licitação, qualquer declaração falsa que não corresponda à realidade dos fatos.

21.6. Demais disposições pertinentes ao objeto do certame, obrigação das partes, prazo de vigência contratual, entre outros, serão especificadas nos instrumentos competentes, sempre se vinculando ao disposto no edital e em seus anexos.

22.7. A homologação do resultado desta licitação não importará direito à contratação.

22.8. Os casos omissos serão resolvidos pela Autoridade Superior, com auxílio do Pregoeiro e da Equipe de Apoio, em atenção à legislação pertinente, em especial às Leis 8.666/93 e 10.520/02.

22.9. O foro do Município de Cabo Frio é designado como o competente para dirimir quaisquer controvérsias relativas a este Pregão e à adjudicação, contratação e execução dela decorrentes.

Cabo Frio, 26 de setembro de 2022.
___________________________________________
Secretaria Municipal de Administração




































	
ANEXO I - TERMO DE REFERÊNCIA 
MATERIAL DE EXPEDIENTE
	1. DO OBJETO: 
1.1. O presente Termo de Referência tem por objeto o REGISTRO DE PREÇOS para a aquisição de MATERIAIS DE EXPEDIENTE, visando suprir as necessidades de todas as secretarias da Prefeitura Municipal de Cabo Frio. 
1.2. A Aquisição do objeto será conforme condições, quantidades, exigências e estimativas, inclusive as encaminhadas pelos órgãos e entidades participantes, estabelecidas neste instrumento:
1.3. Estimativas de consumo individualizadas, do órgão gerenciador e órgão(s) e entidade(s) participante(s).


	2. DA JUSTIFICATIVA:
 2.1. A aquisição de Materiais de expediente visa atender as necessidades dos setores administrativos desta Prefeitura Municipal mantendo o pleno funcionamento das atividades, no suporte das tarefas e ações operacionais. Atendendo dessa forma o princípio da Eficiência, da legalidade como também da finalidade Pública, pelo período de 12 (doze) meses.
	

	3. DA MODALIDADE DE LICITAÇÃO
3.1. O objeto do presente Termo de Referência encontra-se dentro da classificação de bens comuns, em razão de suas características, quantidades e qualidades serem passíveis de especificações usuais no mercado, em todo o País. Desta forma, a escolha da modalidade de Pregão Eletrônico pelo MENOR PREÇO POR ITEM.

	4. DO REGISTRO DE PREÇOS:
4.1. Sugerimos a realização de licitação, na modalidade Pregão Eletrônico, para Registro de Preços, haja vista que a contratação agora solicitada enquadra-se nas hipóteses do art. 3º, inciso IV do Decreto nº 7892/2013, visto a dificuldade de se definir o quantitativo ideal a ser adquirido, e sendo possível surgirem necessidades de pedidos posteriores. 
4.2. Elencamos três argumentos que justificam a adoção do Sistema de Registro de Preços:
    4.2.1. Melhoria da qualidade técnica dos documentos preliminares ao certame, tais como: especificações técnicas, alinhamento estratégico com o planejamento dos órgãos e condições jurídicas para a contratação; 
   4.2.2. Redução do esforço administrativo para a realização de diversos processos licitatórios sendo que a execução conjunta culmina em um único certame; 
   4.2.3. Ganho de economia de escala, pois, ao prospectar grandes volumes licitados, a Administração Pública amplia seu poder de negociação junto aos fornecedores e consegue reduções consideráveis de preços, fato que certamente não ocorreria quando do fracionamento de certames.


	5. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
5.1. Conforme previsto no §2º do art. 10 do Decreto nº 46.751/2019, que regulamenta o Sistema de Registro de Preços no Estado do Rio de Janeiro, na licitação para registro de preços não é necessário indicar dotação orçamentária.


	6. DO MEMORIAL DESCRITIVO:
	ITEM
	UN
	QTDADE
	ESPECIFICAÇÃO DO MATERIAL

	
	
	
	
	

	1
	UND
	240
	ABRAÇADEIRA DE NYLON UV 4,8X340MM
	

	2
	UND
	600
	ABRAÇADEIRA DE NYLON UV 7,5X387MM
	

	3
	UND
	600
	ABRAÇADEIRA DE NYLON UV 4,8X400MM
	

	4
	UND
	600
	ABRAÇADEIRA DE NYLON UV 3,7X300MM
	

	5
	UND
	36
	APAGADOR PARA QUADRO BRANCO
	

	6
	UND
	610
	APONTADOR DE LAPIS COM DEPÓSITO, TAMANHO PEQUENO, 01 FURO
	

	7
	UND
	120
	AGENDA PERMANENTE 145 X 205MM, 192 FLS
	

	8
	CX
	72
	ALFINETE PARA MAPA REDONDO COLORIDO CX 100 UNID.
	

	9
	CX
	413
	BAILARINA - GRAMPO PASTA MACHO E FEMEA, PLASTICO, BRANCO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	

	10
	RL
	12
	BARBANTE, Nº8, ROLO 500G
	

	11
	UND
	240
	BLOCO ANOTAÇÕES, COM PICOTES, 115 X 160 MM, COM 100 FOLHAS
	

	12
	UND
	24
	BLOCO ANOTAÇÕES COM PAUTA, 200X273MM SERRILHADO, COM 50 FOLHAS
	

	13
	UND
	1
	BLOCO AQUARELA A4, 300G,  12 FOLHAS
	

	14
	UND
	12
	BLOCO PAPEL COM PAUTA A4 EM COR AMARELA, COM 50 FOLHAS
	

	15
	PCT
	1032
	BLOCO AUTOADESIVO, MATERIAL PAPEL, MED: 3,8 X 5 CM, AUTO ADESIVO, REMOVIVEL, TIPO/SIMILAR POST-IT, PACOTE COM 4X100 UNIDADES
	

	16
	UND
	5
	BLOCO MILIMETRADO A4, 70G
	

	17
	CX
	149
	BORRACHA BRANCA; MEDIDA: 33X23X8 MM, CX COM 24 UNIDADES
	

	18
	UND
	107
	CADERNO ESPIRAL, CAPA DURA, 96 FOLHAS, ESPIRAL, MEDIDA: 210X150MM, FOLHAS PAUTADAS
	

	19
	UND
	41880
	CAIXA BOX POLIONDA POLIPROPILENO, PARA ARQUIVO MORTO, MED: 135X250X360MM; COR AZUL
	

	20
	UND
	24
	CAIXA CORRESPONDÊNCIA DUPLA ARTICULAVEL CRISTAL
	

	21
	UND
	18
	CAIXA CORRESPONDÊNCIA TRIPLA ACRÍLICA, TRANSPARENTE
	

	22
	UND
	29
	CAIXA ORGANIZADORA 16 L - PRETA
	

	23
	UND
	74
	CAIXA ORGANIZADORA 50 L - PRETA
	

	24
	UND
	12
	CAIXA PARA FICHÁRIO DE FERRO 4/6
	

	25
	UND
	36
	CAIXA PARA PASTA SUSPENSA 27,4 X 43,0 X 27,10
	

	26
	CX
	421
	CLIPS 6.0, GALVANIZADO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	

	27
	CX
	466
	CLIPS 4.0, GALVANIZADO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	

	28
	  CX
	204
	CLIPS 2.0, GALVANIZADO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	

	29
	 CX
	60
	CLIPS 3.0, METÁLICO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	

	30
	 CX
	72
	CLIPS 8.0, METÁLICO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	

	31
	UND
	42
	CARIMBO NUMERADOR AUTOMÁTICO 6 DÍGITOS 0 A 12 REPETIÇÕES, SEQUENCIAIS DE 000000 ATÉ 999999
	

	32
	UND
	36
	CARIMBO NUMERADOR MANUAL ROTATIVO, COM 8 DÍGITOS, MEDIDA DA CARIMBADA 4X40MM.
	

	33
	CX
	101
	CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL PLASTICO CRISTAL, PONTA ESCRITA FINA, CORPO SEXTAVADO, TRANSPARENTE, COR AZUL, CAIXA COM 50 UNIDADES
	

	34
	CX
	72
	CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL PLASTICO CRISTAL, PONTA ESCRITA FINA, CORPO SEXTAVADO, TRANSPARENTE, COR PRETA, CAIXA COM 50 UNIDADES
	

	35
	CX
	58
	CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL PLASTICO CRISTAL, PONTA ESCRITA FINA, CORPO SEXTAVADO, TRANSPARENTE, COR VERMELHA, CAIXA COM 50 UNIDADES
	

	36
	CX
	196
	CANETA MARCA TEXTO, COR AMARELA, PONTA CHANFRADA, TRAÇO DE 2,5A5MM, CAIXA COM 12 UNIDADES
	

	37
	CX
	12
	CANETA MARCA TEXTO, COR VERDE, PONTA CHANFRADA, TRAÇO DE 2,5A5MM, CAIXA COM 12 UNIDADES
	

	38
	CX
	12
	CANETA MARCA TEXTO, COR LARANJA, PONTA CHANFRADA, TRAÇO DE 2,5A5MM, CAIXA COM 12 UNIDADES
	

	39
	UND
	4
	CANETA NANQUIM 0,03MM, PONTA POLIÉSTER, PONTEIRA DE METAL, COR PRETA
	

	40
	UND
	4
	CANETA NANQUIM 0,05MM, PONTA POLIÉSTER, PONTEIRA DE METAL, COR PRETA
	

	41
	CX
	59
	CANETA PILOT, TIPO HIDROGRAFICA, COR AZUL, PONTA FELTRO, CAIXA COM 12 UNIDADES
	

	42
	CX
	56
	CANETA PILOT, TIPO HIDROGRAFICA, COR PRETA, PONTA FELTRO, CAIXA COM 12 UNIDADES
	

	43
	CX
	54
	CANETA PILOT, TIPO HIDROGRAFICA, COR VERMELHA, PONTA FELTRO, CAIXA COM 12 UNIDADES
	

	44
	UND
	24
	CARIMBEIRA, ALMOFADA PARA CARIMBO Nº3, COR AZUL
	

	45
	UND
	83
	CARIMBEIRA, ALMOFADA PARA CARIMBO Nº3, COR PRETA
	

	46
	UND
	328
	CESTO DE LIXO PARA ESCRITÓRIO METAL ARAMADO PRETO - 12 OU 13 LITROS
	

	47
	CX
	85
	COLCHETE N°06 LATONADO – BAILARINA CX C/ 72 U
	

	48
	CX
	85
	COLCHETE N°09 LATONADO - BAILARINA CX C/ 72 U
	

	49
	CX
	102
	COLCHETE N°12 LATONADO - BAILARINA CX C/ 72 U
	

	50
	CX
	60
	COLA BASTAO, COMPOSIÇÃO DE RESINA, ÁGUA E CONSERVANTES, COR BRANCA, APLICAÇÃO EM PAPEL - 10GR, PACOTE COM 10 UNIDADES
	

	51
	UND
	164
	COLA BRANCA, COMPOSIÇÃO DE POLIVINIL ACETATO - PVA, COR BRANCA, APLICAÇÃO EM PAPEL, TIPO LIQUIDO - 40GR
	

	52
	UND
	50
	COLA BRANCA, COMPOSIÇÃO DE POLIVINIL ACETATO - PVA, COR BRANCA, APLICAÇÃO EM PAPEL, TIPO LIQUIDO - EXTRA FORTE - 1LITRO
	

	53
	UND
	2
	COMPASSO DE METAL COM GRAFITE
	

	54
	UND
	641
	CORRETIVO SECO, TIPO FITA, MED: 4,2MM X 10M
	

	55
	UND
	209
	CORRETIVO LIQUIDO, MATERIAL A BASE D'AGUA, SECAGEM RAPIDA, APLICAÇÃO EM PAPEL - 18ML
	

	56
	PCT
	70
	ELASTICO, PARA CEDULA, COR AMARELA - PCT 1200 UNIDADES
	

	57
	UND
	7704
	ENVELOPE, TAMANHO A4, COR BRANCA
	

	58
	UND
	240
	ENVELOPE A4 KRAFT, 75G
	

	59
	UND
	240
	ENVELOPE AZUL MARINHO 114 X 162 80G
	

	60
	UND
	600
	ENVELOPE BRANCO 114X162 S/ RPC 75G
	

	61
	UND
	3936
	ENVELOPE OFICIO, MED 340X240MM, COR BRANCA
	

	62
	UND
	600
	ENVELOPES PRETO 114X162 80G
	

	63
	UND
	2580
	ENVELOPE PLASTICO TRANSPARENTE, 4 FUROS, APLICAÇÃO EM PASTA CATALOGO
	

	64
	UND
	8
	ESCALÍMETRO TRIANGULAR 30CM SPIRAL
	

	65
	UND
	74
	ESTILETE LARGO PLÁSTICO PROFISSIONAL COM TRAVA D95
	

	66
	CX
	18
	ETIQUETA A4363 C/ 100 FOLHAS
	

	67
	UND
	18
	ETIQUETA ADESIVA BRANCA MULTIUSO 9X32MM, PACOTE COM 105 UNIDADES
	

	68
	UND
	422
	EXTRATOR DE GRAMPO, MATERIAL EM AÇO INOXIDAVEL, TIPO ESPATULA, MED: 150X20MM
	

	69
	UND
	24
	FICHA PAUTADA 6X 9 COM 100 UNID
	

	70
	UND
	18
	FICHA PAUTADA N1 3 X 5 COM 100 UNI
	

	71
	UND
	2
	FITA ADESIVA ISOLANTE 19MM X 20M - ROLO
	

	72
	UND
	2
	FITA ADESIVA MULTIUSO 48MM X 50M SILVER TAPE - ROLO
	

	73
	UND
	102
	FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12MM X 30M
	

	74
	UND
	84
	FITA ADESIVA TRANSPARENTE 18MM X 50M
	

	75
	UND
	48
	FITA ADESIVA TRANSPARENTE 45MM X 45M 
	

	76
	UND
	28
	FITA ADESIVA TRANSPARENTE 45MM X 100M 
	

	77
	UND
	12
	FITA ADESIVA TRANSPARENTE 24MM X 50M
	

	78
	UND
	30
	FITA ADESIVA DUPLA FACE 18MM X 30M EM COR BRANCA
	

	79
	UND
	287
	FITA CREPE 18MMX50M; ROLO
	

	80
	UND
	12
	FITA CREPE 18MMX50M EM COR PRETA; ROLO
	

	81
	UND
	12
	FITA CREPE 24MMX50M; ROLO
	

	82
	UND
	564
	FITA CREPE 45MMX50M; ROLO
	

	83
	UND
	6
	FITA CREPE 50MMX50M EM COR PRETA; ROLO
	

	84
	UND
	6
	FITA ZEBRADA PARA DEMARCAÇÃO 70MM X 200M PRETA/AMARELA - ROLO
	

	85
	UND
	200
	FURADOR DE PAPEL, MATERIAL EM AÇO, TAMANHO MEDIO, CAPACIDADE DE PERFURAÇÃO MINIMO DE 30 FOLHAS
	

	86
	UND
	398
	GRAMPEADOR DE PAPEL, MATERIAL DE METAL, TIPO MESA, PARA GRAMPO 26/6, CAPACIDADE DE 20 FOLHAS
	

	87
	UND
	79
	GRAMPEADOR DE PAPEL, MATERIAL DE METAL, TIPO MESA, PARA GRAMPO 23/13, CAPACIDADE DE 100 FOLHAS
	

	88
	UND
	12
	GRAMPEADOR PARA GRAMPO 23/8
	

	89
	UND
	2
	GRAMPEADOR INDUSTRIAL  EM AÇO, GRAMPOS 106/06 E 106/08
	

	90
	UND
	12
	GRAMPEADOR CAPACIDADE DE 30 FOLHAS
	

	91
	CX
	317
	GRAMPO 26/06, GALVANIZADO, CAIXA COM 5.000 UNIDADES
	

	92
	CX
	376
	GRAMPO 23/13, GALVANIZADO, PARA 100 FOLHAS, CAIXA COM 5.000 UNIDADES
	

	93
	CX
	36
	GRAMPO 23/24, GALVANIZADO, PARA 220 FOLHAS, CAIXA COM 1.000 UNIDADES
	

	94
	CX 
	25
	GRAMPO 106/6, GALVANIZADO, CAIXA COM 5.000 UNIDADES
	

	95
	CX
	5
	GRAMPO 106/8, GALVANIZADO, CAIXA COM 5.000 UNIDADES
	

	96
	UND
	25
	GUILHOTINA, BASE EM AÇO, 30 CM, CORTE DE ATÉ 10 FOLHAS A4
	

	97
	CX
	1
	LÁPIS DE COR – CONJUNTO COM 48 CORES
	

	98
	CX
	37
	LAPIS SEXTAVADO, CORPO DE MADEIRA PRETO, HB, CAIXA COM 144 UNIDADES
	

	99
	UND
	82
	LIVRO ATA, COM 50 FOLHAS, GRAMATURA 56GR, MED: 298X203MM, CAPA DURA
	

	100
	UND
	4
	LIVRO ATA, COM 100 FOLHAS, GRAMATURA 56GR, MED: 298X203MM, CAPA DURA
	

	101
	UND
	1
	LIVRO ATA, COM 200 FOLHAS, GRAMATURA 56GR, MED: 298X203MM, CAPA DURA
	

	102
	UND
	196
	LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDÊNCIA ¼ COM 104 FLS
	

	103
	UND
	352
	MARCADOR DE PAGINA, TIPO STICK NOTE, MINIMO 5 CORES, FORMATO SETA, AUTO ADESIVO, MEDIDA MINIMA 45X12MM, COM MINIMO DE 120 FOLHAS
	

	104
	UND
	164
	MOLHADOR DE DEDOS, 12GR, PARA MANUSEIO DE PAPEL, CEDULAS, 
	

	105
	UND
	22
	ORGANIZADOR DE ESCRITÓRIO VERTICAL CRISTAL 235 X 40 X 288 MM
	

	106
	UND
	96
	ORGANIZADOR DE MESA (PORTA CANETA, LÁPIS...) TRIPLO, CRISTAL
	

	107
	CX
	2
	PAPEL CARBONO A4 COM 100 UNIDADES
	

	108
	CX
	4
	PAPEL CARTÃO FOSCO 50 X 70, 240G, BRANCO COM 10 UNIDADES
	

	109
	UND
	10
	PAPEL COUCHÉ BRILHO BRANCO A4, 120G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	

	110
	UND
	5
	PAPEL COUCHÉ FOSCO BRANCO A3, 115G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	

	111
	UND
	10
	PAPEL COUCHÉ FOSCO BRANCO A4, 115G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	

	112
	UND
	5
	PAPEL COUCHÉ BRILHO BRANCO A3, 170G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	

	113
	UND
	5
	PAPEL COUCHÉ BRILHO BRANCO A4, 170G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	

	114
	UND
	5
	PAPEL COUCHÉ FOSCO BRANCO A3, 170G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	

	115
	UND
	5
	PAPEL COUCHÉ FOSCO BRANCO A4, 170G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	

	116
	UND
	4466
	PAPEL - RESMA A4, PAPEL REPROGRAFICO, GRAMATURA 75GR, MED: 210X297MM, PACOTE COM 500 FOLHAS, COR BRANCA
	

	117
	UND
	251
	PAPEL - RESMA A3, PAPEL REPROGRAFICO, GRAMATURA 75GR, PACOTE COM 500 FOLHAS, COR BRANCA
	

	118
	UND
	2
	PAPEL – RESMA OFFSET A4 120G BRANCO, PACOTE COM 500 FOLHAS
	

	119
	UND
	2
	PAPEL – RESMA OFFSET A4 180G BRANCO, PACOTE COM 500 FOLHAS
	

	120
	UND
	146
	PAPEL SULFITE A4 75G COLORIDO, PACOTE 500 FOLHAS
	

	121
	UND
	24
	PAPEL SULFITE A4 180G BRANCO, PACOTE 50 FOLHAS
	

	122
	UND
	5
	PAPEL OPALINE BRANCO A4, 180G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	

	123
	UND
	5
	PAPEL VERGÊ BRANCO A4, 120G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	

	124
	UND
	1
	PAPEL VEGETAL A4, 90G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	

	125
	UND
	180
	PASTA AZ REGISTRADORA PAPELÃO PRENSADO, LOMBO ESTREITO DE 50 MM, COR PRETA, MEDINDO 280 X 350 MM, COM 01 ARGOLA E VISOR
	

	126
	UND
	180
	PASTA AZ REGISTRADORA PAPELÃO PRENSADO, LOMBO LARGO DE 80 MM, COR PRETA, MEDINDO 280 X 350 MM, COM 01 ARGOLA E VISOR
	

	127
	UND
	942
	PASTA FICHARIO, TIPO OFICIO, 2 ARGOLAS, TIPO "AZ", LOMBO 75MM
	

	128
	UND
	274
	PASTA SANFONADA, TRANSPARENTE, A4, COM 12 DIVISORIAS
	

	129
	UND
	606
	PASTA COM ELASTICO, MATERIAL PLASTICO, COM ABAS, MED: 250 X 340MM, COM ELASTICO
	

	130
	PCT
	332
	PASTA CATALOGO, COM 50 ENVELOPES OFICIO, 4 COLCHETES, COR PRETA
	

	131
	UND
	894
	PASTA PLASTICA TIPO L, A4 CRISTAL, 
	

	132
	CX
	248
	PASTA SUSPENSA, PASTA PARA ARQUIVO, MATERIAL EM CARTOLINA, TIPO SUSPENSA, MED: 240 X 360MM, COR CASTANHO, PRENDEDOR INTERNO TRILHO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	

	133
	UND
	413
	PASTA POLIONDA OFICIO; DORSO 6CM; TRANSPARENTE; COM ELASTICO
	

	134
	UND
	128
	PINCEL PARA QUADRO BRANCO 2,3 MM RECARREGÁVEL AZUL
	

	135
	UND
	122
	PINCEL PARA QUADRO BRANCO 2,3 MM RECARREGÁVEL PRETO
	

	136
	UND
	107
	PINCEL PARA QUADRO BRANCO 2,3 MM RECARREGÁVEL VERMELHO
	

	137
	UND
	77
	REFIL TINTA, PARA PINCEL QUADRO BRANCO, AZUL
	

	138
	UND
	77
	REFIL TINTA, PARA PINCEL QUADRO BRANCO, PRETO
	

	139
	UND
	71
	REFIL TINTA, PARA PINCEL QUADRO BRANCO, VERMELHO
	

	140
	UND
	1765
	BLOCO DE RECADO AUTO ADESIVO, 76X102MM, COM 100 FOLHAS
	

	141
	UND
	96
	BLOCO DE RECADO AUTO ADESIVO, 76X76MM, SORTIDO COM 400 FOLHAS
	

	142
	UND
	13
	PLÁSTICO AUTOADESIVO TRANSPARENTE, PARA ENCADERNAÇÃO, 45CM X 25M
	

	143
	UND
	224
	PRANCHETA, EM ACRILICO, MED: 360 X 260MM, INCOLOR, COM  PRENDEDOR DE METAL NA PARTE SUPERIOR
	

	144
	CX
	180
	PRENDEDOR DE PAPEL BINDER CLIP PRETO, 25MM, 12 UNIDADES
	

	145
	UND
	8
	QUADRO BRANCO 2 M X 1,2M
	

	146
	UND
	4
	QUADRO DE AVISO 1,20CM X 0,90CM DE CORTIÇA E MOLDURA DE ALUMÍNIO
	

	147
	UND
	4
	QUADRO DE AVISO 0,90CM X 0,60CM DE CORTIÇA E MOLDURA DE ALUMÍNIO
	

	148
	UND
	12
	QUADRO DE AVISO 0,90CM X 0,60CM DE CORTIÇA E MOLDURA DE MADEIRA
	

	149
	UND
	12
	QUADRO ESCOLAR BRANCO LISO 200 X 120CM PROFISSIONAL E MOLDURA DE ALUMÍNIO
	

	150
	UND
	4
	QUADRO MAGNÉTICO 0,90CM X 0,60CM BRANCO COM MOLDURA DE ALUMÍNIO
	

	151
	UND
	371
	REGUA, ACRÍLICA, TRASPARENTE COM 30CM, CRISTAL, LARGURA 3,5CM
	

	152
	UND
	60
	RÉGUA DE ALUMÍNIO COM 30CM
	

	153
	UND
	6
	RÉGUA DE ALUMÍNIO COM 50CM
	

	154
	UND
	4
	RÉGUA DE MADEIRA COM 1M
	

	155
	UND
	7200
	SACO PLÁSTICO A4 COM 2 FUROS
	

	156
	UND
	36
	SUPORTE PARA FITA DUREX, DE PLÁSTICO RESISTENTE
	

	157
	UND
	176
	TESOURA MULTIUSO 21CM, SENDO 13 CM LA LÂMINA EM AÇO INOX
	

	158
	UND
	30
	TESOURA PEQUENA 10,8CM, CORTE RETO, AÇO INOXIDÁVEL
	

	159
	UND
	6
	TINTA PARA CARIMBO, FRASCO 40ML, COR TINTA AZUL
	

	160
	UND
	115
	TINTA PARA CARIMBO, FRASCO 40ML, COR TINTA PRETO
	

	161
	UND
	2160
	PROTETOR PARA ALVARÁ COM ILHÓS PARA PENDURAR, DIMENSÕES: 163 MM X 218 MM
	




	
7. DO OBJETIVO:
7.1. O Presente Registro de Preços enquadra-se nas hipóteses de conveniência de aquisição de materiais com previsão de entrega parcelada e mensal, bem como pelo fato de não ser possível definir previamente o quantitativo a ser demandado pelas Secretarias.
7.2. Os materiais e seus quantitativos serão para atendimento às Secretarias:
 - SECAD – Secretaria de Administração
 - SEMOSP – Secretaria de Obras
 - SEMURB – Secretaria de Mobilidade Urbana
 - SEGOV – Secretaria de Governo
 - SERIC – Secretaria de Relações Institucionais e Capitação de Recursos
 - SEAP – Secretaria de Agricultura e Pesca
 - SECFA – Secretaria de Fazenda
 - SECPLADUR – Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento Urbano
 - SEMEI – Secretaria da Melhor Idade
 - SECULT – Secretaria de Cultura
 - SETEL – Secretaria de Turismo, Esporte e Lazer
 - SEDHSEG – Secretaria de Direitos Humanos e Segurança
 - PROGEM – Procuradoria Geral do Município

	8. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:
8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no TR, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto e, ainda: 
8.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, prazo e local constantes no TR e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarão as indicações referentes a: marca, fabricante, modelo, procedência e prazo de garantia ou validade;
8.3. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990);
8.4. Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referência, o objeto com avarias ou defeitos;
8.5. Comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação;
8.6. Manter, durante toda a execução do TR, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas;


	9. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE:
9.1. São obrigações da Contratante:
9.2.  Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no TR e seus anexos;
9.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificações constantes do TR e da proposta, para fins de aceitação e recebimento definitivo; 
9.4. Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido;
9.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de comissão/servidor especialmente designado; 
9.6. Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no TR e seus anexos; 
9.7. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.


	10. DO PRAZO DE EXECUÇÃO DO SERVIÇO:
10.1. O prazo da contratação, inicia-se a partir da assinatura do contrato, para o período de 12 (doze) meses.


	11. DA LIQUIDAÇÃO E DO PAGAMENTO:
11.1. As Notas Fiscais / Faturas devem ser discriminativa, em nome da PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO, CNPJ: 28.549.483/0001-05.
11.2. Os pagamentos serão efetuado em até 30 (trinta) dias, conforme artigo 40, XIV, “a”, da Lei 8.666/93, devendo iniciar a contagem deste prazo a partir da apresentação da Nota Fiscal/Fatura.
11.3. A forma de pagamento será por meio de ordem para depósito em conta corrente da CONTRATADA informado na nota fiscal/fatura, após a apresentação dos seguintes documentos:
11.3.1.	Nota Fiscal/Fatura discriminativa, em 02 (duas) vias, devidamente atestada por 02 (dois) servidores designados pelo setor competente, demonstrando que os bens foram entregues conforme pactuado;
11.3.2. Documentação de habilitação:
· Certidão de Débitos Trabalhistas (CNDT);
· Certidão de Regularidade do FGTS-CRF; 
· Certidão de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Dívida Ativa da União
· Certidão de Débitos Municipais. 

11.4. O pagamento somente será autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente na nota fiscal apresentada.
11.5. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes à contratação, ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, como, por exemplo, obrigação financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimplência, o pagamento ficará sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para a CONTRATANTE.
11.6.	A CONTRATADA deverá, durante a vigência do Contrato, manter todas as condições de habilitação exigidas no edital.


	12. DO CONTROLE E EXECUÇÃO DO CONTRATO:
12.1. Nos termos do art. 67 Lei nº 8.666, de 1993, será designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução e determinando o que for necessário à regularização de falhas ou defeitos observados. 
KARLA VALERIA BARROS TAVARES – Matricula 972842
12.2. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei nº 8.666, de 1993.
12.3. O representante da Administração anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução do TR, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos funcionários eventualmente envolvidos, determinando o que for necessário à regularização das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as providências cabíveis.


	13. DO VALOR ESTIMADO:
13.1. Valor de compra total estimado: : R$ 854.098,83 (oitocentos e cinquenta e quatro mil e noventa e oito reais e oitenta e três centavos)
13.2. Nos valores contratados já deverão estar incluídos todos os custos diretos e indiretos, inclusive frete para entrega, quando necessário, dos itens solicitados.


	14. DA DECLARAÇÃO LEI Nº 101/2000 ART. 16 e 17 
14.1. Declaração que a despesa preenche os requisitos exigidos pela Lei Complementar n° 101/2000 e 04 de maio de 2000, especialmente quanto às normas dos artigos 16 e 17 segue no ANEXO I.

	15. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS:
15.1. Comete infração administrativa nos termos da Lei nº 8.666, de 1993, e da Lei 10.520, de 2002, a Contratada que:
15.2. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigações assumidas em decorrência da contratação; 
15.3. Ensejar o retardamento da execução do objeto;
15.4. Fraudar na execução do contrato;
15.5. Comportar-se de modo inidôneo;
15.6. Cometer fraude fiscal; 
15.7. Não mantiver a proposta.
15.8. A Contratada que cometer qualquer das infrações discriminadas no subitem acima ficará sujeita, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções: 
    15.8.1. Advertência por faltas leves, assim entendidas aquelas que não acarretem prejuízos significativos para a Contratante;
    15.8.2. Multa moratória de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias; 
    15.8.3. Multa compensatória de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecução total do objeto;
15.9. Em caso de inexecução parcial, a multa compensatória, no mesmo percentual do subitem acima, será aplicada de forma proporcional à obrigação inadimplida;
15.10. Suspensão temporária do direito de licitar pelo prazo de 02 (dois) anos bem como o impedimento de licitar e contratar com o Município pelo prazo de 05 (cinco) anos, em observância ao disposto nos arts. 87, III, da Lei 8.666/91, e art. 7°, Lei 10.520/02. 
15.11. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuízos causados; 
15.12. Também ficam sujeitas às penalidades do art. 87, III e IV da Lei nº 8.666, de 1993, a Contratada que: 
     15.12.1. Tenha sofrido condenação definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
     15.12.2. Tenha praticado atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação; 
    15.12.3. Demonstre não possuir idoneidade para contratar com a Administração em virtude de atos ilícitos praticados. 
15.13. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa à Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei nº 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei nº 9.784, de 1999. 
15.14. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à Administração, observado o princípio da proporcionalidade. 
15.15. As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF. A ser definido pelo setor licitatório na minuta de contrato.


	16. DA FORMAÇÃO DE PREÇOS E MEMORIAL DESCRITIVO:
            16.1. Em Julho de 2022, pela servidora Isabelle de Azevedo Lopes.


	17. DA ENTREGA E CRITERIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO:
17.1. A entrega deverá ocorrer mensalmente ao longo de todo contrato conforme demanda das Secretarias que solicitarem o fornecimento. 
 17.2. A entrega dos materiais de expediente deverá ser de forma parcelada, de acordo com as necessidades da Contratante em no máximo 05 (cinco) dias contados após o recebimento da solicitação. 
17.3. A entrega somente será feita mediante requisição da contratante, por e-mail ou outro meio que se julgar apto, constando do quantitativo e da relação de itens a serem entregues;
17.4. Os materiais deverão ser entregues na Sede da Prefeitura Municipal de Cabo Frio, no seguinte endereço:
Praça Tiradentes, s/n – Centro – Cabo Frio - RJ
17.5. A Contratada deverá realizar a entrega dos materiais em dia fixo da semana, formalmente especificado no momento da contratação, durante o horário de 8:30h às 15:00h, respeitando a presença do funcionário responsável pela conferência;
17.6. Os itens deverão ser entregues livre de vícios que prejudiquem o seu uso ou eficácia, assim como devem ser entregues na embalagem original, em perfeito estado, sem sinais de violação, sem aderência ao produto, umidade, que tornem inadequado o conteúdo; 
17.7. Os itens serão recebidos provisoriamente no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, pelo (a) responsável pelo acompanhamento e fiscalização do contrato ou da entrega do objeto, para efeito de posterior verificação de sua conformidade com as especificações constantes no Termo de Referência e na Proposta;
17.8. Informações sobre alguns itens constantes do Objeto deste Termo de Referência poderão ser solicitadas ao fornecedor, pelo pregoeiro ou pela comissão de licitação, tais como informações adicionais necessárias, laudos técnicos de análise de produtos, amostras de produtos e outros, a qualquer tempo e/ou fase do procedimento licitatório, com a finalidade de dirimir dúvidas e instruir as decisões relativas ao julgamento;
17.9. Os itens serão recebidos definitivamente no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do recebimento provisório, após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação mediante termo circunstanciado;
17.10. Na hipótese da verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
17.11. Os itens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos no prazo de 03 (três) dias, a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades;
17.12. Em caso de algum tipo de irregularidade verificada, todo material irregular será devolvido, ficando o custo do transporte por conta da Empresa fornecedora, sem prejuízo da aplicação das penalidades cabíveis;
17.13. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato.
17.14. Além daquelas exigidas no Edital os produtos fornecidos deverão estar de acordo com a legislação e normas vigentes estabelecidas pelos órgãos e instituições competentes, no que tange à regularização dos processos de produção, distribuição e comercialização dos mesmos; 
17.15. Cada fornecimento deverá ser acompanhado de recibo ou meio de controle similar onde deve constar a data da efetuação da entrega, a quantidade entregue e assinatura do responsável pelo recebimento da SECAD; 
17.16. A Contratada deverá atender a solicitações excepcionais de fornecimento no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a partir da solicitação; 
17.17. A Contratada, quando não puder cumprir os prazos estipulados para a entrega do objeto licitado deverá apresentar justificativa por escrito, devidamente comprovada, nos casos de ocorrência de fato superveniente, excepcional ou imprevisível, estranho à vontade das partes; e de impedimento de sua execução, por fato ou ato de terceiros, reconhecido pela Administração.

	18. DAS TÉCNICAS QUANTITATIVAS:
18.1. Definição estimada através de e-mail enviado às Secretarias através de formulário de “Levantamento Material de Expediente” a ser preenchido com base no consumo do ano anterior, acrescido de 20%, no total final de cada secretaria, com intuito de obter uma reserva técnica, tendo em vista a dificuldade de se definir com exatidão o quantitativo ideal a ser adquirido.
18.2. Vale ressaltar que por se tratar de uma um registro de preços, a Administração não está obrigada a adquirir todo o quantitativo previsto e até mesmo salutar, destinar uma reserva quando não se tem conhecimento real do quantitativo a ser utilizado.  

	19. DA SUBCONTRATAÇÃO:
         Não será admitida a subcontratação do objeto licitatório


  
Atesto, sob a minha responsabilidade, que o conteúdo do Termo de Referência se limita ao mínimo imprescindível à satisfação do interesse público, presente na generalidade dos produtos e modelos existentes no mercado, não consignando marca ou característica, especificação ou exigência exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessária que possa direcionar o certame ou limitar ou frustrar a competição ou a realização do objeto contratual. 

Ciente, aprovo e encaminho à SEGOV, para as providências cabíveis.

Gustavo Fecher Teixeira Bastos
Secretário de Administração
Portaria nº 4176/2022

ANEXO A

DECLARAÇÃO DE ADEQUAÇÃO DA DESPESA

Eu, Gustavo Fecher Teixeira Bastos, atualmente no cargo em Comissão de Secretário de Administração da Prefeitura Municipal de Cabo Frio, Portaria     nº 4.176, de 20 de junho de 2022, na qualidade de ordenador de despesas da SECAD, declaro, nos termos do QDD e informação de disponibilidade orçamentária e financeira, que a despesa abaixo identificada tem adequação com a Lei 8.666/93, está incluída no Plano Plurianual 2022/2025, na Lei de Diretrizes Orçamentárias e na Lei Orçamentária Anual. 
Declaro ainda, que a despesa preenche os requisitos exigidos pela Lei Complementar n° 101/2000 e 04 de maio de 2000, especialmente quanto às normas dos artigos 16 e 17, sendo que a mesma encontra-se prevista nos dois exercícios subsequentes e não ultrapassará os limites estabelecidos para o exercício financeiro de 2022.
Conforme previsto no §2º do art. 10 do Decreto nº 46.751/2019, que regulamenta o Sistema de Registro de Preços no Estado do Rio de Janeiro, na licitação para registro de preços não é necessário indicar dotação orçamentária.



__________________________
Gustavo Fecher Teixeira Bastos
Secretário de Administração
Portaria nº 4176/2022






ANEXO II – PLANILHA ORÇAMENTÁRIA
	ITEM
	ESPECIFICAÇÃO
	UNID
	QUANT
	V,UNIT
	TOTAL

	1
	ABRAÇADEIRA DE NYLON UV 4,8X340MM, PACOTE COM 100
	UND
	240
	           32,49 
	        7.797,60 

	2
	ABRAÇADEIRA DE NYLON UV 7,5X387MM, PACOTE COM 50
	UND
	600
	           32,60 
	      19.560,00 

	3
	ABRAÇADEIRA DE NYLON UV 4,8X400MM, PACOTE COM 100
	UND
	600
	           33,05 
	      19.830,00 

	4
	ABRAÇADEIRA DE NYLON UV 3,7X300MM, PACOTE COM 100
	UND
	600
	           27,47 
	      16.482,00 

	5
	APAGADOR PARA QUADRO BRANCO
	UND
	36
	           17,23 
	           620,28 

	6
	APONTADOR DE LAPIS COM DEPÓSITO, TAMANHO PEQUENO, 01 FURO
	UND
	610
	             6,26 
	        3.818,60 

	7
	AGENDA PERMANENTE 145 X 205MM, 192 FLS
	UND
	120
	           35,83 
	        4.299,60 

	8
	ALFINETE PARA MAPA REDONDO COLORIDO CX 100 UNID.
	CX
	72
	             6,66 
	           479,52 

	9
	BAILARINA - GRAMPO PASTA MACHO E FEMEA, PLASTICO, BRANCO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	CX
	413
	           19,25 
	        7.950,25 

	10
	BARBANTE, Nº8, ROLO 500G
	RL
	12
	           18,70 
	           224,40 

	11
	BLOCO ANOTAÇÕES, COM PICOTES, 115 X 160 MM, COM 100 FOLHAS
	UND
	240
	             7,72 
	        1.852,80 

	12
	BLOCO ANOTAÇÕES COM PAUTA, 200X273MM SERRILHADO, COM 50 FOLHAS
	UND
	24
	             8,78 
	           210,72 

	13
	BLOCO AQUARELA A4, 300G,  12 FOLHAS
	UND
	1
	           32,34 
	              32,34 

	14
	BLOCO PAPEL COM PAUTA A4 EM COR AMARELA, COM 50 FOLHAS
	UND
	12
	             7,10 
	              85,20 

	15
	BLOCO AUTOADESIVO, MATERIAL PAPEL, MED: 3,8 X 5 CM, AUTO ADESIVO, REMOVIVEL, TIPO/SIMILAR POST-IT, PACOTE COM 4X100 UNIDADES
	PCT
	1032
	           13,40 
	      13.828,80 

	16
	BLOCO MILIMETRADO A4, 70G
	UND
	5
	           12,50 
	              62,50 

	17
	BORRACHA BRANCA; MEDIDA: 33X23X8 MM, CX COM 24 UNIDADES
	CX
	149
	           18,17 
	        2.707,33 

	18
	CADERNO ESPIRAL, CAPA DURA, 96 FOLHAS, ESPIRAL, MEDIDA: 210X150MM, FOLHAS PAUTADAS
	UND
	107
	           20,95 
	        2.241,65 

	19
	CAIXA BOX POLIONDA POLIPROPILENO, PARA ARQUIVO MORTO, MED: 135X250X360MM; COR AZUL
	UND
	41880
	             7,98 
	    334.202,40 

	20
	CAIXA CORRESPONDÊNCIA DUPLA ARTICULAVEL CRISTAL
	UND
	24
	           47,28 
	        1.134,72 

	21
	CAIXA CORRESPONDÊNCIA TRIPLA ACRÍLICA, TRANSPARENTE
	UND
	18
	           77,47 
	        1.394,46 

	22
	CAIXA ORGANIZADORA 16 L - PRETA
	UND
	29
	           44,66 
	        1.295,14 

	23
	CAIXA ORGANIZADORA 50 L - PRETA
	UND
	74
	           71,79 
	        5.312,46 

	24
	CAIXA PARA FICHÁRIO DE FERRO 4/6
	UND
	12
	         161,12 
	        1.933,44 

	25
	CAIXA PARA PASTA SUSPENSA 27,4 X 43,0 X 27,10
	UND
	36
	           62,13 
	        2.236,68 

	26
	CLIPS 6.0, GALVANIZADO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	CX
	421
	             8,17 
	        3.439,57 

	27
	CLIPS 4.0, GALVANIZADO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	CX
	466
	             4,60 
	        2.143,60 

	28
	CLIPS 2.0, GALVANIZADO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	  CX
	204
	             3,32 
	           677,28 

	29
	CLIPS 3.0, METÁLICO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	 CX
	60
	             9,37 
	           562,20 

	30
	CLIPS 8.0, METÁLICO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	 CX
	72
	             8,58 
	           617,76 

	31
	CARIMBO NUMERADOR AUTOMÁTICO 6 DÍGITOS 0 A 12 REPETIÇÕES, SEQUENCIAIS DE 000000 ATÉ 999999
	UND
	42
	         140,00 
	        5.880,00 

	32
	CARIMBO NUMERADOR MANUAL ROTATIVO, COM 8 DÍGITOS, MEDIDA DA CARIMBADA 4X40MM.
	UND
	36
	           36,33 
	        1.307,88 

	33
	CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL PLASTICO CRISTAL, PONTA ESCRITA FINA, CORPO SEXTAVADO, TRANSPARENTE, COR AZUL, CAIXA COM 50 UNIDADES
	CX
	101
	           35,18 
	        3.553,18 

	34
	CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL PLASTICO CRISTAL, PONTA ESCRITA FINA, CORPO SEXTAVADO, TRANSPARENTE, COR PRETA, CAIXA COM 50 UNIDADES
	CX
	72
	           48,57 
	        3.497,04 

	35
	CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL PLASTICO CRISTAL, PONTA ESCRITA FINA, CORPO SEXTAVADO, TRANSPARENTE, COR VERMELHA, CAIXA COM 50 UNIDADES
	CX
	58
	           30,48 
	        1.767,84 

	36
	CANETA MARCA TEXTO, COR AMARELA, PONTA CHANFRADA, TRAÇO DE 2,5A5MM, CAIXA COM 12 UNIDADES
	CX
	196
	           26,45 
	        5.184,20 

	37
	CANETA MARCA TEXTO, COR VERDE, PONTA CHANFRADA, TRAÇO DE 2,5A5MM, CAIXA COM 12 UNIDADES
	CX
	12
	           27,33 
	           327,96 

	38
	CANETA MARCA TEXTO, COR LARANJA, PONTA CHANFRADA, TRAÇO DE 2,5A5MM, CAIXA COM 12 UNIDADES
	CX
	12
	           34,15 
	           409,80 

	39
	CANETA NANQUIM 0,03MM, PONTA POLIÉSTER, PONTEIRA DE METAL, COR PRETA
	UND
	4
	           16,70 
	              66,80 

	40
	CANETA NANQUIM 0,05MM, PONTA POLIÉSTER, PONTEIRA DE METAL, COR PRETA
	UND
	4
	           15,69 
	              62,76 

	41
	CANETA PILOT, TIPO HIDROGRAFICA, COR AZUL, PONTA FELTRO, CAIXA COM 12 UNIDADES
	CX
	59
	           40,76 
	        2.404,84 

	42
	CANETA PILOT, TIPO HIDROGRAFICA, COR PRETA, PONTA FELTRO, CAIXA COM 12 UNIDADES
	CX
	56
	           47,80 
	        2.676,80 

	43
	CANETA PILOT, TIPO HIDROGRAFICA, COR VERMELHA, PONTA FELTRO, CAIXA COM 12 UNIDADES
	CX
	54
	           47,57 
	        2.568,78 

	44
	CARIMBEIRA, ALMOFADA PARA CARIMBO Nº3, COR AZUL
	UND
	24
	             7,05 
	           169,20 

	45
	CARIMBEIRA, ALMOFADA PARA CARIMBO Nº3, COR PRETA
	UND
	83
	             9,20 
	           763,60 

	46
	CESTO DE LIXO PARA ESCRITÓRIO METAL ARAMADO PRETO - 12 OU 13 LITROS
	UND
	328
	           39,07 
	      12.814,96 

	47
	COLCHETE N°06 LATONADO – BAILARINA CX C/ 72 U
	CX
	85
	           10,16 
	           863,60 

	48
	COLCHETE N°09 LATONADO - BAILARINA CX C/ 72 U
	CX
	85
	             7,31 
	           621,35 

	49
	COLCHETE N°12 LATONADO - BAILARINA CX C/ 72 U
	CX
	102
	           14,16 
	        1.444,32 

	50
	COLA BASTAO, COMPOSIÇÃO DE RESINA, ÁGUA E CONSERVANTES, COR BRANCA, APLICAÇÃO EM PAPEL - 10GR, PACOTE COM 10 UNIDADES
	CX
	60
	           42,61 
	        2.556,60 

	51
	COLA BRANCA, COMPOSIÇÃO DE POLIVINIL ACETATO - PVA, COR BRANCA, APLICAÇÃO EM PAPEL, TIPO LIQUIDO - 40GR
	UND
	164
	             4,38 
	           718,32 

	52
	COLA BRANCA, COMPOSIÇÃO DE POLIVINIL ACETATO - PVA, COR BRANCA, APLICAÇÃO EM PAPEL, TIPO LIQUIDO - EXTRA FORTE - 1LITRO
	UND
	50
	           17,45 
	           872,50 

	53
	COMPASSO DE METAL COM GRAFITE
	UND
	2
	           13,62 
	              27,24 

	54
	CORRETIVO SECO, TIPO FITA, MED: 4,2MM X 10M
	UND
	641
	           14,22 
	        9.115,02 

	55
	CORRETIVO LIQUIDO, MATERIAL A BASE D'AGUA, SECAGEM RAPIDA, APLICAÇÃO EM PAPEL - 18ML
	UND
	209
	             4,76 
	           994,84 

	56
	ELASTICO, PARA CEDULA, COR AMARELA - PCT 1200 UNIDADES
	PCT
	70
	           31,00 
	        2.170,00 

	57
	ENVELOPE, TAMANHO A4, COR BRANCA
	UND
	7704
	             0,69 
	        5.315,76 

	58
	ENVELOPE A4 KRAFT, 75G
	UND
	240
	             0,77 
	           184,80 

	59
	ENVELOPE AZUL MARINHO 114 X 162 80G
	UND
	240
	             0,75 
	           180,00 

	60
	ENVELOPE BRANCO 114X162 S/ RPC 75G
	UND
	600
	             0,10 
	              60,00 

	61
	ENVELOPE OFICIO, MED 340X240MM, COR BRANCA
	UND
	3936
	             0,35 
	        1.377,60 

	62
	ENVELOPES PRETO 114X162 80G
	UND
	600
	             0,66 
	           396,00 

	63
	ENVELOPE PLASTICO TRANSPARENTE, 4 FUROS, APLICAÇÃO EM PASTA CATALOGO
	UND
	2580
	             0,53 
	        1.367,40 

	64
	ESCALÍMETRO TRIANGULAR 30CM SPIRAL
	UND
	8
	           39,97 
	           319,76 

	65
	ESTILETE LARGO PLÁSTICO PROFISSIONAL COM TRAVA D95
	UND
	74
	           27,09 
	        2.004,66 

	66
	ETIQUETA A4363 C/ 100 FOLHAS
	CX
	18
	           45,72 
	           822,96 

	67
	ETIQUETA ADESIVA BRANCA MULTIUSO 9X32MM, PACOTE COM 105 UNIDADES
	UND
	18
	             4,93 
	              88,74 

	68
	EXTRATOR DE GRAMPO, MATERIAL EM AÇO INOXIDAVEL, TIPO ESPATULA, MED: 150X20MM
	UND
	422
	             4,09 
	        1.725,98 

	69
	FICHA PAUTADA 6X 9 COM 100 UNID
	UND
	24
	           16,77 
	           402,48 

	70
	FICHA PAUTADA N1 3 X 5 COM 100 UNI
	UND
	18
	             9,27 
	           166,86 

	71
	FITA ADESIVA ISOLANTE 19MM X 20M - ROLO
	UND
	2
	           18,01 
	              36,02 

	72
	FITA ADESIVA MULTIUSO 48MM X 50M SILVER TAPE - ROLO
	UND
	2
	           48,56 
	              97,12 

	73
	FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12MM X 30M
	UND
	102
	             2,73 
	           278,46 

	74
	FITA ADESIVA TRANSPARENTE 18MM X 50M
	UND
	84
	             3,23 
	           271,32 

	75
	FITA ADESIVA TRANSPARENTE 45MM X 45M 
	UND
	48
	             5,76 
	           276,48 

	76
	FITA ADESIVA TRANSPARENTE 45MM X 100M 
	UND
	28
	           10,65 
	           298,20 

	77
	FITA ADESIVA TRANSPARENTE 24MM X 50M
	UND
	12
	             3,99 
	              47,88 

	78
	FITA ADESIVA DUPLA FACE 18MM X 30M EM COR BRANCA
	UND
	30
	           12,72 
	           381,60 

	79
	FITA CREPE 18MMX50M; ROLO
	UND
	287
	             6,57 
	        1.885,59 

	80
	FITA CREPE 18MMX50M EM COR PRETA; ROLO
	UND
	12
	             7,99 
	              95,88 

	81
	FITA CREPE 24MMX50M; ROLO
	UND
	12
	             5,95 
	              71,40 

	82
	FITA CREPE 45MMX50M; ROLO
	UND
	564
	             9,50 
	        5.358,00 

	83
	FITA CREPE 50MMX50M EM COR PRETA; ROLO
	UND
	6
	           12,27 
	              73,62 

	84
	FITA ZEBRADA PARA DEMARCAÇÃO 70MM X 200M PRETA/AMARELA - ROLO
	UND
	6
	           19,38 
	           116,28 

	85
	FURADOR DE PAPEL, MATERIAL EM AÇO, TAMANHO MEDIO, CAPACIDADE DE PERFURAÇÃO MINIMO DE 30 FOLHAS
	UND
	200
	           41,40 
	        8.280,00 

	86
	GRAMPEADOR DE PAPEL, MATERIAL DE METAL, TIPO MESA, PARA GRAMPO 26/6, CAPACIDADE DE 20 FOLHAS
	UND
	398
	           31,94 
	      12.712,12 

	87
	GRAMPEADOR DE PAPEL, MATERIAL DE METAL, TIPO MESA, PARA GRAMPO 23/13, CAPACIDADE DE 100 FOLHAS
	UND
	79
	         109,45 
	        8.646,55 

	88
	GRAMPEADOR PARA GRAMPO 23/8
	UND
	12
	           64,90 
	           778,80 

	89
	GRAMPEADOR INDUSTRIAL  EM AÇO, GRAMPOS 106/06 E 106/08
	UND
	2
	         144,41 
	           288,82 

	90
	GRAMPEADOR CAPACIDADE DE 30 FOLHAS
	UND
	12
	           70,15 
	           841,80 

	91
	GRAMPO 26/06, GALVANIZADO, CAIXA COM 5.000 UNIDADES
	CX
	317
	             9,48 
	        3.005,16 

	92
	GRAMPO 23/13, GALVANIZADO, PARA 100 FOLHAS, CAIXA COM 5.000 UNIDADES
	CX
	376
	           38,10 
	      14.325,60 

	93
	GRAMPO 23/24, GALVANIZADO, PARA 220 FOLHAS, CAIXA COM 1.000 UNIDADES
	CX
	36
	           28,05 
	        1.009,80 

	94
	GRAMPO 106/6, GALVANIZADO, CAIXA COM 5.000 UNIDADES
	CX 
	25
	           24,16 
	           604,00 

	95
	GRAMPO 106/8, GALVANIZADO, CAIXA COM 5.000 UNIDADES
	CX
	5
	           31,91 
	           159,55 

	96
	GUILHOTINA, BASE EM AÇO, 30 CM, CORTE DE ATÉ 10 FOLHAS A4
	UND
	25
	         165,32 
	        4.133,00 

	97
	LÁPIS DE COR – CONJUNTO COM 48 CORES
	CX
	1
	           41,83 
	              41,83 

	98
	LAPIS SEXTAVADO, CORPO DE MADEIRA PRETO, HB, CAIXA COM 144 UNIDADES
	CX
	37
	           51,81 
	        1.916,97 

	99
	LIVRO ATA, COM 50 FOLHAS, GRAMATURA 56GR, MED: 298X203MM, CAPA DURA
	UND
	82
	             8,63 
	           707,66 

	100
	LIVRO ATA, COM 100 FOLHAS, GRAMATURA 56GR, MED: 298X203MM, CAPA DURA
	UND
	4
	             9,46 
	              37,84 

	101
	LIVRO ATA, COM 200 FOLHAS, GRAMATURA 56GR, MED: 298X203MM, CAPA DURA
	UND
	1
	           26,71 
	              26,71 

	102
	LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDÊNCIA ¼ COM 104 FLS
	UND
	196
	           15,14 
	        2.967,44 

	103
	MARCADOR DE PAGINA, TIPO STICK NOTE, MINIMO 5 CORES, FORMATO SETA, AUTO ADESIVO, MEDIDA MINIMA 45X12MM, COM MINIMO DE 120 FOLHAS
	UND
	352
	           10,50 
	        3.696,00 

	104
	MOLHADOR DE DEDOS, 12GR, PARA MANUSEIO DE PAPEL, CEDULAS, 
	UND
	164
	             3,74 
	           613,36 

	105
	ORGANIZADOR DE ESCRITÓRIO VERTICAL CRISTAL 235 X 40 X 288 MM
	UND
	22
	           96,81 
	        2.129,82 

	106
	ORGANIZADOR DE MESA (PORTA CANETA, LÁPIS...) TRIPLO, CRISTAL
	UND
	96
	           16,56 
	        1.589,76 

	107
	PAPEL CARBONO A4 COM 100 UNIDADES
	CX
	2
	           41,02 
	              82,04 

	108
	PAPEL CARTÃO FOSCO 50 X 70, 240G, BRANCO COM 10 UNIDADES
	CX
	4
	           24,84 
	              99,36 

	109
	PAPEL COUCHÉ BRILHO BRANCO A4, 120G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	UND
	10
	           20,72 
	           207,20 

	110
	PAPEL COUCHÉ FOSCO BRANCO A3, 115G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	UND
	5
	           39,29 
	           196,45 

	111
	PAPEL COUCHÉ FOSCO BRANCO A4, 115G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	UND
	10
	           29,93 
	           299,30 

	112
	PAPEL COUCHÉ BRILHO BRANCO A3, 170G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	UND
	5
	           15,39 
	              76,95 

	113
	PAPEL COUCHÉ BRILHO BRANCO A4, 170G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	UND
	5
	           18,77 
	              93,85 

	114
	PAPEL COUCHÉ FOSCO BRANCO A3, 170G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	UND
	5
	           15,39 
	              76,95 

	115
	PAPEL COUCHÉ FOSCO BRANCO A4, 170G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	UND
	5
	           17,90 
	              89,50 

	116
	PAPEL - RESMA A4, PAPEL REPROGRAFICO, GRAMATURA 75GR, MED: 210X297MM, PACOTE COM 500 FOLHAS, COR BRANCA
	UND
	4466
	           20,58 
	      91.910,28 

	117
	PAPEL - RESMA A3, PAPEL REPROGRAFICO, GRAMATURA 75GR, PACOTE COM 500 FOLHAS, COR BRANCA
	UND
	251
	           42,16 
	      10.582,16 

	118
	PAPEL – RESMA OFFSET A4 120G BRANCO, PACOTE COM 500 FOLHAS
	UND
	2
	           63,90 
	           127,80 

	119
	PAPEL – RESMA OFFSET A4 180G BRANCO, PACOTE COM 500 FOLHAS
	UND
	2
	           88,00 
	           176,00 

	120
	PAPEL SULFITE A4 75G COLORIDO, PACOTE 500 FOLHAS
	UND
	146
	           26,89 
	        3.925,94 

	121
	PAPEL SULFITE A4 180G BRANCO, PACOTE 50 FOLHAS
	UND
	24
	           14,07 
	           337,68 

	122
	PAPEL OPALINE BRANCO A4, 180G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	UND
	5
	           18,86 
	              94,30 

	123
	PAPEL VERGÊ BRANCO A4, 120G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	UND
	5
	           14,40 
	              72,00 

	124
	PAPEL VEGETAL A4, 90G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	UND
	1
	           23,50 
	              23,50 

	125
	PASTA AZ REGISTRADORA PAPELÃO PRENSADO, LOMBO ESTREITO DE 50 MM, COR PRETA, MEDINDO 280 X 350 MM, COM 01 ARGOLA E VISOR
	UND
	180
	           15,54 
	        2.797,20 

	126
	PASTA AZ REGISTRADORA PAPELÃO PRENSADO, LOMBO LARGO DE 80 MM, COR PRETA, MEDINDO 280 X 350 MM, COM 01 ARGOLA E VISOR
	UND
	180
	           20,35 
	        3.663,00 

	127
	PASTA FICHARIO, TIPO OFICIO, 2 ARGOLAS, TIPO "AZ", LOMBO 75MM
	UND
	942
	           15,88 
	      14.958,96 

	128
	PASTA SANFONADA, TRANSPARENTE, A4, COM 12 DIVISORIAS
	UND
	274
	           24,25 
	        6.644,50 

	129
	PASTA COM ELASTICO, MATERIAL PLASTICO, COM ABAS, MED: 250 X 340MM, COM ELASTICO
	UND
	606
	             6,17 
	        3.739,02 

	130
	PASTA CATALOGO, COM 50 ENVELOPES OFICIO, 4 COLCHETES, COR PRETA
	PCT
	332
	           24,01 
	        7.971,32 

	131
	PASTA PLASTICA TIPO L, A4 CRISTAL, 
	UND
	894
	             2,10 
	        1.877,40 

	132
	PASTA SUSPENSA, PASTA PARA ARQUIVO, MATERIAL EM CARTOLINA, TIPO SUSPENSA, MED: 240 X 360MM, COR CASTANHO, PRENDEDOR INTERNO TRILHO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	CX
	248
	           70,34 
	      17.444,32 

	133
	PASTA POLIONDA OFICIO; DORSO 6CM; TRANSPARENTE; COM ELASTICO
	UND
	413
	             6,68 
	        2.758,84 

	134
	PINCEL PARA QUADRO BRANCO 2,3 MM RECARREGÁVEL AZUL
	UND
	128
	             7,45 
	           953,60 

	135
	PINCEL PARA QUADRO BRANCO 2,3 MM RECARREGÁVEL PRETO
	UND
	122
	             5,46 
	           666,12 

	136
	PINCEL PARA QUADRO BRANCO 2,3 MM RECARREGÁVEL VERMELHO
	UND
	107
	             6,02 
	           644,14 

	137
	REFIL TINTA, PARA PINCEL QUADRO BRANCO, AZUL
	UND
	77
	             4,55 
	           350,35 

	138
	REFIL TINTA, PARA PINCEL QUADRO BRANCO, PRETO
	UND
	77
	             5,61 
	           431,97 

	139
	REFIL TINTA, PARA PINCEL QUADRO BRANCO, VERMELHO
	UND
	71
	             5,32 
	           377,72 

	140
	BLOCO DE RECADO AUTO ADESIVO, 76X102MM, COM 100 FOLHAS
	UND
	1765
	           12,66 
	      22.344,90 

	141
	BLOCO DE RECADO AUTO ADESIVO, 76X76MM, SORTIDO COM 400 FOLHAS
	UND
	96
	           33,25 
	        3.192,00 

	142
	PLÁSTICO AUTOADESIVO TRANSPARENTE, PARA ENCADERNAÇÃO, 45CM X 25M
	UND
	13
	           71,97 
	           935,61 

	143
	PRANCHETA, EM ACRILICO, MED: 360 X 260MM, INCOLOR, COM  PRENDEDOR DE METAL NA PARTE SUPERIOR
	UND
	224
	           19,32 
	        4.327,68 

	144
	PRENDEDOR DE PAPEL BINDER CLIP PRETO, 25MM, 12 UNIDADES
	CX
	180
	           12,03 
	        2.165,40 

	145
	QUADRO BRANCO 2 M X 1 M
	UND
	8
	         428,47 
	        3.427,76 

	146
	QUADRO DE AVISO 1,20CM X 0,90CM DE CORTIÇA E MOLDURA DE ALUMÍNIO
	UND
	4
	         197,49 
	           789,96 

	147
	QUADRO DE AVISO 0,90CM X 0,60CM DE CORTIÇA E MOLDURA DE ALUMÍNIO
	UND
	4
	         117,72 
	           470,88 

	148
	QUADRO DE AVISO 0,90CM X 0,60CM DE CORTIÇA E MOLDURA DE MADEIRA
	UND
	12
	           72,13 
	           865,56 

	149
	QUADRO ESCOLAR BRANCO LISO 200 X 120CM PROFISSIONAL E MOLDURA DE ALUMÍNIO
	UND
	12
	         365,25 
	        4.383,00 

	150
	QUADRO MAGNÉTICO 0,90CM X 0,60CM BRANCO COM MOLDURA DE ALUMÍNIO
	UND
	4
	         206,50 
	           826,00 

	151
	REGUA, ACRÍLICA, TRASPARENTE COM 30CM, CRISTAL, LARGURA 3,5CM
	UND
	371
	             4,11 
	        1.524,81 

	152
	RÉGUA DE ALUMÍNIO COM 30CM
	UND
	60
	             7,44 
	           446,40 

	153
	RÉGUA DE ALUMÍNIO COM 50CM
	UND
	6
	           22,12 
	           132,72 

	154
	RÉGUA DE MADEIRA COM 1M
	UND
	4
	           17,21 
	              68,84 

	155
	SACO PLÁSTICO A4 COM 2 FUROS
	UND
	7200
	             0,48 
	        3.456,00 

	156
	SUPORTE PARA FITA DUREX, DE PLÁSTICO RESISTENTE
	UND
	36
	           22,16 
	           797,76 

	157
	TESOURA MULTIUSO 21CM, SENDO 13 CM LA LÂMINA EM AÇO INOX
	UND
	176
	           21,57 
	        3.796,32 

	158
	TESOURA PEQUENA 10,8CM, CORTE RETO, AÇO INOXIDÁVEL
	UND
	30
	             7,59 
	           227,70 

	159
	TINTA PARA CARIMBO, FRASCO 40ML, COR TINTA AZUL
	UND
	6
	             6,24 
	              37,44 

	160
	TINTA PARA CARIMBO, FRASCO 40ML, COR TINTA PRETO
	UND
	115
	             6,44 
	           740,60 

	161
	PROTETOR PARA ALVARÁ COM ILHÓS PARA PENDURAR, DIMENSÕES: 163 MM X 218 MM
	UND
	2160
	             6,16 
	      13.305,60 

	
	
	
	
	 TOTAL: 
	R$ 854.098,83
















ANEXO III

(Modelo)
(Papel Timbrado da empresa)

DECLARAÇÃO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO 


À SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO DE CABO FRIO
Comissão de Pregão
Praça Tiradentes, s/n – Centro, Cabo Frio/RJ


Declaramos ter conhecimento do Edital de Pregão Eletrônico nº 055/2022 e que atendemos plenamente todos os requisitos e condições de habilitação desta licitação e também a Lei de Licitações nº 8.666/93 e a Lei do Pregão nº 10.520/02, não havendo nada que nos desabone.



xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Local e Data


 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Assinatura do representante legal e o
Carimbo do CNPJ da empresa













ANEXO IV

(Modelo)
(Papel timbrado da Empresa)

MODELO DE DECLARAÇÃO DE PARENTESCO


À SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO DE CABO FRIO
Comissão de Pregão
Referente ao Pregão Eletrônico nº 00X/2022


Prezados Senhores,
Em atenção ao Edital Pregão Eletrônico n° 055/2022 nossa empresa declara que:

· Não possuímos servidor público desta Instituição em nosso quadro funcional ou administrativo;
· Os sócios da empresa não são pessoas ligadas a integrantes do Poder Público Municipal (Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores ou Servidores Municipais) por laço de matrimônio ou parentesco afim ou consanguíneo até o segundo grau, ou por adoção;
· Comprometemo-nos a garantir o prazo de validade dos preços e condições constantes da presente proposta por 90 (noventa) dias corridos a partir da data da apresentação da mesma;
· Asseguramos ter pleno conhecimento da legislação pertinente à contratação em pauta e demais condições previstas no Edital e seus anexos;
· Atestamos o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art 7° da Constituição Federal, para fins do disposto no inciso V, do art. 27 da Lei n°8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz.


(Local e data)


Assinatura do representante legal da empresa
Carimbo do CNPJ


ANEXO V

(Modelo)
(Papel timbrado da empresa)

DECLARAÇÃO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE


À SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO DE CABO FRIO
Comissão de Pregão
Praça Tiradentes, s/n – Centro, Cabo Frio/RJ
Referente ao Pregão Eletrônico nº 055/2022

A Empresa xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, inscrita no CNPJ sob o nº xxxxxxxxxxxxxxxxxxx, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a.) xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, portador(a) da Carteira de Identidade nº xxxxxxxxxxxxxxxxx e do CPF nº xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, DECLARA, sob as sanções administrativas cabíveis e sob as penas da lei, que esta empresa, na presente data, é considerada: 

(  ) MICROEMPRESA, conforme Inciso I do artigo 3º da Lei Complementar nº 123, de 14/12/2006.

(    ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso II do artigo 3º da Lei Complementar nº 123, de 14/12/2006.


Declara ainda que a empresa está excluída das vedações constantes do parágrafo 4º do artigo 3º da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006. 


xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Local e Data


 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Assinatura do representante legal e o
Carimbo do CNPJ da empresa




ANEXO VI

(Modelo)
(Papel timbrado da empresa)

DECLARAÇÃO DE QUE A EMPRESA NÃO POSSUI
MENORES DE IDADE NO SEU QUADRO FUNCIONAL


À SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO DE CABO FRIO
Comissão de Pregão
Praça Tiradentes, s/n – Centro, Cabo Frio/RJ
Referente ao Pregão Eletrônico nº 055/2022


A empresa xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, inscrita no CNPJ nº xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, sediada no endereço xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, DECLARA que não  possui no seu quadro de funcionários, trabalhador menor de 18 (dezoito) anos atuando em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos atuando em qualquer trabalho, salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em cumprimento ao disposto no artigo 7º, inciso XXXIII da Constituição Federal, conforme determina o artigo 27, inciso V, da Lei Federal nº 8.666/93.



xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Local e Data


 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Assinatura do representante legal e o
Carimbo do CNPJ da empresa









ANEXO VII
(Modelo)
(Papel timbrado da empresa)

DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE FATO 
IMPEDITIVO DE LICITAR


À SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO DE CABO FRIO
Comissão de Pregão
Praça Tiradentes, s/n – Centro, Cabo Frio/RJ



A Empresa xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, sediada no endereço xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (C.N.P.J) sob nº xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, por seu representante legal xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, DECLARA, sob as penas da lei, que não está impedida de participar de licitações promovidas pela Prefeitura do Município de Cabo Frio, e nem foi declarada inidônea para licitar, inexistindo até a presente data fatos impeditivos para sua habilitação no processo licitatório Pregão Eletrônico nº 055/2022, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores. 


xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Local e Data


 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Assinatura do representante legal e o
Carimbo do CNPJ da empresa












ANEXO VIII
(Papel Timbrado da empresa)
MODELO DE PROPOSTA DE PREÇO

À SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO DE CABO FRIO
Comissão de Pregão

[bookmark: _GoBack]Proposta que faz a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, pessoa jurídica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o nº XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, para o fornecimento de MATERIAIS DE EXPEDIENTE, visando suprir as necessidades de todas as secretarias da Prefeitura Municipal de Cabo Frio, conforme especificações, quantidades e condições previstas no Termo de referência, por meio de Sistema de Registro de Preços, pelo período de 12 (doze) meses, contados da assinatura da ata de registro de preços, conforme especificações do Termo de Referência, Anexo I do Edital de Pregão Eletrônico nº 055/2022.
	ITEM
	ESPECIFICAÇÃO
	UNID
	QUANT
	MARCA
(SE HOUVER)
	V,UNIT
	TOTAL

	1
	ABRAÇADEIRA DE NYLON UV 4,8X340MM, PACOTE COM 100
	UND
	240
	
	
	

	2
	ABRAÇADEIRA DE NYLON UV 7,5X387MM, PACOTE COM 50
	UND
	600
	
	
	

	3
	ABRAÇADEIRA DE NYLON UV 4,8X400MM, PACOTE COM 100
	UND
	600
	
	
	

	4
	ABRAÇADEIRA DE NYLON UV 3,7X300MM, PACOTE COM 100
	UND
	600
	
	
	

	5
	APAGADOR PARA QUADRO BRANCO
	UND
	36
	
	
	

	6
	APONTADOR DE LAPIS COM DEPÓSITO, TAMANHO PEQUENO, 01 FURO
	UND
	610
	
	
	

	7
	AGENDA PERMANENTE 145 X 205MM, 192 FLS
	UND
	120
	
	
	

	8
	ALFINETE PARA MAPA REDONDO COLORIDO CX 100 UNID.
	CX
	72
	
	
	

	9
	BAILARINA - GRAMPO PASTA MACHO E FEMEA, PLASTICO, BRANCO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	CX
	413
	
	
	

	10
	BARBANTE, Nº8, ROLO 500G
	RL
	12
	
	
	

	11
	BLOCO ANOTAÇÕES, COM PICOTES, 115 X 160 MM, COM 100 FOLHAS
	UND
	240
	
	
	

	12
	BLOCO ANOTAÇÕES COM PAUTA, 200X273MM SERRILHADO, COM 50 FOLHAS
	UND
	24
	
	
	

	13
	BLOCO AQUARELA A4, 300G,  12 FOLHAS
	UND
	1
	
	
	

	14
	BLOCO PAPEL COM PAUTA A4 EM COR AMARELA, COM 50 FOLHAS
	UND
	12
	
	
	

	15
	BLOCO AUTOADESIVO, MATERIAL PAPEL, MED: 3,8 X 5 CM, AUTO ADESIVO, REMOVIVEL, TIPO/SIMILAR POST-IT, PACOTE COM 4X100 UNIDADES
	PCT
	1032
	
	
	

	16
	BLOCO MILIMETRADO A4, 70G
	UND
	5
	
	
	

	17
	BORRACHA BRANCA; MEDIDA: 33X23X8 MM, CX COM 24 UNIDADES
	CX
	149
	
	
	

	18
	CADERNO ESPIRAL, CAPA DURA, 96 FOLHAS, ESPIRAL, MEDIDA: 210X150MM, FOLHAS PAUTADAS
	UND
	107
	
	
	

	19
	CAIXA BOX POLIONDA POLIPROPILENO, PARA ARQUIVO MORTO, MED: 135X250X360MM; COR AZUL
	UND
	41880
	
	
	

	20
	CAIXA CORRESPONDÊNCIA DUPLA ARTICULAVEL CRISTAL
	UND
	24
	
	
	

	21
	CAIXA CORRESPONDÊNCIA TRIPLA ACRÍLICA, TRANSPARENTE
	UND
	18
	
	
	

	22
	CAIXA ORGANIZADORA 16 L - PRETA
	UND
	29
	
	
	

	23
	CAIXA ORGANIZADORA 50 L - PRETA
	UND
	74
	
	
	

	24
	CAIXA PARA FICHÁRIO DE FERRO 4/6
	UND
	12
	
	
	

	25
	CAIXA PARA PASTA SUSPENSA 27,4 X 43,0 X 27,10
	UND
	36
	
	
	

	26
	CLIPS 6.0, GALVANIZADO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	CX
	421
	
	
	

	27
	CLIPS 4.0, GALVANIZADO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	CX
	466
	
	
	

	28
	CLIPS 2.0, GALVANIZADO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	  CX
	204
	
	
	

	29
	CLIPS 3.0, METÁLICO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	 CX
	60
	
	
	

	30
	CLIPS 8.0, METÁLICO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	 CX
	72
	
	
	

	31
	CARIMBO NUMERADOR AUTOMÁTICO 6 DÍGITOS 0 A 12 REPETIÇÕES, SEQUENCIAIS DE 000000 ATÉ 999999
	UND
	42
	
	
	

	32
	CARIMBO NUMERADOR MANUAL ROTATIVO, COM 8 DÍGITOS, MEDIDA DA CARIMBADA 4X40MM.
	UND
	36
	
	
	

	33
	CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL PLASTICO CRISTAL, PONTA ESCRITA FINA, CORPO SEXTAVADO, TRANSPARENTE, COR AZUL, CAIXA COM 50 UNIDADES
	CX
	101
	
	
	

	34
	CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL PLASTICO CRISTAL, PONTA ESCRITA FINA, CORPO SEXTAVADO, TRANSPARENTE, COR PRETA, CAIXA COM 50 UNIDADES
	CX
	72
	
	
	

	35
	CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL PLASTICO CRISTAL, PONTA ESCRITA FINA, CORPO SEXTAVADO, TRANSPARENTE, COR VERMELHA, CAIXA COM 50 UNIDADES
	CX
	58
	
	
	

	36
	CANETA MARCA TEXTO, COR AMARELA, PONTA CHANFRADA, TRAÇO DE 2,5A5MM, CAIXA COM 12 UNIDADES
	CX
	196
	
	
	

	37
	CANETA MARCA TEXTO, COR VERDE, PONTA CHANFRADA, TRAÇO DE 2,5A5MM, CAIXA COM 12 UNIDADES
	CX
	12
	
	
	

	38
	CANETA MARCA TEXTO, COR LARANJA, PONTA CHANFRADA, TRAÇO DE 2,5A5MM, CAIXA COM 12 UNIDADES
	CX
	12
	
	
	

	39
	CANETA NANQUIM 0,03MM, PONTA POLIÉSTER, PONTEIRA DE METAL, COR PRETA
	UND
	4
	
	
	

	40
	CANETA NANQUIM 0,05MM, PONTA POLIÉSTER, PONTEIRA DE METAL, COR PRETA
	UND
	4
	
	
	

	41
	CANETA PILOT, TIPO HIDROGRAFICA, COR AZUL, PONTA FELTRO, CAIXA COM 12 UNIDADES
	CX
	59
	
	
	

	42
	CANETA PILOT, TIPO HIDROGRAFICA, COR PRETA, PONTA FELTRO, CAIXA COM 12 UNIDADES
	CX
	56
	
	
	

	43
	CANETA PILOT, TIPO HIDROGRAFICA, COR VERMELHA, PONTA FELTRO, CAIXA COM 12 UNIDADES
	CX
	54
	
	
	

	44
	CARIMBEIRA, ALMOFADA PARA CARIMBO Nº3, COR AZUL
	UND
	24
	
	
	

	45
	CARIMBEIRA, ALMOFADA PARA CARIMBO Nº3, COR PRETA
	UND
	83
	
	
	

	46
	CESTO DE LIXO PARA ESCRITÓRIO METAL ARAMADO PRETO - 12 OU 13 LITROS
	UND
	328
	
	
	

	47
	COLCHETE N°06 LATONADO – BAILARINA CX C/ 72 U
	CX
	85
	
	
	

	48
	COLCHETE N°09 LATONADO - BAILARINA CX C/ 72 U
	CX
	85
	
	
	

	49
	COLCHETE N°12 LATONADO - BAILARINA CX C/ 72 U
	CX
	102
	
	
	

	50
	COLA BASTAO, COMPOSIÇÃO DE RESINA, ÁGUA E CONSERVANTES, COR BRANCA, APLICAÇÃO EM PAPEL - 10GR, PACOTE COM 10 UNIDADES
	CX
	60
	
	
	

	51
	COLA BRANCA, COMPOSIÇÃO DE POLIVINIL ACETATO - PVA, COR BRANCA, APLICAÇÃO EM PAPEL, TIPO LIQUIDO - 40GR
	UND
	164
	
	
	

	52
	COLA BRANCA, COMPOSIÇÃO DE POLIVINIL ACETATO - PVA, COR BRANCA, APLICAÇÃO EM PAPEL, TIPO LIQUIDO - EXTRA FORTE - 1LITRO
	UND
	50
	
	
	

	53
	COMPASSO DE METAL COM GRAFITE
	UND
	2
	
	
	

	54
	CORRETIVO SECO, TIPO FITA, MED: 4,2MM X 10M
	UND
	641
	
	
	

	55
	CORRETIVO LIQUIDO, MATERIAL A BASE D'AGUA, SECAGEM RAPIDA, APLICAÇÃO EM PAPEL - 18ML
	UND
	209
	
	
	

	56
	ELASTICO, PARA CEDULA, COR AMARELA - PCT 1200 UNIDADES
	PCT
	70
	
	
	

	57
	ENVELOPE, TAMANHO A4, COR BRANCA
	UND
	7704
	
	
	

	58
	ENVELOPE A4 KRAFT, 75G
	UND
	240
	
	
	

	59
	ENVELOPE AZUL MARINHO 114 X 162 80G
	UND
	240
	
	
	

	60
	ENVELOPE BRANCO 114X162 S/ RPC 75G
	UND
	600
	
	
	

	61
	ENVELOPE OFICIO, MED 340X240MM, COR BRANCA
	UND
	3936
	
	
	

	62
	ENVELOPES PRETO 114X162 80G
	UND
	600
	
	
	

	63
	ENVELOPE PLASTICO TRANSPARENTE, 4 FUROS, APLICAÇÃO EM PASTA CATALOGO
	UND
	2580
	
	
	

	64
	ESCALÍMETRO TRIANGULAR 30CM SPIRAL
	UND
	8
	
	
	

	65
	ESTILETE LARGO PLÁSTICO PROFISSIONAL COM TRAVA D95
	UND
	74
	
	
	

	66
	ETIQUETA A4363 C/ 100 FOLHAS
	CX
	18
	
	
	

	67
	ETIQUETA ADESIVA BRANCA MULTIUSO 9X32MM, PACOTE COM 105 UNIDADES
	UND
	18
	
	
	

	68
	EXTRATOR DE GRAMPO, MATERIAL EM AÇO INOXIDAVEL, TIPO ESPATULA, MED: 150X20MM
	UND
	422
	
	
	

	69
	FICHA PAUTADA 6X 9 COM 100 UNID
	UND
	24
	
	
	

	70
	FICHA PAUTADA N1 3 X 5 COM 100 UNI
	UND
	18
	
	
	

	71
	FITA ADESIVA ISOLANTE 19MM X 20M - ROLO
	UND
	2
	
	
	

	72
	FITA ADESIVA MULTIUSO 48MM X 50M SILVER TAPE - ROLO
	UND
	2
	
	
	

	73
	FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12MM X 30M
	UND
	102
	
	
	

	74
	FITA ADESIVA TRANSPARENTE 18MM X 50M
	UND
	84
	
	
	

	75
	FITA ADESIVA TRANSPARENTE 45MM X 45M 
	UND
	48
	
	
	

	76
	FITA ADESIVA TRANSPARENTE 45MM X 100M 
	UND
	28
	
	
	

	77
	FITA ADESIVA TRANSPARENTE 24MM X 50M
	UND
	12
	
	
	

	78
	FITA ADESIVA DUPLA FACE 18MM X 30M EM COR BRANCA
	UND
	30
	
	
	

	79
	FITA CREPE 18MMX50M; ROLO
	UND
	287
	
	
	

	80
	FITA CREPE 18MMX50M EM COR PRETA; ROLO
	UND
	12
	
	
	

	81
	FITA CREPE 24MMX50M; ROLO
	UND
	12
	
	
	

	82
	FITA CREPE 45MMX50M; ROLO
	UND
	564
	
	
	

	83
	FITA CREPE 50MMX50M EM COR PRETA; ROLO
	UND
	6
	
	
	

	84
	FITA ZEBRADA PARA DEMARCAÇÃO 70MM X 200M PRETA/AMARELA - ROLO
	UND
	6
	
	
	

	85
	FURADOR DE PAPEL, MATERIAL EM AÇO, TAMANHO MEDIO, CAPACIDADE DE PERFURAÇÃO MINIMO DE 30 FOLHAS
	UND
	200
	
	
	

	86
	GRAMPEADOR DE PAPEL, MATERIAL DE METAL, TIPO MESA, PARA GRAMPO 26/6, CAPACIDADE DE 20 FOLHAS
	UND
	398
	
	
	

	87
	GRAMPEADOR DE PAPEL, MATERIAL DE METAL, TIPO MESA, PARA GRAMPO 23/13, CAPACIDADE DE 100 FOLHAS
	UND
	79
	
	
	

	88
	GRAMPEADOR PARA GRAMPO 23/8
	UND
	12
	
	
	

	89
	GRAMPEADOR INDUSTRIAL  EM AÇO, GRAMPOS 106/06 E 106/08
	UND
	2
	
	
	

	90
	GRAMPEADOR CAPACIDADE DE 30 FOLHAS
	UND
	12
	
	
	

	91
	GRAMPO 26/06, GALVANIZADO, CAIXA COM 5.000 UNIDADES
	CX
	317
	
	
	

	92
	GRAMPO 23/13, GALVANIZADO, PARA 100 FOLHAS, CAIXA COM 5.000 UNIDADES
	CX
	376
	
	
	

	93
	GRAMPO 23/24, GALVANIZADO, PARA 220 FOLHAS, CAIXA COM 1.000 UNIDADES
	CX
	36
	
	
	

	94
	GRAMPO 106/6, GALVANIZADO, CAIXA COM 5.000 UNIDADES
	CX 
	25
	
	
	

	95
	GRAMPO 106/8, GALVANIZADO, CAIXA COM 5.000 UNIDADES
	CX
	5
	
	
	

	96
	GUILHOTINA, BASE EM AÇO, 30 CM, CORTE DE ATÉ 10 FOLHAS A4
	UND
	25
	
	
	

	97
	LÁPIS DE COR – CONJUNTO COM 48 CORES
	CX
	1
	
	
	

	98
	LAPIS SEXTAVADO, CORPO DE MADEIRA PRETO, HB, CAIXA COM 144 UNIDADES
	CX
	37
	
	
	

	99
	LIVRO ATA, COM 50 FOLHAS, GRAMATURA 56GR, MED: 298X203MM, CAPA DURA
	UND
	82
	
	
	

	100
	LIVRO ATA, COM 100 FOLHAS, GRAMATURA 56GR, MED: 298X203MM, CAPA DURA
	UND
	4
	
	
	

	101
	LIVRO ATA, COM 200 FOLHAS, GRAMATURA 56GR, MED: 298X203MM, CAPA DURA
	UND
	1
	
	
	

	102
	LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDÊNCIA ¼ COM 104 FLS
	UND
	196
	
	
	

	103
	MARCADOR DE PAGINA, TIPO STICK NOTE, MINIMO 5 CORES, FORMATO SETA, AUTO ADESIVO, MEDIDA MINIMA 45X12MM, COM MINIMO DE 120 FOLHAS
	UND
	352
	
	
	

	104
	MOLHADOR DE DEDOS, 12GR, PARA MANUSEIO DE PAPEL, CEDULAS, 
	UND
	164
	
	
	

	105
	ORGANIZADOR DE ESCRITÓRIO VERTICAL CRISTAL 235 X 40 X 288 MM
	UND
	22
	
	
	

	106
	ORGANIZADOR DE MESA (PORTA CANETA, LÁPIS...) TRIPLO, CRISTAL
	UND
	96
	
	
	

	107
	PAPEL CARBONO A4 COM 100 UNIDADES
	CX
	2
	
	
	

	108
	PAPEL CARTÃO FOSCO 50 X 70, 240G, BRANCO COM 10 UNIDADES
	CX
	4
	
	
	

	109
	PAPEL COUCHÉ BRILHO BRANCO A4, 120G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	UND
	10
	
	
	

	110
	PAPEL COUCHÉ FOSCO BRANCO A3, 115G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	UND
	5
	
	
	

	111
	PAPEL COUCHÉ FOSCO BRANCO A4, 115G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	UND
	10
	
	
	

	112
	PAPEL COUCHÉ BRILHO BRANCO A3, 170G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	UND
	5
	
	
	

	113
	PAPEL COUCHÉ BRILHO BRANCO A4, 170G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	UND
	5
	
	
	

	114
	PAPEL COUCHÉ FOSCO BRANCO A3, 170G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	UND
	5
	
	
	

	115
	PAPEL COUCHÉ FOSCO BRANCO A4, 170G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	UND
	5
	
	
	

	116
	PAPEL - RESMA A4, PAPEL REPROGRAFICO, GRAMATURA 75GR, MED: 210X297MM, PACOTE COM 500 FOLHAS, COR BRANCA
	UND
	4466
	
	
	

	117
	PAPEL - RESMA A3, PAPEL REPROGRAFICO, GRAMATURA 75GR, PACOTE COM 500 FOLHAS, COR BRANCA
	UND
	251
	
	
	

	118
	PAPEL – RESMA OFFSET A4 120G BRANCO, PACOTE COM 500 FOLHAS
	UND
	2
	
	
	

	119
	PAPEL – RESMA OFFSET A4 180G BRANCO, PACOTE COM 500 FOLHAS
	UND
	2
	
	
	

	120
	PAPEL SULFITE A4 75G COLORIDO, PACOTE 500 FOLHAS
	UND
	146
	
	
	

	121
	PAPEL SULFITE A4 180G BRANCO, PACOTE 50 FOLHAS
	UND
	24
	
	
	

	122
	PAPEL OPALINE BRANCO A4, 180G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	UND
	5
	
	
	

	123
	PAPEL VERGÊ BRANCO A4, 120G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	UND
	5
	
	
	

	124
	PAPEL VEGETAL A4, 90G, PACOTE COM 50 FOLHAS
	UND
	1
	
	
	

	125
	PASTA AZ REGISTRADORA PAPELÃO PRENSADO, LOMBO ESTREITO DE 50 MM, COR PRETA, MEDINDO 280 X 350 MM, COM 01 ARGOLA E VISOR
	UND
	180
	
	
	

	126
	PASTA AZ REGISTRADORA PAPELÃO PRENSADO, LOMBO LARGO DE 80 MM, COR PRETA, MEDINDO 280 X 350 MM, COM 01 ARGOLA E VISOR
	UND
	180
	
	
	

	127
	PASTA FICHARIO, TIPO OFICIO, 2 ARGOLAS, TIPO "AZ", LOMBO 75MM
	UND
	942
	
	
	

	128
	PASTA SANFONADA, TRANSPARENTE, A4, COM 12 DIVISORIAS
	UND
	274
	
	
	

	129
	PASTA COM ELASTICO, MATERIAL PLASTICO, COM ABAS, MED: 250 X 340MM, COM ELASTICO
	UND
	606
	
	
	

	130
	PASTA CATALOGO, COM 50 ENVELOPES OFICIO, 4 COLCHETES, COR PRETA
	PCT
	332
	
	
	

	131
	PASTA PLASTICA TIPO L, A4 CRISTAL, 
	UND
	894
	
	
	

	132
	PASTA SUSPENSA, PASTA PARA ARQUIVO, MATERIAL EM CARTOLINA, TIPO SUSPENSA, MED: 240 X 360MM, COR CASTANHO, PRENDEDOR INTERNO TRILHO, CAIXA COM 50 UNIDADES
	CX
	248
	
	
	

	133
	PASTA POLIONDA OFICIO; DORSO 6CM; TRANSPARENTE; COM ELASTICO
	UND
	413
	
	
	

	134
	PINCEL PARA QUADRO BRANCO 2,3 MM RECARREGÁVEL AZUL
	UND
	128
	
	
	

	135
	PINCEL PARA QUADRO BRANCO 2,3 MM RECARREGÁVEL PRETO
	UND
	122
	
	
	

	136
	PINCEL PARA QUADRO BRANCO 2,3 MM RECARREGÁVEL VERMELHO
	UND
	107
	
	
	

	137
	REFIL TINTA, PARA PINCEL QUADRO BRANCO, AZUL
	UND
	77
	
	
	

	138
	REFIL TINTA, PARA PINCEL QUADRO BRANCO, PRETO
	UND
	77
	
	
	

	139
	REFIL TINTA, PARA PINCEL QUADRO BRANCO, VERMELHO
	UND
	71
	
	
	

	140
	BLOCO DE RECADO AUTO ADESIVO, 76X102MM, COM 100 FOLHAS
	UND
	1765
	
	
	

	141
	BLOCO DE RECADO AUTO ADESIVO, 76X76MM, SORTIDO COM 400 FOLHAS
	UND
	96
	
	
	

	142
	PLÁSTICO AUTOADESIVO TRANSPARENTE, PARA ENCADERNAÇÃO, 45CM X 25M
	UND
	13
	
	
	

	143
	PRANCHETA, EM ACRILICO, MED: 360 X 260MM, INCOLOR, COM  PRENDEDOR DE METAL NA PARTE SUPERIOR
	UND
	224
	
	
	

	144
	PRENDEDOR DE PAPEL BINDER CLIP PRETO, 25MM, 12 UNIDADES
	CX
	180
	
	
	

	145
	QUADRO BRANCO 2 M X 1 M
	UND
	8
	
	
	

	146
	QUADRO DE AVISO 1,20CM X 0,90CM DE CORTIÇA E MOLDURA DE ALUMÍNIO
	UND
	4
	
	
	

	147
	QUADRO DE AVISO 0,90CM X 0,60CM DE CORTIÇA E MOLDURA DE ALUMÍNIO
	UND
	4
	
	
	

	148
	QUADRO DE AVISO 0,90CM X 0,60CM DE CORTIÇA E MOLDURA DE MADEIRA
	UND
	12
	
	
	

	149
	QUADRO ESCOLAR BRANCO LISO 200 X 120CM PROFISSIONAL E MOLDURA DE ALUMÍNIO
	UND
	12
	
	
	

	150
	QUADRO MAGNÉTICO 0,90CM X 0,60CM BRANCO COM MOLDURA DE ALUMÍNIO
	UND
	4
	
	
	

	151
	REGUA, ACRÍLICA, TRASPARENTE COM 30CM, CRISTAL, LARGURA 3,5CM
	UND
	371
	
	
	

	152
	RÉGUA DE ALUMÍNIO COM 30CM
	UND
	60
	
	
	

	153
	RÉGUA DE ALUMÍNIO COM 50CM
	UND
	6
	
	
	

	154
	RÉGUA DE MADEIRA COM 1M
	UND
	4
	
	
	

	155
	SACO PLÁSTICO A4 COM 2 FUROS
	UND
	7200
	
	
	

	156
	SUPORTE PARA FITA DUREX, DE PLÁSTICO RESISTENTE
	UND
	36
	
	
	

	157
	TESOURA MULTIUSO 21CM, SENDO 13 CM LA LÂMINA EM AÇO INOX
	UND
	176
	
	
	

	158
	TESOURA PEQUENA 10,8CM, CORTE RETO, AÇO INOXIDÁVEL
	UND
	30
	
	
	

	159
	TINTA PARA CARIMBO, FRASCO 40ML, COR TINTA AZUL
	UND
	6
	
	
	

	160
	TINTA PARA CARIMBO, FRASCO 40ML, COR TINTA PRETO
	UND
	115
	
	
	

	161
	PROTETOR PARA ALVARÁ COM ILHÓS PARA PENDURAR, DIMENSÕES: 163 MM X 218 MM
	UND
	2160
	
	
	

	
	
	
	
	
	 TOTAL: 
	



Validade da proposta de 90 dias.
Local e data
______________________________________
Assinatura do representante Legal da Empresa
Carimbo do CNPJ
ANEXO IX
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS


[bookmark: page29]ATA DE REGISTRO DE PREÇOS VISANDO O AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, VISANDO SUPRIR AS NECESSIDADES DE TODAS AS SECRETARIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO, QUE FIRMAM O MUNICÍPIO DE CABO FRIO, ATRAVÉS DA SECRETARIA XXXXX, E A EMPRESA XXXXXXXXX.


O MUNICÍPIO DE CABO FRIO/RJ, pessoa jurídica de direito público, inscrita no CNPJ Nº 28.549.483/0001-05, com sede a Praça Tiradentes, s/ nº, Centro, Cabo Frio-RJ, através da SECRETARIA XXXXXXXXXXX, doravante denominada ÓRGÃO GERENCIADOR, neste ato representado por seu Ordenador de Despesas Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, nacionalidade, estado civil, portador da Carteira de Identidade RG n° XXXXXXX, expedida pelo XXXXX/UF inscrita no CPF sob o n° XXXXXXXX, residente e domiciliado na XXXXXXXXXX, e a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXX, pessoa jurídica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o nº XXXXXX, situada a XXXXXX, por intermédio de seu representante legal XXXXXXX, nacionalidade, estado civil, profissão, portador da Carteira de Identidade RG nº XXXXXXX, expedida pelo XXXXX/UF, inscrito no CPF sob o nº XXXXXXXXX, residente e domiciliado na XXXXXXXXXXXXXX, doravante denominada FORNECEDOR, considerando o julgamento da licitação na modalidade Pregão, na forma eletrônica, nº XX/2022, publicada no XXXXX de....../...../2022, Processo Administrativo nº XXXX/2022, RESOLVEM lavrar a presente ATA DE REGISTRO DE PREÇOS, de acordo com sua classificação alcançada e quantidades cotadas no referido certame, atendendo as condições previstas no edital, sujeitando-se as partes aos ditames da Lei Federal nº 10.520/02, dos Decretos Municipais nº 6.279 de 23 de junho de 2020 e 5.926, de 11 de dezembro de 2018, às normas gerais da Lei Federal nº 8.666/93, aplicáveis de forma subsidiária, e em conformidade com as disposições a seguir:

1 – DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de preços para o fornecimento de MATERIAIS DE EXPEDIENTE, visando suprir as necessidades de todas as secretarias da Prefeitura Municipal de Cabo Frio, pelo período de 12 (doze) meses, contados da assinatura da ata de registro de preços, conforme especificações do Termo de Referência, Anexo I do Edital de Pregão Eletrônico nº XXX/2022, que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de transcrição.

2 – DOS PREÇOS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS

2.1. O preço registrado, as especificações do objeto, a quantidade, e as demais condições ofertadas na proposta são as que seguem: 

	Fornecedor:
Cnpj:
Endereço:                                                     Tel. 
Representante:                                             E-mail:

	ITEM
	DESCRIÇÃO DO ITEM
	UNID
	QUANT
	MARCA
	VALOR UNIT
	VALOR TOTAL

	XXXX
	XXXXX
	XXXX
	XXXX
	XXXX
	XXXX
	XXXXX

	XXXX
	XXXXX
	XXXX
	XXXX
	XXXX
	XXXX
	XXXXX



3 – DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS

3.1. Os recursos necessários à contratação do objeto cujos preços se registram na presente ata correrão à conta das seguintes dotações orçamentárias:

	Órgão/Unidade
	Programa de Trabalho / Ficha
	Despesa
	FR

	XXX/XX
	XXXX/XXX
	XXXXXX
	XXX

	XXX/XX
	XXXX/XXX
	XXXXXX
	XXX



4 – DO PRAZO DE VIGÊNCIA 

4.1. A validade da Ata de Registro de Preços será de 12 (doze meses), contados a partir de sua assinatura, não podendo ser prorrogada.

5 – DOS ÓRGÃOS GERENCIADORES E PARTICIPANTES

5.1. Atuará enquanto órgão gerenciador da ata de registro de preços a ser firmada neste certame a Secretaria Municipal de Administração.

5.2. São órgãos participantes do presente Certame: SEMOSP – Secretaria de Obras - SEMURB – Secretaria de Mobilidade Urbana - SEGOV – Secretaria de Governo - SERIC – Secretaria de Relações Institucionais e Capitação de Recursos - SEAP – Secretaria de Agricultura e Pesca - SECFA – Secretaria de Fazenda - SECPLADUR – Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento Urbano - SEMEI – Secretaria da Melhor Idade - SECULT – Secretaria de Cultura - SETEL – Secretaria de Turismo, Esporte e Lazer - SEDHSEG – Secretaria de Direitos Humanos e Segurança - PROGEM – Procuradoria Geral do Município.

5.3. Compete ao ÓRGÃO GERENCIADOR promover as ações necessárias para as suas próprias contratações, durante o prazo de validade da Ata de Registro de Preços.

5.3.1. A contratação realizada por estes será formalizada por intermédio de instrumento contratual (Anexo X do Edital – Minuta de Contrato), ou outro instrumento similar, conforme disposto no artigo 62 da Lei nº 8.666, de 1993.


6 – DO FORNECIMENTO DOS ITENS REGISTRADOS

6.1. O ÓRGÃO GERENCIADOR firmará quantos contratos, ou instrumentos congêneres, entenderem cabíveis, dentro do prazo de vigência da presente ata de registro de preços, nos termos e condições expostos no Edital de Pregão nº XXX/2022 e seus anexos, respeitados os quantitativos aqui registrados. 

6.2. A entrega deverá ocorrer mensalmente ao longo de todo contrato conforme demanda das Secretarias que solicitarem o fornecimento. 

6.3. A entrega dos materiais de expediente deverá ser de forma parcelada, de acordo com as necessidades da Contratante em no máximo 05 (cinco) dias contados após o recebimento da solicitação. 

6.4. A entrega somente será feita mediante requisição da contratante, por e-mail ou outro meio que se julgar apto, constando do quantitativo e da relação de itens a serem entregues;

6.5. Os materiais deverão ser entregues na Sede da Prefeitura Municipal de Cabo Frio, no seguinte endereço:
Praça Tiradentes, s/n – Centro – Cabo Frio - RJ

6.6. A Contratada deverá realizar a entrega dos materiais em dia fixo da semana, formalmente especificado no momento da contratação, durante o horário de 8:30h às 15:00h, respeitando a presença do funcionário responsável pela conferência;

6.7. Os itens deverão ser entregues livre de vícios que prejudiquem o seu uso ou eficácia, assim como devem ser entregues na embalagem original, em perfeito estado, sem sinais de violação, sem aderência ao produto, umidade, que tornem inadequado o conteúdo; 

6.8. Os itens serão recebidos provisoriamente no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, pelo (a) responsável pelo acompanhamento e fiscalização do contrato ou da entrega do objeto, para efeito de posterior verificação de sua conformidade com as especificações constantes no Termo de Referência e na Proposta;

6.9. Informações sobre alguns itens constantes do Objeto deste Termo de Referência poderão ser solicitadas ao fornecedor, pelo pregoeiro ou pela comissão de licitação, tais como informações adicionais necessárias, laudos técnicos de análise de produtos, amostras de produtos e outros, a qualquer tempo e/ou fase do procedimento licitatório, com a finalidade de dirimir dúvidas e instruir as decisões relativas ao julgamento;

6.10. Os itens serão recebidos definitivamente no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do recebimento provisório, após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação mediante termo circunstanciado;

6.11. Na hipótese da verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.12. Os itens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações constantes no Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos no prazo de 03 (três) dias, a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades;

6.13. Em caso de algum tipo de irregularidade verificada, todo material irregular será devolvido, ficando o custo do transporte por conta da Empresa fornecedora, sem prejuízo da aplicação das penalidades cabíveis;

6.14. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato.

6.15. Além daquelas exigidas no Edital os produtos fornecidos deverão estar de acordo com a legislação e normas vigentes estabelecidas pelos órgãos e instituições competentes, no que tange à regularização dos processos de produção, distribuição e comercialização dos mesmos; 

6.16. Cada fornecimento deverá ser acompanhado de recibo ou meio de controle similar onde deve constar a data da efetuação da entrega, a quantidade entregue e assinatura do responsável pelo recebimento da SECAD; 

6.17. A Contratada deverá atender a solicitações excepcionais de fornecimento no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a partir da solicitação; 

6.18. A Contratada, quando não puder cumprir os prazos estipulados para a entrega do objeto licitado deverá apresentar justificativa por escrito, devidamente comprovada, nos casos de ocorrência de fato superveniente, excepcional ou imprevisível, estranho à vontade das partes; e de impedimento de sua execução, por fato ou ato de terceiros, reconhecido pela Administração.

7 – DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS

7.1. Esta Ata de Registro de preços é documento vinculativo, de caráter obrigacional, com efeito de compromisso de fornecimento, para futura e eventual contratação, nos termos definidos do Processo nº xxxxx/2022, Edital Pregão Eletrônico nº XXX/2022 e dos seus anexos. 

7.2. A contratação com o FORNECEDOR registrado não é obrigatória e será realizada de acordo com a necessidade do ÓRGÃO GERENCIADOR. 

7.3. A lavratura desta Ata de Registro de Preços não obriga a contratação dos itens registrados, facultando-se a realização de licitação específica para o objeto da contratação, sendo assegurada preferência ao FORNECEDOR registrado em igualdade de condições.


8 – DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO

8.1. Os pagamentos serão realizados pelo contratante, de acordo com as solicitações realizadas, considerando a quantidade e valor dos itens adquiridos.

8.2. O pagamento dar-se-á por meio de ordem para depósito em conta corrente do FORNECEDOR, informada na nota fiscal/fatura, após a apresentação dos seguintes documentos:

a) Nota Fiscal/Fatura discriminativa, em 02 (duas) vias, devidamente atestada, pelo fiscal designado para o contrato, de que os bens foram entregues em definitivo;
b) Documentos de comprovação de regularidade fiscal;

8.3. Em caso de devolução da fatura/nota fiscal para correção, o prazo para pagamento passará a fluir após a sua reapresentação;

8.4. Em eventuais atrasos no pagamento, quando por culpa exclusiva do CONTRATANTE, o valor devido será atualizado, da data do vencimento à do efetivo pagamento, pela variação percentual do IPCA-E IBGE – Índice de Preços ao Consumidor Amplo Especial – Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística, ou outro índice que venha substituí-lo.

8.5. Haverá compensações financeiras e penalizações por eventuais atrasos e descontos por eventuais antecipações de pagamentos, conforme dispõe o Art. 40 incisos XIV, alínea “c” e “d” da Lei Federal n.º 8.666/93.

8.5.1. A compensação financeira pelo atraso será calculada até a data do efetivo pagamento, calculada pro-rata die, pelo índice de 1% (um por cento) ao mês, exceto se constatado culpa exclusiva da empresa.

8.5.2. Em caso de pagamento antecipado, incidirá a taxa de 1% (um por cento) de desconto ao mês, calculada pro-rata die, entre o dia do pagamento e o 30º (trigésimo) dia da data do recebimento do documento de cobrança (Nota Fiscal/Fatura).

8.6. O pagamento poderá ser suspenso em caso de eventual descumprimento contratual, admitindo-se a dedução de eventuais multas aplicadas, em face do crédito que possuir o FORNECEDOR.

8.7. Para efetivação do pagamento o FORNECEDOR deverá, durante a vigência do contrato, estar em compatibilidade com todas as condições e exigências do edital.

9 – DAS OBRIGAÇÕES DO ÓRGÃO GERENCIADOR 

9.1. Constituem obrigações do ÓRGÃO GERENCIADOR:

a) gerenciar a ata de registro de preços;

b) realizar contratações conforme melhor interesse do órgão;

c) acompanhar constantemente a flutuação dos preços no mercado de modo a manter a vantajosidade da contratação; 

d) conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociações dos preços registrados, bem como revisões e cancelamento dos preços registrados;

e) efetuar a aplicação das sanções constantes no Edital, em caso de descumprimento das obrigações pelo FORNECEDOR;

f) publicar nos meios de imprensa oficiais os preços registrados e suas atualizações, para fins de orientação dos ÓRGÃOS ADERENTES; 

g) gerir os pedidos de adesão dos órgãos e entidades não participantes da Ata de Registro de Preços e orientar os procedimentos dos ORGÃOS ADERENTES.

10 – DAS OBRIGAÇÕES DO FORNECEDOR

10.1. Constituem obrigações do FORNECEDOR:

a) entregar os itens na quantidade, qualidade, local e prazos especificados, de acordo com as condições estabelecidas no Edital de Pregão, Termo de Referência, e Contrato ou instrumento congênere.

b) entregar o objeto sem qualquer ônus para o Município de Cabo Frio, estando incluído no valor do pagamento todas e quaisquer despesas, tais como tributos, frete, seguro e descarregamento das mercadorias;

c) manter em estoque um mínimo de bens necessários à execução do objeto do contrato;

d) comunicar ao fiscal do contrato, por escrito e tão logo constatado problema ou a impossibilidade de execução de qualquer obrigação contratual, para a adoção das providências cabíveis;

e) reparar, corrigir, remover reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e às suas expensas, bens objeto da Ata de Registro de Preços em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes de execução irregular ou do fornecimento de materiais inadequados ou desconformes com as especificações;

f) indenizar todo e qualquer dano e prejuízo pessoal ou material que possa advir, direta ou indiretamente, do exercício de suas atividades ou serem causados por seus prepostos ao Município de Cabo Frio ou terceiros;

g) manter, durante todo o prazo de vigência da ata, as condições de participação e habilitação constantes no instrumento convocatório

10.2. Não será admitida justificativa de atraso no fornecimento dos produtos adquiridos que tenha como fundamento o não cumprimento da sua entrega pelos fornecedores do licitante.

10.3. O FORNECEDOR é responsável por danos causados ao órgão solicitante ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execução do contrato, não excluída ou reduzida essa responsabilidade pela presença de fiscalização ou pelo acompanhamento da execução do órgão da Administração.

10.4. Outras obrigações constantes no termo de referência e no instrumento convocatório também serão observadas pelo fornecedor, haja vista o princípio licitatório da vinculação ao edital e seus anexos. 

11 – DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS POR ÓRGÃO NÃO PARTICIPANTE

11.1. Fica autorizada aos demais órgãos e entes da Administração Pública Municipal, Estadual ou Federal, que não figurem enquanto órgãos participantes deste certame, a adesão à presente ata de registro de preços, desde que haja anuência do ÓRGÃO GERENCIADOR, bem como sejam cumpridos os requisitos constantes no artigo 22 do Decreto Municipal nº 5.926/18.

11.1.1. O ÓRGÃO GERENCIADOR, em casos de adesão, deverá realizar a consulta ao FORNECEDOR, que irá concordar ou não com o referido pedido. 

11.1.2. As aquisições eventualmente realizadas a título de adesão à ata de registro de preços por órgãos não participantes do certame não poderão exceder o montante de 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos unitários constantes no termo de referência.

11.1.3. O quantitativo decorrente das adesões à ata de registro de preços não poderá exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de preços para o órgão gerenciador e para os órgãos participantes, independentemente do número de órgãos não participantes que aderirem.


12.	DA FORMAÇÃO CADASTRO RESERVA

12.1.	A apresentação de novas propostas na forma deste item não prejudicará o resultado do certame em relação ao licitante melhor classificado;

12.2.	Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante vencedor, estes serão classificados segundo a ordem da última proposta individual apresentada durante a fase competitiva;

12.3.	Esta ordem de classificação dos licitantes registrados deverá ser respeitada nas contratações e somente será utilizada acaso o melhor colocado no certame não assine a ata ou tenha seu registro cancelado nas hipóteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n° 7.892/2013;

12.4.	A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva ocorrerá apenas no momento prévio à contratação, visando sempre a atender as hipóteses previstas nos artigos 13, parágrafo único, e 20 e 21 do Decreto 7.892/2013.


13 – DA REVISÃO E CANCELAMENTO

13.1. O preço registrado poderá ser revisto em decorrência de eventual redução daqueles praticados no mercado, ou em havendo fato que eleve o custo dos itens registrados, cabendo ao ÓRGÃO GERENCIADOR promover as necessárias negociações junto aos fornecedores, em observância ao disposto no artigo 65, II, alínea d, da Lei 8.666/93.

13.1.1. Na hipótese do item 12.1, deve ser encaminhado pela empresa pedido de reequilíbrio econômico-financeiro devidamente fundamentado e justificado, demonstrando de maneira clara e inequívoca o pedido, sendo admitida a adoção de índices específicos ou setoriais, protocolado no setor de Protocolo Geral da Prefeitura, endereçado ao órgão gerenciador do Registro de Preços.

13.2. Quando o preço registrado se tornar superior ao preço praticado no mercado por motivo superveniente, o ÓRGÃO GERENCIADOR convocará o FORNECEDOR para negociar a redução dos preços aos valores praticados pelo mercado. 

13.2.1. O FORNECEDOR que não aceitar reduzir seus preços aos valores praticados pelo mercado será liberado do compromisso assumido, sem aplicação de penalidade, desde que confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados. 

13.2.2. Na hipótese do item 12.2.1, o ÓRGÃO GERENCIADOR deverá convocar os demais licitantes, conforme ordem de classificação dos fornecedores no competente certame, a fim de que se façam negociações para que o fornecimento dos itens se dê conforme o preço de mercado. 

13.2.3. Não havendo êxito nas negociações, o ÓRGÃO GERENCIADOR deverá proceder à revogação da ata de registro de preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção da contratação mais vantajosa.

13.3. O cancelamento do registro de preços poderá ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou força maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados, por razão de interesse público ou a pedido do fornecedor.

13.4. O registro do fornecedor será cancelado quando este:

a) descumprir as condições da ata de registro de preços;

b) não assinar o contrato ou retirar instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração, sem justificativa aceitável;

c) não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese deste se tornar superior àqueles praticados no mercado; ou

d) sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 87 da Lei nº 8.666/1993, ou no art. 7º da Lei nº 10.520/2002.


14 – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

14.1. Pela inexecução total ou parcial do contrato, o órgão solicitante poderá, garantida a prévia defesa, aplicar ao FORNECEDOR as seguintes sanções:

14.1.1. Advertência por faltas leves, assim entendidas como aquelas que não acarretarem prejuízos significativos ao objeto da contratação;

14.1.2. Multa, que será deduzida dos respectivos créditos, ou cobrados administrativamente ou judicialmente, correspondente a:

a) de 10% (vinte por cento) do valor global corrigido do contrato, no caso de inexecução total da obrigação assumida;

b) de 10% (dez por cento) do valor corrigido, correspondente à parte da obrigação contratual não cumprida, no caso de inexecução parcial da obrigação assumida;

c) de 0,5% (meio por cento) por dia, no caso de atraso no cumprimento dos prazos de execução do objeto, até o máximo de 15 (quinze) dias, a partir dos quais será considerado descumprimento parcial da obrigação assumida.

14.1.3. Suspensão de licitar e contratar com o órgão, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administração Pública opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

14.1.4. Impedimento, de acordo com o art. 7º, da Lei Federal nº 10.520, de 17.07.2002, para licitar e contratar com a União, Estados, Distrito Federal ou Municípios e suspensão do Cadastro Central de Fornecedores do Município de Cabo Frio, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, na hipótese de:

a) recusar-se a retirar a Autorização de Fornecimento ou assinar o contrato, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

b) deixar de apresentar os documentos discriminados no Edital, tendo declarado que cumpria os requisitos de habilitação;

c) apresentar documentação falsa para participar no certame, conforme registrado em ata, ou demonstrado em procedimento administrativo, mesmo que posterior ao encerramento do certame;

d) não manter a proposta após a homologação;

e) cometer fraude fiscal demonstrada durante ou após a realização do certame;

f) fraudar a execução do contrato;

g) descumprir as obrigações decorrentes do contrato;

14.1.5. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação na forma da lei, perante a própria autoridade que aplicou a penalidade;

14.2. A multa administrativa, prevista no item 13.1.2 poderá ser aplicada cumulativamente a qualquer outra das penalidades previstas nesta Cláusula;

14.3. A multa administrativa não tem caráter compensatório e seu pagamento não exime a responsabilidade por perdas e danos das infrações cometidas;

14.4. Não havendo créditos para abatimento da multa, esta deverá ser recolhida aos cofres do Município em até 10 (dez) dias da sua aplicação, sendo que após esta data começarão a correr juros, multas e atualizações monetárias.

14.5. Caso não seja recolhida a multa no prazo acima, o valor será inscrito em dívida ativa e será promovida a cobrança judicial, sem prejuízo das demais cominações legais.

14.6. A reabilitação de que trata o item 13.1.5 poderá ser requerida após 2 (dois) anos da aplicação da referida penalidade.


15 – DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAÇÃO




15.1.  A fiscalização do presente contrato será realizada pelo servidor devidamente designado por ato do Ordenador de Despesas, para que, nos termos do art. 67 Lei nº 8.666, de 1993, acompanhe e fiscalize a entrega dos itens, anotando em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução e determinando o que for necessário à regularização de falhas ou defeitos observados.

15.2. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei nº 8.666, de 1993.

15.3. O representante da Administração anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos funcionários eventualmente envolvidos, determinando o que for necessário à regularização das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as providências cabíveis.

16 – DAS CONDIÇÕES GERAIS

16.1. As condições gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do objeto, penalidades e demais condições do ajuste, encontram-se definidos no Edital que deu origem a esta Ata, no Termo de Referência, bem como no contrato a ser firmado entre as partes.

16.2. As partes elegem o foro da Comarca de Cabo Frio-RJ para resolver quaisquer pendências provenientes desta Ata que se façam necessárias solucionar por meio de processo judicial.


E por estarem assim justas e concordes, as partes assinam a presente Ata de Registro de Preços em 03 (três) vias de igual teor e forma, na presença de duas testemunhas abaixo qualificadas.

Cabo Frio, xx de xxxxxxxxxx de 20xx. 

_____________________________________________________________
MUNICÍPIO DE CABO FRIO
Órgão Gerenciador

_____________________________________________________________
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Fornecedor 1

_____________________________________________________________
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Fornecedor 2...




Testemunhas:

_______________________________
Nome:
CPF:


_______________________________
Nome:
CPF


ANEXO X
MINUTA DE CONTRATO


CONTRATO Nº XXX / 20XX
MODALIDADE: PREGÃO ELETRÔNICO Nº XXX/2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº xxxx/2022


CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM O MUNICÍPIO DE CABO FRIO ATRAVÉS DA SECRETARIA DE XXXXXXXXX, AQUI DESIGNADA “CONTRATANTE” E A EMPRESA XXXXXXXXXXXX, AQUI DESIGNADA “CONTRATADA” PARA FORNECIMENTO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, VISANDO SUPRIR AS NECESSIDADES DE TODAS AS SECRETARIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO.

O MUNICÍPIO DE CABO FRIO/RJ, pessoa jurídica de direito público, inscrita no CNPJ Nº 28.549.483/0001-05, com sede a Praça Tiradentes, s/ nº, Centro, Cabo Frio-RJ, neste ato representado pelo Secretário de xxxxxxxxxxxxxxxx, Sr. xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, nacionalidade, estado civil, portador da Carteira de Identidade RG n° XXXXXXX, expedida pelo XXXXX/UF inscrita no CPF sob o n° XXXXXXXX, residente e domiciliado na XXXXXXXXXX, doravante denominado CONTRATANTE; e 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, pessoa jurídica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o nº XXXXXX, situada a XXXXXX, por intermédio de seu representante legal XXXXXXX, nacionalidade, estado civil, profissão, portador da Carteira de Identidade RG nº XXXXXXX, expedida pelo XXXXX/UF, inscrito no CPF sob o nº XXXXXXXXX, residente e domiciliado na XXXXXXXXXXXXXX, doravante denominado CONTRATADO;

Firmam o presente contrato, oriundo do Pregão Eletrônico nº XXX/20XX e Processo Administrativo nº xxxxxx/2022, que será regido pela Lei Federal nº 10.520/02, pelos Decretos Municipais nº 6.279 de 23 de junho de 2020 e 5.926, de 11 de dezembro de 2018, pelas normas gerais da Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações, no que couber, bem como, subsidiariamente, pela legislação pertinente ao objeto, e pelas Cláusulas seguintes:


CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente processo tem por objeto o fornecimento de MATERIAIS DE EXPEDIENTE, visando suprir as necessidades de todas as secretarias da Prefeitura Municipal de Cabo Frio.

1.2. A presente aquisição compreenderá os seguintes itens, cujo valor se encontra atribuído na tabela abaixo:

	ITEM
	DESCRIÇÃO  MARCA
	UNID
	QUANT
	VALOR UNIT
	VALOR TOTAL

	XXXX
	XXXXX             XXX
	XXXX
	XXXX
	XXXX
	XXXXX

	XXXX
	XXXXX             XXX
	XXXX
	XXXX
	XXXX
	XXXXX

	
TOTAL: R$XXXXX



CLÁUSULA SEGUNDA – DA EXECUÇÃO DO OBJETO

2.1. O ÓRGÃO GERENCIADOR firmará quantos contratos, ou instrumentos congêneres, entenderem cabíveis, dentro do prazo de vigência da presente ata de registro de preços, nos termos e condições expostos no Edital de Pregão nº XXX/2022 e seus anexos, respeitados os quantitativos aqui registrados. 

2.2. A entrega deverá ocorrer mensalmente ao longo de todo contrato conforme demanda das Secretarias que solicitarem o fornecimento. 

2.3. A entrega dos materiais de expediente deverá ser de forma parcelada, de acordo com as necessidades da Contratante em no máximo 05 (cinco) dias contados após o recebimento da solicitação. 

2.4. A entrega somente será feita mediante requisição da contratante, por e-mail ou outro meio que se julgar apto, constando do quantitativo e da relação de itens a serem entregues;

2.5. Os materiais deverão ser entregues na Sede da Prefeitura Municipal de Cabo Frio, no seguinte endereço:
Praça Tiradentes, s/n – Centro – Cabo Frio - RJ

2.6. A Contratada deverá realizar a entrega dos materiais em dia fixo da semana, formalmente especificado no momento da contratação, durante o horário de 8:30h às 15:00h, respeitando a presença do funcionário responsável pela conferência;

2.7. Os itens deverão ser entregues livre de vícios que prejudiquem o seu uso ou eficácia, assim como devem ser entregues na embalagem original, em perfeito estado, sem sinais de violação, sem aderência ao produto, umidade, que tornem inadequado o conteúdo; 

2.8. Os itens serão recebidos provisoriamente no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, pelo (a) responsável pelo acompanhamento e fiscalização do contrato ou da entrega do objeto, para efeito de posterior verificação de sua conformidade com as especificações constantes no Termo de Referência e na Proposta;

2.9. Informações sobre alguns itens constantes do Objeto deste Termo de Referência poderão ser solicitadas ao fornecedor, pelo pregoeiro ou pela comissão de licitação, tais como informações adicionais necessárias, laudos técnicos de análise de produtos, amostras de produtos e outros, a qualquer tempo e/ou fase do procedimento licitatório, com a finalidade de dirimir dúvidas e instruir as decisões relativas ao julgamento;

2.10. Os itens serão recebidos definitivamente no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do recebimento provisório, após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação mediante termo circunstanciado;

2.11. Na hipótese da verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

2.12. Os itens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos no prazo de 03 (três) dias, a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades;

2.13. Em caso de algum tipo de irregularidade verificada, todo material irregular será devolvido, ficando o custo do transporte por conta da Empresa fornecedora, sem prejuízo da aplicação das penalidades cabíveis;

2.14. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato.

2.15. Além daquelas exigidas no Edital os produtos fornecidos deverão estar de acordo com a legislação e normas vigentes estabelecidas pelos órgãos e instituições competentes, no que tange à regularização dos processos de produção, distribuição e comercialização dos mesmos; 

2.16. Cada fornecimento deverá ser acompanhado de recibo ou meio de controle similar onde deve constar a data da efetuação da entrega, a quantidade entregue e assinatura do responsável pelo recebimento; 

2.17. A Contratada deverá atender a solicitações excepcionais de fornecimento no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a partir da solicitação; 

2.18. A Contratada, quando não puder cumprir os prazos estipulados para a entrega do objeto licitado deverá apresentar justificativa por escrito, devidamente comprovada, nos casos de ocorrência de fato superveniente, excepcional ou imprevisível, estranho à vontade das partes; e de impedimento de sua execução, por fato ou ato de terceiros, reconhecido pela Administração.

CLÁUSULA TERCEIRA – DO VALOR GLOBAL E FORMA DE PAGAMENTO  

3.1. O valor global da presente aquisição é de R$ XXXXXXX (valor por extenso) e deverá ser quitado até 30º (trigésimo) dia subsequente à apresentação da Nota Fiscal devidamente atestada pelo servidor designado como fiscal do presente contrato;

3.2. A forma de pagamento será por meio de ordem para depósito em conta corrente da CONTRATADA informado na nota fiscal/fatura, após a apresentação dos seguintes documentos:

a) Nota Fiscal/Fatura discriminativa, em 02 (duas) vias, devidamente atestada, pelo fiscal designado para o contrato, de que os bens foram entregues em definitivo;

b) Documentos de comprovação de regularidade fiscal;

3.3. Estão inclusas no valor total deste contrato todas as despesas necessárias, tais como: mão de obra, entrega, tributos, emolumentos, despesas indiretas, encargos sociais ou quaisquer outros gastos não especificados, necessários ao perfeito cumprimento das obrigações constantes neste Contrato, na forma do artigo 71, caput e § 1oda Lei 8.666 de 1993;

3.4. Em caso de devolução da fatura/nota fiscal para correção, o prazo para pagamento passará a fluir após a sua reapresentação;

[bookmark: page32]3.5. Em eventuais atrasos no pagamento, quando por culpa exclusiva do CONTRATANTE, o valor devido será atualizado, da data do vencimento à do efetivo pagamento, pela variação percentual do IPCA-E IBGE – Índice de Preços ao Consumidor Amplo Especial – Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística, ou outro índice que venha substituí-lo.

3.6. Haverá compensações financeiras e penalizações por eventuais atrasos e descontos por eventuais antecipações de pagamentos, conforme dispõe o Art. 40 incisos XIV, alínea “c” e “d” da Lei Federal n.º 8.666/93.

3.6.1. A compensação financeira pelo atraso será calculada até a data do efetivo pagamento, calculada pro-rata die, pelo índice de 1% (um por cento) ao mês, exceto se constatado culpa exclusiva da empresa.

3.6.2. Em caso de pagamento antecipado, incidirá a taxa de 1% (um por cento) de desconto ao mês, calculada pro-rata die, entre o dia do pagamento e o 30º (trigésimo) dia da data do recebimento do documento de cobrança (Nota Fiscal/Fatura).

3.7. O pagamento poderá ser suspenso em caso de eventual descumprimento contratual, admitindo-se a dedução de eventuais multas aplicadas, em face do crédito que possuir a empresa Contratada.

3.8. Para efetivação do pagamento a contratada deverá, durante a vigência do contrato, estar em compatibilidade com todas as condições e exigências do edital e do presente contrato.


CLÁUSULA QUARTA – DO REEQUILIBRIO CONTRATUAL 

4.1. Os preços definidos no item 1.2 permanecerão fixos e irreajustáveis, salvo hipóteses de manutenção do equilíbrio econômico-financeiro nos termos do Artigo 65 da Lei 8.666/93, que deverá ser comprovado pelo CONTRATADO e aprovado pelo CONTRATANTE;

[bookmark: page31]4.2. O reequilíbrio de que trata o parágrafo anterior será deliberado pela Administração a partir de requerimento formal do interessado, o qual deverá vir acompanhado de documentação comprobatória do incremento dos custos, gerando eventuais efeitos a partir da protocolização do requerimento, e nunca de forma retroativa.



CLÁUSULA QUINTA – DOS RECURSOS FINANCEIROS

5.1. As despesas decorrentes do material de consumo adquiridos correrão por conta da seguinte dotação orçamentária:

Secretaria Municipal de XXXXXXXXXXXXXX
Programa de Trabalho: xxxxxxxxxxx
Dotação: xxxxxxxxxxx
Fonte de Recurso: xxxxxxx
Ficha: xxxxxxx

CLÁUSULA SEXTA – DA VIGÊNCIA

6.1. O prazo de vigência do presente contrato será de xx (xxxx) dias, vigorando desde a data de sua assinatura.

6.2. O prazo de vigência poderá ser aditado, mediante devida justificativa, formalizado por Termo de Aditamento, na forma do Art. 57, §1º da Lei nº 8666/1993.


CLÁUSULA SETIMA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

7.1. O CONTRATADO, durante a vigência deste Contrato, compromete-se a: 

7.1.1. Reparar quaisquer danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execução do contrato, seja por ação ou omissão sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominações contratuais ou legais a que estiver sujeita, não excluída ou reduzida essa responsabilidade pela presença de fiscalização ou pelo acompanhamento da execução por órgão da Administração;

7.1.2. Quitar quaisquer encargos trabalhistas, inclusive decorrentes de acordos, dissídios e convenções coletivas, previdenciários, fiscais e comerciais oriundos da execução do contrato, podendo o CONTRATANTE, a qualquer tempo, exigir a comprovação do cumprimento de tais encargos;

7.1.3. Tomar todas as providências necessárias para o fiel cumprimento das disposições contidas neste termo de contrato, no Edital do Pregão Eletrônico e seus Anexos; 

7.1.4. Entregar os itens de acordo com o especificado neste termo de Contrato, no Termo de Referência, no Edital do Pregão Eletrônico e seus Anexos; 

7.1.5. Manter durante toda a execução do fornecimento dos itens, a compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas neste termo de Contrato, no Edital do Pregão Eletrônico e seus Anexos;

7.1.6. Informar à CONTRATANTE a ocorrência de fatos que possam interferir direta ou indiretamente, na regularidade do fornecimento;

7.1.7. Indicar preposto para representá-la durante a execução do contrato;

7.1.8. A contratada deverá observar as demais obrigações previstas no Termo de Referência, Anexo do Edital referido.


CLÁUSULA OITAVA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

8.1. O CONTRATANTE, durante a vigência deste Contrato, compromete-se a:

8.1.1. Proporcionar todos os meios ao seu alcance para o recebimento dos produtos a cargo do CONTRATADO, no prazo e condições estabelecidas neste termo de Contrato, no Edital do Pregão Eletrônico e seus Anexos; 

8.1.2. Verificar minuciosamente a conformidade dos itens recebidos, provisoriamente, com as especificações constantes neste termo de Contrato, no Edital do Pregão Eletrônico e seus Anexos, para fins de aceitação e recebimento definitivo; 

8.1.3. Comunicar ao CONTRATADO, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido; 

8.1.4. Efetuar o pagamento na forma, nas condições e no prazo previsto neste termo de Contrato, no Edital do Pregão Eletrônico e seus Anexos; 

8.1.5. Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar as obrigações do Contratado, através do Servidor designado pela Autoridade competente da Administração. 

CLÁUSULA NONA – DA CESSÃO OU DA TRANSFERÊNCIA

9.1. O presente contrato não poderá ser objetivo de cessão, subcontratação ou transferência, no todo ou em parte, salvo mediante anuência expressa por parte da CONTRATANTE, devidamente justificada.


[bookmark: page33]CLÁUSULA DÉCIMA – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

10.1. Pela inexecução total ou parcial deste contrato, a Contratante poderá, garantida a prévia defesa, aplicar à Contratada as seguintes sanções:

10.1.1. Advertência por faltas leves, assim entendidas como aquelas que não acarretarem prejuízos significativos ao objeto da contratação;

10.1.2. Multa, que será deduzida dos respectivos créditos, ou cobrados administrativamente ou judicialmente, correspondente a:

a) de 10% (dez por cento) do valor global corrigido do contrato, no caso de inexecução total da obrigação assumida;

b) de 10% (dez por cento) do valor corrigido, correspondente à parte da obrigação contratual não cumprida, no caso de inexecução parcial da obrigação assumida;

c) de 0,5% (meio por cento) por dia, no caso de atraso no cumprimento dos prazos de execução do objeto, até o máximo de 15 (quinze) dias, a partir dos quais será considerado descumprimento parcial da obrigação assumida.

10.1.3. Suspensão de licitar e contratar com o órgão, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administração Pública opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

10.1.4. Impedimento, de acordo com o art. 7º, da Lei Federal nº 10.520, de 17.07.2002, para licitar e contratar com a União, Estados, Distrito Federal ou Municípios e suspensão do Cadastro Central de Fornecedores do Município de Cabo Frio, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, na hipótese de:

a) recusar-se a retirar a Autorização de Fornecimento ou assinar o contrato, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

b) deixar de apresentar os documentos discriminados no Edital, tendo declarado que cumpria os requisitos de habilitação;

c) apresentar documentação falsa para participar no certame, conforme registrado em ata, ou demonstrado em procedimento administrativo, mesmo que posterior ao encerramento do certame;

d) não manter a proposta após a homologação;

e) cometer fraude fiscal demonstrada durante ou após a realização do certame;

f) fraudar a execução do contrato;

g) descumprir as obrigações decorrentes do contrato;

10.1.5. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação na forma da lei, perante a própria autoridade que aplicou a penalidade;
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10.2. A multa administrativa, prevista no item 10.1.2 poderá ser aplicada cumulativamente a qualquer outra das penalidades previstas nesta Cláusula;

10.3. A multa administrativa não tem caráter compensatório e seu pagamento não exime a responsabilidade por perdas e danos das infrações cometidas;

10.4. Não havendo créditos para abatimento da multa, esta deverá ser recolhida aos cofres da CONTRATANTE em até 10 (dez) dias da sua aplicação, sendo que após esta data começarão a correr juros, multas e atualizações monetárias.

10.5. Caso não seja recolhida a multa no prazo acima, o valor será inscrito em dívida ativa e será promovida a cobrança judicial, sem prejuízo das demais cominações legais.

10.6. A reabilitação de que trata o item 10.1.5 poderá ser requerida após 2 (dois) anos da aplicação da referida penalidade.

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DA RESCISÃO CONTRATUAL



11.1. Em caso de inexecução total ou parcial das obrigações assumidas pelo CONTRATADO, o presente termo será rescindido, sem prejuízo às penalidades constantes no item 10, conforme leciona o artigo 77 da Lei 8.666/93.

11.2. A rescisão do contrato poderá ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Administração, nos casos enumerados nos incisos I a XII e XVII do artigo 78 da Lei 8.666/93;

b) amigável, por acordo entre as partes, reduzida a termo nos autos do processo administrativo, desde que haja conveniência para a Administração;

c) judicial, nos termos da legislação.

11.3. Quando a rescisão ocorrer com base nos incisos XII a XVII do artigo 78 da Lei 8.666/93, sem que haja culpa do CONTRATADO, será este ressarcido dos prejuízos regularmente comprovados que houver sofrido.

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DAS RESPONSABILIDADES

12.1. O CONTRATADO assume como exclusivamente seus, os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução das obrigações contratadas. Responsabiliza-se, também, pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados, e, ainda, por quaisquer prejuízos que sejam causados ao CONTRATANTE ou a terceiros na execução deste contrato, não havendo qualquer hipótese de atenuação de suas responsabilidades, mesmo face a fiscalização da CONTRATANTE.

12.2. O CONTRATANTE não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente contrato;

[bookmark: page35]CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

13.1. Este Contrato entrará em vigor na data de sua assinatura pela CONTRATANTE, pela CONTRATADA e pelas testemunhas;

13.2. Os casos omissos neste contrato serão resolvidos de acordo com o que dispõe a Lei 10.520/2002, Lei Federal 8.666/93, Decreto Federal n.°10.024/2019 e demais leis complementares que versem sobre o assunto;

13.3. Vincula-se este contrato ao edital e seus anexos, documentos estes que servirão de base, também, para a solução de eventuais divergências;

13.4. O presente Contrato se fundamenta na Lei 8.666/93 e Lei 10.520/2002, integrando o Processo Administrativo referido, e tem como seus anexos documentos daquele processo, que as partes declaram ter pleno conhecimento a aceitam como suficiente para, em conjunto com este contrato, definir o objeto contratual e permitir o seu integral cumprimento.

CLAUSULA DÉCIMA QUARTA – DA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

14.1. A fiscalização do presente contrato será realizada pelo servidor devidamente designado por ato do Ordenador de Despesas, para que, nos termos do art. 67 Lei nº 8.666, de 1993, acompanhe e fiscalize a entrega dos itens, anotando em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução e determinando o que for necessário à regularização de falhas ou defeitos observados.

14.2. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei nº 8.666, de 1993.

14.3. O representante da Administração anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos funcionários eventualmente envolvidos, determinando o que for necessário à regularização das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as providências cabíveis.

CLASULA DÉCIMA QUINTA – DA PUBLICIDADE DO CONTRATO 

15.1. O CONTRATANTE providenciará sua publicação resumida no Diário Oficial do Município até o quinto dia útil do mês seguinte ao da assinatura do presente contrato.

CLAUSLA DÉCIMA SEXTA – DO FORO 

16.1. As partes elegem o foro da Comarca de Cabo Frio-RJ para resolver quaisquer pendências que se façam necessárias solucionar por meio de processo judicial.

E por estarem assim justas e concordes, as partes assinam o presente instrumento em 03 (três) vias de igual teor e forma, na presença de duas testemunhas abaixo qualificadas.

Cabo Frio, xx de xxxxxxxxxx de 20xx. 
_____________________________________________________________
MUNICÍPIO DE CABO FRIO
Contratante

_____________________________________________________________
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Contratado


_____________________________________________________________
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Fiscal do contrato


Testemunhas:

________________________
Nome:
CPF:


________________________
Nome:

CPF:




ANEXO XI – MODELO ORDEM DE FORNECIMENTO
ORDEM DE FORNECIMENTO Nº XXX/2022
ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº XX/2022 – P.M.C.F

SOLICITANTE: (Órgão Gestor) ou (Órgão Participante)

À EMPRESA:
 ____________________________________________________________
ENDEREÇO: 
_____________________________________________________________
CNPJ: __________________________
TEL: ____________________________
REPRESENTANTE LEGAL: 
_____________________________________________________________
E-MAIL: __________________________

Autorizamos o fornecimento do material adiante discriminado, observadas as especificações e demais condições constantes no Edital e seus anexos, do Pregão Eletrônico nº XXX/2022 e do Processo Administrativo.

1 – DO OBJETO E DO VALOR:
	
1.1. O objeto da presente Ordem é o fornecimento de MATERIAIS DE EXPEDIENTE, visando suprir as necessidades de todas as secretarias da Prefeitura Municipal de Cabo Frio,  conforme especificados a seguir: 

	Item
	Descrição
	MARCA
	QTD
	Valor Unitário
	Valor Total

	
XX

	
XXXXXX        XXX
	
	
XX
	
R$XXXX
	
R$XXXXX

	
	
TOTAL: R$XXXXXXXXXX (xxxxxxx)





2 – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:

2.1. As despesas decorrentes da presente Ordem de Fornecimento correrão à conta da seguinte dotação orçamentária: 

Órgão/Unidade: XXXXXXXX
Programa de Trabalho / Ficha: XXXXXX	
Despesa: XXXXXXX
FR: XXXXXXXXX
(cada solicitante deverá escrever a sua dotação) 

3 – DA ENTREGA E RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

3.1. O ÓRGÃO GERENCIADOR firmará quantos contratos, ou instrumentos congêneres, entenderem cabíveis, dentro do prazo de vigência da presente ata de registro de preços, nos termos e condições expostos no Edital de Pregão nº XXX/2022 e seus anexos, respeitados os quantitativos aqui registrados. 

3.2. A entrega deverá ocorrer mensalmente ao longo de todo contrato conforme demanda das Secretarias que solicitarem o fornecimento. 
3.3. A entrega dos materiais de expediente deverá ser de forma parcelada, de acordo com as necessidades da Contratante em no máximo 05 (cinco) dias contados após o recebimento da solicitação. 

3.4. A entrega somente será feita mediante requisição da contratante, por e-mail ou outro meio que se julgar apto, constando do quantitativo e da relação de itens a serem entregues;

3.5. Os materiais deverão ser entregues na Sede da Prefeitura Municipal de Cabo Frio, no seguinte endereço:
Praça Tiradentes, s/n – Centro – Cabo Frio - RJ

3.6. A Contratada deverá realizar a entrega dos materiais em dia fixo da semana, formalmente especificado no momento da contratação, durante o horário de 8:30h às 15:00h, respeitando a presença do funcionário responsável pela conferência;

3.7. Os itens deverão ser entregues livre de vícios que prejudiquem o seu uso ou eficácia, assim como devem ser entregues na embalagem original, em perfeito estado, sem sinais de violação, sem aderência ao produto, umidade, que tornem inadequado o conteúdo; 

3.8. Os itens serão recebidos provisoriamente no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, pelo (a) responsável pelo acompanhamento e fiscalização do contrato ou da entrega do objeto, para efeito de posterior verificação de sua conformidade com as especificações constantes no Termo de Referência e na Proposta;

3.9. Informações sobre alguns itens constantes do Objeto deste Termo de Referência poderão ser solicitadas ao fornecedor, pelo pregoeiro ou pela comissão de licitação, tais como informações adicionais necessárias, laudos técnicos de análise de produtos, amostras de produtos e outros, a qualquer tempo e/ou fase do procedimento licitatório, com a finalidade de dirimir dúvidas e instruir as decisões relativas ao julgamento;

3.10. Os itens serão recebidos definitivamente no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do recebimento provisório, após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação mediante termo circunstanciado;

3.11. Na hipótese da verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

3.12. Os itens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos no prazo de 03 (três) dias, a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades;

3.13. Em caso de algum tipo de irregularidade verificada, todo material irregular será devolvido, ficando o custo do transporte por conta da Empresa fornecedora, sem prejuízo da aplicação das penalidades cabíveis;

3.14. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato.

3.15. Além daquelas exigidas no Edital os produtos fornecidos deverão estar de acordo com a legislação e normas vigentes estabelecidas pelos órgãos e instituições competentes, no que tange à regularização dos processos de produção, distribuição e comercialização dos mesmos; 

3.16. Cada fornecimento deverá ser acompanhado de recibo ou meio de controle similar onde deve constar a data da efetuação da entrega, a quantidade entregue e assinatura do responsável pelo recebimento; 

3.17. A Contratada deverá atender a solicitações excepcionais de fornecimento no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a partir da solicitação; 

3.18. A Contratada, quando não puder cumprir os prazos estipulados para a entrega do objeto licitado deverá apresentar justificativa por escrito, devidamente comprovada, nos casos de ocorrência de fato superveniente, excepcional ou imprevisível, estranho à vontade das partes; e de impedimento de sua execução, por fato ou ato de terceiros, reconhecido pela Administração.

4 – DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO

4.1. A solicitante pagará a Empresa fornecedora até o trigésimo dia após apresentação da nota fiscal/fatura correspondente, devidamente aceita pela secretaria, vedada a antecipação. 

4.2. Deverão constar no campo de observação da Nota Fiscal, os seguintes termos: Processo nº xxxx/2022; Ordem de Fornecimento nº XX/XXXX. 

4.3. O pagamento será feito mediante depósito bancário, on-line, à vista, quando da apresentação pela Contratada das faturas relativas ao fornecimento efetuado, bem como a apresentação das certidões de regularidade fiscal e trabalhista.

5 – DO LOCAL DE ENTREGA

5.1. A Empresa deverá entregar o material no endereço xxxxxxxxxxxxxx, às XX:XX horas.
Local/ Data
__________________________________________
Ordenador da despesa

Ciente em ______/________/___________


____________________________________
XXXXXXXXXXXXXXX
(Contratado)

	


Entregamos o solicitado na data que segue

	

Assinatura do Fornecedor


Assinatura do Fiscal do Contrato

	

(local)

_____/______/______

















ANEXO XII - DECLARAÇÃO DE INTERESSE AO CADASTRO RESERVA

Número:
018/2020
Modalidade de Licitação:
Pregão Eletrônico (SRP)



Licitante:  	

Endereço:  	

CNPJ da Empresa:  	

Telefone: (xx)                                    Cel:   (xx)	

E-MAIL:  	


LOTE XX – XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

	Lote
	Item
	Descrição do Produto/Serviço
	Quant.
	Valor
Unitário
	Valor total
	
Marca


	
	
	
	
	
	
	

	Valor Total do Lote	
	R$



Nota Explicativa: De acordo com o art. 11, I, e § 2º, I e II, do Decreto nº 7.892/13, será incluída na ata de registro de preços, o registro dos licitantes que aceitaram cotar os bens ou serviços com preços iguais ao do licitante vencedor na sequência da classificação do certame. Não havendo a formação de cadastro de reserva, suprimir o item.



Cabo Frio, 	de 	de  	




Assinatura e Carimbo CNPJ da Empresa
(nome legível)
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