Proc.
PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO Fls.
Regido dos Lagos - Estado do Rio de Janciro
SECRETARIA-ADJUNTA DE CIENCIA E TECNOLOGIA

EDITAL DE N° 01/2024
_ CHAMAMENTO PUBLICO DOS ALUNOS DAS INSTITUICOES DE ENSINO
CONVENIADAS COM O MUNICIPIO PARA AS VAGAS DE ESTAGIO
OBRIGATORIO OFERECIDAS PELA PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO

9 Municipio de Cabo Frio, por intermédio da Secretaria-adjunta de Ciéncia e Tecnologia,
nserito no CNPJ sob o n° 28.549.483/0001-05, com sede na Praga Porto Rocha, S/N, Centro,
Cabo Frio, RJ, CEP 28908-090), representado neste ato pelo Sr. Secretdrio-adjunto de Ciéncia
¢ Tecnologia, WELLINGTON FERNANDES, brasilciro, casado, servidor publico, inscrito no
CPF sob o n® 819.767.557/00 , torna piblica a presente CHAMADA PUBLICA, para fins de
selegdo de estudantes de graduagdo e de cursos técnicos para o preenchimento de vagas para
estdgio obrigatério, em conformidade com as determinagdes do programa de estgio
obrigatério nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Cabo Frio, a presente chamada é
regida conforme legislagio regulamentadora, Lei Federal n® 11.788/08 ¢ no que couber, a Lei
n° 14.133/2021.

CAPITULO I
DO OBJETIVO, VAGAS E REQUISITOS

Art. 1° O presente Edital destina-se a selegio de estudantes de graduagdo e de cursos técnicos
para o preenchimento de vagas para estigio obrigatorio oferecidas pela Prefeitura Municipal
de Cabo Frio, em conformidade com as determinagdes do programa de estagio obrigatorio.

Art. 2° Os alunos interessados no estdgio obrigatério deverdo comprovar suas matriculas em
instituigdes de ensino conveniadas com o Municipio de Cabo Frio.

Art. 3° Os critérios para acesso as vagas de estagio obrigatério destinadas aos alunos de
graduagdo e cursos técnicos estdo discriminadas no Anexo I deste Edital, bem como as
institui¢des de ensino conveniadas com o Municipio de Cabo Frio, no Anexo II, nos termos da
Portaria/ADCETEI n° 1/2021, publicada junto ao Diario Oficial da Prefeitura Municipal de
Cabo Frio, em 26 de Janeiro de 2021, Edigao N°124, Caderno 1.

Art. 4° A Secretaria-Adjunta de Ciéncia ¢ Tecnologia (ADCETEI) promoverd a divisio e
distribui¢io das vagas entre as instituigdes conveniadas (Anexo Il), utilizando critérios
bascados na proporcionalidade do quantitativo de alunos por cursos, bem como outros
aspectos afetos ao interesse da administragdo pablica.

Art. 5° A realizagdo do estagio nos termos deste Edital serd regida pelas normas contidas na
Lei Federal 11.788/2008.

Art. 6° O estagio devera ser obrigatério, conforme determinagdo das diretrizes curriculares,
modalidade e 4rea de ensino e do projeto pedagogico do curso.

Paragrafo unico - Estagio obrigatério ¢ aquele definido como tal no projeto do curso, cuja
carga hordria ¢ requisito para aprovagio ¢ obtengao de diploma.
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CAPITULO 1T ;
DO PROCESSO SELETIVO E REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 70 Os alunos interessados no ingresso do estigio deverio adotar os scguintes
procedimentos:

L O estagidrio deve comprovar que se encontra devidamente matriculado na matéria de
estagio da Instituigdo de ensino conveniada;

Il dirigir-se ao setor da Prefeitura responsavel pela realizagio do estagio, a fim de
coletar os dados necessarios (nome e contato do responsavel no setor, dia e horario do
estagio), tendo o sctor concedente a autonomia para aceitar, ou nio, o estagiario;

L preencher o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) junto a Institui¢do de Ensino;

V. entregar 0 Termo de Compromisso de Estigio (TCE) devidamente preenchido ¢
assinado na ADCETEI, que emitira a autorizagio para inicio do estagio (este
documento ¢ indispensével para o inicio do estagio);

V. entregar, no local de realizagdo do estagio, a confirmagdo de aceite (que sera emitida
pela ADCETEI juntamente com a autorizagdo), a fim de que o mesmo seja assinado,
datado ¢ carimbado no ato da apresentagio para inicio do estagio, pelo responsavel do
setor na Prefeitura;

VL. entregar a confirmagio do aceite assinada, datada e carimbada na ADCETEI para que
assim, seja entregue ao aluno, as 02 vias devidamente assinadas do TCE.

Art. 8° O TCE devera ser preenchido pelo estagiario, que estard disponivel na ADCETEI, na
Institui¢do de Ensino do aluno ou por meio de plataforma digital, podendo ser disponibilizado
pela ADCETEL

Art. 9° E de responsabilidade da Institui¢do de ensino, bem como do aluno relacionado a area
de atuagdo na saide, a aquisigdo dos EPI’s obrigatérios na realizagdo do estigio.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 10° A realizagdo dos estagios obrigatorios ndo acarretara qualquer 6nus ao Municipio de
Cabo Frio.

Art. 11 - Todos os protocolos de seguranga para evitar a propagagio da COVID-19 devem ser
seguidos pelos alunos e professores nos locais de estigio, especialmente a Portaria SEME n°
3/2020 ¢ os decretos municipais que tratam das medidas de prevengdo e contengdo ao

coronavirus.
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7.6. A INSTITUICAO DE ENSINO deve, em conjunto com 0 MUNICIPIO, atribuir
i Cstagidrio tarefas compativeis com a natureza de seu curso, de acordo com as
Alividades previstas no plano de estigio, bem como claborar escala de atividades do

aluno e controle de frequéncia, adequando-as ao processo de trabalho da unidade de
SCrvigo,

77. A INSTITUICAO DE ENSINO deve dar orientagdes adequadas, visando

Atender as necessidades do estigio e do estagidrio, da equipe de trabalho e dos usudrios
do servigo

185K INSTITUICAO DE ENSINO deve informar ao Municipio, por escrito,
qQualquer ocorréncia que implique em desligamento do estagidrio.

795 A INSTITUIGAO DE ENSINO deve observar ¢ cumprir toda legislagdo vigente
€ Suas possiveis alteragdes, que se refiram a estagiarios.

8. DAS DESPESAS COM A EXECUCAO DO PROGRAMA

8.1. Ndo ha desempenho de recursos previstos para execugio do programa.

9. DA VIGENCIA

9.1.  Sera divulgado o Edital com as vagas disponibilizadas para realizagdo do estagio
obrigatério no municipio de Cabo Frio, todo inicio de semestre letivo.

10. DO VINCULO EMPREGATICIO

10.1. O Estudante/Estagidrio ndo terd vinculo empregaticio de qualquer natureza com
0 MUNICIPIO, conforme o artigo 3° da Lei n® 11.788/2008.

10.2. A Lei 11.788/2008 devera ser observada de forma irrestrita pelas partes para
todos os fins de direito, caso contrario, ficara caracterizado o vinculo empregaticio do
Estudante/Estagiario, com a parte concedente do estagio.

Cabo Frio, 31 de janeiro de 2024.

e ¥

WELLINGTON FERNANDES
Secretario-Adjunto de Ciéncia e Tecnologia
Portaria n® 854/2024
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Quantitativo de vagas disponiveis por setor da Prefeitura Municipal de Cabo Frio

ANEXO I
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ANEXO 11
Relacio das Instituicoes de ensino conveniadas até a data da publicagao deste
Edital:

Unopar — Convénio n® 05/2014
CESAP Lagos — Convénio n° 38/2018
UFF — Convénio n° 42/2019
INES - Convénio n°® 51/2020
Veiga de Almeida — Convénio n° 56/2021
[FF — Convénio n° 57/2022
ETAP — Convénio n° 58/2021
UNIFATECIE - Convénio n° 69/2022
Faculdade Unica — Convénio n® 74/2022
UNIFACVEST — Convénio n° 75/2022
UNICV - Convénio n° 76/2022
Uniasselvi — Convénio n°® 77/2022
Unyleya - Convénio n° 78/2023
Unifaveni - Convénio n® 79/2023
UERJ - Convénio n° 80/2023
Estacio de Sa — Convénio n°® 81/2021
UFRJ - Convénio n° 82/2023
Curso Itens - Convénio n® 83/2023
SEEDUC - Convénio n° 84/2023
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TERMO DE REFERENCIA

IDENTIFICAGAO DO DEMANDANTE

Solicitagdo feita por meio da Secretaria-adjunta de Ciéncia ¢ Tecnologia, localizada na
AV. Nossa Senhora da Assungdo, Passagem, Cabo Frio — RJ (Terminal de
Transatlanticos).

1. INTRODUCAO

Cumpre-se apresentar o Termo de Referéncia que segue, contendo elementos capazes de
Promover a selegio de estudantes de graduagdo ¢ de cursos técnicos para O
Preenchimento de vagas para estigio obrigatorio oferecidas pela Prefeitura Municipal de
Cabo Frio, em conformidade com as determinagdes do programa de estagio obrigatorio.

2. JUSTIFICATIVA

Considerando o proveito advindo da parccria realizada com as instituigdes de ensino
conveniadas, que facilitam o fluxo de informagdes sobre os avangos conceituais e
tecnoldgicos da area de atuagdo dos scus estudantes, bem como a necessidade do
Municipio de Cabo Frio em ter em scus quadros os alunos regularmente matriculados
em instituigdes de educagio superior, de educagdo profissional, de ensino médio e da
educagdo especial.

Assevera-se que o estagio constitui-se em uma atividade complementar na formagao
académica e¢ permite a preparagio do aluno numa realidade profissional, com a
consolidagdo entre o ensino tedrico e pratico, na busca do aperfeigoamento profissional.
Os cursos tém os estigios como estratégia de aprendizagem, podendo ser obrigat6rios
Ou ndo-obrigatorios os quais surgem como oportunidade de vivenciar a relagdo
teoria-pratica.

Sua presenga di a base necessaria para que o estagidrio, ao colocar em prdtica as teorias
aprendidas em sala de aula, conte com condigdes de articular e mobilizar conhecimentos
¢ habilidades em agdo, trabalhando a pré-atividade, bem como, podendo dar respostas
criativas aos desafios de aprendizagem que vio surgindo no decorrer da prética.

E bastante relevante para a sociedade a instituigdo do estigio, sendo a intengdo desta
municipalidade fornecer um estigio bem supervisionado, que garanta aos estudantes um
leque de experiéncias priticas fundamentais para sua formagdo.

O estagio ¢ um instrumento de integragio entre estudo e trabalho, ¢ o primeiro contato
do aluno com o dia-a-dia de trabalho. £ uma experiéncia fundamental na formagao
profissional nas diversas dreas do conhecimento.

Logo, se faz necessirio que o municipio dote suas secretarias de qualidade e exceléncia
com o presente programa de estigio, entendido também como uma estratégia de
profissionalizagdo que integra o processo de ensino-aprendizagem, contribuindo ainda
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tom a formagio de novos profissionais de diversas areas, assim como atraindo o
desenvolvimento da cidade.

3. OBJETO

A selegio de estudantes de graduagdo ¢ de cursos técnicos para o preenchimento de
Vagas para estagio obrigatério oferccidas pela Prefeitura Municipal de Cabo Frio, em
conformidade com as determinagdes do programa de estigio obrigatorio.

4. ESPECIFICACAO DO OBJETO

A selegio de estudantes de graduagio e de cursos técnicos para o preenchimento de
Vagas para estagio obrigatério oferecidas pela Prefeitura Municipal de Cabo Frio, em
conformidade com as determinagdes do programa de estagio obrigatorio.

5. CONDICOES DE EXECUCAO DO ESTAGIO

$q%%50 estagidrio deve comprovar que se cncontra devidamente matriculado na
matéria de estagio de Institui¢io de ensino conveniada com o Municipio, relacionada no
anexo II do edital;

5.2, O aluno interessado deve dirigir-se ao setor da Prefeitura onde deseja realizar o
estagio ¢ obter com o responsdvel no local, os dados necessérios (nome, contato do
responsavel no sctor, dia ¢ hordrio do estigio) para o preenchimento do Termo de
compromisso de estagio (TCE). O setor concedente tem a autonomia para aceitar, ou
ndo, o estagiario.

5.3. O Termo de Compromisso de Estigio (TCE) deve ser preenchido e assinado
pelo aluno e Institui¢io de Ensino.

5.4. O aluno deve entregar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) devidamente
preenchido e assinado na ADCETEIL que apés a conferéncia do mesmo, emitird a
autorizagdo para inicio do estigio (este documento é indispensével para o inicio do
estagio).

5.5.  Devera ser entregue no local de realizagio do estdgio, no ato da apresentagio
para inicio, a confirmagdo de aceite (que serd emitida pela ADCETEI juntamente com a
autorizagdo), a fim de que 0 mesmo seja assinado, datado e carimbado, pelo responsavel
do setor na Prefeitura.

5.6. Apods a entrega da confirmagdo do aceite assinada, datada e carimbada na
ADCETEI, o aluno recebera as 02 vias devidamente assinadas do TCE.

5.7. O Termo de Compromisso de Estigio tem o objetivo de estabelecer a relagdo
juridica especial entre o CONCEDENTE, a INSTITUICAO DE ENSINO ¢ o
ESTAGIARIO.

Proc_ s &2
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3 58. 0 prazo de duragio do estigio sera regulamentado pelo TERMO DE

COMPROMISSO DE ESTAGIO, que deverd observar o tempo méximo de 02 (dois)
anos, sendo o estigio de 01 (um) ano, renovivel por igual periodo, podendo ser
nterrompido a qualquer tempo pelas partes interessadas.

5.9, ~ A INSTITUICAO DE ENSINO devera informar a0 CONCEDENTE a época de
conclusio de Curso do ESTAGIARIO, c¢/ou em caso de haver suspensio ou
cancelamento de sua matricula por qualquer motivo, naquela instituigio.

o Y A !

5.10. Sera assegurado a0 ESTAGIARIO, sempre que o estigio tiver duragio igual ou
Superior de 0l(um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado
Preferencialmente durante as férias escolares.

S.1.

As atividades principais que serdo desenvolvidas pelo ESTAGIARIO, em carater
subsidj

drio ¢ complementar, compativeis com o contexto bésico da profissio ao qual o
Curso se refere, serio determinadas pela Supervisdo de Estigio e/ou drea responsivel da

e A | AR EAIA:

INSTITUICAO DE ENSINO.

5.12. O ESTAGIARIO obriga-se a cumprir fielmente o programa de estagio, salvo
mpossibilidade que deverd ser informada a supervisdo, e os regulamentos internos do
CONCEDENTE, respondendo por perdas ¢ danos que por ele forem causadas por dolo,

| ¢ também, comprometendo-se a zelar pelos instrumentos, materiais ¢ equipamentos do
| CONCEDENTE.

5.13. Em se tratando de estigio obrigatorio, a INSTITUICAO DE ENSINO se
fesponsabilizard pela cobertura do Seguro contra Acidentes Pessoais Coletivos, sendo
obrigatério constar o nimero da apélice no Termo de Compromisso de Estagio.

5.14. A INSTITUICAO DE ENSINO supervisionard o ESTAGIO em conformidade

com seus regulamentos internos, ficando o ESTAGIARIO sujeito a essa
regulamentagio.

c 5.15. O termo de compromisso de estagio sera redigido em 03 (trés) vias de igual teor e
4 forma, que depois de lidas e aceitas, serdo assinadas, pela INSTITUICAO DE ENSINO,
pelo ESTAGIARIO e pelo CONCEDENTE.

5.16. A realizagio dos estagios obrigatérios ndo acarretara qualquer dnus ao Municipio
de Cabo Frio.

6. OBRIGACOES DO MUNICIPIO

6.1. O MUNICIPIO deveré identificar, quantificar e informar as oportunidades de
estagio a serem concedidas.

6.2. O MUNICIPIO deve oferecer as condigdes necessarias para o desenvolvimento
das agdes a serem implantadas pelas partes.
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63. O MUNICIPIO devera realizar a confecgdo do Termo de Compromisso de
Estagio (TCE) que sera preenchido ¢ assinado pela Instituigio de Ensino, pelo aluno ¢
por ultimo pelo Municipio.

64. O MUNICIPIO devera proporcionar as Instituigdes de Ensino, sempre que
ficcessdrio, subsidios que possibilitem o acompanhamento, a supervisio ¢ avaliagdo dos
estigios,

6.5. O MUNICIPIO deverd comunicar a Instituigio de Ensino, por mecio do
Supervisor académico, qualquer irregularidade relacionada ao estagio.

6.6. O MUNICIPIO devera aceitar em suas dependéncias o supervisor académico,
designado pela instituicio de ensino, para o trabalho de supervisio ¢ avaliagdo de
estigio.

6.7. O MUNICIPIO em conjunto com a INSTITUICAO DE ENSINO, devera
atribuir ao estagiério tarefas compativeis com a natureza de seu curso, de acordo com as
atividades previstas no plano de estigio, no impresso de Solicitagio de Estagio, bem
Como elaborar escala de atividades do aluno e controle de frequéncia, adequando-as ao
Processo de trabalho da unidade de servigo.

7. OBRIGACOES DAS INSTITUICOES DE ENSINO

7.1. A INSTITUICAO DE ENSINO devera proporcionar condigdes adequadas para
0 desempenho das atividades propostas em conjunto.

7.2 A INSTITUICAO DE ENSINO deverd permitir que 0 MUNICIPIO realize as
agdes de fiscalizagio da execugio do TCE, acolhendo as observagdes e exigéncias que
por este venham a ser feitas.

7.3. A INSTITUICAO DE ENSINO deve responsabilizar-se pelo pagamento de
seguro contra acidentes pessoais ao aluno em atividades de estigio junto ao
MUNICIPIO, posto se tratar de estagio curricular obrigatdrio, observado o disposto no
Art. 9°, 1V, paragrafo (mico da Lei n® 11.788/2008.

7.4. A INSTITUICAO DE ENSINO deve preencher ¢ assinar o Termo de
Compromisso com o aluno ¢ o Municipio, indicando as condigdes de adequagdo do
estagio a proposta do curso 4 ctapa ¢ modalidade da formagio do aluno ¢ ao hordrio e
calendario, elaborando plano de atividades do estagiario a ser apresentado ao supervisor
de estagio.

7.5. A INSTITUICAO DE ENSINO deve indicar professor orientador das areas a ser
desenvolvida no estagio como responsivel pelo acompanhamento ¢ avaliagdo das
atividades, visando atender as necessidades do estagio.

Regiiio dos Lagos - Estado do Rio de Janeiro ris,
SECRETARIA-ADJUNTA DE CIENCIA E TECNOLOGIA Uihleg,




0L

| R R A 5 ) O o MDA

35U

3

2o X P ——
s b B e R RATS

e,

S5 AN B

% £ =59

a0l SRR B

PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO
Regido dos Lagos - Estado do Rio de Janciro Fls,
SECRETARIA-ADJUNTA DE CIENCIA E TECNOLOGIA

ATt 12 - O ndio cumprimento do artigo 9° ¢ 11 poderiio gerar o cancelamento imediato do
estagio, como penalidade ao aluno,

Art. 13 - Este Edital entra em vigor na data de sua publicagio.

Cabo Frio, 31 de janciro de 2024.

/
WELL‘NQ;;()N FERNANDES

Secretario-Adjunto de Ciéncia e Tecnologia
Portaria n® 854/2024




