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EDITAL - CARTA CONVITE N°023/2020

1.LICITACAO POR CONVITE N° 023/2020

1.1 A PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO, por meio COORDENADORIA
GERAL DE COMPRAS E LICITACOES, com sede na Praca Tiradentes s/n° -
Centro — Cabo Frio - RJ torna publico que, devidamente autorizada pela
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, na forma do disposto no Processo
Administrativo n.° 509/2020 fara realizar, no dia 19 de junho de 2020, as 10:00
horas, no sala da Comissdo Permanente de Licitacdo da Prefeitura Municipal de
Cabo Frio, situada a Praca Tiradentes, s/n°, Centro - Cabo
Frio/RJ, licitacdo na modalidade CONVITE, do tipo MENOR PRECO GLOBAL,
gue se regera pela Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, pela Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, além das demais disposi¢cdes
legais aplicaveis e do disposto no presente edital.

1.2 As retificagBes do instrumento convocatério, por iniciativa oficial ou provocadas
por eventuais impugnacdes, obrigardo a todos os licitantes, devendo ser
comunicadas aos adquirentes do edital, via e-mail, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a modificacdo
nao alterar a formulacdo das propostas.

1.3 O instrumento convocatério e seus anexos poderdo ser adquiridos na
COORDENADORIA GERAL DE COMPRAS E LICITACOES - na Praca
Tiradentes s/n® - Centro — Cabo Frio — RJ, no prazo de até 24 horas antes,
conforme Art. 22, Paragrafo 3°, da Lei Federal n® 8.666/93, da data marcada para
inicio da sessao.

1.4 Os interessados poderdo obter maiores esclarecimentos ou dirimir suas
duvidas acerca do objeto deste instrumento convocatério ou interpretacdo de
qualquer de seus dispositivos, por escrito, até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data
do inicio da licitacdo, no seguinte endereco: Praca Tiradentes s/n° - Centro — Cabo
Frio - RJ, de acordo com os horarios de expediente do setor de Protocolo da
Prefeitura , por meio do telefone (0xx22) 31999017 / 31999018/ 31999019, ramal
255, ou ainda através do endereco eletronico demat.pmcf@outlook.com

1.5 Cabera ao Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdes responder as
impugnacdes e pedidos de esclarecimento deduzidos pelos potenciais licitantes
antes da realizacdo da sessdo, com encaminhamento de cépia da resposta para
todos os interessados pela forma prevista na clausula 1.2 deste edital.
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2- DO OBJETO, FORNECIMENTO E EXECUGAO:

2.1 O objeto do presente CONVITE, é a Contratacdo de empresa especializada,
para prestacdo de servicos de preservacao digital de documentos em papel, por
demanda, através da captacdo das imagens por processos de conversao digital,
com tratamento, armazenamento temporario, indexacdo e classificacdo de
imagens digitalizadas, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Educacao (SEME).

2.2 O fornecimento do objeto sera de até 10 (dez) dias Uteis subsequentes a
assinatura do contrato/empenho de acordo com a forma indicada no Termo de
Referéncia.

3- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1 Os recursos necessarios a realizacdo do objeto ora licitado correrdo a conta da
seguinte dotacdo orcamentaria:

Programa de trabalho n°® 12.361.0052.2459 - Desenvolvimento da
Educacao Béasica — Manutencdo do Ensino Fundamental — Fonte de Recurso n°
005 — Salario Educacédo — Ficha n°. 564 — 33.90.39.99 — Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica. Valor: R$103.600,00 (cento e trés mil e seiscentos

reais)

Programa de trabalho n°® 12.365.0220.2460 - Desenvolvimento da
Educacéo Infantil — Manutengéo da Educacéo Infantil - Creche — Fonte de Recurso
n° 005 — Saléario educacdo — Ficha n°. 600 — 33.90.39.99 — Outros Servicos de

Terceiros — Pessoa Juridica. Valor: R$22.200,00 (vinte e dois mil e duzentos reais)

Programa de trabalho n°® 12.365.0220.2511 - Desenvolvimento da
Educacédo Infantii — Manutencdo da Educacdo Infantil — Pré Escola — Fonte de
Recurso n° 005 — Salario educacdo — Ficha n° 607 — 33.90.39.99 — Outros
Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica. Valor: R$22.200,00 (vinte e dois mil e

duzentos reais)

3.2 O valor total previsto da média do objeto desta licitacdo é de R$: 148.000,00
(Cento e quarenta e oito mil reais).
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4. TIPO DE LICITACAO

4.1 A presente licitagcao rege-se pelo tipo MENOR PRECO GLOBAL.
5. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1 Poderéo participar desta licitagdo as pessoas que atuem em ramo de atividade
compativel com o objeto licitado, registradas ou ndo no Cadastro de Fornecedores
da Prefeitura Municipal de Cabo Frio.

5.2 Nao serdo admitidas na licitacdo as empresas punidas, no ambito da
Administracado Publica, com as sanc¢8es prescritas no art. 7° da Lei n° 10.520/02,
bem como nos incisos Ill e IV do art. 87 da Lei n.° 8.666/93.

5.3 Um licitante, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um grupo
econdbmico ou financeiro, somente podera apresentar uma unica proposta de
precos. Caso um licitante participe em mais de uma proposta de precgos, estas
propostas néo serao levadas em consideracao e serao rejeitadas.

5.3.1 Para tais efeitos entende-se que fazem parte de um mesmo grupo
econémico ou financeiro, as empresas que tenham diretores, acionistas (com
participacdo em mais de 5%), ou representantes legais comuns, e aqueles que
dependam ou subsidiem econdmica ou financeiramente a outra empresa.

5.4 Nao sera permitida a participacdo na licitagcdo das pessoas fisicas e juridicas
arroladas no artigo 9° da Lei n.° 8.666/93.

6- DA FASE DE HABILITACAO
6.1.1 Poderdo participar da licitacdo, além dos convidados, cadastrados ou nao,

qgue, até 24 (vinte e quatro) horas antes da data de apresentacdo das propostas,
manifestem a sua intengéo perante a Comisséo de Licitagéo.

6.1.2. Entregar fora do envelope: As empresas participantes poderao ser
representadas no ato licitatério por seu representante legal, desde que
apresente o original ou copia autenticada do Ato Constitutivo acompanhado
da carteira de identidade, ou por procurador munido do instrumento
procuratorio, outorgado pelo representante legal da empresa, com firma
reconhecida. Estes documentos deverdo ser entregues ao Presidente da
Comissao de Licitacao, junto com os envelopes “"A” e "B”. Os licitantes que
ndo se fizerem presentes pela forma estabelecida nesta clausula ficardo
impedidos de se manifestar durante os trabalhos.




. Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura da Cidade de Cabo Frio
Secretaria Municipal de Gestéao Institucional

Processo n° 514/2020

Folha N°

Coordenadoria Geral de Compras e Licitacdes

6.1.3 Do instrumento procuratério mencionado na clausula 6.1.2 deve constar a
outorga de poderes para a pratica de todos 0s atos inerentes a licitagdo, inclusive
para desisténcia de recursos.

6.1.4 Os licitantes poderdo apresentar mais de um representante ou procurador,
ressalvada a Comisséo de Licitacdo a faculdade de limitar esse nimero a um, se
considerar indispensavel ao bom andamento das sessdes publicas.

6.1.5 E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado
representar mais de um licitante, sob pena de afastamento do procedimento
licitatorio dos licitantes envolvidos.

6.1.6 Sendo a empresa MEIME/EPP, devera entregar fora de qualquer
envelope a declaracdo de enquadramento (Anexo IV) ;

6.1.7 Todos os licitantes convidados cadastrados ou ndo, deverdo apresentar os
documentos de habilitacdo indicados nas clausulas 6.3.

6.2. Os licitantes deverdo apresentar os documentos e as propostas exigidas no
presente Edital em 02 (dois) envelopes indevassaveis, constando
obrigatoriamente da parte externa de cada um as seguintes indicacdes:

6.2.1. ENVELOPE “A” — DOCUMENTACAO — 01 (UMA) VIA

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO - COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO E CONTRATOS

CONVITE N° 023/2020.

IDENTIFICACAO COMPLETA (RAZAO SOCIAL E/OU NOME FANTASIA E
CNPJ) E ENDERECO DA LICITANTE

6.2.2. ENVELOPE “B” - PROPOSTA - 02 (DUAS) VIAS

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO - COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO E CONTRATOS

CONVITE N° 023/2020.

IDENTIFICACAO COMPLETA (RAZAO SOCIAL E/OU NOME FANTASIA E
CNPJ) E ENDERECO DA LICITANTE.

6.2.3. Uma vez recebidos os documentos, a Comissao de Licitacdo consultara o
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, do Portal
Transparéncia, da Controladoria Geral da Uniéo.
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6.2.4. Caso o Licitante conste em qualquer um dos Cadastros mencionados no
item 6.2.3., com o registro de penalidade que impeca a sua participagdo em
licitacdo ainda em vigor, ndo podera prosseguir no certame, cabendo a Comissao
de Licitagao declarar tal condicao.

6.3. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO — ENVELOPE “A”.

6.3.1. Contrato social em vigor, devidamente registrado, com a ultima alteracao

contratual;

6.3.2. Prova de regularidade fiscal para com as Fazendas Estadual e Federal

(Tributos Estaduais e Federais e INSS);

6.3.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico

(FGTS);

6.3.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede

da licitante;

6.3.5. Prova de regularidade com os Débitos Trabalhistas (Justica do Trabalho —

CNDT);

6.3.6. Declaracdo de cumprimento ao determinado no inciso V, do art. 27, da Lei
8.666/93, de que nao incide na proibicdo contida no inciso XXXIIl do art. 7°
da Constituicdo Federal — Declaragcdo de Nao Empregar Menor, conforme
Anexo llI;

6.3.7. Declaracdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo e Aceitacdo das Condi¢cdes
da Carta Convite, conforme modelo do Anexo V.

6.4. DO PRAZO DE VALIDADE DAS CERTIDOES

6.4.1. As certidbes valerdo nos prazos que lhe séo proprios. Inexistindo esse
prazo, reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedic¢ao.

6.5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA — ENVELOPE “B”.

6.5.1. Os documentos do ENVELOPE “B” - PROPOSTA DE PRECOS serao
apresentados papel timbrado da Empresa, contendo Razdo Social, Endereco e
CNPJ as quais deverdo ser preenchidas por processo mecanico ou digitado e
devidamente rubricadas pelo representante legal e carimbadas. Os precos seréao
apresentados em algarismos e por extenso e cotados em moeda nacional,
prevalecendo, em caso de discrepancia, a indicagcao por extenso.
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6.5.2. A cotacdo de precos sera feita em moeda nacional e devera corresponder
aos precos praticados pela empresa para pagamento a vista na data de realizacao
da licitagdo, englobando todas as despesas relativas ao objeto do contrato, bem
como os respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneracdes, despesas
fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto
desta licitagdo. Nenhuma reivindicagéo adicional de pagamento ou reajustamento
de precos seré considerada.

6.6. PROCESSAMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.6.1. No local, dia e hora previstos neste edital, em sessdo publica, deverdo
comparecer os licitantes, com os envelopes “A” e “B”, apresentados na forma
anteriormente definida. Os licitantes se fardo presentes por seus representantes
legais, procuradores ou prepostos que, para tanto, deverdo estar munidos da carta
de credenciamento, firmada pelo representante legal da empresa, com poderes
para praticar todos os atos da licitacdo, inclusive prestar esclarecimentos, receber
notificagBes e se manifestar quanto a desisténcia de interposicéo de recurso.

6.6.2. Nesta mesma sessao, que podera ser realizada em mais de um dia, desde
gue tal se faca necessario para o completo exame dos documentos apresentados,
serdo recebidos os envelopes “A” e “B” de todos os licitantes presentes. Em
seguida serdo abertos os envelopes “A” de todos os licitantes, podendo a
documentacdo deles ser examinada por todos os representantes devidamente
credenciados, que a rubricardo, juntamente com os membros da Comissdo de
Licitacdo. ApOs a abertura dos envelopes “A’, a sessao podera ser suspensa para
julgamento da habilitacao.

6.6.3. No caso da sessao ser suspensa para julgamento de habilitagdo, os
envelopes “B” serdao mantidos fechados, sob a guarda da Comissao de Licitagao,
gue o0s rubricara, juntamente com os licitantes presentes devidamente
credenciados.

6.6.4. Da sesséo de recebimento dos envelopes e da abertura dos envelopes “A”
sera lavrada ata circunstanciada, rubricada pelos representantes credenciados.
Serdo considerados habilitados os licitantes que atenderem integralmente as
condicdes previstas na clausula 6 deste edital.

6.6.5. Comunicado o resultado aos licitantes, poder-se-a passar imediatamente a
abertura dos envelopes “B” — PROPOSTA DE PRECOS, desde que todos o0s
licitantes renunciem expressamente ao direito de recorrer da decisdo relativa a

6
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habilitacdo. Neste caso serdo devolvidos aos licitantes inabilitados os envelopes
“B” — PROPOSTA DE PRECOS, fechados.

6.6.6. Nao ocorrendo renuncia ao direito de recorrer por parte de todos os
licitantes, sera designada data para abertura dos envelopes “B“ — PROPOSTA DE
PRECOS, observado o prazo de recurso estabelecido em lei (02 dias uteis). No
caso de todos os licitantes estarem presentes, a intimacdo para a nova data dar-
se-a na propria sessao publica, dispensada a publicacdo na imprensa oficial ou
notificacao.

6.6.7. Ultrapassada a fase da habilitagdo, a Comissdo de Licitagdo ndao mais
podera desclassificar os licitantes por motivos relacionados a habilitacao, salvo em
razdo de fatos supervenientes ou conhecidos apés o julgamento.

6.6.8. No dia, hora e local marcado para o julgamento das propostas e decorrido o
prazo para recurso sem a sua interposicdo, tendo deste havido renuncia ou
desisténcia expressa por todos os licitantes ou apds o julgamento dos recursos
interpostos, serdo abertas as propostas de precos dos licitantes habilitados, e
devolvidos os envelopes “B”, mediante recibo, aos inabilitados.

6.6.9. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem, no todo ou em
parte, as disposicfes deste edital, aquelas que tiverem preco manifestamente
inexequivel, ou superiores ao valor do objeto desta licitacdo, conforme item 3.2.

a) Havendo duvida sobre a exequibilidade de uma ou mais propostas, fixara a
Comissdo prazo nao inferior a 24 (vinte e quatro) horas para que 0(S)
licitante(s) comprove(m) a viabilidade de seus precos, solicitando-lhe(s) a
composicao dos precos unitarios.

6.7. A licitacdo somente podera ter prosseguimento se houver a apresentacéo de
trés propostas validas, na forma do disposto na clausula 6.5.1.

6.8. Se nao houver a apresentacdo de no minimo trés propostas validas, conforme
previsto na clausula 6.5.1, poderd a Comissdo suspender a sessdo e baixar o
processo em diligéncia para o setor requisitante a fim de que seja justificado se ha
limitacdo do mercado ou manifesto desinteresse dos convidados, na forma do
disposto no § 7°, do art. 22, da Lei n.° 8.666/93.

6.9. Caso uma destas circunstancias tenha sido devidamente comprovada, podera
a Comissdo dar prosseguimento ao certame com numero inferior ao de trés

propostas validas. Caso contrario, devera ser realizada nova licitagao.
7
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6.10. Serad declarada vencedora a proposta que apresentar o menor preco,
observado o disposto nas clausulas 6.5.1 e 6.12.

6.11. Caso alguma microempresa ou empresa de pequeno porte apresente preco
igual ou superior ao menor preco em até 10% (dez por cento), ela tera preferéncia
de contratagéo, na forma dos itens seguintes.

6.12. .ApOs a abertura das propostas de preco, sera facultado a microempresa ou
empresa de pequeno porte melhor classificada apresentar nova proposta, inferior
aquele que foi 0 menor preco, situagcdo em que sera o objeto adjudicado em seu
favor. O prazo para apresentacdo da nova proposta devera ser feito no ato da
sessao.

6.13. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte melhor classificada, nos termos do item anterior, serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem nos limites de preco da clausula
6.12, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

6.13.1 No caso de equivaléncia dos valores apresentados por microempresas ou
empresas de pequeno porte que se encontrem nos limites de preco da clausula
6.13, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

6.13.2 O disposto nos itens acima somente se aplicara quando a menor oferta
inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pegueno
porte.

6.14. No caso de empate entre as propostas de menor preco, serd utilizado como
critério de desempate o sorteio, sem prejuizo do disposto na clausula 6.10.

6.15. Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de
pequeno porte com débitos fiscais e trabalhistas, ficara assegurado, a partir de
entdo, o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a regularizacdo da documentacéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativas, prorrogavel por igual periodo.

6.16. A prorrogacdo do prazo devera sempre ser concedida pela
COORDENADORIA GERAL DE COMPRAS E LICITACOES quando requerida
pelo licitante, exceto quando exista urgéncia na contratacdo ou prazo insuficiente
para a emissao da Nota de Empenho, devidamente justificados.
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6.16.1 A néo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto na clausula 6.16
implicara a decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancodes
previstas no art. 81 da Lei Federal n.° 8.666/93, sendo facultado a
COORDENADORIA GERAL DE COMPRAS E LICITACOES convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar a licitacao.

6.17 Na hipdtese de inabilitacdo ou desclassificacdo de todas as propostas, a
Comisséo de Licitagcdo podera fixar aos licitantes o prazo de 03 (trés) dias Uteis
para apresentacdo de nova documentacao, devidamente escoimadas das causas
gue deram origem a tal situacéao.

6.18 O julgamento das propostas de pregos (envelopes “B”) e a classificagao final
das propostas sera objeto de ata circunstanciada, rubricada pelos representantes
credenciados.

6.19 Os licitantes ficam obrigados a manter a validade da proposta por 60
(sessenta) dias, contados da data da sua entrega.

6.19.1 Se por motivo de forca maior, a adjudicacdo nao puder ocorrer dentro do
periodo de validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o
interesse da (0) SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO este podera solicitar
a prorrogacéo da validade da proposta por igual prazo.

6.20. E facultada & Comissdo ou autoridade superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo, vedada a incluséo posterior de documento ou informagao
gue deveria constar originariamente da proposta.

6.21. A critério da Comissdo de Licitagcdo, poderdo ser relevados erros ou
omissbes formais, de que nado resultem prejuizo para o entendimento das
propostas.

6.22. O licitante vencedor podera ser instado a apresentar amostra do produto
cotado para verificacdo de sua compatibilidade com a especificacdo do objeto
desta licitacdo no prazo maximo de 24 horas, contados a partir da sua notificacéao,
gue sera efetivada por uma das formas previstas na clausula 2.1.

6.23. A amostra sera analisada por representante do SECRETARIA MUNICIPAL
DE EDUCACAO que emitira laudo motivado acerca do produto apresentado,

podendo, ainda, ser realizados testes em laboratérios especializados ou quaisquer
9
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outros procedimentos necessarios para a adequada verificagdo da amostra
apresentada.

6.24. As amostras aprovadas permanecerdo em poder da Administracdo, até a
entrega de todo o quantitativo cotado pelo licitante.

6.25. A proposta do licitante sera desclassificada no caso de a amostra ser
reprovada, devendo o mesmo ser notificado por uma das formas previstas na
clausula 1.2 para ciéncia do laudo e retirada da amostra.

6.26. A desclassificacdo da proposta, na forma prevista na clausula 6.25,
acarretara o consequente chamamento do segundo colocado, adotando-se o
mesmo procedimento em relacdo a amostra.

7 — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

7.1. S&o obrigacbes da Contratante:
7.1.1. Receber o objeto no prazo e condigOes estabelecidas no Edital
e Seus anexos;
7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
bens recebidos provisoriamente com as especificagcbes constantes
do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivo;
7.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes,
falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que
seja substituido, reparado ou corrigido;
7.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da
Contratada, através de comissao/servidor especialmente designado;
7.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.
7.1.6. A Administracdo n&o respondera por quaisquer COmpromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucéao do
Termo de Contrato ou instrumento equivalente, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.
10
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7.2- DA CONTRADATA:

7.2.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital,
Seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente o0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

7.2.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicbes, conforme
especificagcdes, prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado
da respectiva nota fiscal.

7.2.3. Quando couber, o objeto deve estar acompanhado do manual do
usuario, com uma versdo em portugués e da relacdo da rede de assisténcia
técnica autorizada;

7.2.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24(vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, 0os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

7.2.5. Fornecer o material conforme especificacdo e preco registrados;

7.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei
n°® 8.078, de 1990);

7.2.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte e no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes;

7.2.8. Ressarcir os eventuais prejuizos causados a SEME e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugao das
obriga¢cGes assumidas;

7.2.9. Arcar com a responsabilidade civil, por todos e quaisquer danos
materiais e pessoais causados por culpa, dolo, negligéncia ou imprudéncia dos
seus funcionarios ou prepostos a CONTRATADA ou a terceiros no ambito deste
contrato;

7.2.10. Apresentar, sempre que solicitado pelo gestor o contrato, no prazo

concedido no pedido, documentacéao referente as condi¢cdes exigidas na licitacéo;
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7.2.11. Participar imediatamente, por intermédio do Gestor do contrato, toda
e qualquer irregularidade ou dificuldade que inviabilize a execugcdo deste
Instrumento;

7.2.12. Manter, durante a execucédo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitagao;

7.2.13. Participar ao Gestor do Contrato, por escrito, no prazo de 2 (dois)
dias (teis, quaisquer alteracbes ocorridas em seus dados cadastrais, durante o
prazo de vigéncia do Contrato, apresentando a documentacao pertinente;

7.2.14. Efetuar o pagamento da multa prevista neste Termo de Referéncia
gue lhe seja aplicada por descumprimento de obrigagdes assumidas.

7.2.15 Indicar preposto para representa-la durante a execucéo do contrato.

8. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

8.1. O fornecimento serad efetuado por demanda, segundo prazos e
guantidades solicitadas durante a vigéncia do Contrato;

8.2. A entrega somente serd feita mediante requisicdo da contratante,
devidamente assinada pelo fiscal do contrato, ou outra pessoa designada pelo
setor competente;

8.3. A entrega devera obedecer o prazo estipulado no subitem 5.2.4, ap6s
a solicitacdo efetuada pelo responsavel devidamente nomeado pela
CONTRATANTE, de acordo com a necessidade do recebimento do mesmo,
podendo sob prévio acordo ser entregue em mais de uma remessa, a fim de evitar
possiveis problemas por recebimento inadequado (extravios, danos fisicos, perda
de péaginas) ou mau arquivamento, para que portanto se assegure o controle e
arquivamento de forma eficiente e adequada em nossa Unidade.

8.4. A entrega deverd ser realizada na sede da SEME - Secretaria
Municipal de Educacao de Cabo Frio, situado largo de Santo Anténio, n® 131,
Centro — Cabo Frio — RJ, CEP: 28905-365, de Segunda a sexta-feira no
horério das 8 as 17 horas.
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8.5. O material coletado para o servigo devera ser entregue livre de vicios
gue prejudiquem o seu uso ou eficacia;

8.6. O recebimento do servico sera realizado de acordo com o art. 73 da Lei
8.666/93, nos seguintes termos:

a) provisoriamente, por ocasido da entrega pela empresa, para efeito de
posterior verificagdo da conformidade do material com a especificagéo, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias, a partir da entrega do objeto;

b) definitivamente, apds verificagdo da sua conformidade com as
especificacdes contidas na proposta apresentada e/ou no edital e seus anexos, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a partir do recebimento provisorio.

8.6.1. Na hipdtese da verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo

ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,

consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

8.7. O recebimento sera formalizado mediante recibo expedido pela
SEME, devidamente assinada pelo fiscal do contrato, ou outra pessoa designada
pelo setor competente.

8.8. A entrega do objeto pela CONTRATADA e seu recebimento pela SEME
ndo implicam sua aceitacdo definitiva, que serd caracterizada pela atestacdo da
nota fiscal/fatura correspondente.

8.9. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

8.9.1. Nos casos de recusa dos servicos que ndo atendam as
especificacdes, o licitante vencedor terd prazo de 24(vinte e quatro) horas para
providenciar a sua substituicdo quando tratar-se de bens de consumo e de até
15(quinze) dias quando tratar-se de bens permanentes, contados a partir da
comunicacao escrita, feita pelo fiscal do contrato, sob pena de ser considerada em
atraso quanto a obrigagdo contratual.
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9. DO PAGAMENTO
9.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta)

dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
9.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serad precedida do recebimento
definitivo do item ou servi¢o, conforme este Termo de Referéncia
9.3. A forma de pagamento serd por meio de ordem para depdsito em conta
corrente da CONTRATADA informado na nota fiscal/fatura, ap6s a apresentacao
dos seguintes documentos:
¢ Nota Fiscal/Fatura discriminativa, em 02 (duas) vias, devidamente atestada,
pelo setor competente, de que os bens foram entregues em definitivo;
e Documentos de comprovacéao de regularidade fiscal;
9.4. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto”
pelo servidor competente na Nota Fiscal apresentada.
9.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a
Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
9.5.1. O prazo de validade;
9.5.2. A data da emisséao;
9.5.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
9.5.4. O periodo de prestacéo dos servigos;
9.5.5. Ovalor a pagar; e
9.5.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
9.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a4 ap0s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo

acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
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9.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancéria para pagamento.

9.8. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a
empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do
orgao contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

9.9. A contratada devera, durante a vigéncia do Contrato, manter todas as

condicBes de habilitacdo exigidas no edital.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES

10.1 A inexecucéo dos servigos, total ou parcial, a execucdo imperfeita, a mora
na execucdo ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeitara o
contratado, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, as
seguintes penalidades, que devera (do) ser graduada(s) de acordo com a
gravidade da infracéo:

a) adverténcia,

b) multa administrativa;

C) suspensao temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracéo Publica;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo
Pdblica.

10.2 A sancao administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e a
gravidade da falta cometida.

10.2.1 Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a gravidade da
falta cometida também deveréo ser considerados para a sua fixagcao.

10.3 Aimposicao das penalidades é de competéncia exclusiva do 6rgao licitante.

10.3.1 A aplicacdo da sangédo prevista na alinea d, do item 10.1, é de competéncia
do Secretario Municipal, conforme art. 87 § 3° da Lei 8.666/93.

10.4 A multa administrativa, prevista na alinea b, do item 10.1:

a) correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato,
aplicada de acordo com a gravidade da infracdo e proporcionalmente as parcelas
nao executadas;
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b) poderéa ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;

€) ndo tem carater compensatorio e seu pagamento ndo exime a responsabilidade
por perdas e danos das infracdes cometidas;

d) deverd ser graduada conforme a gravidade da infracao;

e) nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que
tiver sido inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por
cento) do valor do contrato ou do empenho.

10.5. A suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracao Publica, prevista na alinea c, do item 10.1:

a) ndo podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

b) sem prejuizo de outras hipoteses, devera ser aplicada quando o adjudicatario
faltoso, sancionado com multa, ndo realizar o depdsito do respectivo valor, no
prazo devido.

10.6. A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Publica, prevista na alinea d, do item 10.1, perdurara pelo tempo em que 0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo Publica pelos prejuizos
causados.

10.6.1 A reabilitacdo podera ser requerida apés 2 (dois) anos de sua aplicagao.

10.7 O atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes contratuais sujeitara
a CONTRATADA a multa de mora de 1% (um por cento) por dia Gtil que exceder o
prazo estipulado, a incidir sobre o valor do contrato, da nota de empenho ou do
saldo ndo atendido, respeitado o limite do art. 412 do Cdodigo Civil, sem prejuizo
da possibilidade de rescisdo unilateral do contrato pelo CONTRATANTE ou da
aplicacdo das sancfes administrativas.

10.8. A aplicacdo de sancédo ndo exclui a possibilidade de rescisdo administrativa
do Contrato, garantido o contraditorio e a defesa prévia.

10.9. A aplicacdo de qualguer sancdo sera antecedida de intimacdo do

interessado que indicara a infracdo cometida, os fatos e os fundamentos legais
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pertinentes para a aplicacdo da penalidade, assim como a penalidade que se
pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.

10.10. Ao interessado sera garantido o contraditorio e a defesa prévia.
10.10.1 A intimacdo do interessado devera indicar o prazo e o local para a
apresentacao da defesa.

10.10.2. A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, no caso de aplicacdo das penalidades previstas nas alineas a, b e ¢, do item
10.1, e no prazo de 10 (dez) dias, no caso da alinea d, do item 10.1.

10.10.3 Sera emitida deciséo conclusiva sobre a aplicacdo ou ndo da sancéo, pela
autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivagdo, com a
demonstracéo dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

10.11. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato dentro do
prazo estipulado pela Entidade, sem que haja justo motivo para tal, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e determinara a aplicacdo de multa
de 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, cabendo, ainda, a aplicacdo das
demais sanc¢des administrativas.

10.12. As penalidades previstas no item 10.1 também poderédo ser aplicadas aos
licitantes e ao adjudicatario.

10.12.1. Os licitantes, adjudicatarios e contratantes que forem penalizados com as
sancoes de suspensdo temporaria da participacdao em licitacdo e impedimento de
contratar e a declaracao de inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Ente
ou Entidade da Administracao Federal, Estadual, Distrital e Municipal ficarao
impedidos de contratar com o municipio de Cabo Frio enquanto perdurarem os
efeitos da respectiva penalidade.

10.13. As penalidades impostas aos licitantes serdo registradas pelo
ORGAO LICITANTE no Cadastro de Fornecedores do Municipio de Cabo Frio e
posteriormente encaminhado ao CEIS — Cadastro de Empresas Inid6neas e
Suspensas.

11 - DOS RECURSOS

11.1 Os recursos das decisdes da Comissao de Licitacdo serdo apresentados por
escrito, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da intimacdo do ato ou
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data de lavadura de qualquer das atas, conforme o caso, e dirigidos a
COORDENADORIA GERAL DE COMPRAS E LICITACOES, ao Presidente da
Comisséo Permanente de Licitagdo, que Reconsiderando ou ndo sua deciséo, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard a Comissao de Licitacdo o recurso a
autoridade superior, que a ratificara ou nao, sua decisao.

11.2 A Comissao de Licitacdo daré ciéncia dos recursos aos demais licitantes, que
poderédo impugna-los no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

11.3 Os recursos contra as decisdes relativas a habilitacdo ou inabilitacdo do
licitante, ou contra o julgamento da proposta de precos, teréo efeito suspensivo.

12 — DISPOSICOES GERAIS

12.1. A presente licitacdo podera ser revogada por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo
ou em parte por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, conforme o
art. 49 da Lei Federal n.° 8.666/93, assegurado o direito de defesa sobre os
motivos apresentados para a pratica do ato de revogacdo ou anulacgao.

12.2. O objeto da presente licitacdo podera sofrer acréscimos ou supressoes,
conforme previsto no art. 65, 8 1° e 2° da Lei n.° 8.666/93.

12.3 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital ,excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a4 o do vencimento.

12.4 A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a
contratacao.

12.5. A Comissdo Permanente de Licitacdo dirimira as davidas que suscite o
Convite, desde que arguidas por escrito até 24 (vinte e quatro) horas antes da
data fixada para abertura dos envelopes.

ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - DECLARACAO EM ATENDIMENTO AO INCISO XXXIll DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL — DECLARACAO DE NAO EMPREGAR MENOR

ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME/EPP/MEI
ANEXO V - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO E ACEITACAO DAS
CONDICOES DA CARTA CONVITE.

ANEXO VI — Minuta de contrato
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ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA
Empresa:
CNPJ:
Endereco:
E-mail:
PROPOSTA
Unidade | Quantidade | Quantidade Valor Valor Valor
Item Descricdo de estimada estimada unitario estimado estimado
medida mensal anual méaximo mensal anual
Preservacao Digital Pagina
1 de Documentos Al 49.333 592.000 R$ R$ R$
VALOR GLOBAL ESTIMADO (MENSAL) R$
VALOR GLOBAL ESTIMADO (ANUAL) R$

Validade da Proposta: 60 dias.

A Coordenadoria Geral de Compras e Licitagdes, apresentamos esta proposta com 0s
precos e prazos acima indicados sob as condi¢6es da Carta Convite n°® xx/2020, as quais
nos submetemos integralmente.

Local e Data

Assinatura e Carimbo do Proponente
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ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA
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ANEXO Il

Declaracdo em Atendimento ao inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicao Federal — Declaracdo de Nado Empregar Menor

Carta Convite n° 00X/2020

A Comisséo Permanente de Licitagdo e Contratos

y N 0 0] 0T (= T PRSPPI inscrita
NO CNPJ SOb 0 NO e por intermédio de seu
representante legal o(a)
] {2 PSP OTROTSPTOPRTRRON , portador(a) da
Carteira  de I[dentidade N0 e e do CPF n°

........................................... DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27
da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Local e data

Responsével Legal
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO

ME/EPP/MEI
(Entidade) , inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na (endereco
completo) , neste ato representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a)
, inscrito(a) no CPF sob o n° , portador(a) da cédula de
identidade n° , DECLARA que é microempresa, empresa de pequeno

porte, empresario individual ou cooperativa enquadrada no artigo 34 da Lei n°
11.488, de 2007, cumprindo, assim, 0s requisitos legais para tal qualificagédo, nos
termos da Lei Complementar n°® 123/06, e que nao possui quaisquer dos
impedimentos da referida norma, estando apta a exercer o direito de tratamento
privilegiado na forma prevista pela legislacdo em vigor.

Local /Data

Responsavel Legal

CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado
com CNPJ)
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ANEXO V

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO E ACEITACAO DAS
CONDICOES DA CARTA CONVITE

Carta Convite n° 00X/2020
A Comiss&o Permanente de Licitacdo e Contratos

A B PIESa o

Inscrita N0 CNPJ SOb 0 N° .. i por intermédio de
seu representante legal o(a)
SI(B) -+ttt ettt e e , portador(a) da
Carteira de Identidade  NO.....ccccooviiiiiiiiiiinnnnnnnnn. e do CPF n°

.......................................... , DECLARA, para fins de participacdo da licitacéo
citada, que nao foi declarada inidonea e ndo é impedida de contratar com o poder
publico de qualquer esfera, ou suspensa de contratar em a Administracdo Publica,
e que se compromete a comunicar ocorréncia de fatos supervenientes, aceita em
todos os termos as condi¢cdes estabelecidas na Carta Convite do presente
Certame.

Por verdade assina o presente.

Local e data

Responsavel Legal
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