Manual de
Prestacao
de Contas

Subsidio mensal para manutencdo de espacos artisticos e
culturais, microempresas € pequenas empresas culturais,
cooperativas, instituicdées e organizacdes culturais comu-
nitdrias que tiveram as suas atividades interrompidas por
forca das medidas de isolamento social.
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Prestacao de Contas

O beneficiario deverd apresentar a prestacdo

de contas a Secretaria Municipal de Cultura, no
prazo mdaximo de 120 (cento e vinte) dias apds o
recebimento da parcela Unica. A prestagdo de
contas deverd comprovar que o subsidio recebido
foi utilizado para gastos relativos a manutengdo da
atividade cultural do beneficidrio.

O beneficidrio, para realizar a Prestacdo de
Contas, deverd redlizar as seguintes etapas:

* Preencher os formuldrios que serdo enviados via
e-mail, pelo Canal Aldir Blanc no Whatsapp e
com link disponivel via GoogleDrive;

* Eniregar deniro de um envelope os documentos
originais juntamente com o formuldrio
preenchido e assinado.

* Na capa do envelope deve conter: o nome do
beneficidrio, telefone para contato e o nUmero
do processo.

Todos os documentos comprobatorios deverao
estar 100% legiveis. Os documentos que forem

de papel termossensivel, como Cupom Fiscal por
exemplo, deverdo conter uma cépia anexada do
referido documento.

Por se tratar de recurso federal, poderdo ser publicados
futuramente novas instrucoes das regras, alteracdes ou
outros instrumentos com as caracteristicas elaboradas pelo
proprio Governo Federal.
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Como posso utilizar
estes recursos?

Para pagamentos de despesas realizadas a partir
das disposicoes sobre as agcoes emergenciais
destinadas ao setor cultural a serem adotadas
durante o estado de calamidade publica
reconhecido pelo Decreto Legislativo n° 6, de 20
de margo de 2020, tais como’:

Internet
Transporte
Aluguel de imovel
Telefone
Consumo de agua e luz
Ovutras despesas

relativas a manutencao da
atividade cultural do beneficidrio?

' De acordo com a regulamentacdo prevista no art. 7° do
Decreto n® 10.464/2020.

2 Detalhes na proxima pagina
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O que sao consideradas
“outras despesas”?

* Materiais de consumo e servigos necessarios ao fun-
cionamento e/ou adequacdao do espago aos pro-
tocolos sanitarios, manutencdo da criagdo artistica
ou do fazer cultural. Exemplo: material de limpeza,
equipamento para higienizagao, vigilancia, dedeti-
zacdo, dgua mineral, descartdveis, suprimentos de
informdtica, reparacdo de equipamentos ja existen-
tes, tais como instrumentos musicais, figurinos, cend-
rios etc. Serd vedada a aquisicdo de novos materiais
e equipamentos.

 Manutencgado de locagao, taxa de uso, taxa de con-
dominio e similares, financiamento de imével e/ou
bens moveis, equipamentos e estruturas necessdrias
a continvidade das atividades culturais e do funcio-
namento de espacgos artistico e cultural itinerantes e
nao-itinerantes, contratados até margco/2020. Exem-
plo: aluguel e/ou parcelas de aquisicGo de equi-
pamentos.

 Manutencdo de sistemas, aplicativos, pdaginas,
assinaturas ou mensalidades, contratados até
mar¢o/2020. E manutengao preventiva de equipa-
mentos de uso essencial a realizagdo da atividade
cultural.

* Folhas de pagamento de pessoal CLT, bolsistas e es-
tagidrios, contribuicdo sindical, cartordrias, impostos,
fributos e encargos sociais devidos, a partir de mar-
¢0/2020. Exemplo: Contracheques de pagamento,
contrato e/ou carteira de trabalho, RPA - Recibo de
Pagamento Autonomo.

* Outras despesas necessdrias a manutencdo do es-
paco e/ou atividades culturais.
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ATENCAO

NAO SERAO CONSIDERADAS como

despesas relativas a manutengdo das atividades,
o pagamento de empréstimos, aquisicao de bens
permanentes, reforma/constru¢do ou outras que
configuremrelag¢do direta apenas com as despesas
pessoais do responsavel legal ou de membros do
espac¢o ou organizagao cultural.

NO CASO DE CONTRATACAO DE SERVICOS
sO serdo aceitas notas fiscais de prestacdo de
servigcos, inclusive as emitidas pela Prefeitura
Municipal de Cabo Frio.

NO CASO DE DESPESAS COM
CONTRATAGCAO DE SERVICOS ANTERIORES,

que nadao tenha havido emissao de Nota Fiscal, em
virtude da suspensao das atividades trabalhistas
no Municipio, as notas poderdo ser emitidas
com data atual, devendo conter na parte de
especificacao do servico a data em que este foi
efetivamente prestado. Destaca-se que so6 serdo
aceitos servigos realizados a partir da decretagao
de Calamidade PuUblica.
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Quais serao os
comprovantes aceitos?

S6 serao aceitas notas fiscais e/ou recibos em nome
do representante legal ou da razao social da empresaq,
desde que sejam do enderec¢o e/ou atividade do espa-
¢o cultural, devendo conter o CPF ou CNPJ do presta-
dor de servigcos e/ou do fornecedor e a discriminagdo
dos servigos e materiais adquiridos para a manutengadao
dos espacos.

Em caso de coletivos ou espagos ndo constituidos juridi-
camente, serdo aceitas despesas realizadas em nome
do representante nomeado na carta de representagao
fornecida no ato do credenciamento do espago cultu-
ral junto ao mapeamento municipal, desde que corres-
pondam ao enderego e/ou atividade do espago cultu-
ral.

As despesas serado comprovadas mediante documen-
tos originais, devendo as notas fiscais, recibos, faturas
e outros estarem devidamente quitados, seja por meio
mecanico ou eletronico, desde que contenham os ele-
mentos relacionados a operagado realizada e demons-
frem a efetiva realizagcao do gasto.

Notas fiscais e Cupons fiscais serdo aceitos desde de
que contenham CNPJ ou CPF da pessoa fisica do repre-
sentante, Inscricdo Estadual e/ou Municipal, endereco
do estabelecimento, descricdo dos servigos, valor uni-
tdrio e total.
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ATENCAO

NAO SERAO ACEITOS

como comprovantes de despesas,

documentos denominados “Nota”, “Orcamento”,

“Pedido”, “Ticket de Mdaquina Registradora”, recibo

de taxi sem o CPF do motorista e outros documentos

sem valor fiscal, assim como a Nota Fiscal com
prazo de validade vencido.

NAO SERAO ACEITOS

cartas de correcao do documento fiscal,

sob pena de invalidacdo e necessidade de

devolucao do valor da despesa. A prestagcao de

contas devera ser feita no valor total do subsidio
recebido.
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Relatorio de
Prestacao de Contas

Este documento guiard a elaboragdo dos relatérios e
comprovagoes nas prestagcoes de contas, que precisa
evidenciar a correta aplicagcao dos recursos recebidos,
de acordo com o orgamento aprovado, conforme mo-
delo do Formuldrio de Prestagcdo de Contas.

O relatério de Prestagcdo de Contas deve conter a des-
cricao dos gastos realizados, indicando sua importan-
cia para a manutencdo do territério/espaco cultural,
com as respectivas notas fiscais e/ou recibos das des-
pesas que comprovem a ultilizagdo dos recursos para
as atividades necessdrias a manutengdo do espaco,
agrupados em um Unico documento (em formato PDF),
juntamente com o Formuldrio de Prestacdo de Contas
devidamente preenchido. Este relatério serd analisado
pela contabilidade do Fundo Municipal de Cultura e es-
tara sujeito a aprovagado ou reprovagdo parcial ou total.

Os comprovantes devem totalizar 100% do valor rece-
bido a titulo de subsidio.
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O que acontece se a

prestacao de contas
for reprovada ou nao
for realizada?

Os beneficidrios que tiverem a prestagcdo de contas
reprovada total ou parcialmente, que nao utilizarem a
totalidade do subsidio recebido ou que nao apresenta-
rem a prestagcdo de contas no prazo estabelecido de-
vem devolver os valores ao Municipio através da conta
do Fundo Municipal de Cultura.

O valor remanescente deverd ser devolvido via TED,
DOC ou antes do depésito identificado ao Fundo Mu-
nicipal de Cultura de Cabo Frio, CNPJ 14.912.168/0001-
88. Banco do Brasil, Agéncia 0150-3, C/C 77.072-8.

Serdo considerados inadimplentes os beneficidrios que
nao apresentarem a prestacdo de contas no periodo
estabelecido de 120 (cento e vinte dias) apds o recebi-
mento da parcela Unica ou que tiverem a prestagdo de
contas reprovada total ou parcialmente e nao redliza-
rem a devolugdo dos valores devidos.

Caso ndao haja a devolugao do recurso, o proponente
ficard impedido de participar de editais pUblicos até a
devida regularizagdo. O proponente também serd ins-
crito na Divida Ativa do municipio, encaminhado para
protesto e respectiva execucgao fiscal.
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