PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DIREITOS HUMANOS E SEGURANCA

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAGAO DE
LEILOEIRO(A) PUBLICO(A)

1. DO OBJETO

1.1. Contratagao de prestagao de servigos de Leiloeiro(a) Publico Oficial, doravante
chamado de Leiloeiro, para administrar e operacionalizar leildes de veiculos recolhidos,
preferencialmente na forma eletrénica e quando couber também na forma presencial de bens
e veiculos de terceiros nao regularizados/reclamados/retirados/recolhidos ha mais de 60
(sessenta) dias, de acordo com o art. 328 do Cddigo de Transito Brasileiro, em virtude de
abandono, acidente, retengao ou remogéao a qualquer titulo, os quais encontram-se depositados
nos patios DO MUNICIPIO DE CABO FRIO — RJ (PMCF-RJ), conveniados, compartilhados ou
de empresa contratada para remogéo e guarda, vinculados a circunscrigdo da SECRETARIA
MUNICIPAL DE DIREITOS HUMANOS E SEGURANCA, doravante denominada SEDHSEG,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

PERCENTU
COMISSAO VALOR AL DE

A UNITARIO DE
B _ MAXIMA N DESCONTO
ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO | UNIDADE | QUANTIDADE | ,cpiTAvEL |REFERENCIA (Sobre a

(FICTO)

(Comitente) Comissao

Comitente)

Contratagao de prestacao
de servigo de Leiloeiro(a)
Publico Oficial para
administrar e
operacionalizar leiloes de
veiculos recolhidos, os
quais encontram-se
; g De 0% a
1 deposﬂadps nos patios Meses 12 5% R$ 100,00 100%
DO MUNICIPIO DE CABO °
FRIO, RJ, conveniados,
compartilhados ou de
empresa contratada para
remocao e guarda,
vinculados a
circunscricao da

SEDHSEG
1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum de Leiloeiro Oficial.
1.3. A presente contratagdo adotara como regime de execugdo a Empreitada por

Preco Global, cujo valor € pago pelo arrematante sob a forma de comissao, com percentual
definido no pregao.

1.4. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei
8.666, de 1993.

1.5. O critério de julgamento sera do tipo menor prego por item, aferido a partir da
menor taxa de comisséo a ser paga pelo Comitente (Administragao) ao Leiloeiro Publico Oficial,
taxa esta limitada a 5% sobre o valor do bem arrematado, nos termos do item 4 deste Termo
de Referéncia.
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2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

21. A justificativa e objetivo da contratacdo visa liberar o patio da
contratada das mais

de mil veiculos e sucatas depositadas ha varios meses e que podem acarretar, além de prejuizo
ao erario publico, concentracédo de vetores de doengas no local, como roedores e outros, que
sdo extremamente prejudiciais a saude publica, bem como abertura de espago para a guarda
de novos veiculos que poderdo ser apreendidos, uma vez que o patio atingiu seu limite de
lotacio.

2.2. O leilao em referéncia tem por objetivo a alienagdo de veiculos de terceiros
retidos, removidos a qualquer titulo e abandonados que se encontrem nos patios da PMCF-
RJ, conveniado, compartilhados ou de empresa contratada para remogao e guarda, vinculados
a circunscricdo da SEDHSEG, ha mais de 60 (sessenta) dias, ndo reclamados por seus
proprietarios, com fundamento nos artigos 271 e 328 da Lei n° 9.503, de 23 de setembro de
1997, que instituiu o Codigo de Transito Brasileiro:

Cddigo de Transito Brasileiro

Art. 271. O veiculo sera removido, nos casos previstos neste Cadigo, para o depésito fixado pelo 6rgao
ou entidade competente com circunscrigao sobre a via. [...]

Art. 328. O veiculo apreendido ou removido a qualquer titulo e nao reclamado por seu proprietario dentro
do prazo de sessenta dias, contado da data de recolhimento, sera avaliado e levado a leilao, a ser
realizado preferencialmente por meio eletrénico.

2.3. A Resolugdo n°® 623, de 6 de setembro de 2016 do CONTRAN, que dispde
sobre a uniformizagéo dos procedimentos administrativos quanto a remocgao, custddia e para a
realizacao de leildo de veiculos removidos ou recolhidos a qualquer titulo, por 6rgaos e
entidades componentes do Sistema Nacional de Transito — SNT, nos termos dos arts. 271 e
328, da Lei n° 9.503, de 23 de setembro de 1997, que instituiu o Cédigo de Transito Brasileiro
— CTB, e da outras providéncias, estabelece, in verbis:

Art. 11. O 6rgao ou entidade responsavel pelo envio do veiculo ao depdsito € competente para realizagéo
do leildo, devendo o seu dirigente maximo autorizar expressamente a abertura do processo
administrativo, bem como designar o leiloeiro.

Paragrafo unico. A realizagao do leilao podera ocorrer diretamente pelo 6rgao, por érgao publico
conveniado, ou leiloeiro, podendo ainda ser designada comissao de leildo para a realizagdo de atos
instrumentais que auxiliem a sua realizagao e sua execugao.

24, Como resultado do exercicio das competéncias supracitadas, a SEDHSEG
possui atualmente uma quantidade acumulada de aproximadamente 1.300 (HUM MIL E
TREZENTOS) veiculos/sucatas/ferrosos recolhidos, os quais aguardam destinagdo nos patios
terceirizados no ambito da circunscricdo desta SECRETARIA. Diante disso, para que a atuagao
da Guarda Civil Municipal (GCM) possa se tornar eficaz na sua fiscalizagao, ha necessidade
de que haja leildo de veiculos, bem como a sua manutengdo em exercicios subsequentes,
tendo em vista a demanda crescente e continua, por agao direta da atuacdo GCM.

2.5. Assim, entende-se que para o aperfeicoamento dos servigos de remocgao e
guarda de veiculos recolhidos, atividade de apoio a area operacional, faz-se necessario a
correta e eficiente destinagao legal desses bens, ou seja, a realizagdo de oportuna e célere
hasta publica, indispensavel para a atividade de fiscalizagdo, pois se complementam,
desocupando os depositos com veiculos recolhidos, perfazendo um ciclo completo na gestéao
de patios.
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2.6. A contratacao de Leiloeiro Oficial proporcionara exequibilidade, maior dindmica
e eficiéncia nos leildes a serem realizados, de forma eletrénica, operacionalizando o certame e
diminuindo o tempo de permanéncia desses bens nos patios, evitando sua superlotagao.
Busca-se com isso uma maior agilidade no processo de desfazimento de bens de terceiros,
objetivando o restabelecimento de adequadas condigbes de guarda e depdsito, com 0 escopo
de aumentar a eficacia dos trabalhos na area finalistica da instituicdo, com o objetivo maior de
prestar com exceléncia a fiscalizacdo e o atendimento aos usuarios do servi¢o publico.

2.7. Além disso, o acumulo de veiculos podem ensejar desgastes naturais pela agéo
do tempo e problemas ambientais e até sanitarios, ao criarem ambientes proprios a proliferagcao
de roedores, répteis e insetos, incluindo-se ai 0 Aedes aegypti, mosquito transmissor dos virus
da dengue, da chikungunya, febre amarela e febre zika.

2.8. Assim, entende-se que para que haja eficacia na destinagéo de veiculos retidos
ou apreendidos a qualquer titulo, a realizacdo célere de hasta publica configura-se
indispensavel para a atividade do policial, pois se complementam, desocupando os depdsitos
com veiculos recolhidos, perfazendo um ciclo completo.

2.9. Considerando ainda que a Instituicdo n&o dispbée dos equipamentos
necessarios ao satisfatério desenvolvimento das atividades relacionadas ao leildo e n&o possui
uma plataforma virtual para realiza-lo;

2.10. Considerando que se faz necessario dar celeridade a preparacao do Leildo e
conferir a ele uma alta publicidade na rede mundial de computadores, mantendo a
transparéncia para o evento;

2.11. Justifica-se e, portanto, encontra-se mais que demonstrado que ha arcabougo
normativo e circunstancial para que a SECRETARIA DE DIREITOS HUMANOS E
SEGURANCA(SEDHSEG), contrate por intermédio de licitagdo, na modalidade pregéo
eletronico, leiloeiro oficial a fim de realizar leildes de veiculos/materiais de terceiros removidos
ou recolhidos a qualquer titulo.

3.  DESCRICAO DA SOLUGAO:

3.1. A descri¢cao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Toépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia e abrange
a prestacao de servico de Leiloeiro Oficial para bens de terceiros a serem alienados por meio
de ampla competigao com a oferta de percentuais de comissédo cobrados pelo Leiloeiro.

3.2. A contratagao direta na forma de credenciamento de leiloeiros, com amparo na
ja mencionada Resolugao n°® 623/2016 do CONTRAN, nao foi considerada adequada nesse
estudo por:

3.2.1. Considerar ser possivel a definicdo de critério de julgamento que gere uma

proposta mais vantajosa para a Administragdo, pois a comissdo paga ao leiloeiro,
principalmente para os bens de terceiros alienados, interfere diretamente no preco que o
arrematante esta disposto a pagar, sendo um redutor natural do repasse a Administragéo, logo
um menor valor de comissao trara vantagem a Administracao;

3.2.2. Os processos de alienacao, principalmente de veiculos de terceiros, sao
longos, suas agdes sobrepdem-se e carecem de um alinhamento de procedimentos entre a
Contratada e o Contratante, o qual € cumulativo. A distribuicdo do servigo e alternancia entre
os credenciados traria prejuizo a operacionalizagao do processo.

3.3. Por outro lado, ao terceirizar-se servicos como o de leildo, evita-se o desvio de
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funcdo dos servidores deste 6rgéo, que se dedicardo as atividades fins e especificas de seus
cargos, ressaltando-se, sobretudo, que a SECRETARIA DE DIREITOS HUMANOS E
SEGURANCA (SEDHSEG), nao dispde em seu quadro de servidor com formagao na atividade

de leiloaria.
4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
4.1. Trata-se de servigo comum de carater continuado sem fornecimento de mao de

obra em regime de dedicag&o exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade
pregado, em sua forma eletronica.

4.2. A prestacéo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados
da Contratada e a Administracao Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

4.3. O critério de julgamento sera do tipo menor prego, aferido a partir da menor
taxa de comissao a ser paga pelo Comitente (Administragao) ao Leiloeiro Publico Oficial, taxa
esta limitada a 5% sobre o valor do bem arrematado.

44, Por limitagdo do sistema Compras Governamentais, a disputa de lances
durante a Sessao Publica devera ocorrer da seguinte forma:

4411, O sistema Compras Governamentais apresentard como valor estimado R$
100,00 (cem reais). Trata-se apenas de valor ficticio, sem qualquer significado. A disputa
ocorrera pela menor Taxa de Comissao a ser paga pelo Comitente (Administragéo) ao Leiloeiro
Publico Oficial. Portanto, quem oferecer a MENOR TAXA sera o vencedor.

44.1.2. Um lance de R$ 95,00 (noventa e cinco reais) significa que o Licitante cobrara
Taxa de Comissao a ser paga pelo Comitente (Administracéo) de 4,75% (quatro virgula setenta
e cinco por cento) do valor do lance vencedor (arrematado).

44.1.3. Um lance de R$ 90,00 (noventa e reais) significa que o Licitante cobrara Taxa
de Comissao a ser paga pelo Comitente (Administragao) de 4,50% (quatro virgula cinco por
cento) do valor do lance vencedor (arrematado).

44.1.4. Um lance de R$ 75,00 (setenta e cinco e reais) significa que o Licitante cobrara
Taxa de Comisséao a ser paga pelo Comitente (Administragéao) de 3,75% (trés virgula cinco por
cento) do valor do lance vencedor (arrematado).

4.4.1.5. Um lance de R$ 50,00 (cinquenta e reais) significa que o Licitante cobrara Taxa
de Comissao a ser paga pelo Comitente (Administragédo) de 2,50% (dois virgula cinco por cento)
do valor do lance vencedor (arrematado).

4.4.1.6. A tabela EXEMPLIFICATIVA a seguir estabelece algumas correlagdes entre os
valores dos lances e os percentuais da Taxa de Comissdo a ser paga pelo Comitente
(Administracao) ao Leiloeiro Publico Oficial:
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Valor do Lance no L L .
Compras Governamentais Slqnlflca_a gue a :I'axa de (.:om_lssat? a.ser Pa.q_a pelo’Com(l,tel."lte

(R$) (Administracao) ao Leiloeiro Publico Oficial sera de (%):

100,00 5.00%

95,00 4.75%

90,00 4.50%

85,00 4.25%

80,00 4.00%

75,00 3.75%

50,00 2.50%

40,00 2,00%

30.00 1.50%

27,00 1.35%

25.00 1.25%

20,00 1,00%

15,00 0.75%

10,00 0.50%
3.00 0.25%
0,00 0%

4.5. Ocorrendo o empate das propostas, o desempate sera realizado conforme previsto no
Decreto n°® 6279/2020.

4.6. A comissao a ser paga pelo Arrematante-Comprador ao Leiloeiro Publico Oficial
sera baseada no valor oferecido pela proposta vencedora do certame.

4.7. O Contratante nao respondera, nem mesmo solidariamente, pela solvéncia e
adimpléncia dos Arrematantes-Compradores.

4.8. Em hipotese alguma sera o Contratante responsavel pela cobranca da
comisséao devida pelos Arrematantes-Compradores.

4.9. A prestacéo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados
da Contratada e a Administragao Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

51. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o
seguinte:
5.1.1. Os interessados deverao: exercer atividade compativel com o objeto desta

licitagdo; estar regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;
possuir inscrigdo ativa na JUNTA COMERCIAL e utilizar o certificado digital para acesso aos
Sistemas. Estes requisitos somar-se-d8o a qualificagdo técnica e outras exigéncias contidas
neste Termo de Referéncia bem como no Edital para efetivacdo da contratagao.

51.2. O objeto da contratagdo € um servigo de carater continuado pela extensao e
sobreposicao dos procedimentos licitatorios.

5.1.3. A contratada deve cumprir os critérios e praticas de sustentabilidade expostos



PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DIREITOS HUMANOS E SEGURANCA

no item
3.4 do Estudo Técnico Preliminar dessa contratagao.
51.4. O contrato tera duragao inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado

por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, II, da Lei
8.666, de 1993.

5.1.5. A contratada esta desobrigada de transferir conhecimento, tecnologia e técnica
empregada a contratante.

5.1.6. O mercado apresenta como solugao os leiloeiros oficiais cadastrados na Junta
Comercial;

5.2. Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢cbes
necessarias para a prestagao do servigo.

5.3. As obrigagdes da Contratada e Contratante estédo previstas neste TR em item
proprio.

6. VISTORIA PARA A LICITAGAO

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante
podera realizar vistoria nas instalagbes do local de execugéo dos servigos, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 17 horas.

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagéo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

6.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagao da vistoria.

6.3. Por ocasiao da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser
entregue CD-ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reprodugédo, contendo as
informacgdes relativas ao objeto da licitagdo, para que a empresa tenha condigdes de bem
elaborar sua proposta.

6.4. A nado realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar
posteriores alegacbes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestagao dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir
os 6nus dos servigos decorrentes.

6.5. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacgdes e
das condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo.

6.6. Os enderegos dos locais de execugao dos servigos encontram-se disponiveis
no Anexo |l deste Termo de Referéncia.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7. A execucgao dos servigos sera iniciada a partir do recebimento da Ordem de
Servigo expedida pela SEDHSEG, a qual contera o cronograma de prioridades para os leildes
imediatos, conforme exposto a seguir.

7.2. A execugao dos trabalhos afetos a realizagdo de cada leildo sera autorizada e
devera ser iniciada a partir do recebimento da Ordem de Servigo com a relagao dos veiculos a
serem leiloados.
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7.21. A Administragao podera alterar a relagéo de veiculos no decorrer do certame,
caso se constate algum impedimento.

7.3. O prazo estabelecido para inicio e término de cada processo de leildo sera de
até 180 (cento e oitenta) dias, incluida a prestagao de contas. Em casos extremos, mediante
justificativa plausivel, autorizada pelo Superintendente Regional, o prazo podera ser prorrogado
por igual periodo.

7.3.1. O prazo estabelecido tera inicio a partir da data de recebimento da Ordem de
Servigo pelo Contratado, e terminara no dia em que for entregue a prestagédo de contas parcial
por parte do Leiloeiro Oficial.

7.3.2. O prazo acima podera ser suspenso por necessidade da Administragao.

7.4. O Leiloeiro Oficial podera indicar um preposto legal, nos moldes da Instrugao
Normativa DREI n® 72, de 19 de dezembro de 2019, informando-se numero de telefone fixo, e-
mail e celular, o qual sera responsavel pela supervisao geral e gerenciamento de servigo, com
poderes de representante do Leiloeiro Oficial, inclusive para, em nome deste, receber
correspondéncias, notificagcdes, assinar documentos, participar de reunides e tomar decisoes
referentes a contratagcdo, sendo-lhe permitido acesso as dependéncias da SEDHSEG,
devidamente identificado, para consecugao dessa finalidade, além de outras como realizar
acompanhamento dos servigos, tramitar documentos do Leiloeiro Oficial, e outras informagdes
relativas a prestagao do servigo, exceto as execugdes obrigatorias do Leiloeiro Oficial.

7.5. Os servigcos serao recebidos provisoriamente no decorrer dos procedimentos e
na prestacdo de contas parcial de cada leildo, para efeito de posterior verificagcdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

7.6. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente pela Comissao Regional de
Gestao de Patios e Leildao, apds a conferéncia da prestagao de contas definitiva do Contratado.

7.8. A Comissao Regional de Gestao de Patios e Leilao tera 60 (sessenta) dias
corridos, contados a partir da data do recebimento da prestacao de contas definitiva do Leiloeiro
Oficial, para a sua conferéncia e realizagdo do recebimento definitivo mediante termo
circunstanciado.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
do Contratado pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

7.10. Parametros Minimos de Produtividade e avaliacdo dos servicos do leiloeiro:
a) Cumprir todos os prazos estabelecidos pela Contratante.
b) Ser célere, eficiente e organizado no cumprimento das etapas do leildo.
c) Dar a maior notoriedade possivel a hasta publica.

d) Executar os leildes de forma padronizada, ndo havendo diferengas entre
os leildes, independente de quando foram realizados, da localidade e da quantidade de itens.

7.11. Os servigos compreendidos no objeto serdao executados com o
acompanhamento e fiscalizagdo da SEDHSEG.

7.12. Nos termos do art. 69 da Instrucdo Normativa n°® 72, de 19 de dezembro de
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2019, do Departamento de Registro Empresarial e Integracdo da Secretaria da Micro e
Pequena Empresa da Presidéncia da Republica, o Leiloeiro Contratado, além das demais
obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia, Edital e Contrato, devera:

7.12.1. Cumprir as disposi¢cées do art. 328 da Lei 9.503/1997 (Cddigo de Transito
Brasileiro);

7.12.2. Cumoprir as exigéncias da Resolugdo CONTRAN n° 623/2016, e, no que couber,
notadamente quanto aos seus arts. 7°, 13, 14, 15, 16, 17, 19, 20, 21, 22, 23, 25, 26 e 27.

7.13. Caso algum ato, dentro de qualquer um dos dispositivos acima elencados,

dependa da intervengcdo da Comissao Regional de Gestdo de Patios e Leildo junto ao
Departamento de Transito do Rio de Janeiro ou a qualquer outro Orgao Executivo de Transito
das demais Unidade da Federacdo, o Leiloeiro devera notificar a Comissao informando a
situacao e solicitando adog¢ao de medida para o caso concreto.

7.14. Cabera ao Leiloeiro, as suas expensas, com anuéncia da Comissdo Regional
de Gestdo de Patios e Leildo, apds o recebimento da relacdo de veiculos a serem leiloados,
expedida por esta:

7.141. Efetuar o levantamento dos débitos dos veiculos;
7.14.2. Consultar as situagdes e restricdes dos veiculos;
7.14.3. Notificar sobre Leildo os proprietarios/credores/outros detentores de posse,

financeiras, restricdes judiciais ou policiais, demais restricbes administrativas, através de oficio,
etapa que inclui a conferéncia e levantamento do passivo com mais de 60 dias no patio,
informando que caso o veiculo permanega no patio por mais de 60 dias da data do
recolhimento, sera levado a leilao;

7.14.4. Fazer o levantamento in loco dos veiculos (identificagao veicular);

7.14.5. Organizar o patio separando os veiculos/bens a serem leiloados dos demais,
providenciando a reorganizagao dos veiculos remanescentes;

7.14.6. Manter as condigcbes minimas de organizagdo e limpeza dos patios da
PMCF/RJ, dos veiculos a serem leiloados, durante a prestagdo dos seus trabalhos, para fins
de visitagao do publico interessado na hasta publica;

714.7. Catalogar e registrar os bens em modelo de formulario préprio (Ficha de
Vistoria) fornecido pela Comissédo Regional de Gestao de Patios e Leildao, identificando-os com
decalques/fotos do chassi (VIN) e motor, e também com fotografias das vistas do veiculo a 45°
mostrando dianteira e lateral esquerda, a 45° mostrando dianteira e lateral direita, a 45°
mostrando traseira e lateral esquerda e a 45° mostrando traseira e lateral direita;

7.14.8. Registrar e criar uma identificacao individual dos veiculos/bens, de maneira que
facilite o processo de localizagao, divulgacédo e reconhecimento, de forma que sejam criados
catalogos impressos/eletrénicos, com toda a descrigdo detalhada necessaria e fotografias para
facil compreensao dos itens e dos eventuais danos/desgastes nos veiculos;

7.14.9. Realizar vistoria veicular, promovendo agdes prévias e necessarias junto aos
orgaos de transito, de forma a tornar os veiculos livres e desembaragados de quaisquer 6nus
para alienagao, atentando especialmente para a verificagdo dos seguintes itens:

a) chassi;
b) numero de motor;
c) estrutura veicular;
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d) confrontagdo de dados com as informagdes do sistema informatizado do
DETRAN e/ou RENAVAM;

e) verificagado de débitos; gravames (alienagao fiduciarias, ou outro instituto
juridico), restricdes administrativas, policiais e/ou judiciais.

7.14.10. Constatado débito ou outra restricdo administrativa, solicitar previamente ao
orgao de transito, ou a competente Secretaria de Fazenda, seja procedida a baixa anterior a
alienagao;

71411, Constatado algum gravame (a exemplo de alienagéao fiduciaria, arrendamento
mercantil, entre outros), solicitar ao 6rgao de transito ou a outros 6rgaos e unidades com
geréncia sobre o assunto, a respectiva baixa, antes da entrega ao arrematante, mediante
requerimento a ser referendado ao Sistema Nacional de Gravames - SNG;

7.14.12. Efetuar a avaliacéo, classificacao, dos bens a serem leiloados, compor os lotes
conforme a melhor técnica e sugerir precos minimos para o arremate, considerando as
despesas incidentes sobre cada veiculo;

7.14.13. Encaminhar as Fichas de Vistorias a Comissao Regional de Gestdo de Patios
e Leildo para analise e aprovagao;

7.14.14. As despesas globais do leildo, tais como: publicagdes em jornais, banners,
cartilhas, folderes, site na internet, deverdo ser rateadas dividindo-se os custos entre os
veiculos arrematados, proporcionalmente ao valor da arrematagao;

7.14.15. Submeter, em tempo habil para analise e aprovagdo da Comissédo Regional de
Gestéo de Patios e Leildo, minuta do todo material publicitario, impresso ou ndo; a data; o local
do evento; e qualquer decisao que possa impactar no andamento do leildo e nas atividades da
PMCF/RJ;

7.14.16. Na impossibilidade de identificagdo do chassi (VIN) e/ou motor através de
decalque, sera permitida identificacdo por intermédio de fotografias.

7.14.16.1. Caso o veiculo ja tenha sido vistoriado anteriormente ou ja possua Ficha de Vistoria
onde constem preenchidos ou inseridos os numeros de chassi (VIN) e motor, decalques e/ou
imagens, o Contratado devera atestar as informagdes através da confirmagao ou da atualizagao
do formulario

fornecido pela Comissao Regional de Gestdo de Patios e Leildo.

7.1417. Indicar os veiculos que se encontram em condi¢cdes de segurancga para trafegar
em via aberta ao publico, os veiculos que deverao ser leiloados como sucatas aproveitaveis,
sucatas inserviveis ou sucatas aproveitaveis com motor inservivel.

7.14.18. Organizar e identificar os lotes no patio, dispondo-os de forma a permitir e
facilitar a visitagdo publica, com seguranga, e propiciar perfeito conhecimento das condigdes
dos lotes por parte dos interessados;

7.14.19. Proceder o recorte ou a inutilizagdo do chassi (VIN) dos veiculos classificados
como sucata, a retirada de plaquetas, etiquetas e placas dos veiculos para realizagao da baixa
de circulagao junto aos DETRAN’S de emplacamento do veiculo;

7.14.20. Providenciar o registro fotografico de todas as inutilizagdes, salvando em pdf,
independentemente de acompanhamento da Comissédo Regional de Gestao de Patios e Leilao;

7.14.21. Para a perfeita execugcdo dos servicos acima, o Leiloeiro devera dispor de
equipamentos, site na internet, ferramentas e utensilios necessarios, providenciando
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funcionarios e materiais em quantidades suficientes para atendimento das exigéncias da
Resolugdo CONTRAN n°. 623/2016 e as contratuais.

7.14.22. Divulgacédo em Home-Page Publicacdo do Edital de notificacdo para retirada
dos veiculos em 10 dias, aos proprietarios, agentes financeiros e demais credores;

7.14.23. Divulgar o edital do leildo contendo todos os dados necessarios e proceder a
sua publicagao no prazo legal;

7.14.24. Dar maxima publicidade ao Edital de Leilao;

7.14.24.1. A publicagédo no edital na imprensa nacional e em jornal de grande circulagao sera
de responsabilidade da Contratante.

7.14.25. Anunciar o leildo, ressalvadas as hipoteses previstas em legislagdo especial,
pelo menos 1 (uma) vez, em jornal de grande circulacao de Cabo Frio/RJ, devendo a ultima
discriminar, pormenorizadamente, os bens que seréo leiloados, enunciar os gravames e eventuais
onus que recaiam sobre eles, e informar o horario e o local para visitagdo e exame;

7.14.26. Providenciar a devida publicidade por meio da internet, além de outros
necessarios a ampla divulgacao do leildo e, em especial, confeccionar e distribuir catalogos e
material publicitario impresso para divulgagdo do evento, a exemplo de folhetos, cartilhas,
faixas, folderes, etc;

7.14.27. Fixar nos locais onde existam veiculos a serem leiloados, faixas, cartazes ou
banners dando conta da realizagcdo do leildo, de acordo com os padrées a serem informados
pela Comissédo Regional de Gestao de Patios e Leilao;

7.14.28. Comunicar a Comissao Regional de Gestdo de Patios e Leildo, por meio de
documento protocolizado ou por registro postal ou sistema informatizado no SEI (acesso
externo), o recebimento dos efeitos que |he tiveram sido confiados para venda;

7.14.29. Fazer conhecidas, antes de comecgarem o leildo, as condi¢cdes detalhadas de
venda, a forma de pagamento e da entrega dos objetos que véo ser apregoados, o estado e
qualidade desses objetos, principalmente quando ha 6nus sobre o bem que pela simples
intuicdo, ndo puderem ser conhecidos facilmente, e bem assim o seu peso, medida ou
quantidade, quando o respectivo valor estiver adstrito a essas indicagdes, sob pena de
incorrerem na responsabilidade que no caso couber por fraude, dolo, simulagdo ou omissao
culposa;

7.14.30. Realizacao do leildo preferencialmente na forma eletrénica, via internet, online,
em site de ampla divulgagédo, com facil acesso aos usuarios, em home-page que garanta
celeridade, clareza, eficiéncia, simplicidade na exposi¢ao de dados e efetivacdo das agdes dos
lances e quando couber também na forma presencial com anuéncia da Comissao Regional de
Gestao de Patios e Leilao;

7.14.31. Compor a divulgagao visual detalhada dos lotes para o leildo, de modo claro,
de forma a possibilitar o perfeito discernimento por parte dos interessados;

7.14.32. Realizacdo do leildo, recebendo e estimulando lances em ‘tempo real”, via
internet e presencial quando couber.

7.14.33. Nao permitir a aceitacdo de dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar;

7.14.34. A cada lance ofertado, via internet, o participante devera ser imediatamente
informado de seu recebimento e respectivo valor;
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7.14.35. Durante o transcurso da sessao publica, os participantes deverdo ser
informados, em “tempo real”, do valor dos lances registrados. O sistema nao identificara o autor
dos lances aos demais participantes;

7.14.36. Possuir mecanismo que permita a apresentagdo de apenas lances cujo valor
seja superior ao do ultimo lance que tenha sido anteriormente ofertado, observando o
incremento minimo fixado para o lote;

7.14.37. O leiloeiro oficial devera estar ciente de que toda a sua remuneragéo sera de
responsabilidade exclusiva do arrematante;

7.14.38. O leiloeiro devera ter preposto no local dos patios, ao fim do leildo para entregar
os veiculos que serédo liberados pelo agente da SECRETARIA MUNICIPAL DE DIREITOS
HUMANOS E SEGURANCA(SEDHSEG), e/ou 6rgao conveniado, e/ou empresa contratada
pela PMCF/RJ para transporte e guarda de veiculos;

7.14.39. Entrega da documentacgao e lotes aos respectivos arrematantes;

7.14.40. Elaboracgéao de oficios solicitando a retirada dos 6nus relacionados aos veiculos
arrematados;

7.14.41. Rateio dos valores arrecadados (Pagamentos) na forma da lei;

7.14.42. Elaboracdo de oficios solicitando a Baixa de circulagdo dos veiculos
classificados como sucata;

7.14.43. Elaboragao de oficio ao SNG (Sistema Nacional de Gravame) solicitando baixa
dos

gravames;

7.14.44, Adotar as medidas legais cabiveis, na hipotese de o arrematante nao efetuar o

pagamento no prazo marcado;

7.14.45, Conduzir a sessdo publica do leildao a ser realizada preferencialmente via
internet, online;

7.14.46. Apresentar no prazo de 30 (trinta) dias, apds a realizagdo de cada leildo, o
relatério consolidado, contendo, pelo menos, os seguintes dados: data do leildo, numero e
descricao do lote, valor do lance inicial e de arrematacéo de cada lote, bem como o valor total
alcancado no leildo, a prestacdo de contas final com todos os recibos, atas e documentos
pertinentes aos procedimentos do leildo;

714 .47, Cabera ainda ao leiloeiro, com anuéncia da Comissao Regional de Gestao de
Patios e Leildo:

71447 1. Dar destinagao ao valor remanescente, na ordem de preferéncia estabelecida
no art. 328, § 6° do Cadigo de Transito Brasileiro (CTB) e art. 32 da Resolugao n° 623/2016 do
CONTRAN:

a) Caso o valor com remogao e guarda seja da PRF, o valor referente deve
ser recolhido por intermédio de Guia de Recolhimento Unico - GRU, no cédigo a ser
informado;

b) Se os servigos de remogéao e guarda tiverem sido prestados por empresa
contratada pela PMCF/RJ, o Leiloeiro Contratado devera repassar os respectivos
valores remanescentes, diretamente a empresa, cujo comprovante do pagamento deve ser
juntado na prestagao de contas.
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7.14.47.2. Devolver o saldo financeiro do leildo, quando houver, por meio de Documento
de Arrecadagao Municipal (DAM), emitido pela Secretaria Municipal de Fazenda (SECFA);

7.14.48. Todas as publicacbes legais feitas pelo leiloeiro, ou seus auxiliares, seréao
revisadas pela Administragao;

7.14.49. A Contratada devera executar o servico utilizando-se dos materiais, pessoal,
equipamentos, site na internet, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugao;

7.14.50. Emitir recibos, notas fiscais, relatérios de prestacdo de contas, cartas de
adjudicacdo, elaborar atas e demais formularios e documentos necessarios a perfeita
conclusao do procedimento de leildes que presidir. Dentro desses elementos devera haver
formulario com as Notas de Arrematacao e o Cadastro dos arrematantes com, no minimo:

a) Em caso de pessoa fisica:

NOME COMPLETO | ENDERECO COMPLETO |CPF | E-MAIL |TELEFONE

b) Em caso de pessoa juridica, conforme Lei n°® 12.977, de 20 maio de 2014:

DOCUMENTO DE AUTORIZAGAO
EMITIDO PELO DETRAN, PARA

RAZAO |ENDEREGO ALVARA DE 2
soclAL  |compLETO|CNPJ| E-MAIL ire| EFONE| FUNCIONAMENTO AQU'S'QA%EUE) S:)JCATA (Quando
7.14.51. S6 sera permitido que empresas cadastradas e que atendam ao disposto legal

da "Lein® 12.977, de 20 maio de 2014", deem lance em lotes classificados como sucata, sendo
necessaria a comprovagao do ramo de atividade de comércio de pecas usadas, no ato de
credenciamento perante o leiloeiro, com a apresentacdo do Comprovante de Inscricdo e de
Situagdo Cadastral (emitido nos ultimos trinta dias), Contrato Social, CNPJ, RG e CPF do
representante legal;

7.14.52. Os lotes de veiculos classificados como sucatas aproveitaveis e sucatas
aproveitaveis com motor inservivel somente poderao ser vendidos, como destinacao final e sem
direito a documentagao, para empresas do ramo do comércio de pe¢as usadas reguladas pela
Lein® 12.977, de 20 de maio de 2014;

7.14.53. O leiloeiro devera dispor de sistema informatizado para controle das atividades
inerentes ao leildo, capaz de fornecer relatérios gerenciais sempre que solicitados pela
Comissao Regional de Gestao de Patios e Leildo.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO

8.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execug¢do do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercido por
fiscal, Comissao de Leildao, ou outra designada, na forma dos artigos 67 e 73 da Lei n° 8.666/93.

8.2. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfei¢oes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 70 da Lei n°
8.666/93.
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8.3. A comunicagao entre a contratada e contratante ocorrera direta e unicamente
com o leiloeiro ou preposto devidamente indicado, por meio de telefone, e-mail ou qualquer
outro meio

8.4. convencional de comunicagao informado pelo contratado, nos termos do artigo
68 da Lei n°® 8.666/93.
8.5. A responsabilidade da SEDHSEG em relagao a pagamentos limitar-se-a a Taxa

de Comissao devida pelo Comitente ao Leiloeiro Publico Oficial constituida de percentual
estabelecido na proposta vencedora e deduzida do valor do Lote arrematado.

8.6. O percentual da comissao sobre os lotes nao figurara na prestagéo de contas.

8.7. O Contrato sera acompanhado e fiscalizado pela SEDHSEG, com o apoio
das respectivas Comissdes Locais de Patios, visando verificar a conformidade da prestagao
dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, por meio de um representante especialmente designado, na forma dos
artigos 67 e 73 da Lei n°® 8.666, de 1993.

8.8. A verificacdo da adequacao da prestacao do servigo devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia e no Contrato.

8.9. A execugao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle.

8.10. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666 de 1993.

8.11. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicagao de sangdes administrativas, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n°® 8.666 de 1993.

8.12. As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem os dispostos no Guia de
Fiscalizacdo dos Contratos de Terceirizacao e da Instrugcdo Normativa SEGES/MPDG n° 05,
de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

8.13. A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante

terceiros, por qualquer irregularidade ou dano, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o artigo 70 da Lei n° 8.666 de 1993.

MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execucdo dos leildes, o Contratado devera disponibilizar todos
os materiais, ferramentas, e quando necessario espacgo fisico com infraestrutura adequada,
equipamentos e sistema (hardware e software), e utensilios necessarios, nas quantidades
suficientes.

9.2. Os materiais de divulgagao, tais como faixas, catalogos, mala direta e outros,
se for o caso, serédo de responsabilidade exclusiva do Contratado.

INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
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10.1. Conforme estudo técnico preliminar, a Comissao estima que atualmente serao
ofertados aproximadamente, 1.300 (HUM MIL E TREZENTOS) veiculos de terceiros nao
reclamados e sucatas diversas.

10.2. Os quantitativos supracitados n&do vinculam a Contratante e sdo parametros
para facilitar o licitante na analise da viabilidade econémica da contratagdo. Certamente as
quantidades sofrerao alteragcdes, podendo variar de acordo com a conveniéncia, oportunidade
e necessidades da Administracao Publica;

10.3. O contratado deve considerar em sua proposta que o contrato exige que tenha
capacidade de realizar, no minimo, 1 (um) leildo a cada 90 (noventa) dias.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagcdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢oes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para
a sua corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

11.4.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto
da contratacédo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepcédo e apoio ao

usuario;
11.4.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
11.4.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do

préprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

11.5. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato;

11.6. Realizar avaliacbes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu
recebimento;

11.7. Cientificar o 6érgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocgdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

11.8. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspegdes técnicas
apos o recebimento do servigo e notificagdes expedidas;

11.9. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.10. Custear as despesas elencadas com Publicagdes no Diario Oficial da Uniao,
no site da PRF e custos de postagens das notificagbes exigidas nesse termo.

11.11. Mediante provocacdo do contratado ou arrematante, preferencialmente por
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meio eletrénico, emitir o Termo de Autorizagao de Liberagcdo de Veiculo, o qual sera anexada
NO pProcesso.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua

proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

12.5. Vedar a utilizagao, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar
de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no 6rgao
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

12.7. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execugao do empreendimento.

12.8. Paralisar, por determinagcédo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros.

12.9. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo
o que for necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

12.10. Promover a organizagédo técnica e administrativa dos servigos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que
integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

12.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
dos servigos e nas melhores condi¢gdes de segurancga, higiene e disciplina.

12.12. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao,
quaisquer mudangas nos métodos previstos no item MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
deste Termo de Referéncia.

12.13. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do
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trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

12.15. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem
como as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 2015.

12.16. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

12.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e

12.18. incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua

proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagédo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de segurancga da Contratante;

12.20. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendagbes aceitas pela boa técnica, normas e
legislagao;

12.21. Além das obrigagbes supracitadas, cabe ao Leiloeiro o cumprimento dos
deveres, metodologias e rotinas descritos neste Termo de Referéncia e das obrigagdes
dispostas no Decreto n°® 21.981/1932, da Instru¢do Normativa DNRC n° 113, de 28 de abril de
2010 e Instrugado Normativa DREI n° 17, de 05 de dezembro de 2013.

12.22. N&o utilizar o nome da SEDHSEG, em quaisquer atividades de divulgagao
profissional, como por exemplo, em cartdes de visita, anuncios diversos, impressos, com
excegcao da divulgagdo do evento especifico (leildo), salvo por autorizagdo expressa da
Contratante.

12.23. Dispor de plataforma virtual para que todos os leildes possam ser realizados
preferencialmente de forma eletrénica, através da internet, online, de modo a permitir a
participacdo de potenciais clientes onde quer que estes estejam, a fim de efetuarem seus
lances ou esclarecer eventuais duvidas.

13. DA SUBCONTRATAGAO

13.1. E permitida a subcontratagdo parcial do objeto para atividades secundarias e
de apoio nas seguintes condic¢des:

13.1.1. E vedada a sub-rogacgéo completa ou da parcela principal da obrigacéo;
13.1.2. Considera-se atividades secundarias e de apoio a vistoria veicular e a
inutilizacao de itens de identificagao do veiculo;

13.2. A subcontratagcdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem
incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios
para a execugao do objeto;
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13.3. Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade
integral da Contratada pela perfeita execugao contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo e
coordenacao das atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo
rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacéao.

14.  ALTERAGAO SUBJETIVA

14.1. Considerando o artigo 24 da Instrugdo Normativa DREI n° 17, de 05 de
dezembro de 2013, a atividade possui carater privativo e pessoal, vinculado a uma matricula e
exercida por pessoa fisica, logo n&o se admite as combinagdes de negdcio como fusao, ciséo
ou incorporagao da contratada com/em pessoa juridica ou qualquer forma de transferéncia da
execucao dos servicos privativos do profissional, mesmo que por outro devidamente
matriculado para atividade.

15. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

15.1. O acompanhamento e a fiscalizagcdo da execucdo do contrato consistem na
verificagao da conformidade da prestagao dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serao exercidos por
um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos artigos
67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.2. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execugao dos servigos e do contrato.

15.3. A verificacdo da adequacgao da prestacao do servigo devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

15.4. A fiscalizagcdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucgéo do servigo, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracao dos valores contratuais previstos
no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao
dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha
a relagao detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,
informando as respectivas quantidades e especificagbes técnicas, tais como: marca, qualidade
e forma de uso.

15.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.7. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangbes administrativas, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores,
equipe de fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique
assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa
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o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestao do Contrato.

15.9. Em hipétese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliagao de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

15.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagéo do servigo
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

15.11. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do
servico em relagédo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sangdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

15.12. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o artigo 70 da
Lei n°® 8.666, de 1993.

16. DO PAGAMENTO

16.1. A Taxa de Comissao devida pelo Comitente ao Leiloeiro Publico Oficial € o
percentual

estabelecido na proposta vencedora, ndo havendo valor a ser repassado caso a proposta ou
lance vencedor chegue a 0,00 com percentual correspondente a 0% do valor do bem
arrematado.

16.2. O Contratado recebera diretamente do Arrematante-Comprador, a comissao de
5% (cinco por cento) do valor do bem arrematado, assegurando assim o previsto no paragrafo

unico, do artigo 24 do Decreto n° 21.981/1932, combinado com a alinea “a”, do inciso Il, do
artigo 35 da Instru¢do Normativa DREI n® 17/2013.

16.3. O Contratante ndo respondera, nem mesmo solidariamente, pela solvéncia e
adimpléncia dos Arrematantes-Compradores.

16.4. Em hipotese alguma serd o Contratante responsavel pela cobranga da
comissao devida pelos Arrematantes-Compradores.

16.5. O Contratado tera o prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da realizagao
de cada Leildo, para apresentar Relatério de Venda dos bens.

16.6. No Relatério de Vendas deverao constar, no minimo, descricao do bem, valor
do arremate, CPF/CNPJ e nome completo do Arrematante-Comprador, quantidade de lotes
arrematados e quantidade de lotes ndo arrematados.

16.7. O Relatério de Prestacdo de Contas do Leildao somente sera aprovado pela
Comissao Regional de Gestado de Patio e Leildo se cumpridas, pelo Contratado, todas as
condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos.

16.8. O prazo para a efetuar o recolhimento das importancias devidas ao Contratante
€ de 5 (cinco) dias uteis contados da aprovacgao do Relatoério de Vendas dos bens.

16.9. O recolhimento das importancias devidas pelo Contratado devera ser recolhida
por meio da Guia de Recolhimento da Unido, de acordo com as instru¢bes que serao
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fornecidas pelo Contratante.

17. REAJUSTE

17.1. A comissao administrativa eventualmente paga pela Administracéo sera fixa,
nos termos da propsota oferecida, e irreajustavel.

18. GARANTIA DA EXECUGAO

18.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugdo uma vez que o objeto
deste processo licitatorio se refere a prestagcdo de um servico em que o pagamento de
responsabilidade da Administragdo (na condigdo de Comitente) limitar-se-a a Taxa de
Comisséo a qual é deduzida do valor do Lote arrematado.

19. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

19.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em
decorréncia da contratacao;

19.1.2. ensejar o retardamento da execugao do objeto;

19.1.3. falhar ou fraudar na execucao do contrato;

19.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

19.1.5. cometer fraude fiscal.

19.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracéo pode

aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

19.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

19.2.2. Multa de:

19.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia
sobre o somataério dos arremates do referido processo licitatorio em caso de atraso na execugao
dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apos o décimo quinto dia e a critério da
Administragdo, no caso de execugao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de
forma a configurar, nessa hipotese, inexecugao total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenca,;

19.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o somatoério dos
arremates do referido processo licitatério, em caso de atraso na execugédo do objeto, por
periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigagcao
assumida;

19.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o somatério dos
arremates do referido processo licitatorio, em caso de inexecugao total da obrigagcdo assumida

19.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o somatdrio dos arremates do referido processo
licitatério, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

19.2.2.5. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos seréo consideradas
independentes entre si.

19.2.3. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
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unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

19.2.4. Sang¢ao de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades do
MUNICIPIO DE CABO FRIO, com o consequente descredenciamento pelo prazo de até cinco
anos

19.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigcéo ou até que seja promovida
a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

19.3. Para efeito de aplicagao de multas, as infragdes sao atribuidos graus, de acordo
com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o somatdrio dos arremates do referido processo licitatorio
2 0,4% ao dia sobre o somatoério dos arremates do referido processo licitatorio
3 0,8% ao dia sobre o somatério dos arremates do referido processo licitatorio
4 1,6% ao dia sobre o somatorio dos arremates do referido processo licitatério
5 3,2% ao dia sobre o somatdrio dos arremates do referido processo licitatorio
Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situagao que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou 05
consequéncias letais, por ocorréncia;
> Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos 04

contratuais por dia e e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificagao para executar os servigos contratados,
por empregado e por dia;

Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagéo, por servigo e por dia; 02

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o expediente, sem a
5 anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia; 03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal,
6 por funcionario e por dia; 01
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Cumprir determinagéao formal ou instrugdo complementar do érgao fiscalizador, por

e 02
ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as

necessidades do servigo, por funcionario e por dia; 01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao previstos nesta tabela de
9 multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo érgao fiscalizador, por item e 03
por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugao do contrato os prepostos previstos no

10 edital/contrato; 01
1 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagao de 01
obrigagoes da CONTRATADA

19.4. Também ficam sujeitas as penalidades do artigo 87, Ill e IV da Lei n° 8.666 de
1993, as empresas ou profissionais que:
19.4.1. tenham sofrido condenacgao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
19.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
19.4.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.
19.5. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo

administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-
se o procedimento previsto na Lei n° 8.666 de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784 de 1999.

19.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Uni&do, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Uni&o e cobrados judicialmente.

19.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

19.7. Caso o valor da multa n&do seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

19.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragao
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

19.9. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como
ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragao
de investigac&o preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéao - PAR.

19.10. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da
Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.11. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
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administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacao de agente publico.

19.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SISTEMA DO
MUNICIPIO DE

CABO FRIO, RJ.

19.13. No caso de o CONTRATADO inadimplir as obrigagdes assumidas, no todo ou

em parte, a CONTRATANTE comunicara a Junta Comercial do estado do Rio de Janeiro para
adocgdo das medidas de sua algada, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas nos
artigos 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666/93.

20. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

20.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista s&o
as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

20.2. Os critérios de qualificagdo econémica a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no edital.

20.3. Os critérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:
20.3.1. Certidao de registro de Leiloeiro Oficial, emitida pela Junta Comercial;

20.3.2. Atestado capacidade técnico-operacional fornecido por pessoa juridica de

direito publico ou privado, o qual comprove que a licitante prestou ou esta prestando, de forma
satisfatéria, servico compativel com o objeto deste Termo de Referéncia, similar em
quantidades e caracteristicas;

20.3.21. Os atestados de capacidade técnico-operacional deverao referir-se a servigos
prestados no ambito da atividade econdmica principal ou secundaria da LICITANTE
especificadas no contrato social vigente;

20.3.3. Declaragao de que dispde de solugao técnica para realizagao de leildo oficial,
online, utilizando recursos de tecnologia da informagao, permitindo a divulgagéo, recebimento
de lances, e esclarecimentos de eventuais duvidas dos interessados, por meio de site na
internet;

20.3.4. Declaragdo formal de que disponibilizara estrutura operacional (pessoal e
material) adequada ao perfeito cumprimento do objeto da contratagéo;

20.4. O critério de julgamento basear-se-a nos percentuais ofertados individualmente
pelos concorrentes, pelos servigos de operacionalizagao de leildes de veiculos de terceiros,
0s quais incidirdo sobre o valor da alienagao de cada lote.

20.5. A classificagdo ocorrera de forma crescente do somatoério dos percentuais
ofertados, descritas no item anterior.

20.6. As regras de desempate entre propostas s&o as discriminadas no edital.

21. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
21.1. A forma de remuneracéo dos leiloeiros esta disciplinada no artigo 24 do Decreto
n. 21.981, de 1932, que regulamenta a profissao do leiloeiro, que assim dispde:
Art. 24. A taxa da comissao dos leiloeiros sera regulada por convencgao escrita que

estabelecerem com os comitentes, sobre todos ou alguns dos efeitos a vender. Nao havendo estipulagéo
prévia, regulara a taxa de cinco por cento sobre moveis, semoventes, mercadorias, joias e outros efeitos
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e a de trés por cento sobre bens imdveis de qualquer natureza.

Paragrafo unico. Os compradores pagarao obrigatoriamente cinco por cento sobre quaisquer bens
arrematados

21.2. Da leitura do dispositivo acima transcrito, infere-se que o leiloeiro possui duas
formas de remuneragdo cumulativas, pois uma nao exclui a outra: (i) a comissdao de
responsabilidade do comitente, que pode ser (i.i) por convengao escrita entre as partes, nao
havendo fixagao de limites, ou (i.ii) fixa no caso de ndo haver convengao entre as partes, que
sera de 5% no caso de méveis, e de 3% no caso de imdveis de qualquer natureza; e (ii) taxa
de comissao paga pelo comprador, que é fixa na ordem de 5% sobre o valor do bem
arrematado.

21.3. Ressalta-se que, nos termos do PARECER N° 048/2012/DECOR/CGU/AGU,
acima citado, ja fixou a tese de ser este valor de livre negociagdo com a Administragéo, estando
o percentual de 5% como maximo, mas nao como fixo inegociavel.

21.4. Dessa forma, o leiloeiro é remunerado tanto pela Administragdo segundo a
convengao entre as partes quanto aos percentuais, como pelo arrematante, que paga uma
remuneragao fixa sobre o valor do bem arrematado.

21.5. O leiloeiro tem direito de receber a totalidade a comissao paga pelo comprador
do bem arrematado, que sera fixada nos termos da proposta vencedora do certame.

21.6. Assim, nao deve ser confundida a remuneragédo que é paga ao leiloeiro pelo
comitente, que no caso € a Administragc&o, e outra a remuneragao paga pelo arrematante do
bem.

21.7. Especificamente quanto a possibilidade de fixagdo de preco maximo, encontra-
se guarida no artigo 40, X da Lei 8.666/93.
21.8. Neste ramo de atividade, como ja mencionado, a remuneragao do leiloeiro ndo

esta circunscrita apenas a taxa de comissao a ser recebida pelo comitente. A possibilidade do
recebimento da taxa de comissédo a ser paga pelo arrematante afasta a inexequibilidade do
contrato, haja vista a viabilidade de propostas com percentuais zero ou até mesmo negativos.

21.9. E licito firmar contrato administrativo ndo oneroso ou com previsdo de
recebimento por servigos prestados por terceiros.

21.10. Este também é o entendimento exarado nos Acoérddos n. 1.757/2010 e n.
552/2008 do TCU. Neste ultimo, o Ministro revisor do TCU, Aroldo Cedraz, em seu voto afirmou:

Ressalta que a admissdo de propostas com taxa de administracdo irriséria ou negativa n&o torna o
contrato inexequivel, visto que a prestadora dos servicos pode obter como receita propria ndo apenas a
taxa de administragdo, mas também o resultado das aplicagdes do montante dos beneficios durante o
periodo compreendido entre a sua disponibilizagao pela contratante e o repasse a rede credenciada e,
ainda, pela cobrancga de “comissao” dos estabelecimentos. Acrescenta que o risco de inexequibilidade
deve ser diminuido com a exigéncia de garantias compativeis com o volume de recursos que seriam
intermediados pela prestadora dos servigos.

21.11. Dessa forma, é possivel que a remuneragao do leiloeiro seja paga apenas com
a comissao paga pelo arrematante, o que significa que a comissao ajustada entre o comitente
e o leiloeiro pode ser, inclusive, zero.

21.12. Aponte-se, por fim, que eventual insucesso ndo obriga a Administracédo em
tentar vender estes mesmos bens em uma segunda oportunidade.
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22. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

22.1. Nao ha previsdo de recursos or¢amentarios para a presente contratacao,
considerando que as despesas relativas aos servigcos especificados correrao por conta de taxa
de comissdo do leiloeiro, conforme previsto no artigo 24, paragrafo unico, do Decreto n°
21.981/1932, arcada pelo arrematante.

22.2. O pagamento do valor relativo @ comissao ocorrera no mesmo momento da
quitacdo do arremate, acrescido sobre ele.

22.3. A responsabilidade da Prefeitura do Municipio de Cabo Frio, RJ, representada
pela SEDHSEG, ficara adstrita a Taxa de Comissao eventualmente devida, na condi¢cao de
Comitente, ao Leiloeiro Publico Oficial, ficando aquela isenta da responsabilidade de quaisquer
outros pagamentos, quer seja ao leiloeiro e/ou a terceiros, ndo sendo portanto absorvidos
custos pela Administracdo Publica e consequentemente ndo havendo necessidade previsao
orcamentaria para as despesas envolvidas nesta relagcdo contratual, uma vez que os custos da
Taxa de Comissao do Comitente sera deduzida do valor do lote arrematado.

22.4. Todas as despesas operacionais e administrativas serdo custeadas pela
Contratada, exceto as de envio de Notificagdo e com publicagcdées no Diario Oficial do Municipio
de Cabo Frio, RJ, as quais serao custeadas pela Contratante.

22.5. Os gastos com materiais ou servicos nao previstos inicialmente pela
contratada, mas que se tornarem indispensaveis para a realizagédo do leildo e que nao sejam
inerentes a atividade contratada, devem ser previamente submetidas a deliberacdo da
Comissdo designada para acompanhamento do leildo. Sendo autorizado e devidamente
comprovados, serdao inclusos no custeio do processo licitatorio a ser amortizados
proporcionalmente, conforme § 6° do artigo 328 do CTB.

Obs.: Termo de Referéncia elaborado pela PROGEM/Cabo Frio e formatado pelo financeiro da SEDHSG.

HELMAR CANEIRO FINANCEIRO

APROVO E ENCAMINHO PARA A SEGOV/PMCF PARA PROVIDENCIAS

Cabo Frio, 29/10/2021

Aglaia Olegario

Secretdria Municipal de Direitos Humanos e Seguran¢a



